NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
NINH BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY bINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 121/2025/0D-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh vi tri, chltc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu

t6 chirc ciia Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ninh Binh thudc Vin phong
Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Ninh Binh (sau day goi tit 13 Trung tdm) va céc to chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Vi tri

Trung tdm 1a to chic hanh chinh thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh, c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng dé thuc hién
nhi€ém vu, quyén han dugc giao; chiu su quan ly, chi dao, diéu hanh truc tiép cua
Vin phong Uy ban nhéan dan tinh va su chi dao, huéng dan vé chuyén mon nghiép
vu ctia cac co quan nha nudc c¢6 tham quyén.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Chirc niing

Trung tdm c6 chtrc ning tham muu gitp ldnh dao Uy ban nhén dan tinh,
lanh dao Van phong Uy ban nhédn dan tinh quan 1y nha nudc vé cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh chinh; thuc hién co ché mét ctra, mot cira
lién thong; 13 dau méi tap trung thyc hién viéc hudng dan, tiép nhan, chuyén ho so
giai quyét, theo doi, giam sat, danh gia viéc giai quyét thi tuc hanh chinh cho to
chtrc, ca nhan.

Dicu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh
s6 118/2025/ND-CP.,
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2. Tham muu, gitip Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Binh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP.

3. Quan ly td chirc bd may, nhan sy, tai chinh, tai san va co s& vat cht,
trang thiét bi duoc giao theo phan cip cua tinh va quy dinh cua phap luat.

4. Pinh ky hodc dot Xuit, b4o co Uy ban nhéan dan tinh va co quan co tham
quyén tinh hinh, két qua thyc hi¢n nhi€ém vy dugc giao.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao va Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh phan cong hoic
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Co ciu t6 chirc

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tdm c6 Giam déc twong dwong Pho Chanh Vian phong Uy ban nhan
dan tinh hodc do Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh kiém nhiém va cac
Phé Giam ddc twong duong Trudng phong thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh
(s6 lwong Pho Giam ddc Trung tAm thyc hién theo Quyét dinh cua co quan co
thAm quyén);

b) Giam ddc Trung tdm 13 nguoi ding dau Trung tAm, chiu trach nhiém
truéc Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh va true phap luat vé thuc hién
chtrc nang, nhi€ém vu, quyén han cta don vi; chi dao, diéu hanh moi hoat dong
cua Trung tam dé thuc hién déy du chtrc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao
theo quy dinh;

¢) Pho Giam d6c Trung tim 1a ngudi gitp Giam dbc Trung tdm thyuc hién
mdt hodc mot sd nhiém vu cu thé do Giam déc phan cong, chiu trach nhiém trudce
Giam dbc va trude phép luat vé thyc hién nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam dbe
vang mat, mot Pho Giam déc duge Giam ddc oy quyén thay Giam ddc diéu hanh
cac hoat dong cua Trung tam.

2. Céc phong chuyén mon:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;

c¢) Phong Giam sat, thuc hién thu tuc hanh chinh.

Piéu 6. Nguoi lam viéc tai Trung tim

1. Bién ché cua Trung tdm nam trong tong bién ché cong chuc, s6 lugng
nguoi lam viéc cua Van phong Uy ban nhén dan tinh dugc Uy ban nhén dan tinh
giao trén co s& dé an vi tri viéc lam gan voi chirc nang, nhiém vu.
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2. Trung tdm c6 cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thudc quan 1y cua
Trung tdm dé thyc hién nhiém vu; can b, cong chic, vién chirc do cac co quan
chuyén mén thudc tinh, co quan trung wong t6 chirc theo hé thong nganh doc tai
dia phuong ctr d¢én; nhan sy ctua doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh cong
ich, doanh nghi¢p cung Umg dich vu dé thuc hién cong viéc hd tro theo hop déng
lao dong dugc ky két.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia Trung tim

Trung tdm c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay va quy dinh khéc
co lién quan.

Diéu 8. Sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh thyc hi¢n Quy dinh, néu c6 kho khan, vuong méc phat sinh,
Trung tim bao cdo Vin phong Uy ban nhan déan tinh dé xuét, kién nghi Uy ban
nhan dan tinh (qua S No6i vu) xem xét stra doi, bd sung cho phu hop./.
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