430/QD-UBND 16/05/2024 16:48:22

Phu luc I

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYETCUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC TINH)
I. LINH VUC XUAT BAN
1. Tén TTHC: Cap gidy phép xuit ban tai li¢u khong kinh doanh
Mai s6 TTHC: 1.003868.H42
Thoi gian gidi quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

/OP-UBND ngay /5 /2024 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Thoi

Buge Pon vi thue X ian Két 2
thuc A Nguwoi thyce hién Trinh tu/két qua thue hién g . qué/Biéu
o hién : : : : : 120 gior x
hién mau
1. Trung tam Phug vu hanh chinh C(}ng tiép nhéan ho S0 truc
tiép ho:;ic~ tryc tuyén hodc qua hé thong bu‘u chinh, kiérr~1 tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
A 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
Bude Tjsr}ll% ;?lnélilrlll}llc , hd so trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh 08 widy Mau 01, 02,
A Can b ti€p nhén | cula tinh va chuyén vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. & 03, 04, 05,
1 cong (HCC)
In phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua email 06

trén He thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh)
cho t6 chirc, ¢4 nhan.

3. Trudng hop ho so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd so tir
Trung thm PVHCC vé So Théng tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).




Thoi

Buge Pon vi thue £ ian Két 2
thuc A Nguwdi thuc hién Trinh tu/két qua thuc hién g . qué/Biéu
.n hién : : ‘ : * 120 gior x
hién mau
Trudéng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. R ] + 5 1 A . A )
Budce | Phong Théng tin XL,r 1y, .thﬁ m th,ho 50 x
2 | -Béochi-Xuit | Chuyenvien | *Xacminheuco. | Mauw02,
X + Niém yét, cong khai (néu co). 80 gio 04,05
ban Ao s 1A , . A ,
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 12 gid | Mau 04, 05
Budc ~ \ Ph6 Giam déc phu | | e LA 2 . x
3 Lanh dao S¢& trch linh vure Ky duyét két qua 08 gio | Mau 04, 05
Bude Van thu ctua S¢ vao sO van ban, luu hd so va xac nhan trén phan X
4 Van phong Van thu mém. Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh | 08 gio | Mau 04, 05
cong.
Buéc | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 vu HCC. 0 tep cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06




*Truong hop ho S0 qud han xu Iy, trong thot gian chdm nhdt sau 08 gio: trudc hét han xu ly co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé guri cho t6 chirc, cd nhan 7
- Cac Qu’é’c va trinf{ tw cong viéc co l‘]:lé duwoc thay doi cho phu hop voi co cau toé chirc va viéc phdan cong nhiém vu cu thé
cua moi co quan, 1o chirc thugc hé thong hanh chinh nha nudc
- Tong thoi gian phan bo cho cac budc cong viéc khong vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
1 BIEU MAU (Cac biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chd: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong chinh
phui.
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so
2 HO SO LUU

H0 so Iuu trir gom: Thanh phan & Bude 1 va Két qua thi tyc hanh chinh. o ‘ 7
Puogc luu tai Phong chuyén moén xir Iy HO so trong thoi gian 05 nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé€ luu trir theo
quy dinh hién hanh.




ILLINHVUCIN ’ ]
1. Tén TTHC: Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham

Mai s0 TTHC: 1.003729.H42

Thoi gian thwe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
Dich vu cong tryc tuyén toan trinh.

Bude | o o hue , Thoi Két
thuc oa - Nguwoi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién gian qué/Biéu
‘n hi¢n . x
hién ; 120 gio mau
1. Trung tim Phuyc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so tryc tiép
hodc truc tuyén hodc qua hé théng buu chinh, kiém tra, huéng
dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chiec, ca
nhan bd sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
Bude Trung tdm phuc , so trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua 08 gic Mau 01,
1 vu HCC Can bg ti€p nhén | tinh va ,chuyen ve Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. In 02, 03, 04,
phi€u tiép nhan va hen tra két qua giao (hoac gui qua email trén 05, 06
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh) cho
t6 chirc, ca nhan.
3. Truong hop hd so nhén tryc tiép, in phleu ban giao ho so tir
Trung tam PVHCC vé S Thong tin va Truyén thong (gui dich
vu BCCI chuyén vé So).
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit 1y 04 gid | Mau 04,05
Budc | Phong Théng - Tham dinh ho so: .
2 tin - Bao chi - + Xt 1y, tham dinh ho so. x
. ~ . ; . X , ‘s Mau 02,
Xuat ban Chuyén vién + Xac minh (néu co). 80 gio 04.05

+ Niém yét, cong khai (néu cd).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).




Buée | oo thue , Thoi Két
thure o Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
‘n hién . x
hién * 120 gior mau
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
: ‘ N 7 e A T A LA e .| Mau 04,
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 12 gio 05
Budc . . | Phé Giamdbecphu | ., . .z . Mau 04,
3 Lanh dao So trch Tinh virc Ky duyét két qua 8 gio 05
Budc . R . Vin thu cua S& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn . Mau 04,
4 Vén phong Vén thr mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 8gio 05
Buéc | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,
5 vu HCC. ) tep cho td churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06




2. Tén TTHC: Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

Mai s6 TTHC: 2.001584.H42
Thoi gian thyc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.
Dich vu cong tryc tuyén toan trinh.

Budc
thue
hi€én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Trinh tu/két qua thyc hién

Thoi
gian
40 gio

Ket
qué/Biéu
mau

Budc

Trung tdm phuc
vu HCC

Cén bd tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc myén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu triv
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh va chuyén vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua
email trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia tinh) cho t6 chirc, ca nhén.

3. Trudong hop hd so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao hd so
tor Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gii
dich vu BCCI chuyén vé So).

02 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc

Phong Thong tin-
Bao chi- Xuat
ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y

02 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh hd so:

+ Xu ly, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu cé).

+ Niém yet cong khai (néu cé).

+ Lay ¥ y kién cac co quan, don vi (néu cd).

- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.

20 gidy

Mau 02,
04,05




Buée | oo thue ’ Thoi Két
thure hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién * 40 gio mau
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05

Budc ~ ) Phé Giam ddc phu , a1 Ae .\ x

3 Lanh dao So trch finh virc Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ctia S& vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén . x

4 Vén phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 02 gi6 | Mau 04, 05
Budce | Trung tdm Phuc Cén b6 tién nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,

5 vu HCC > 1ep e cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06




3. Tén TTHC: Cap d6i Giay phép hoat dong in xuat ban pham

M3 s6 TTHC: 1.003729.H42;
Thoi gian thyc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Dich vuy cong tryc tuyén toan trinh.

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
40 gity

Ket
qué/Biéu
mau

Budc

Trung tdm phuc
vu HCC

Cén bd tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu trix
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh va chuyén vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua
email trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia tinh) cho to chire, ca nhan.

3. Truong hop hd so nhan truc tiép, in phiéu ban giao hd so
tor Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (g
dich vu BCCI chuyén vé So).

02 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc

Phong Thong tin
-Béo chi -Xuat
ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y

02 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh ho so:

+ Xir Iy, tham dinh ho so.

+ X&c minh (néu c6).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd).

- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.

20 gid

Mau 02,
04,05




Buée | oo thue , Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién * 40 gio mau
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio> | Mau 04, 05

Budc ~ ) Phé Giam dbc phy | , , e 1 Ae .y x

3 Lanh dao So trch linh vire Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén . x

4 Vén phong Van thu phan mém. Gt hd so, két qua cho Trung tim Phuc vy HCC 02 gi6 | Mau 04, 05
Budce | Trung tdm Phuc Cén bé tién nhan Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,

5 vu HCC > Hep e cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06




4. Tén TTHC: Cap giay phép in gia cong xuit ban pham cho ngudi nuéc ngoai

Mi s6 TTHC: 2.001564. H42;
Thoi gian thywe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

Dich vu cong tryc tuyén toan trinh

Bude Don vi thuc £ Th0’1 Ket 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 80 gio mau
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Bude Trung tdm phuc ’ hd so trén He théng :[héng tin giai qu_yét thu tuc hanh chinh Mau 01, 02,
1 vu HCC Can b0 ti€ép nhan | cua tinh Va chuyén vé Phong Thong tin -B&o chi - Xuat ban. | 08 gio | 03, 04, 05,
In phiéu tlep nhan va hen tra két ‘qua giao (hodc gui qua email 06
trén H¢ thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh)
cho t6 chirc, ¢4 nhén.
3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao hd so tir
Trung tm PVHCC vé S¢ Théng tin va Truyén théng (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gio | Mau 04,05
Budc | Phong Théng - Tham dinh ho so:
2 tin - Bao chi- + X1tr 1y, tham dinh ho so. x
, N v A , . x , . Mau 02,
Xuat ban Chuyén vién + Xac minh (néu co). 80 gio 04.05

+ Niém yét, cong khai (rnéu cd).
+ Lay y kién céac co quan, don vi (néu co).

10




Buée | oo thue Thoi Két
thure hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 80 gio mau
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Truong phong | Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 12 gio | Mau 04, 05

Budc ~ .| Pho Giam dbc phu | N . x

3 Lanh dao So trch Tinh virc Ky duyét két qua 08 gi0 | Mau 04, 05
Budc . \ - Vin thu ciia S& vao sb van ban, luu ho so va xac nhén trén ph?m . x

4 Vén phong Van thu mém. Gui hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC 08 gio | Mau 04, 05
Buéc | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,

5 vu HCC. ) tep e cho td churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

11




I11. Linh vire phat hanh xuét ban pham
1. Tén TTHC: Cap giay phép nhip khau xuiat ban pham khong kinh doanh.

Mi s6 TTHC: 1004375.H42;
Thoi gian thyc hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.
Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Buée | o e ’ Thoi Két
thure on Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién gian qué/Bieu
‘n hi¢n . x
hién : 120 gio mau
1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu tr
Bude Trung tdm phuc ’ ho so trén He thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh 08 gic Mau 01,
1 vu HCC Can b0 tiép nhan | cua tinh va chuyen ve Phong Thong tin -Bao chi - Xuét ban. 02, 03, 04,
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc gui qua 05, 06
email trén H¢ thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
ctia tinh) cho t6 chirc, ca nhén.
3. Truong hop hd so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao hd so
tor Trung tam PVHCC Ve S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gid | Mau 04,05
. ~ . - Tham dinh ho so:
Buge | Phong Thong tin- + Xt Iy, thim dinh hd so.
2 Bao Chvl' Xuat Chuvén Vi + Xac minh (néu co). .\ Mau 02,
ban tyen vien + Niém yet cong khai (néu c6). 80 g10 04,05

+ Lay ¥ y kién cac co quan, don vi (néu cd).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.

12




Buée | oo thue Thoi Két
thure o Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
‘n hién . x
hién : 120 gio mau
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 12 gio Ma(1)1504,
: Phé Giam déc x
B%OC Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio Ma(1)1504,
vuc
Budc Vin phon Vin thu Vz't‘n thu; cua S& V‘élo ) V;‘tﬂ ban, luu hd so va xac nhan trén 08 i Mau 04,
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC & 05
Budc | Trung tam Phuc Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong th@ng péo va tra két qua Mau 04,
5 vu HCC PHEP AN 1o 6 chtrc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. 05,06

13




2. Tén TTHC: Cap phép to chirc trién 1am, hdi che xuat ban pham

M3i s6 TTHC: 1.003483. H42;
Thoi gian thyc hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.
Dich vu cong tryc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hi€én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Trinh tu/két qua thyc hién

Thoi
gian
80 gior

Ket
qué/Biéu
mau

Budc

Trung tdm phuc
vu HCC

Cén b tiép nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua h¢ théng buu chinh, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh va chuyén vé Phong Thong tin -Bao chi - Xuit ban.
In phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email
trén Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh)
cho t6 chirc, c4 nhén.

3. Truong hop hd so nhan tryc tiép, in phiéu ban giao hd so tir
Trung tdm PVHCC vé S& Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).

04 gio

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc

Phong Théng
tin - Béo chi -
Xuat ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy

04 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh h so:

+ Xir Iy, tham dinh ho so.

+ X&c minh (néu o).

+ Niém yét, cong khai (néu co).

+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd).

- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.

48 gid

Mau 02,
04,05

14




Buée | oo thue ’ Thoi Két
thure hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 80 gio mau
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05

Budc ~ . | Pho Giam dbc phu | a1 Ae .y x

3 Lanh dao So trach finh virc Ky duyét két qua 08 gio6 | Mau 04, 05
Budc - \ - Vin thu cta S& vao sb van ban, luu hd so va xéc nhan trén ph?m .\ x

4 Vén phong Van thu mém. Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 08 gio | Mau 04, 05
Budce | Trung tdm Phuc Cén bb tiéo nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 04,

5 vu HCC ) tep e cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06

15




3. Tén TTHC: Cap gidy x4c nhan ding ky hoat déng phat hanh xuat ban pham

M3 s6 TTHC: 1.003114.H42;
Thoi gian thue hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Ngudi thue hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
40 gior

Ket
qué/Bieu
mau

Budc

Trung tdm phuc
vu HCC

Cén b tiép nhan

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tiép hoac truc tuyén hoac qua hé théng buu chinh kiém tra,
hudéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
ho so trén He thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh
ctia tinh va chuyén vé Phong Théng tin -Béo chi - Xuat ban.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao (hodc giri qua
email trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
ctia tinh) cho to chure, ca nhan.

3. Truong hop hd so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao hd so
tor Trung tam PVHCC Ve S Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).

02 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Budc

Phong Thong tin-
Bao chi -Xuat
ban

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y

02 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Tham dinh ho so:

+ Xu ly, tham dinh ho so.

+ Xac minh (néu co).

+ Niém yet cong khai (néu co).

+ Lay ¥ y kién cac co quan, don vi (néu cd).

- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.

20 gidy

Mau 02,
04,05
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Buée | oo thue , Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién * 40 gio mau
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio> | Mau 04, 05

Budc ~ ) Phé Giam dbc phy | , , e 1 Ae .y x

3 Lanh dao So trch linh vire Ky duyét két qua 06 gio | Mau 04, 05
Budc - . - Vin thu ctia SG vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén . x

4 Vén phong Van thu phan mém. Gt hd so, két qua cho Trung tim Phuc vy HCC 02 gi6 | Mau 04, 05
Budce | Trung tdm Phuc Cén bé tién nhan Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 04,

5 vu HCC > Hep e cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06
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4. Tén TTHC: Cap lai gidy xac nhin ding ky hoat ddng phat hanh xuit ban pham.

M3 s6 TTHC: 1.008201.H42
Thoi gian thyc hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Dich vuy cong tryc tuyén toan trinh.

Buée | o e Thoi Két
thuc hién Nguoi thue hién Trinh tu/két qua thuc hién gian quéd/Biéu
hi€én : 40 gity mau
1.’ Trung tam Phuq vu hanh chinh chg tiép nhén ho SO truc
tiép hodc tryc tuyén hodc qua h¢ thong buu chinh kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu céu thi huéng dan o
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
A 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
Bude T\fsrilgél ;irréli}rl:}llc , hd so trén Hé théng :[héng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Mau 01, 02,
1 oo Cén b) tiep nhan | cua tinh va chuyén v€ Phong Thong tin -Bao chi - Xuat ban. | 02 gio | 03, 04, 05,
g In phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao (hodc guri qua email 06
trén Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh)
cho t6 chirc, c4 nhén.
3. Truong hop ho so nhén tryc tiép, in phiéu ban giao ho so tur
Trung tdm PVHCC v€ S¢ Thong tin va Truyén thong (gui
dich vu BCCI chuyén vé So).
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio | Mau 04,05
- Tham dinh ho so:
. \ A i + Xir Iy, tham dinh ho so. .
e PhBo;(? cThTO;g:tn Chuyén vin | * Xac minh (néu cd). 20 giey | Mau 02,
bi y + Niém yet cong khai (néu cd). g 04,05
an + Lay ¥y kién cac co quan, don vi (néu c6).
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Mau 04, 05
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Buée | oo thue Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién * 40 gio mau
Bude Phé Giam déc

3 Lanh dao So phu trach linh | Ky duyét ket qua 06 gio | Mau 04, 05

vuc

Budc - . . Vin thu ctia S& vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. .\ x

4 Vén phong Van thu G hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC 02 gi¢ | Mau 04, 05
Budéc | Trung tam Phuc Cén bb tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho t6 Mau 04,

5 vu HCC ) tep chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 05,06
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