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Phu luc |
CHUAN HOA QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHIiNH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay / /2024 ciia Chii tich UBND tinh Ninh Binh)

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
Nam 2024 cat giam dwgc 1.713 gior TTHC cap tinh; 120 gio TTHC cap huyén; 74 gio TTHC cap xa trong

Iinh vuc Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d9 tro cip wu dii d6i véi than nhan liét si

M3 s6 TTHC 1.010801.H42

Dich vu cong triec tuyén mét phén

* Truwong hop 1 : Theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢ khoén 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Tong thoi gian thuc pién sau khi cit giam : 156 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio¢

Tong so thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 2,5%

Buéc . Nguoi thye Thoi Biéu
thuc Donh\ifé;hl.rc hi¢n Két qua thue hién gian 156 | mau/Két
hién : gio qua
Trung tam L 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc .
Budc Phuc vu Ch_l;'yen VIEN | tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng . Mau
1 hanhA chinh tiép nhan dan (d6i vai t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop 04 gio 01,02,03,
cong hd so tryc tuyén) 04, 05, 06




Bue | o e | Nguoi thye Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thye hién gian 156 | mau/Két
hién : gio qua
- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan
bd sung theo diing quy dinh 01 14n duy nht.
2. Trudng hop hd so diy du, quét (scan) va cip nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé phong Ngudi ¢ cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s gui Buu dién chuyén vé S&)
Tru()’ng Ar 1A A 0 1 ‘5 Mﬁu
phong Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly 04 gio 04.05
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
\ - X4c minh (néu cd). N
Buge | (OO | lemmbOeed. | ma
) Ngudi co uyénvién | - Niém yét, cong khai (néu o). 126 gio 02.04.05
cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c6) T
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Truong - Xem xét ho so, 08 oié Mau
A 0
phong - Trinh lanh dao S& phé duyat. & 04,05
Buge | Lanmhdao : Méu
3 So PGD So Phé duyét két qua. 10 gio 04.05
LDTBXH ’
- B0 phan Van thu ctia s& vao sb van ban, luu hod so va xac
Budc s s nhan trén phan mém. , Mau
Vén phon Vian thu S& L . 04 gi10
4 phong - Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh & 04,05

cong
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Buée | o oo | Newdithye ’ Thai Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thyc hién gian 156 | mau/Ket
hién : gio qua
Trung tam , Khong N
Budce phuc vu Chqyén vién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thﬁng‘ bao yé tra két tinh thoi Mau
5 hanh chinh tiép nhan qua cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong




* Truomg hop 2: Theo quy dinh tai cic diém d, d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay lam viéc ) x 08 gid = 80 gio
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 76 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 4 gio

Tong so thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 5%
(Khéng tinh thoi gian hen tra két qua do TTHC khéng tinh théi gian GPYK).

Buge DPon vi thuec | Nguwoi thuc £ Th0’1 Biéu
thue oA oA Keét qua thue hién gian 76 mau/Ket
hién hi¢n hien gio qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (dbi voi to chire, ca nhan khong du didu kién co so ndp hd
Trung tam so truc tuyén)
Bude phuc vu Ch.qyén vien | - Néu ho so khong dat yép cau tl}i hudng d,z?m to chirc, ca nhan ' Mau
1 hanhA chinh tiép nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. 02 gio 01,02,03,
cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit 04, 05, 06
hd so vao phin mém va chuyén vé phong Ngudi co cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
grﬁoilrgg Chuyén cho can bd chuyén mon. 04 gio 5\4/1[2)%
Bud Phong Chuyén vién Chuyén vién phy trach tham dinh ho so
5 ngu;(‘n co fore Newsi | Xu ly, tham (,hnh ho so. X
cong PROTE (1O | - Xac minh (néu ). 24 gid l\gzu 852’
J - Niém yét, cong khai (néu c6). '
- L4y ¥ kién céc co quan, don vi (néu c6).
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Buge Don vi thuc | Nguoi thue x Thoi ?iéu x
thuc on guror th Ket qua thwe hién gian 76 mau/Ket
cn hién hién : * . N
hién : : gio qua
Chuyén bao céo Trudong phong xem xét.
Tméng - Xem xét hé SO, 04 iy M?)_u sé);
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyat. & 04,05
Budc | Lanh dao So \ R a 1A \ . Mau sb:
3 I DTBXH PGD So Phé duyét ket qua. 04 gio 0405
Budc 5 y - Péng dau. . Mau so:
Vian ph Van thu S¢ . . 02
4 A PAONE A Chuyén vin ban sang hoi dong GDYK; glo 04,05, 06
Buse | Co auan licn Ho1 déng Tiép nhén ho so té chirc kham, giam dil’l}’l, lélp bién ban Khong Miu
q giam dinh y giam dinh bénh, tat; di dang, di tat chuyén két qua vé S6 Y tinh thoi
5 guan , X . 04,05
khoa tinh te gian
Trudng - Nhan két qua tr HDGDYK. . Mau
A 2 1A A A 02 gio
phong - Chuyén cho can bo chuyén mén. 04,05
Bude Phong Chuyénvién | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so q Miu 04
6 nguoi co phong Ngudi | Du thao quyét dinh hodc van ban tra 16i. Chuyén béao céo 20 gid 05
cong ¢ cong Trudéng phong xem xét.
Truong ‘ TS , . £ s o Mau 04,
ohong Trinh Phé gidm doc phu trach xem xét quyét dinh. 04 gio 05
Buéc | Lanh dao S& , A LAy . Mau so:
7 I DTBXH PGD S¢& Phé duy¢t két qua. 08 gio 04.05
Bud - B phan Van thu ciia s& vao sd van ban, luu hd so va xac My b
Ug’c Vanphong | VanthuSé | nhan trén phin mém. 02 giov 01“0550'

- Gui ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong




Budc DPon vi thuc | Nguwoi thuc £ Thoi ?iéu £
thuc on guror th Ket qua thwe hién gian 76 mau/Ket
n hi€én hién : * .y -
hién * * gio qua
Trung tam ’ Khon ,
Budce phuc vu Chqyén viéen | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong th@ng‘ bao yél tra két tinh thgi Mau so:
9 hanh chinh tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong




* Trwong hop 3 : Truong hop than nhan liét si da dwge huong ché d wu ddi nhung chwa dwoc cip gidy
chirng nhan than nhan liét si

Tong thoi gian thue hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 4 gio dat 4,17%

Bue | o e | Ui thye Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thue hién gian 92 | mau/Két
hién : gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (d6i vai t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop
Trung tam hé so truc tuyén)
Bud phuc vu Chuyén vién | - Néuho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan Mau
1;:-00 hanh chinh tiép nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhét. 04 gio 01,02,03,
cong 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cip nhat, luu trix 04, 05, 06
ho so viao phan mém va chuyén vé phong Ngudi c¢6 cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Sé)
Truong A 1A A 1 ‘N Mau
phong Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 04 gio 04,05
. Phong - X1r Iy, tham dinh ho so.
Budc o f L
5 Nguoi co - Xac minh (néu c9). M
cong Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 64 gioc | o, 02“05
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c6) s
- Trinh 1anh dao phong xem xét
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Bue | o e | Ui thye Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thuc hién gian 92 | mau/Két
hién : gio qua
Trudng - Xem xét hod SO, 04 i MaAu
A i
phong - Trinh lanh dao S6 phé duyét. & 04,05
Buge | Lanhdao : Méu
3 So PGD So Phé duy¢t két qua. 12 g10 04.05
LDbTBXH '
- B0 phan Van thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc 5 . 5 ) nhan trén phan mém. . Mau
Vian ph Van thu S& s . 04 gio
4 an phong an - Gtri ho so, két qua cho Trung tAm Phyc vu hanh chinh &l 04,05
cong
Trung tm , Khén X
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra ket tinh thgi Mau
5 hanh chinh tiép nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong




2. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché do wu dai ddi véi v hoiic chong liét si ldy chong hoic vo khac
Mi s6 TTHC: 1.010802.H42

Dich vu cong trwe tuyén mot phan
* Truwong hgp 1: Sé' Lao dong - Thuwong binh va Xa hi noi thwong tru cia ca nhén dong thoi 1a S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa hgi noi quéan ly ho so goc liét si

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,17%

Buée | o s ihue Thoi Biéu
thuc hién Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian 92 | mau/Keét
hién : gio qua
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
Trung tdm - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, x
. A A A y 1A 1A , . A A Mau
Budc phuc vu Chuyén vién ti€p | ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat. .
1| hanh chinh nhn \ A <o dhy dit. qué i nhar | OEl0 | 010203
' 2 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, 04,
cong lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong 05, 06
Ngudi co cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6)
Bl;GC Trudéng phong Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio cl)\;l %115
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Bude | o e Thoi Biéu
thuc hién Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian 92 | mau/Keét
hién * gio qua
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd). M
Phong Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 64 gio 02 OZuOS
Nguoi co - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) s
cong - Trinh 1anh dao phong xem xét
Truéne phe - Xem xét hd so, 04 oid Mau
on i
& puons - Trinh lanh dao So phé duyét. 8 04,05
Buge | LAnhdao , Mau
3 S¢ PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio 04.05
LDTBXH ’
- B6 phan Van thu:‘cﬁa S0’ vao s6 van ban, luu hd so
Budc 5 5 va xac nhan trén phan mém. , Mau
Van ph¢ Van thu S¢ L . 04 gic
4 an piong an thtt 5o - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh glo 04,05
chinh céng
Trung tdm A . C 1A A s, R
Budc phuc vu Chuyén vién tiép Tfung ‘Eam Phu;c Vu,hanh, chmAh cong thorng beAlo va t{a ,Khong. Miu
. . n két qua cho td chuc, cd nhan. Két thuc trén phan | tinh thoi
5 hanh chinh nhan A . 04,05, 06
66ng mém. gian
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Truwong hep 2: S¢ Lao dfng - Thwong binh va Xa hdi noi thuong tra cia ca nhan khong phai la S¢ Lao d{ng -
Thwong binh va Xa hgi noi quéan ly ho so goc liét si
Tong thoi gian thye hién TTHC: 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio. (So' LDTBXH noi cd nhin thuong trii 96 gio,
S0 LDTBXH noi qudn ly ho so goc 40 gio)

Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 132 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 3,03%

Budéc . Nguoi thue Thoi Biéu
thuc DO’nh\;é!;hl.l’c hi¢n Két qua thye hién gian 132 | miu/Két
hién ’ gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (déi voi td chite, ca nhan khong du diéu kién co so nop
Trung tam hé so truc tuyén)
. phuc vu Chuyén vién | - Néu ho so khong dat y€u cau thi hudng dan t6 chirc, cd nhan Mau
Blioc hanh chinh tiép nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét. 02 gio 01,02,03,
cong 2. Trudong hop hd so diy du, quét (scan) va cip nhat, luu trix 04, 05, 06
ho so viao phan mém va chuyén vé phong Ngudi c¢6 cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
BLEOC ET(%‘% Chuyén cho can b chuyén mon. 04 gio (1)\:1[%%
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Bue | o e | Ui thye Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thuc hién gian 132 | mau/Két
hién : gio qua
Chuyén vién phu trach tham dinh hé so
phong Nguoi | - Xéc minh (néu co). - Miu 02,
Ph?f‘g ’ co cong - Niém yét, cong khai (néu c6). g10 04, 05
ng(%(:]l co - LAy y kién cac co quan, don vi (néu cd).
g Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
Truong - Xem xét hd SO, 04 oid Mau sd:
phong - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
Buoc Lanh dao Mau so:
3 S¢ PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04.05 '
LDTBXH ’
Bué - Bong du. N
C 3 . 3 , . . . . au so:
4 Vian phong Van thu S6 | - Chuyén van ban dén S¢ LDTBXH noi quan Iy ho so 02 gio 04.05. 06
géc, ' '
S¢ LDTBXH | Cung cép ban trich luc hd so liét si theo Mau s6 95 Phy
Budc | Co quan lién noi quan Iy | luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém van ban xac 40 iy Mau
5 guan ho so goc 40 | nhan chua giai quyét ché do tro cap vu dai, chuyén cho S& & 04,05
gio LDTBXH noi ¢4 nhan thuong tra
Trudng - Nhan két qua tir S¢ LDTBXH noi qudn 1y hé so goc;. 02 gidy Mau
Phong phong - Chuyén cho cén bo chuyén mon. £ 04,05
Budce o : . )
6 nguo1 co Chuyén vién | Chuyén vién phy trach tham dinh ho so ? MEy 04
cong phong Nguoi | Du thao quy€t dinh hodc van ban tra 16i. Chuyén béo cao 28 gidy au vs,
c6 cong Trudéng phong xem xét. 05
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Bue | o e | Ui thye Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thuc hién gian 132 | mau/Két
hién : gio qua
Trudéng . Y, . , 2 . Mau 04,
phong Trinh Pho giam doc phu trach xem xét quyét dinh. 04 gi10 05
Bude Lanh dao , Miu <6
p So PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05 '
LDTBXH ’
- B0 phéan Van thu ctia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc 5 . 5 ) nhan trén phan mém. . Mau so:
Vian ph Van thu S& s . 02 gio
8 an phong an - Gtri ho so, két qua cho Trung tAm Phyc vu hanh chinh & 04,05
cong
Trung tam , Khén o
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két tinh thgi Mau so:
9 hanh chinh tiép nhan qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan thwong binh, ngwdi huwéng chinh sach nhw thwong binh

Ma s6 TTHC: 1.010806.H42

Dich vu c¢ong true tuyén mot phan

Tong thoi gian thwe hién TTHC 104 (ngay lam viéc) x 08 gio = 832 gid

(Co quan lién quan 160 gio, S0 LDTBXH 192 gio, HDGDYK 480 gio - Khong xdy dung quy trinh tai cdc co quan lién
guan)

Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 668 gid ‘

Thoi gian cat giam lan 1: 164 gio (4 gio tai S LDTBXH, 160 gio tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh)

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 194 gio dat 19,71%

Bude Don vi thue | Nguwoi thuc X Thoi B iu x
CQ thuc cn suror th Ket qua thwe hién gian mau/ Keét
‘n hién hién . -
hién : * 668 gio qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i v6i to chiic, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
Trung tam Chuyén - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuec, N
Sé Lao Bugc | phuc vu hanh vién tiép ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. N 011\(/)[;“63
dong - 1 chinh cong nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, 04 gio e
Thuwong ~ 1A \ A A \ 2 A \ 04, 05, 06
binh va luu trr h6 so vao phan mém va chuyén vé phong
Irj Ya Ngudi co cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Xa hoi . I
: giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&)
Buéce | Phong Nguoi Trudng e 1A 2 " 1y oy Mau s6
5 ¢6 cong ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xtur ly 04 gio 04.05
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Bude Don vi thue | Nguwoi thuc x Thoi B iéu x
CQ thuc oA guro1 H Keét qua thwe hién gian mau/ Két
‘n hién hién : : . .
hién : : 668 gio qua
- X1r Iy, tham dinh ho so.
- X4 inh (néu co). o
Chuyén L? ) mII{nA (ne,:u ) don vi (néu o 76 it Mau so:
vién - Lay y kién céac co quan, don vi (rrleu co) g 02,0305
- Soan thdo, trinh Lanh dao ky Giay gidi thi¢u gui
HbGDbYK.
Truong Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 50
phong : ’ 04,05
Budc | Lanh dao So \ , At s 1 . Mau sb:
3 I DTBXH PGD S¢& Ky duyét van ban. 08 gi0 0405
Budéc L gy .| - Déng dau. -\ Mau s6
4 Van phong Vanthu So | Giri Hoi dong GDYK: 04 gio 04,0506
Hoiddng | - Lién thong Ma s6 TTHC:
o1 dd giam dinh y | 1.002360.000.00.00.H42
LENE | Buge | Co quan lién | khoa Trung | - Tiép nhan ho so t6 chirc kham, giam dinh thuong 320
giam dinh < A A SR x % -y
khoa 5 quan wong hodc | tat, ban hanh bién ban giam dinh y khoa theo Mau s6 gio
y HDGDYK | 78 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén So
tinh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Trusn - Nhan két qua tr HDGDYK M s
. L . u
SO: Lao he 8 - Chuyén két qua Giam dinh cho can bo chuyén 04 gio
dong - , . .. phong - 04,05
' Budc | Phong Nguoi mon
Thuong 6 co con 2 ha
binh va | Chuyén - Xem xétho so C . | Mausd:
Xa hoi vién - Du thao quyét dinh cdp gidy ching nhan nguoi | 64 810 02.04.05

hudng chinh sach nhu thwong binh va trg cap, phu
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Bude DPon vi thue | Nguoi thuc X Thoi B iu %
CQ thurc o gurot th Keét qua thye hién gian mau/ Két
‘n hién hién . -
hién : : 668 gio qua
cép wu dai theo Mau sb 59 Phu luc I Nghi dinh $O
131/2021/Nb-CP.
- Trinh Truéng phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd SO, 08 wid Mau s6:
phong | - Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
Budc | Lanh dao S& , n N . Mau sb:
7 I DTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
BUSe | \a phong | Vandrse | DOnE A 04 gi | MAuso:
8 prone - Gui két qua cho phong NCC, Trung tdim PV HCC g 04,05
Trung tm Chuyén oA, 21 C o, .. » | Khéng
Buse | phuc vu hanh vién tiép - AChl?yen két qua cho t6 chirc noi quan ly Nguoi co tnh Miu sb:
9 | chinhcong nhan | N9 - thoi | 04,0506
- Két thuc trén phan mém gian
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi trueong hop con sot vét thwong, con
sot manh kim khi hodc co ty I¢ ton thwong co' thé tam thoi hodac kham giam dinh bo sung vét thwong va di€u chinh
ché do doi vo6i treong hop khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an
Mi s6 TTHC: 1.010807.H42

Dich vu cong trwe tuyén mot phan
Tong thoi gian thue hién TTHC 84 (ngay lam viéc) x 08 gio = 672 gio (S¢ LPTBXH 192 gio, HDGPYK 480 gio )
Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 508 gid ‘
Thoi gian cat giam lan 1: 164 gio (4 gio tai S LDTBXH, 160 gio tai Hoi dong giam dinh y khoa tinh)
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 164 gio dat 24,4%

Buéc
thuc
hién

DPon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
508 gior

Biéu
mau/Keét qua

Budc

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)

- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc,
c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 14n duy nhat.
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nht,
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
Nguoi ¢ cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S
LDTBXH (ky s gui Buu dién chuyén vé S&)

04 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Trudng phong

- Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly

04 gid

Mau 04,05
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Bube | o nvithye | 8uVl thye , Thoi Biéu
thuc A hién Két qua thue hién gian X oA
on hién ... | mauw/Ket qua
hién : 508 gio
- Xir Iy, thim dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
, e g Chuyén vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) 64 gio | Mau 02,04,05
Buoc | Phong Nguoi - Soan théo, trinh Linh dao ky Giy gi¢i thicu giri
2 co cong HPGDYK.
- Xem xét hd so x
Trudng phe ’ 08 gio | Mau 04,05
EPRONS | Trinh lanh dao So phé duyét. &l au
Budc | Lanh dao S& \ , At 1o . x
3 I DTBXH PGD So Ky duyét van ban. 08 gio Mau 04,05
BUdC | \an phon Vinthuse | - Ponedav 04 gid | Mau 04,05
4 phons - Gui Héi ddng GPYK; g :
Cho két qua cia HDGDYK
Lién thong voi cac TTHC sau:
1. M4 s6 TTHC: 2.001022.000.00.00.H42 (Trudng
hop: Kham gidm dinh d6i voi truong hop da duoc xéc
R L dinh ty 1¢ tam thoi
Hoidong gidm |5 iz 5 TTHC: 1.002392.000.00.00.H42 (Trudng
Buée | Co quan lién g}nh y khoa | g Kham giam dinh déi voi truong hop bé sung) 320
5 an rung uong | 3 Mz s§ TTHC: 1.002405.000.00.00.H42 (Truong | gi¢
au hoic HDGDYK ' ' 810
oac oy hop: Kham giam dinh doi v4i trudng hop vét thuong
mn

con sot)

- Tiép nhan ho so t6 chic kham, giam dinh thuong
tat, ban hanh bién ban gidm dinh y khoa theo Mau
s6 78 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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Bude | onvithye | T BUOL thre Thoi Bidu
thue i hi¢n Két qua thuce hi¢n gian x oA
‘n hién : ; ... | mau/Két qua
hién : 508 gio
) . Truéng phong chuyén KQ tir HDGPYK cho can bo . x
Trudng phong chuyén mon 04 gio Mau 04,05
, ‘ y Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so.
B‘g"c Phgggc é\%‘“’l Chuyénvién | Du thao quyét dinh hodic van bén trd 16, 68 giv | Miu 02,04,05
Chuyén bao cdo Trudong phong xem xét.
- Xem xét ho so x
Trud h¢ ’ 08 gic Mau 04,05
FUORE PRONE | Tinh Ianh dao S phé duyét. glo s
Budc | Lanh dao S& \ R a1 Ae . x
7 L DTBXH PGD So Phé duy¢t két qua. 12 gio Mau 04,05
- B4 phén Van thu cua s¢ vao sd van ban, luu hd so
Budc - . . , va xac nhan trén phan mém. ) <
Van phon Van thu So . . 04 g10 Mau 04,05
8 plotie - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh & .
chinh céng
Trung tm A Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng béo va tra Kk}ﬁng x
Budc . Chuyén vién £ X L, A IS 3 tinh Mau
phuc vu hanh £ ~ két qua cho to chirc, cd nhan. K&t thuc trén phan .
9 o tiép nhan X thoi 04,05, 06
chinh cong mem. gian e
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét hwomg thém mét ché dé tro cap ddi voi thwong binh dong thoi 1a bénh binh
Mi s6 TTHC 1.010808.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Truong hop 1: Cé diy di ho so ¢é thé hién ty 1é ton thwong co thé do thwong tat
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Tong thoi gian thyc hi¢n sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Bwoc

Nguwoi thuc

Thoi

thuc Don M thye hién Két qua thye hién gian 92 x Ble‘u -
. hién : ; . mau/Két qua
hi¢n * gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd
SO truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng din (d6i voi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
- Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc,
A c4 nhan bo sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhét. 5 2
Trung tam Chuyén vién 2. Trudng hop hd so diy di, quét (scan) va cip nhat Mau 50
Bu6c 1 | phuc vu hanh ﬁéy A A ﬁ‘i op h¢ h*y > quet . ap poab | 04gio | 01020304,
chinh cong p nhe uu trlit hd so vao phan mém va chuyén vé phong 05.06

Nguoi co cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)

20




Buoc

Nguoi thuc

Thoi

thue Don ! thye hién Két qua thye hién gian 92 x Ble;u .
o hién : * . mau/Ket qua
hi¢n gio
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
Buge 2 | Phong Negudi Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 64 gid | Mau 02,04,05
co cong - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét ho so x
Trud h¢ ’ 08 gi¢ Mau 04,05
FUORE PRONE | Trinh lanh dao So phé duyét. glo e
Budc 3 | Lanh dao So PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va xac nhan trén phan mém. _ x
Buéc4 | Van phe Van thu S¢ o 04 gic Mau 04,05
© an puong an - G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh glo au
chinh céng
’ Trung tam Chuyén vién Tl:unAg tarrql Phucxvu }’1anh,ch1rAlh cong thongAbaO va !(hong' Miu
Buoc 5 £ n tra két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thuc trén phan | tinh thoi
HCC tiép nhan mem gian 04,05, 06
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Truong hop 2: Ho so thwong binh dwge cong nhén tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trwée khong con gidy to thé
hién ty 1¢ ton thwong co thé do thwong tat hodc thit lac

Tong thoi gian thwe hién TTHC 17 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 136 gio.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 132 gio

Thoi gian cit giam !?m 1: 4 gio

Tong so thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 3%

Buée . Nguoi thuce Thoi .z
Don vi thuc ‘A £ . - . Biéu
thuc S hi¢n Két qua thue hién gian X oA
o hién ... | mau/Keét qua
hién 132 gior
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong
dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc,
Budc | phuc vu hanh Chuyén vién c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 14n duy nhat. Miu
1 chinh cong tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, | 04 gid 01,02,03,
Iwu trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong 04,05, 06
Nguoi c6 cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chure, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén vé S¢)
Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
Budc | Phong Nguoi - Xtr Iy, tham dinh ho so.
2 co cong Chuyén vién | - Xéac minh (néu co). 20 gid | Mau 02,04,05

- Lay y kién céac co quan, don vi (né€u co)
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Bwoc

Nguwoi thuc

Thoi

thye | DO M thye hi¢n Két qua thue hién gian x Ble;u .
‘A hién : : ... | mauw/Ket qua
hién : 132 gior
- Soan théo, trinh Lanh dao ky van ban gui cac don
vi
- Xem xét ho so x
Trud h¢ ’ 04 gic Mau 04,05
FUORE PRONE | Tinh Ianh dao S phé duyét. 8lo e
Budc | Lanh dao Sé . , PURNISE .y x
3 LDTBXH PGD S¢ Ky duyét van ban. 04 gio Mau 04,05
- Péng dau.
- Gur1 Cuc Chinh sach, ’Tc;)ng cuc Chinh tri quan doi
nhan dan Viét Nam (doi vdi si quan, quan nhan
Budc chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong chirc quoc 5
4 Vin phong Vin thu S& phong, cong nhan va vién chirc quoc phong trong 04 gio Mau 04,05
quan doi) hge}c thu truong Cuc To chuce qén bd, BO
Cong an (doi voi si quan, ha sT quan, chién si trong
cong an) cap ban trich luc ho so thuong binh lam
can cu dé giai quyét ché do;
. A Noi quan Iy ho Kk'long
Buéc | Co quan lién N A s . tinh
so Nguoi co Cho két qua cua don vi lién quan .
5 quan ~ thoi
cong :
gian
- Nhén két qua tir don vi lién quan
, ‘ .| Trudng phong | - Trudng phong chuyén KQ tir don vi lién quan cho | 04 gid | Mau 04,05
Bude | Phong Nguoi can bd chuyén mon
7 o cong X 1
A a - t . ~
Chuyén vién em XeL 1o 59 64 gio | Mau 02,04,05

- Dy thao quyét dinh vin ban tra 10i.
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Bwoc

Nguwoi thuc

Thoi

thye | DO Vithye hi¢n Két qua thue hién gian , Bieuw
‘A hién : : ... | mauw/Ket qua
hién : 132 gior
- Trinh trudng phong xem xét.
- Xem xét hd so x
Truong phc ’ 08 gio Mau 04,05
EPRONS | Trinh Ianh dao So phé duyét. & au
Budc | Lanh dao S& \ n a 1A \ .\ x
3 I DTBXH PGD S¢ Phé duyét ket qua. 12 gio Mau 04,05
- B phan Van thu"cﬁa SO’ vao s6 van ban, luu hd so
Budc y . < , va xac nhan trén phan mém. . «
Van ph Van thu S¢ s . 04 gio Mau 04,05
9 an phong an - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh &l au
chinh céng
Trung tdm A Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng béo va tra Khﬁng x
Buédce . Chuyén vién L o A AN X tinh Mau
phuc vu hanh £ ~ két qua cho t6 chuc, cd nhan. Két thuc trén phan .
10 AR tiép nhan X thoi 04,05, 06
chinh cong mem. gian A
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché do d6i véi thwong binh dang hwéng ché do mét sic lao dong
Ma s6 TTHC 1.010809.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
* Truong hop 1: P6i véi hd so thwong binh dang huwdng ché do mat strc lao dong luu tai S¢ Lao dong - Thwong binh

va Xa hoi

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio.
Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Buge Don vi thuc Ngm‘ﬁ thye x Th0'1 Biéu
thue At hién Két qua thye hién gian 92 X oA

‘n hién . mau/Két qua

hién : gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam L - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 churc,
Budc Phuc vu Chlﬂyen vien c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. Miu
hanh chinh tiép nhan . \ A xa oA 1a .

1 cong 2. Trl‘IO'ng hop hq SO dgy dua, quét gscal}) va cap nhat, .lu’u 04 gid 01,02,03,
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Nguoi co 04,05, 06
cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.

3. In phicu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
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Buse | o vithye | S0 thie Thoi Bidu
thue A hi¢n Két qua thuce hién gian92 | x i .
‘n hi¢n : ; o\ mau/Keét qua
hién gio
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cb).
, Phong Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 64 gid | Mau 02,04,05
Bl;GC Nguoi co - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
cong - Trinh trudng phong xem xét.
Xem xét ho so x
Truong phe ’ 08 gio Mau 04,05
SPIOE | Trinh lanh dao So phé duyét. &l a
Buée Lanh dao ) N
3 Sé PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- BO phén Van thu cua s6 vao sO van ban, luu hd so va
Budc g g xac nhan trén phan mém. ) x
Van ph¢ Van thu S¢ j . 04 gic Mau 04,05
4 an prong MBSO Giri hd so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh | & au
cong
Trung tam Khong N
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra tinh Mau
5 hanh chinh tiép nhan két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
cong gian
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* Trwong hop 2: P6i véi hd so thwong binh dang hwong ché dd mat sire lao dong ma khong c6 ho so lwu & Sé Lao dong

- Thwong binh va X4 hdi hoiic hd so Iwu khong con gidy to thé hién ty 1¢ ton thwong co thé do thwong tat

Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid. (S¢ LDTBXH 96 gio, Co quan lién quan 96 gio)
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam : 184 gio (S¢ LDTBXH 92 gio, Co quan lién quan 92 gio)
Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 4,7%

Bworc

Nguwoi thuc

Thoi

thuc bon M thye hién Két qua thue hién gian x Ble;u .
‘n hién ... | mau/Keét qua
hién ’ 184 gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truce tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Tn}"lng tam Chuven vién - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc,
2 phyc vu uyen vi 4 nhan bd sung theo dun dinh 01 1an duy nhat x
Bude | panhchinh | tiépnmhan | ung Tieo CHne 4y s | Mau
1 cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu | 03 gio 01,02,03,
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Ngudi cd 04,05, 06
cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chure, cd nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so gri Buu dién chuyén vé S¢)
Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 02 gio Mau 04,05
Bud Phong : :
5 | Ngusico - Xir 1Y, thdm dinh hd so.
cong Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 25 gid | Mau 02,04,05

- Niém yét, cong khai (n€u co).
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Buse | o vithye | S0 thie Thoi Bidu
thue S hi¢n Két qua thue hién gian x oox
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién : 184 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh truong phong xem xét.
Xem xét ho so x
Truo h¢ ’ 04 gic Mau 04,05
FUORE PRORE | Trinh 1anh dao So phé duyeét. 8lo e
Buée Lanh dao ) N
3 S& PGD So Phé duyét ket qua. 04 gio Mau 04,05
LDTBXH
Bug - B6 phan Van ttlu cua s& vao sb van ban, luu hd so va
‘ZGC Vanphong | VianthuSé | xdc nhan trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
- Giri ho so, két qua cho Co quan Bao hiém x4 hoi
Bude Co quan Biao hidm xa Kiém tra,kxem >§§t h;O so luu tai €O quan, cung cap bar‘l B
- e sao luc ho so gui dén S& Lao dong — Thuong binh va | 92 gio
5 lién quan hoi N
Xa hoi
- Nhan két qua tir don vi lién quan
Truéng phong | - Trudng phong chuyén KQ tir don vi lién quan cho 04 gio Mau 04,05
can by chuyén mon
Bude Phong - Xem xét hd so
6 Nguo1 co Chuyén vién | - Du thao quyét dinh vin ban tra 16i. 32 gid | MAu 02,04,05
cong - Trinh truéng phong xem xét.
- Xem xét ho s0, _ .
Truong phong | _ Trinh Ianh dao Sé phé duyét. 04 gio | Mau 04,05
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Buse | o vithye | S0 thie Thoi Bidu
thue S hi¢n Két qua thue hién gian x oox
‘n hién : : ... | mau/Keét qua
hién : 184 gio
Bude Lanh dao )
7 So PGD S¢ Phé duyét ket qua. 08 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van tbu clia s& vao sb van ban, luu hd so va
Budc . . . , xac nhan trén phan mém. . .
Van ph Van thu So o . 04 gio Mau 04,05
8 an phong an - G ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh &l au
chinh cong
Trung tm Khong 3
Budc phuc vu Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra tinh Mau
9 hanh chinh tiép nhan két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Két thac trén phan mém. thoi 04,05, 06
cong gian
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyet phu cap dac biét hang thang débi voi thwong binh c6 ty 1¢ ton thuong co thé tir
81% tré 1én, bénh binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én

Mai s6 TTHC 1.010822.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 96 gio.
Tong thoi gian thyc hi¢n sau khi cat giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Bwoc

Nguoi thuc

Thoi

thuc Don V} thye hi¢n Két qua thue hién gian 92 x Ble‘u .
o hién . mau/Két qua
hién : gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd
SO truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng din (d6i voi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
- Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc,
Trung tam o c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét. Mau sé
Bude 1 | phuc vy hanh Ch.‘ﬁye”h‘f'e” 2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, | 04 gig | 01,02,03,04,
chinh cong ticp nhan luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong 05,06

Ngudi ¢6 cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
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Buse | b onvithye | T EU e Thoi Bidu
thue R hién Két qua thwe hién gian 92 x oox
‘A hién : : o mau/Ket qua
hién gio
Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir Iy 04 gio Mau 04,05
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
Bude 2 Phong Ngudi Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 64 gio | Mau 02,04,05
udc A . ‘, o
co cong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu cd)
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét ho so x
Trudng phc ’ . 04 gio Mau 04,05
SPRONE 1 Trinh Ianh dao So phé duyét. &l a
Budc 3 | Lanh dao S& PGD S¢ Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- BO phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va xac nhan trén phan mém. i N
Budc 4 |  Vin phe Van thu S¢ s 04 gic Mau 04,05
Hoe an phong an tir So - G ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh g1v au
chinh céng
, Trung tam Chuyén vién Tl;unig tarr} Phucxvu @anh,chlr}h cong thongAbaO va ,Khong. Miu
Budc 5 | phuc vu hanh X n tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan. Két thuc trén phan | tinh thoi
PRI tiép nhan A : 04,05, 06
chinh céng mem. gian o
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Hwéng lai ché d6 wu dii
M3 s6 TTHC 1.010823.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 96 gio.
Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Buéc . ‘. Thoi . X
thurc Don M thye Ngu’(ﬂ thye Két qua thyec hién gian x Ble;u .
hi én hién hién : * 92 gty mau/Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng din (d6i véi to chire, ca nhan khong du diéu kién co
SO nop hd so truc tuyén)
Trung tam Chuyén vién - I\Ié'u 11(‘3 so khong d’at yéu cég thi hu?ng dan tf) chure, ca Miu
Budc phuc vu tiép nhan nhan bo sung theo ding quy dinh 01 l1an duy nhat. 04 giv | 01,02,03,04,
1 hanh chinh ' 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu 05. 06
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Nguoi co ’
cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
. Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xtt Iy 04 gio Mau 04,05
Budc Nphc?r.‘g , - Xt Iy, thim dinh hd so.
5 guoi ¢ - L Am o
cong Chuyén vién - Xé4c minh (n€u co). 64 gio | Mau 02,04,05

- Niém yét, cong khai (néu co).
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Budée . ‘e Thoi .
thuc Bon " thye Ngmﬁ thye Két qua thuc hién gian X Ble;u .
‘A hién hién : : ... | mau/Két qua
hién : : 92 gior
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét hd so ~
Trudng phc ’ 04 gio Mau 04,05
EPRONS 1 Trinh lanh dao So phé duyét. &l u
Budc | Lanh dao So& \ n N " x
3 LDTBXH PGD So Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- BO phan Van ghu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
Buoc 9 . xac nhan trén phan mém. _ ~
Vin phc Van thu S¢ " . 04 gic Mau 04,05
4 an phong MRS Giri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh glo au
cong
Trung tam Khong N
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh Mau 04,05,
5 hanh chinh tiép nhan két qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. thoi 06
cong gian
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Sira d6i, b6 sung thong tin ca nhin trong hd so ngudi c6 cong
Mi s6 TTHC 1.010826.H42

Dich vu cong truee tuyén toan trinh (TTHC khéng tinh thoi gian cho két qud ciia don vi lién quan)

Tong thoi gian thue hién TTHC 24 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 192 gio (khong tinh thoi gian giri co quan c6 thim quyén)
Tong thoi gian thyc hi¢n sau khi cit giam : 184 gid
Thoi gian cat giam lan 1: § gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 4,7%

Buge Don vi thuc Ngm‘).’i thye It Thm Piéu "
thue A hién Két qua thuc hién glan mau/Keét
.n hién . .
hi¢n i 184 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
Trung tam S0 trye fuyén) ‘ o
phuc vu Chuyén vién | - Néu ho so khong dat yéu cau tl}i huong d’ﬁn to churc, ca nhan
Bude 1 hanh chinh tiép nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. N Mau
cong 2. Truong hop hd so dy du, quét (scan) va cip nhat, luu trir 04 gio 01,02,03,
hd so vao phin mém va chuyén vé phong Nguoi co cong. In 04,05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Sé)
Phong gf%g Duyét hé so, chuyén cho CV xit Iy 0450 | odon
- X4c minh (néu co). 02,04,05
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Buée | o .o Nguoi thue Thoi Biéu
thue on vi thue hi¢n Két qua thuc hién gian mau/Két
‘n hi¢én . .
hi¢n ’ 184 gio qua
- Niém yét, cong khai (néu c6).
- Liy v kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thdo van ban trinh 1anh dao Phong xem xét
Truéng - Xem xét hd so Miu s&:
ohong - Trinh l3nh dao S¢ phé duyét. 04 gio 05
Budc 3 LE“S’T‘E;EIG PGD S | Ky duyét vin ban. 08 gis | ML
- Péng dau. Mau s6:
Buc4 | Vanphong | VanthuSo | - Guivan ban dén don vi 6 thim quyén dinh chinh kem 04 gio 04,05
theo gidy to lién quan.
Don vi lién Co quan c6 X A ) Khong
Budc 5 - o quan co- | opy két qua tir don vi c6 thim quyén tinh thoi
quan tham quyén gian
Trudng - Nhan két qua tir don vi ¢6 thim quyén . Mau
phong - Duyét hd so, chuyén cho CV xur ly 04 gio 04,05
Phong - Piéu chinh lai thong tin trong ho so ngudi co cong; Ma
) A i 3 , .\ au
Budc 7 Ngudoi co Chuyén vién | - Dy thao vin ban diéu chinh thong tin trinh 1anh dao phé 60 gio 04.05
cong duyét. ’
Truéng - Xem xét ho so, _ Miu
phong - Trinh l3nh dao S& phé duyét. 08 gio 04,05
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Bube | o o Nguoi thue Thoi Biéu
thue on vi thue hi¢n Két qua thuc hién gian mau/Két
oA hién . : . .
hi¢n ’ 184 gio qua
. Lanh dao So& \ R 1A , .\ Mau
Budc 8 LDTBXH PGD S¢& Phé duy¢t két qua. 12 gio 04,05
- B6 phan Vin tl}u clia s& vao sb van ban, luu hd so va xéac Ma
Buéc 9 | Vin phong Vin thu S¢ | nhén trén phan mém. 04 gio 04 %115
- Giri ho so, két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong ’
Trung tam , Khon N
Budce phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két tinh thg’i Mau
10 hanh chinh tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Di chuyén hé so khi ngudi hwéng tro cAp wu dii thay doi noi thwong tri
M3 s6 TTHC 1.010826.H42

Dich vu c¢ong true tuyén mot phan
*Trwong hop tiép nhan di chuyén hd so di:

Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gid (Di chuyén ho so di)
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Budc Bon vi th Nguoi thue Thoi Biéu
thue Vi Hhe hi¢n Két qua thuc hién gian mauw/Két
‘n hién . .
hi¢n : 92 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop hod
A s0 truc tuyén) .
Trung tam A o - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, c4 nhan Mau so:
Buge 1 |  Phucvu | Chuyenvién o o theo ding quy dinh 01 1an duy nhit 04 gis | 000203
hanh chinh tiép nhan & EQuy & y nhat. g 04,05, 06
cong 2.‘ Truong hqp ho S0 day du, guét ‘(scan) va cap nhat, luu trix
ho so vao phan mém va chuyén vé phong Nguoi c6 cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tdim PVHCC vé So
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
. Truéng Ay 1A 2 o 1 ‘a Mﬁu
Buoc 2 ohong Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly 04 gio 04,05
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Budéc D i th Nguoi thue Thoi Biéu
thye | 00 4 M hi¢n Két qué thwe hign gian | miuwKét
hi¢n ' 92 gidy qua
- Xir Iy, thim dinh ho so.
- Xac minh (néu cd). M
Phong Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c9). 64 gio 02 02u05
Nguoi co - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) s
cong - Dy thdo véan ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Trudng - Xem xét ho SO, 04 oid Mau
phong - Trinh lanh dao So phé duyét. 8 04,05
. Lanh dao So \ n N " Mau
Buoc 3 LDTBXH PGD S¢& Phé duy¢t két qua. 12 g10 04,05
- B6 phan Van thu cta so vao sO van ban, luu hod so va xac
nhan trén phin mém. : Mau
Budc 4 | Vin phe Van thu S¢ s . 04 gic
Hoe an phong aMBEST 1 Girihd s0, két quéa cho Trung tAm Phuyc vu hanh chinh glo 04,05
cong
Trung tdm ’ Khon N
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra ket tinh thgi Mau
5 hanh chinh tiép nhan qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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*Trwdong hop tiép nhan ho so di chuyén dén:

Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio (Tiép nhan hd so dén).
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam : 92 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 4,7%

Buée ) Nguoi thuce Thoi Biéu
thue })O’nh;'é!;hl.rc hi¢n Két qua thye hién gian mau/Két
hi¢n ' 92 gity qué
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (d6i vai to chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
so truc tuyén) o
Trung tam L - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, c4 nhan Mau s6:
Budce 1 Phl-lc Vi Ch_l‘,lyen VIEN | b4 sung theo dung quy dinh 01 14n duy nhat. 04 gio 01,02, 03,
hanh chinh tiép nhan ) . s o . 04,05, 06
cong 2.‘ Truong h(,)? ho 50 day du, quét ‘(scan) va cap phat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Nguoi c6 cong. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Tprr:"o"%g Duyét hé so, chuyén cho CV xir Iy 04 gid gf%‘g
Budc 2 sz(c?rri]%é ] iu . ,thér(n finh,l)lé 5 .
con A en - Xac minh (n€u c0). o Mau
| Chuyenvien | e vt cong khai (néu o). 64810 | 02,04,05

- Lay y kién céac co quan, don vi (né€u co)

39




Bude | o o Nguoi thye Thoi Biéu
thye i hi¢n Két qué thwe hign gian | miuwKét
hi¢n ' 92 gidy qua
- Du thao van ban Trinh 1anh Phong xem xét.
Trudng - Xem xét hd so, 04 o Miu
phong - Trinh lanh dao Sé phé duyét. gl 04,05
Lanh dao , Ma
Buéc 3 S& PGD S6 | Phé duyét két qua. 12 gioy Y 01;3
LDTBXH ’
- B phan Van t}}u ciia s vao sb van ban, luu hd so va xac
nhan trén phan mém. : Mau
Buéc 4 | Van phon Van thu S& e . 04 gio
prong - Giri hd 50, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh &l 04,05
cong
Trung tm Khén
Budc phuc vu Chuyénvién | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra ket tinh th?)’i Mau
5 hanh chinh tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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11. Tén thit tuc hanh chinh: Cép trich luc hodc sao hd so' ngudi ¢é cong véi cach mang
M3 s6 TTHC 1.010828.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio.

Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 88 gio
Thoi gian cat giam lan 1: § gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 8.3%

Bude Don vi thuc Nguoi thyc Thoi Biéu
thue S hi¢n Keét qua thue hién gian 88 x ok .
o hién o mau/Két qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd
s0 truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng din (d6i voi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
A - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, x
, Trung tam Chuyén vién c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét. N Mau s0
Budc 1 | phuc vu hanh . R . A A ., , A ) 04 gio 01,02,03,04,
. A tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
chinh cong N . N L x 05,06
luu trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong
Nguoi co cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
. i Duyét hd so, chuyén cho CV xir I§ _ -
Budc 2 Phgggcg]%“‘“ Truong phong Y6 Y Y 04 gi6 | Mau 04,05
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Buse | b onvithye | T EUC e Thoi Bidu
thue A hi¢n Két qua thye hién gian 88 XA
‘A hi¢n : : o mau/Keét qua
hién : gio
- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c6). 60 gid | Mau 02,04,05
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem xét h so 3
Truong phong | - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 04 gio Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao S¢ PGD So Phé duyét két qua. 12 gio Mau 04,05
- BO phan Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so
va xac nhan trén phan mém. i N
Buéc4 | Van phe Van thu S¢ L g 04 gic Mau 04,05
Hoe D afHso - G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh g au
chinh céng
, Trung tam Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va !(hong_ Miu
Budc 5 | phuc vu hanh tiéo nhan tra két qua cho to chtrc, ca nhan. Két thic trén phan | tinh thoi 04.05. 06
chinh céng p e mém. gian o
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Di chuyén hai cot liét si dang an ting tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong
ciia dai dién than nhéan hoic ngudi huwdng tro cap the cing liét si
Mai s6 TTHC 1.010829.H42
Dich vu cong true tuyén mot phan
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
Truong hop 1: S6 LDTBXH tinh 1 noi quan 1y hd so goc

Trwong hop 1.1: Khi thwe hién gidi thiéu di chuyén hai cot.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid

Buge Don vi thuc Nguoi thuc Thoi Bicu
CQ thue o surot thy Keét qua thye hién gian 24 mau/
cn hién hién . X .
hién : : gio Keét qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chire, c4 nhan khong
So du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
dl‘_ao Trung tam - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, M
ong — ) an Vié c4 nhan bo sung theo dun dinh 01 1an duy nhat. . au
TBXH B‘i""’ phuc vy hanh C?.‘ﬂye”h‘f'e” 00 SURS E0 THRS Ay VIR 02 gis | 01,02,03,
noi chinh cong 1€p nhan 2. Tmong hop ho so d?y du‘, quét (scan)vva cap nhat, 04,0506
2 luu trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong
quan \e r A < A A A \ 5 A 5
Iy hd Nguoi co cong. In phicu tiép nhan va hen tra két qua
e gf')c giao cho t6 chure, cé nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé S&)
Budc | Phong Nguoi . . 2 e A A . Mau s6
5 ¢6 cong Truong phong | Chuyén cho can bd chuyén mon. 02 gio 04,05
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- X1r Iy, tham dinh ho so.

Chuyén vién | - Xac minh (néu c6). 12 gio (1)\;[%14585
- Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét o
Trudne ohe - Xem xét hd so, 02 iy Mau sb
on

SPRONS 1 Trinh lanh dao S phé duyét. 8 04,05
Budc Lanh dao So& \ . Ay 1A , .\ Mau sb:

3 LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 04 gio 04.05
Budc 9 . . \ Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sb:

4 Van phong Vin thu S& trung tam PV HCC 02 gio 04,05

, A A n A  ten A A Khéng X x
Budce Trung tam Chqyen vien | - Trakét qua cho dai dién than nhan tinh thoi Mau so:
5 PV HCC tiép nhan - Két thuc trén phan mém gian 04,05,06
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Trwong hop 1.2: Sau khi tiép nhén hdi cot
Tong thai gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 08 gio (01 ngay tai phong LDTBXH huy¢n, 02 ngay

tai S0 LDTBXH)

Bude DPon vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Bi~éu
CQ thuc oA suro1 H Keét qua thuwe hién gian 24 mau/
n hién hién : : . £ .
hi¢n : * gio Két qua
1. BO phan TN&TKQ cép huyén tiép nhén ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i voi to chiic, ca nhan khong du
diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
Bud B0 phan TN Chuveén vié -Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuec, Mau
T’C & TKQ chp ﬁgmfn c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét. | 01 gio | 01,02,03,
Phong huyén ’ 2. Tru(‘mg hop hd 50 dﬁy‘dﬁ, quét (sqan) yé cap nhat, 04,05,06
Lao luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén. In phiéu
TB();_H tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
n a
Dén nhan.
nhin AN vid - Tham tra hd so N
hai cbt Chuyen vién N 3 Méu
lit si phong - Soan thao van ban 04 gio 02. 04.05
LDTBXH - Trinh lanh dao Phong o
Phong Lao Lanh dao 7 Miu
dong — Phong LD- Ky véan ban duyét van ban chuyén thyc hi¢n 02 gio 04.05
TBXH huyén TBXH ’
Chuven via - Péng dau, luu hd so M
uyénvién | A e : .\ au
tiép nhén Thuc hién chi trd theo quy dinh 01 gio 04,05.06

- Gri ho so dén S¢ LDTBXH
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Mau so

Trudng phong | Chuyén cho can bo chuyén mon. 02 gio 04.05
L ) - Xt ly, thim dinh hd so. My <&
6Lao | Budc | Phong Nguoi A i NE L oy au so:
dong - ) ¢6 cong Chuyén vién Xac l’l’fll’lh (‘neu So). ‘ , 06 gio 02.04.05
TBXH - Dy thdo Trinh lanh dao phong xem xét
noi A ~  Z
R - Xem xét ho so, ) Mau so
quan ly Trudng phé 02 oidy
hd so SPUONS | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. & 04,05
géc p ~ , X A
Budc Lanh dao S& , n a1 A . Mau so:
3 I DTBXH PGD S¢& Phé duyét ket qua. 04 gio 04,05
Budc 9 . - \ Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sb:
4 Vén phong Van thu S cap huyén noi tiép nhan mo 02 gio 04,05
Phong N e e Khéng <
LDTB | Budc Bo phan Chuyén vién | Thong bdo, tra két qua cho dai dién than nhan fnh thy; | Mauso:
XH cap 5 TN&TKQ tiep nhan Két thuc trén phan mém M0 1 04,05,06
huyén glan
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Trwong hop 2: S6é LDTBXH tinh la noi quan ly m¢
Tong thoi gian thye hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio

Bude Don vi thuc Nguwoi thuc £ Thoi Bi~éu
CQ thue o suro? th Keét qua thye hién gian 8 mau/
n hi¢n hién . X .
hién : : gio Két qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
- R - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, Ma
Budc rung tam Chuyén vién ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. . au
phuc vu hanh 4 R . A 01 gio 01,02,03,
Sé 1 chinh cong tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, 04.05.06
Lao lru trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
dong — Nguoi co cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
TBXH giao cho t6 chuc, ca nhan.
noi 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
quan S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé Sé)
ly mo
. \ 2 1A A A . Mau s6
Truéng phong | Chuyén cho cédn b chuyén mon. 01 gio 04.05
, ‘ - - Xtr Iy, tham dinh ho so. N
Bude | Phong Nguoi | cpyvan vien | - Xac minh (néu co). 02 gioy au S0-
2 c6 cong S . ) 02,04,05
- Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
Truéne ohe - Xem xét ho so, 01 oid Mau s
on 1
SPUONE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
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Budc Lanh dao So& \ A Ay 1A , .\ Mau sb:
3 LDTBXH PGD S¢ Phé duyét két qua. 02 gio 04.05
Budc - . < \ Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sb:
4 Van phong Vin thu S¢ trung tam PV HCC 01 gio 04,05
Budc }Hg r:/?l t}?a‘r;h Chuyénvién | - Tra két qua cho dai dién than nhén tiﬁﬂiggyi Mau s6:
5 PLE Vi 7 tiép nhan - Két thuc trén phan mém . 04,05,06
chinh cong gian
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an tang tai nghia trang
liét si theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoic ngudi hwéng tro cip th cing liét si
Ma s6 TTHC 1.010830.H42
Dich vu cong true tuyén mot phan
Truong hop 1: S6 LDTBXH tinh 1 noi quan 1y hd so goc

Trwong hop 1.1: Khi thwc hién gidi thiéu di chuyén hai cot.

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gid

Bude DPon vi thue | Nguoi thuc Thoi Bicu

CQ | thue Vi H suro1 thy Két qua thue hién gian24 | miw/

‘n hién hién ‘ : . £ -
hién : ; gio Két qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
SO truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhin khong

So du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)

I:ao Trung tdm - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chic, M
dong - Budc phuc vu Chuyén vién | canhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . au
TBXH NI X 1A . \ N o 02 gio | 01,02,03,

noi 1 hanhA chinh tiép nhéan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, 04.05.06

. cong Iwu trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong

quéan . ALk X

Iy hd Nguoi ¢6 cong. In phi€u ti€ép nhan va hen tra két qua
SO gf')c giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
Budc Trudng 2 A A " Mau sb
5 ohong Chuyén cho can bd chuyén mon. 02 gio 04,05
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- Xt ly, thim dinh hd so. Mau s6:
Phong Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 12 gio 02,04,0
Ngudi co - Dy thdo Trinh Ianh dao phong xem xét S5
cong Trudng - Xem xét ho so, 02 ity Mau so
phong - Trinh Ianh dao Sé phé duyeét. & 04,05
Budéc | Lanh dao Sé& \ A a1 A \ . Mau sb:
3 LDTBXH PGP S¢ Phé duyét ket qua. 04 gio 04,05
Budc 9 . 9 , Dong dau, chuyén van ban cho B6 phan TN&TKQ . Mau sd:
4 Van phong Van thu S& trung tam PV HCC 02 gio 04,05
Trung tm A XA
Budc phuc vu Chuyénvién | - Trakét qua cho dai dién than nhan K hong. Mau so:
5 . . % A X s oo AT A tinh tho1 | 04,05,0
5 hanh chinh tiép nhan - Két thtc trén phan mém gian 5
cong
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Trwong hop 1.2: Sau khi tiép nhin hai cot
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio (01 ngay tai phong LDPTBXH huyén, 02 ngay
tai S6 LDTBXH)

Budre Don vi thuc Nguoi thuc X Thoi Bi~éu
CQ thuc oA gurol Hhu Keét qua thue hién gian 24 mau/
‘n hién hi¢én . £ .
hién * * gio Keét qua
1. B6 phan TN & TKQ cép huyén tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong
o du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén) <
Budc B9 phan T;N Chuyén vién | - Néuhd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, . Mau
5 1 & TKQ cap tiép nhan ca nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat 01 gio 01,02,03,
Phong huyén b g e TS 4y & v 04,05,06
Lao 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
dong — lru trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
TBXH LDTB&XH cap huyén. In phiéu tiép nhan va hen tra
noi két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Pon L 2 A
nhén Chuygn vien | - Tham trfl hovsor 7 . My
hai cbt phong - Soan thao van ban 04 gio 02. 04.05
liét si LDTBXH - Trinh lanh dao Phong P
. Lanh dao x
P hong Lao Phong LD- Ky vian ban duyét van ban chuyén thyuc hién 02 gio Mau
dong - TBXH 04,05
TBXH
Chuvan vié - Pong déu, luu hd so M
uyénvién | e . . au
tiép nhén Thuc hién chi tra theo quy dinh 01 gio 04,05,06

- Gri ho so dén S¢ LDTBXH
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Trudéng phong

Chuyén cho can b chuyén mon.

02 gid

Mau so

04,05
S& - Xir 1Y, tham dinh hé so. My <6,
’\Lao Budc Phong Nguodi | Chuyénvién | - Xé&c minh (néu co). 08 gio 022814585
?’%n)%l-_l 5 Co cong - Du thao Trinh lanh dao phong xem xét Y
noi Trudme ohe - Xem xét ho so, 02 oiy Mau sb
2 on
qun SPUONE | Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 8 04,05
ly ho
$0'g0C | Buge Lanh dao So \ n N . Mau sb:
3 L DTBXH PGD S¢& Phé duy¢t két qua. 02 gio 04.05
Budc < . < \ DPong dau, chuyén vin ban cho Bo phan TN&TKQ . Mau sb:
4 Vén phong Van thu So cap huyén noi tiép nhan mo 02 gio 04,05
Phong
L)lz aB Budc B phan Chl,!yén vién | Thong béo, tra két qua cho dai dién than nhan tlﬁgiﬂgl Mau sb:
cp S5 TN&TKQ ti€p nhan Két thuc trén phan mém gian 04,05,06
huyén
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy xac nhin thong tin vé noi liét si hy sinh (Ddi véi trudmg hop thudc thAm quyén

cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

Mi s6 TTHC 1.010831.H42

Dich vu cong truc tuyén mirc dd (toan trinh- Bo sung)

Tong thoi gian thue hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio (So LD-TB&XH 120 gid).
Tong thoi gian thyc hi¢n sau khi cit giam : 112 gid

Thoi gian cat giam lan 1: § gio

Tong so thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6.67%

Buge Pon vi thuc Nguoi thuc £ .Th(‘)’i Piéu £
thuc oA A Ket qua thwe hién gian 112 mau/Ket
‘A hién hi¢n . -

hi¢n * : gio qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chic, ca nhan khong du diéu
kién co so nop ho so truc tuyén)
- Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 churc, o
, Trung tém Chuyén vién c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau s6
Bude 1 phuf: Vi }Alanh tiép nhan 2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip nhat, luu 04 gio 01,02,03,04,
chinh cong . trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Ngudi c6 05,06
cong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén veé So)
Budc 2 Truéng phong | Duyétho so, chuyén cho CV xur ly 04 gid Mau 04,05
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- Xtr Iy, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu cd).

Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu c6). 84 gio ozl\giu%
Phong Nguoi LAv ¥ kién ca S, U4,
L - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c0)
c6 cong o aa . .
- Trinh lanh dao phong xem xét
- Xem xét hd so ~
Trud h¢ ’ 08 gi¢ Mau 04,05
TUORE PRONE | Trinh Ianh dao S6 phé duyeét. &9 e
Budc 3 | Lanh dao S& PGD So Phé duyét két qua. 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém. , ~
Budc 4 Vin ph¢ Vin thu S¢ " . 04 gic Mau 04,05
Hoe A PAONE RSO G hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh glo au
chinh cong
. Trung taf” Chuyén vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra K hong' Mau
Buoc 5 | phuc vu hanh 45 nha 1Kt aud cho t8 chite. c4 nha &t thie trén phan ma tinh thoi
chinh cong tiep nhan €t qua cho t6 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
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II. LINH VUC AN TOAN LAO PONG

1. Tén thu tuc hanh chinh: Khai bao v6i Sé Lao dong - Thwong binh va X4 hoi dia phwong khi dwa vao sir dung
cac loai may, thiét bi, vt tw c6 yéu cAu nghiém ngit vé an toan lao dong
M3 s6 TTHC 2.000134.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 5 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio.
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 40 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Bude | o . , Thoi Biéu
thue on Nguoi thuc hién Keét qua thuce hién gian 40 | mau/ Ket
‘n thuc hién . »
hién : ) gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tdm - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
Budc phuc vu Chuyén vién tiép | nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1in duy nhét. -\ Mau
1 | hanh chinh nhan > True L b di o \ can nhs 02819 | 01,02,03,0
' 2 . Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu e, U9,
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 4,05, 06
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Bude | Phong Lao Trudéng phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y 04 gic Mau s0:
2 dong - Viéc ye » Ly g chue xuly. glo 04,05

55




lam -

- X1r Iy, tham dinh ho so

CPNN Chuyénvien | ~2acminh. - 20giy | Mauso:
y - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can) & 02,04,05
- Trinh Trudng phong phong phé duyét.
, \ . P L, , R R . Mau s6:
Truong phong Trinh Pho Giam doc so phu trach phé duyét 04 gio 04.05
Budc | . 7 e A - " Mau sd:
3 Lanh dao So Pho giam doc - Phé duyét HS, van ban. 08 gio 04.05
- B6 phan Van (hu cua so vao s6 van ban, luu hd so va
Buoc < \ < xac nhan trén phan mém. . Mau
4 Vén phong Vin thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 gio 04,05
cong
Trung tm ’ Khén N
Budce phuc vu Chuyén vién tiep Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra tinh thgoi Mau
5 hanh chinh nhan két qua cho t0 chirc, ca nhan. K¢t thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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2. Tén thii tuc hanh chinh: H§ tro kinh phi huén luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép.

Mai s6 TTHC 2.000111.H42

Dich vu c¢ong triee tuyén toan trinh
T6ng thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay lam viée) x 08 gio = 160 gio (S6 LBTBXH: 120 gio; BHXH: 40 gi0)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam : 152 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 4 gid
Tong so thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 5%

Thoi

Bude Pon vi thue Ngu’(‘ﬁ thye ; gian piéu £
thue o hi¢n Két qua thwe hién mau/Két
hién hien 152 qua
gio
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng dan (dbi
voi to chire, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc
tuyén)
Trung tdm - Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire, ca nhan bd
Budce phuc vu Chuyén vién | sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat. Mau
1 hénhA chinh tiép nhén 2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho | 04 gio | 01,02,03,
cong so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc Lam - 04,05, 06
GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Sé LDPTBXH
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Bgoc dlz)lllogn? {_/Eiigc Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1y. 04 gio 3\2%115
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lam -

- Xir Iy, tham dinh ho so.

GDNN - Xac minh (néu cd). M
Chuyén vién | - Gui hd so 1dy y kién cac co quan lién quan 76 gio 02 02u05
- Tong hop v kién cua cac co quan s
- Du thao van ban trinh lanh dao phong
) \ A e ~ A o .\ Mau
Truong phong | Duy¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét 8 g0 04.05
. Lanh dao \ x
Blgorc So PGft)réS&phu Xem xét, ky vin ban chuyén bo phan van thu 12 gio (1)\:1[ 2815
LDTBXH ’
BUSC | v phong | Vanthese | - Dongdan 4gio | Ma
4 pronS - Chuyén HS, vin ban BHXH g 04,05
- Tiép nhén, phan loai, trinh linh dao BHXH phé duyét.
- Lanh dao BHXH tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu
trach.
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach.
Buéc . Van phong - Chuyén vién phu trach linh vire ciia BHXH tinh xir Iy ho . Méiu
BHXH tinh . : : . 40 gitr
5 m BHXH tinh | s¢, trinh Lanh dao BHXH xem xét quyét dinh. & 04,05
- Chuyén 1‘16 so' cho B phéan Vin thu BHXH tinh vao sb viin
ban, luu ho so.
- Giri ho so, két qua lién thong cho B phén vin thw ciia S¢
LDTBXH
-Bo phém Vin thu cta s& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan
Budc o ; .| trén phan mem. - Mau
g | vanphong | VanthwSo | cp sy van ban cho Phong Lao dong - Viée lam va BHXH 04810 | 0405

- Gri ho so, két qua cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong;
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Budc

Trung tm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém.

Khong
tinh
thoi
gian

Mau
04,05,06
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Ci’lp moi Gléy chirng nhan da diéu kién hoat dong huin luyen an toan, v¢ sinh lao dong
hang B (trwr t0 chirc huin luyén do cac B§, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéc thugc
B0, nganh, co’ quan trung wong quyet dinh thanh lap); Cap Glay chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tw huin
luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau ty huén luyén do cac B9, nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nuéc thugc B, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lap).

Ma s6 TTHC 1.005449.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 25 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 200 gid
Tong thoi gi’an thuc ‘hién sau khi cit giam : 184 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 8 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 8 gid
Tong so thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 8%

Buée . - Thoi Biéu
Don vi thuc Nguwoi thuce A . ‘n . x £
thuc ‘n " Keét qua thwe hién glan mau/Keét
‘A hién hién : * . -
hién : : 184 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, hudng dan (d6i véi to chirc, cd nhan khong du diéu
X kién co so ndp hod so truc tuyén)
Trung tam A e - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chiec, ca
Bura phuc vu ChUYeNn VIEN | 1 an bé sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhét 5
UGC | hanh chinh tiép nhan g theo dung quy di y et 04 gid Mau
1 cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,0
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 4,05, 06

Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
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Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xu 1y. 04 gi> | Mau 04,05
Phong Lao - Xtr Iy, tham dinh ho so
Buéc | dong - Viéc | Chuyénvién | - Xac minh. .\ Mau
> \ Y S C A 156 g1o
2 lam - phong - Lay y kién cé4c co quan, don vi (néu cd) 02,04,05
GDNN - Trinh truong phong.
Trudéng phong | Trudng phong trinh 1anh dao duyét 04 gi> | Mau 04,05
. Lanh dao \
Blgorc So PGft)r:C%phu Xem xét, Ky van ban chuyén bo phan vin thu 12 gid | Mau 04,05
LDTBXH
- B0 phan Van thu cua sO vao s6 van ban, luu ho so va
Budc . . . . xac nhan trén phan mém. . X
Van phon Van thu So X . 04 ¢i60 | Mau 04,05
4 phons _ Giri h s0, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 8 Y
chinh cong;
Trung tm Khon N
Budc phuc vu Chuyeén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra tinh th?yi Mau
5 hanh chinh tiép nhan két qua cho to chirc, c nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han, sira doi, b6 sung, cép lai, d6i tén Gidy chimg nhin dia diéu kién hoat dong huin
luyen an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir to chirc huin luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong, cac tap doan,
tong cong ty nha nuéc thudc By, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lap); Glay chirng nhian doanh nghiép
di diéu kién tu huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trir doanh nghi€p c6 nhu cau tw huin luyén do cac B9,
nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwée thudc Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh
thanh lap)

Mi s6 TTHC 1.005450.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
* Trwdong hop gia han, sira d6i, bo sung pham vi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé
sinh lao dong

Tong thoi gian thwe hién TTHC 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 184 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 8 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 8 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 8%

Bude | o s hie , Thoi Biéu

thuc A Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian mau/Ket
‘A hién ’ j : ) . R

hién ’ 184 gio qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh céng ich, kiém tra,

Trung tam .. | huéng dn (ddivéitd chirc, c4 nhan khong du diéu kién co
Budc Phuc vy Chuyen vién ticp so ndp ho so truc tuyén) M3
hanh chinh nhan AR ' ‘ . 04 gid au
1 cong - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca 01,02,03,
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1in duy nhat. 04,05, 06

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
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Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chtrc, ¢4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)

Trudéng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1. 04 gid> | Mau 04,05
Phong Lao - X1t 1y, tham dinh ho so
Buéc | dong - Viéc Chuyén vién - Xac minh. . Mau
> \ LA L, 156 gio
2 lam - phong - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) 02,04,05
GDNN - Trinh truéng phong.
Trudéng phong Trudng phong trinh lanh dao duyét 04 gio | Mau 04,05
, Lanh dao \
Buoe Sé PGft)r:C"r’]ph‘-l Xem xét, ky van ban chuyén bo phan van thur 12 gi6 | Miu 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van thu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
Budc - . . . xac nhan trén phan mém. . X
Vian ph Van thu S \ . 04 Mau 04,05
4 an phong an ti 5o - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh glo au e,
cong;
Trung tdm , Khon N
Budce phuc vu Chuyén vién ti€p | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thgi Mau
5 hanh chinh nhan ket qua cho t0 chirc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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* Truwong hop C’f’ip lai Gifly chirng nhan di didu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong
hop bi hong, mat, cap doi tén
Tong thoi gian thyc hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gid
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 72 gid

Thoi gian cat giam lan 1: § gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 8 gio dat 10%

Bube | o e , Thoi Biéu
thuc hién Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian 72 | mau/Két
hién : gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu
A kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam A A ik - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
Bud phuc vu Chuyén vién tiép han b theo di dinh 01 Tin duv nhat 7
udC | panh chinh nhan nhan bo sung ef) un% quy din an duy nhat. . Mau
1 cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | 04 gio | 01,02,03,
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 04,05, 06
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chtrc, ¢ nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1. 04 gi> | Mau 04,05
| Phong Lao - Xir Iy, tham dinh hé so
Budc | dong - Viéc o L «
2 lam - Chuyén vién - Xac minh. . Mau
‘ Ao v 1A s co A 44 gio
GDNN phong - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 02,04,05

- Trinh truéng phong.
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Truong phong Truong phong trinh 1anh dao duy¢t 04 gid | Mau 04,05
. Lanh dao ,
BL;OC So PGft)réSC(;]phl.l Xem xét, ky van ban chuyén bo phan van thu 8 gio Mau 04,05
LDTBXH
- B6 phan Van ghu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va
Budce 9 . 5 \ xac nhén trén phan mém. . X
Van ph Van thu So oy . 04 gio6 | Mau 04,05
4 an piong an - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh &l au
cong;
Trung tm
Budce phuc vu Chuyén vién tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra 04 oid Mau
5 hanh chinh nhan ket qua cho t0 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. & 04,05,06
cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc giai quyet ché do bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghlep cia nguoi lao dong
giao két hop dong lao dong v6i nhiéu nguoi sir dung lao dong, gdm: HS tro chuyén ddi nghé nghiép; kham bénh, chira
bénh nghe nghiép; phuc héi chirc nang lao dong

Mi s6 TTHC 2.002341.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio (S6 LDTBXH 40 gio, BHXH 40 gio)
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 80 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 0 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thye hién

Thoi
gian 80
gio

Bi¢u
mau/Keét qua

Budc

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
ti€ép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)

- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gii Buu dién chuyén vé S&)

02 gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Budc

Truong
phong

Duyét hé so, chuyén cho CV xt 1.

04 gio

Mau 04,05
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Phong Lao
dong - Viéc
lam -
GDNN

Chuyén vién

- Xtr Iy, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu cd).

- Giri ho so 14y v kién cac co quan lién quan
- Tong hop v kién caa cac co quan

- Du thdo van ban trinh 1anh dao phong

20 gidy

Mau 02,0405

Truong
phong

Duyé¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét

04 gio

Mau 04,05

Budc

Lanh dao So&
LDTBXH

PGD So phu
trach

Xem xét, ky vian ban chuyén b phan vin thu

04 gio

Mau 04,05

Budc

Van phong

Van thu So

- Pong dau.
- Chuyén HS, vin ban BHXH

02 gid

Mau 04,05

Bwoc

BHXH tinh

Vian phong
BHXH tinh

- Tiép nhan, phén loai, trinh linh dao BHXH phé
duyét.

- Lanh dao BHXH tinh phan cong cho Lanh dao
Phong Phu trach.

- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién
phu trach.

- Chuyén vién phu trach linh vwe cia BHXH tinh
xir Iy hd so, trinh Linh dao BHXH xem xét quyét
dinh.

- Chuyén ho so cho Bd phan Vin thuw BHXH tinh
v0 s0 vin ban, luu hd so.

- Giri ho so, két qua lién thong cho B§ phan viin thu
cua Sé LPTBXH

40 gio

Miu 04,05

Budc

Van phong

Van thu So

- B§ phan Van thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so
va xac nhan trén phan mém.

04 gio

Mau 04,05
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- Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va
BHXH

- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong;

Budc Trung tdm Chuvén vien Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng bao Ve‘} Khdng N
phuc vu hanh .;y n tra két qua cho t6 chuc, cd nhan. Két thuc trén phan | tinh thoi | Mau 04,05,06
7 A tiép nhan A ;
chinh cong mem. gian
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Hb tro chi phi kham, chira bénh nghe nghlep cho ngwoi lao dong phat hién bi bénh
nghe nghiép khi da nghi huu hoac khong con lam viéc trong cac nghe, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghe nghiép.

Mai s6 TTHC 2.002343.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh

Tong thoi gian thue hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid. (So LBTBXH 40 gio, BHXH 40 gio)
Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 80 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 0 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Bude DPon vi thuc Nguwoi thuc £ Th0'1 Bicu
thue A oA Keét qua thue hién gian mau/Ket
A hién hién .\ N
hi€én * * 80 givr qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu
X kién co so ndp ho so tryc tuyén)
Trung tam A o - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca ~
. phuc vu Chuyén vién A 12 , . X z Mau
Budc hanh chinh i ép nhan nhan bo sung thef) dun% quy dinh 01 1an duy nhat. 02 gior | 01,02,03,0
1 cong 2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu 4.05 06
trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé So
LDTBXH (ky s gii Buu dién chuyén vé S&)
PAhong Laf) Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1. 04 gid | Mau 04,05
dong - Viéc
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lam -

- Xir Iy, thAm dinh ho so.

GDNN - Xac minh (néu cd). M
, Chuyén vién - Gri ho so 14y v kién cac co quan lién quan 20 gio 02 OZuOS
BL;OC - Tong hop v kién cua cac co quan o
- Du thao van ban trinh lanh dao phong
Truéng phong Duy¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét 04 gitr | Mau 04.05
. Lanh dao ,
Buoe S6 PG?rSC‘Lph“ Xem xét, k§ vin ban chuyén bo phan vin thur 04 gio' | Miu 04,05
LBTBXH
Budc . 5 \ - Pong déu. , ~
Vin ph¢ Van thu S . 02 gio | Mau 04,05
4 an phong AESY | Chuyén HS, van ban BHXH glo | Mauts,
- Tiép nhén, phén loai, trinh linh dao BHXH phé
duyét.
- Lanh dao BHXH tinh phin cong cho Lanh dao
Phong Phu trach.
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu
Budc . Vin phong trach. s x
BHXH tinh ., 40 gioc | Mau 04,05
5 n BHXH tinh - Chuyén vién phu trach linh vue ciia BHXH tinh xir & a
ly ho so, trinh Lanh dao BHXH xem xét quyét dinh.
- ,Chuyén hd so cho B) phén Vin thw BHXH tinh vao
s0 van ban, luu ho so.
- Giri hd so, két qua lién thong cho B) phén vin thu
cua So¢ LDPTBXH
Budc Van phong Vin thu S6 - }3() p?an }/an Ehu: cPa s& vao sO van ban, luu ho so va 04 gic Miu 04,05
6 xac nhan trén phan mém.
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- Chuyén vin ban cho Phong Lao dong - Viéc lam va
BHXH

- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong;

Budc

Trung tm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém.

Khéng
tinh
thoi
gian

Mau
04,05,06
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III. LINH VU'C VIEC LAM

1. Tén thi tuc hanh chinh: Dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao
dong nwdc ngoai
M3 s6 TTHC 2.000219.H42
Dich vu cong triee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC
* Truong hop 1: DP6i véi so lwgng tuyén tir 500 lao dong tré 1én 44(ngay 1am viée) x 08 gid = 352 gio.
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 336 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 16 gio dat 4,55%

Buée | o Thoi Biu
thuc o x Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian mau/ Két
‘n thuc hién : : : * . »
hi€én ‘ ’ 336 gio qua
1. Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so truc
tuyén, tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng din (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so ndp ho so tryc tuyén)
Trung tdm N - Néu ho so khéng dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
. Chuyén vién tiép N , . X 2 x
Buoc phuc vu A nhan bo sung theo dung quy dinh 01 l1an duy nhat. . Mau
1 | hanh chinh nhin P 04810 | 01,02,08,0
an AC In 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu W&, U9,
cong trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 4,05, 06

Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
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Trudéng phong

- Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xt 1.

08 gio

Mau so:

04,05
. Phong Lao - Xt ly, tham dinh ho so
Budce . A x A
2 dong - Chuyén vién - Xac minh. . 280 gio Mau so:
Viéc lam - - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
GDNN - Trinh Trudng phong phé duyét.
Trudng phong -Trinh Pho Giam dbc phu trach phé duyét 16 gio NéZuOSSO:
TSP S Pho giam ddc phu trach xem xét chuyén Giam ddc ky B Mu s6:
Buéc | Lanhdao | [PoglmdocSo |4 o 16010 | o405
3 So Y , PRV R 1A LA % | Mau s6:
Giam doc Ky duyét van ban chuyén by phan van thu 08 gio 04.05
- BO phan Van thg ctia sO vao sd van ban, luu hd so va xac
Budce < . 9 nhan trén phan mém. .y Mau
4 Vén phong Van thu - Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh 04 gio 04,05
cong
Trung tm , Khén X
Budc phuc vu Chuyén vién tiecp | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thgri Mau
5 hanh chinh nhan ket qua cho t0 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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* Truwong hop 2: P6i véi s6 lwong tuyén tir 100 dén dwéi 500 lao dong 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gid
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam: 168 gio
Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 4,55%

Buéc | Don vi Thoi Biéu
thure thue Nguoi thuc hién Ket qua thwe hién gian mau/ Ket
hién hién 168 gio qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so nop hd so truc tuyén)
Trung - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
Budc t?/ﬁllf)él}llllilc Chuyén vién tiép nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 ics Mau
1 T nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu & 01,02,03,0
chinh e S S S )
cong trit hd so' vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 4,05, 06
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chire, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Trudéng phong Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1. 08 gio N([)zuosg):
.| Phong ~Xu 1y, tham dinh ho so
Buéce | Lao dong A Xz
2 | - Vi Chuyénvien | ~Xécminh. - 112giy | s
1A - y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) g 02,04,05
GDNN - Trinh Trudng phong phé duyét.
Trudéng phong -Trinh Pho Giam dbc phu trach phé duyét 16 gio N([)zuosg):
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Pho giam dbc phu trach xem xét chuyén Giam doc ky

16 gio

Mau so:

Phé giam ddc A
Budéc | Lanh dao duyét 04,05
3 So 0y A , A, 5 A A A - -‘ M?lu Sé:
Giadm doc Ky duyét van ban chuyén bg phan van thu 08 gio 04.05
- B6 phan Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac N
Budce Vién \Vin thu nhan trén phan mém. 04 oidy Mau
4 phong - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh g 04,05
cong
Trung
Budce t?/{lnlglllllillc Chuyén vién tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra tﬁgiggi Mau
5 T nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. . 04,05, 06
chinh gian
cong
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* Truong hop3: Poi voi s6 lwgng tuyén dwédi 100 lao dong 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 112 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6,67%

Buéc | Don vi Thoi Biéu
thure thue Nguoi thuc hién Ket qua thwe hién gian mau/ Ket
hién hién 112 gio qua
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so nop hd so truc tuyén)
Trung - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
Bude t?/ﬁllgllllilc Chuyén vién tiép nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. 04 aics Mau
1 T nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu & 01,02,03,0
chinh ~ 1 A \ b A \ 2 A s N
cong trlt hO so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 4,05, 06
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho td chire, ca nhan.
3. In phiéu ban giao h so tir Trung tam PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
5 \ AL 1A 2 A , 0 17 “ Mﬁu Sé:
Truong phong Duy¢ét ho so, chuyén cho cong chure xtr 1y. 06 gio 04.05
Phong S
Buéc | Lao dong - Xu ly, _tham dinh ho so .
2 | -Vik Chuyénvien | ~<écminh. - T8gi5 | oS
lam - y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) g 02,04,05
GDNN - Trinh Trudéng phong phé duyét.
. \ . L i A . A o .y Mau s6:
Trudng phong -Trinh Pho Giam doc phu trach phé duyét 08 gio 04.05
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Ph6 giam dbc phu trach xem xét chuyén Giam dbc ky

08 gio

Mau so:

Pho giam ddc 5
Bude | Lanh dgo X duyét 04,05
3 >0 Giam dbc Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 04 gio 1\/(1)in550:
- B§ phan Van thg ctia s& vao sd van ban, luu ho so va xac
Budce Vién \Vin thu nhan trén phan mém. 04 iy Mau
4 phong - Gtri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh & 04,05
cong
Trung
Budc tam Rhuc Chuyén vién tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra K hong' Mau
vy hanh ~ o, P SR P YR tinh thoi
5 . nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. . 04,05, 06
chinh gian
cong
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng nang cao trinh dd k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguwoi lao dong.

M3 s6 TTHC 1.001881. H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gid (22 ngay Sé LDTBXH, 8 ngay UBND tinh)
Tong thoi gian thuc hi¢n sau khi cit giam : 224 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 8 gio (tai S6 LDTBXH)
Thoi gian cat giam lan 2: 8 gio (tai S6 LDTBXH)
Tong so thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 6,67%

Buéc Pon vi Thoi Biu
thuc on Ngudi thue hién Ket qua thwe hién gian mau/ Ket
‘n thuc hién : : ) * . -
hién : : 224 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca ~
, ~ oA Lk A A , . A e Mau
Budc phuc vu Chuyén vién tiep nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 01.02.03
1 hénhA chinh nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu | 04 gio 04’05’ Oé
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Budc | Phong Lao . \ A¢ T A A A . -\ Mau
) Truéng phon Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y. 04 gio
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lam -

- Xtr Iy, tham dinh ho so

GDNN L 5
A e - Xac minh. _ Mau
Chuyeén vién . . . s 120 gi¢
y - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 991 02,04,05
- Trinh lanh dao phé duyé¢t.
. \ 1o1a 1A A . Mau
Trudéng phong Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio 04.05
Pho gidm dbc Xem xét van ban trinh gidm déc ky duyét 08 gio Mau
Budce Lanh dao ' 04,05
3 So o , : Mau
Giam doc Ky vén ban chuyén bg phan van thu 08 gio 04.05
Bug -Bo phém V:én thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan M
TC Vin phong Vin thu trén phan mém. 04 gio 04 %‘15
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. !
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
c6 tham quyén phé duyét. ~
Bud . Vian phong UBND LS ‘ . Ma
115’00 UBND tinh anp f[)irrll% - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao | 64 gio 04 %115
sO vin ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu sé Lao ’
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - B40o c4o Lanh dao So. . Mau
Van ph¢ Van th . ' 04 gic
6 an prons an - Guri két qua téi Trung tAm Phuc vu HCC. 8lo 04,05
Trung tm ’ Khon N
Budc phuc vu Chuyén vién tiep | Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra tinh thgri Mau
7 hanh chinh nhan ket qua cho t0 chirc, ca nhan. K¢t thiic trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam

Mi s6 TTHC 1.001865.H42.
Dich vu cong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 56 gio.

Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Budéc . - Thoi Biéu
Don vi Nguoi thuc £ - ‘A : x £
thue . oA Két qua thwe hién glan mau/Ket
‘A thuc hién hién ‘ ’ .5 -
hién j i * 56 gior qua
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so truc tuyén,
tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng dan (dbi
voi td chie, ca nhan khong du diéu kién co so nop hd so truc
A tuyén)
Trung tam A - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din to chirc, ca nhan bd
. phuc vu Chuyén vién , . X < x
Budc \ . 4 n sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. .\ Mau
hanh chinh tiép nhan ) ) .| 02 gio
1 cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 01,02,03,
so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc Lam - 04,05, 06
GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So LDTBXH
(ky s6 gui Buu dién chuyén ve So)
Bude Phong Lao | Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio 1\6[251%20
2 d‘-’ﬁ% r;w\_hec - Xt 1y, thAm dinh hd so My <6.
GDNN Chuyén vién | - Xac minh. 30 gio 02,04,05

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Truéng phong

Trudng phong | - Trudng phong trinh Pho Giam déc S¢ phu trach 08 gio N([)e:luosSo:
Budc | Lanhdao | Pho Giam dbc . , 2 oA A« .\ Mau sb:

3 Sy 35 - Ky giay phép chuyén B phan van thu 08 gio 04.05

, - B6 phan Van thu cta sé vao s6 van ban, luu ho so va xac x £
Budce < \ < A A A A | Mau so:

4 Van phong Vin thu nhan trén phan mém. 04 gio 04.05

- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam - Trung t&m Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két | Khong
Buédce phuc vu Chuyén vién | qua cho t6 chic, ca nhén. Két thuc trén phan mém tinh Mau s6:
5 hanh chinh tiép nhan - Chuyén hé so vé phong chuyén mén S¢ LDTBXH thuc |  thoi 04,05,06
cong hién luu trix gian
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc

lam

Mi s6 TTHC 1.001853.H42
Dich vu cong true tuyén toan trinh

* Trwong hgp doanh nghiép thay doi mot trong cac noi dung cua glay phép da duogc cap (gom tén doanh nghiép,
dia chi tru s0’ chinh nhung Van trén dia ban cap tinh da cap glay phép, nguoi dai dlen theo phap luat cia doanh
nghlep), glay phép bi mét; glay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén glay phép
Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam: 40 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Buéc : - Thoi Biéu
Don vi Nguwoi thuc £ . ‘n . x A
thuc .n " Keét qua thuce hién glan mau/Keét
. thuc hién hi¢n . X
hién : : : 40 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (d6i véi t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co
A so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam A en - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
Budc phuc vu Chqyen VIEn nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét Mau
L | hanh chinh tiép nhan & theo Qung quy ¢ ¥ nhat 0280 | 110203
cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu 04’05’ Oé

trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé Sé)
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Trudéng phong

- Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xur 1y.

04 gio

Mau so

05,04
- Xu 1y, tham dinh ho so
.. | Phong Lao : - Xé&c minh | Mausd:
Budc . A an vié . . s . .
5 | dong-Vige | CRUYENVIEN |y o hidn cac co quan, don vi (néu cin) 22016 | 050405
lam - - Trinh Trudng phong phé duyét
GDNN
. \ . \ . Py A . , .y Mau so:
Trudéng phong | - Trudng phong trinh Pho Giam doc s& phu trach 04 gio 04.05
Budc | Lanh dao Phé giam déc i, X TYA A .. | Mausb:
3 Sy phu tréch Ky giay phép chuyén B§ phan van thu 04 gi0 04.05
- B6 phan Vin thu cua sé vao s6 vin ban, luu ho so va xac
Budc < . < nhan trén phan mém. . Mau so:
4 Vén phong Van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio 04,05
cong
Trung tam - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thdng béo va tra Khéng
Budc phuc vu Chuyén vién | ket qua cho t6 chue, c¢a nhan. Két thue trén phan mém tinh Mau so:
5 hanh chinh tiép nhan - Chuyén ho so vé phong chuyén mén S6 LBDTBXH thuc thoi 04,05,06
cong hién luu trir gian
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* Truwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé& chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da dwoc cip gidy

phép

Téng thoi gian thuc hién TTHC 08 (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 56 gio

Thaoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 12,5%

Buéc . - Thoi Biéu
Don vi Nguwoi thuc £ . ‘n . x A
thuc ‘n " Keét qua thuce hi¢én glan mau/Keét
‘A thuc hién hi¢n . -
hién : : : 56 gio qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, hudng dan (d6i voi t6 chiic, ca nhan khong du diéu
A kién co so ndp ho so tryc tuyén)
Trung tam A en - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din té chuec, ca
Budc phuc vu Chqyen VIEn nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat Mau
L | hanh chinh tiép nhan & theo Qung quy ¢ ¥ nhat 0280 | 410203
cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu e
~ 1 A \ A A A A 1 A 04,05, 06
trit hd so vao phan mém va chuyén veé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé Sé)
. Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 04 gio Méu so
Bugc | F1ong Lao T 05,04
2 d"nli - e "Xt 1y, tham dinh hd s0
) N - Xac minh. | Mausé:
GDNN Chuyén vien - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 30 gio 02,04,05

- Trinh Trudng phong phé duyét
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Mau so:

Trudng phong | - Trudng phong trinh Pho Giam dbc s phu trach 08 gioy 04.05
Budc | Lanh dao Phé giam déc oA 2 oA A s .. | Mauso:
3 Sy phu trach Ky gidy phép chuyén B§ phan van thu 08 gio 0405
- B6 phan Vg'm th}r cta s& vao sd van ban, luu hd so va xac
Budc < . < nhan trén phan mém. . Mau so:
4 Vén phong Van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gio 04,05
cong
Trung tdm - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Khong
Budc phuc vu Chuyén vién | ket qua cho to chuc, ca nhan. K€t thuc trén phan mém tinh Mau s6:
5 hanh chinh tiép nhan - Chuyén ho so vé phong chuyén mén S6 LBDTBXH thuc thoi 04,05,06
cong hién luu trir gian
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam

M3 s6 TTHC 1.001823.H42.

Dich vu cong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 40 gio

Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Buge Pon vi Nguwoi thuc £ Th0’1 Biéu
thuc .n oA Keét qua thyce hién glan mau/Ket
‘A thuc hién hién . -
hién j i i 40 gio qua
1. Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh céng ich, kiém tra,
huéng din (d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co
) so nop hd so truc tuyén)
Trung tam A e - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
Budc Phuc vy Ch.lilyen VIEn nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat : Mau
1 hanhAChlnh tiép nhan ‘ A NI o _ | 02 gio 01.02.03
cong 2.‘ Truong hqp ho S0 day du, quét (‘scan) va cap nhat, luu trr 04’05’ OE‘;
ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc e
Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chtre, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6)
Bude | Phong Lao Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir Iy 04 gio Mau so
2 dong - Viée i ’ ' 05,04
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lam -

- Xir Iy, thAm dinh hd so

COMN 1 Chuyen vien | 7 Xée minh. ‘ 18 gioy | Mauso:
y - Lay y kién céac co quan, don vi (néu can) g 02,04,05
- Trinh Truéng phong phé duyét
. \ . \ . Y £ , . Mau sd:
Trudéng phong | - Trudng phong trinh Pho Giam doc s& phu trach 06 gio 04.05
Buéc | Léanh dao Phé giam déc o oa A e .. | Mausd:
3 Sy phu tréch Ky gidy phép chuyén BS phan van thu 06 gio 04.05
- B6 phan Van thu cia sé vao s6 van ban, luu hd so va xac
Budc - gy nhan trén phan mém. .| Mauso:
4 | Vanphong Vanthe |G hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 04910 | 0405
cong
Trung tam - Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong béo va tra két | Khang
Budc phuc vu Chqyén Vién qua cho to chue, ca nhan. Két thue trén phan mém tinh Mau s6:
5 hanh chinh tiép nhan - Chuyén ho so vé phong chuyén mon So6 LBTBXH thuc thoi 04,05,06
cong hién luu trir gian
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Bdo cdo gidi trinh nhu cau, thay ddi nhu ciu sir dung lao dong nwéc ngoai.
Ma s6 TTHC 1.000105.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
T6ng thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
Tong thoi glan thue hién sau khi cat giam : 76 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Tong so6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 5%

Bude | o . , Thoi Biéu
thue on Nguoi thuc hién Keét qua thuce hién gian 76 | mau/ Ket
hién thye hien oil qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi td chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so true tuyén)
Trung tam - Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire,
Budce phuc vu Chuyén vién tiep ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. Mau
1 hénhA chinh nhan 2. Trudong hop ho so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, 02 gio | 01,02,03,0
cong Iuru trix ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao 4,05, 06
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tAm PVHCC vé
S LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Bl;’O’C ggﬁ:?l\;ﬁé Truong phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chtc xir 1y. 08 gio 1\/([)11,108502
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lam -

- X1r Iy, tham dinh ho so

CPNN Chuyénvien | ~2acminh. - a0gio | Miuso
y - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can) g 02,04,05
- Trinh Trudng phong phé duyét.
. \ ) g Ak . o A . Mau so:
Truong phong Trinh Pho Giam doc so phu trach phé duyét 08 gio 04.05
Budc Lanh dao Phé giam dbc phu | Pho Giam dbc phy trach xem xét chuyén Giam déc ky 08 oidy Mau s6:
3 So trach ban hanh & 04,05
Budc Lanh dao Y , e e 1 2 1A A = . Mau s6:
4 S Giam doc Ky duyét van ban chuyén bg phan vén thu 06 gio 04.05
- B6 phan Van (hu cua so vao sO van ban, luu hd so va
Budc < . < xac nhan trén phan mém. N Mau
5 | Vanphong Van thu  Giri hd s0, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | 729 | 04,05
cong
Trung tam Khén
Budc phuc vu Chuyén vién tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra tinh thgri Mau
6 hanh chinh nhin két qua cho t6 chire, c4 nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Cip gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéce tai Viét Nam
Ma s6 TTHC 2.000205.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh

Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam : 40 gio

Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Bude | o oo | Newdi ’ Thoi Biéu
thuc on thuc Ket qua thwe hién gian mau/Ket
on hi¢n ‘n : . R
hién ’ hién 40 gio qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so nop hd so truc tuyén)
Trung tam huyé - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
hue vu C uyen : gdaty . uong ) , N
Budce hP S vién tiép | nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. .\ Mau
. anh chinh | 211 ‘ A TR | 04810 010203
cong : 2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir INEIVO,
A \ by A N 2N 1 s N . 04,05, 06
ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc
Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
Budc | Phong Lao Truong A 1A 2 A o 1e .| Méusb 04,
5 dong - Vic phong Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuce xtr 1y. 04 gio 05
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lam -

- Xtr Iy, thim dinh ho so

GDNN Chuyén | - Xac minh, o 18 gic Mau s6:
vien | - Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu cn) g 02,04,05
- Trinh Trudéng phong
Tru:\é‘ng - Trudng phong trinh Pho Giam ddc phu trach phé duyét 06 gio Mau s0:
phong ~ o 04,05
~ Pho L~ A , Y . 2 1A A= e
Bude Lanhvdao Giam - Pho Giam doc phu trach ky giay phép chuyén bd phan van 06 gio Mau s0:
So £ thu 04,05
3 doc
. - B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu ho so va xac nhan Xz
Buoc < \ < o A A . Mau so6:
4 Van phong | Vanthu | trén phan mém. 02 gio 04.05
- Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam Chuvén Khoéng
Budce phuc vu vien )t/i i Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua tinh Mau so:
5 hanh chinh nhan P 1 cho td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05,06
cong ' gian
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam.
Ma s60 TTHC 2.000192.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh

Tong thoi gian thwe hién TTHC 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam : 24 gio

Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Thoi

Budc . . « R
thuc Bon M thye Ngu’(ﬂ Két qua thue hién gian x Ble;u .
on hién thuc hién : * ... | mau/Két qua
hién 24 gio
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so nop ho so truc tuyén)
Trung tam & - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic
hue vu Chuyén : gdaty . g e, N
Budce PhE VL vién ti€ép | ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. .\ Mau
1 hanh chinh ha . . 02 gio 01.02.03.04.0
cong fthan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, TIE U
~ 1N \ P A \ 2 A s 5, 06
luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Sé)
Budc | Phong Lao Trudng e 1A 2 . e . X %
5 dong - Viéc ohong Duy¢t ho so, chuyén cho cong chue xtr 1y. 04 giod | Mauso 05,04
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lam -

- Xtr Iy, thim dinh ho so

GDNN Chuyén | - Xac minh. o 08 gid Mau s6:
vién - LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu cn) g 02,04,05
- Trinh Trudng phong
Truong , \ . L ez X , n n .y X Z
ohong - Truong phong trinh Pho Giam doc phu trach phé duyét. | 04 gio | Mau so: 04,05
Bude Lanhqdao Pho EBlam - Fho Giam doc phu trach ky giay phép chuyén bd phan 04 gio | Miu sé: 04,05
3 So doc van thu
- BO phén Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac
Budc < . 9 nhan trén phan mém. . x A
4 Vén phong Vén thu - GUri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0291 | Maus0: 04,05
cong
Trungtam | . . .| Khong L
Budc phuc vu vien )t/i : Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket tinh Mau so:
5 hanh chinh nhn P qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05,06
cong i gian
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam

M4 s6 TTHC 1.009811.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam : 80 gio

Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Bude Don vi thuc Nguoi £ Thoi piéu x
thuc A suo1 Ket qua thwe hién gian mau/Ket
‘n hién thuc hién . R
hién : : : 40 gior qua
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp
hé so truc tuyén)
Trl;lng tam Chuyén - Néu hd so khong dat yéu cau thi huong dan t chtrc, ¢4 nhan
Buéc PhLC VU vién tiép | bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat. .\ Mau
1 hanh chinh ha A . 04 gio 01.02.03
cong nhhan 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir b
A . ST S 2 A 1 A A 04,05, 06
ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc
Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé Sé)
Budc | Phong Lao Trudng e 1A 2 o e  \ Mau s6
5 dong - Vic ohong - Duyét ho so, chuyén cho cong chure xtr 1y. 04 gio 05,04
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lam -

- Xtr Iy, thim dinh ho so

GDNN Chuyén | - Xac minh. o 18 gid Mau s6:
vién - LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu cn) g 02,04,05
- Trinh Trudéng phong
Truong \ \ ) Y , n A . Mau s6:
ohong Trudng phong trinh Phd Gidm doc phu trach phé duyét. 06 gio 04.05
, Lanh dao Phé Giam | - Ph6 Giam ddc phu trach ky gidy phép chuyén bo phan vin . Mau s6:
Budce X X 06 gio
3 So doc thu 04,05
. - BO phan Van thu cta s¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan e
Budce < \ < A A A : § Mau s6:
4 Van phong Van thu | trén phan mém. 02 gio 04.05
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam Chuvén Khong
Budc phuc vu vien )t/i % Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua tinh Mau s0:
5 hanh chinh nhan P | chotd chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. thot 04,05,06
cong : gian
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam.

Mi s6 TTHC 1.009873.H42
Dich vu cong truwe tuyén toan trinh

Tong thoi gian thwe hién TTHC 3 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gid (24 gio tai SO LDTB&XH).

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam : 24 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 0 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 0 gio dat 0%

Bude | b om vithuwe | Nguoi thue £ . A Thot 1 pigu maw
thue hién hién Két qua thuc hién glan Két aua
hién - - 24 gidy q
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, hudng dan (d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so tryc tuyén)
Trung tam Chuyen vien - NéuAhé S;G khong dat ?/éu cau thi hu:(')’n% dan t6 Cl’:ﬁ’C,
Bude phu,c vu }Alémh tiép nhn ca nhan bo sung ‘Eheo dl‘mg quy dinh 01 1an duy nhat. Miu
1 chinh céng ‘ 2. Truc‘mg hop ho S0 day ‘dﬁ, quét (sqan) ye‘l cap nhat, 02 gio 01,02,03,0
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao 4,05, 06
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Bué’oc gﬁhr?;?\l;?éoc Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio g/éacl)l 4SO
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lam va

- Xt Iy, thAm dinh hd so

Mau so:

BHXH Chuyén vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu can) 08 gio 02.04.05
- Trinh Trudng phong xem xét o
: . Duyét hd so, chuyén Pho Giam ddc Sé phuy trach ky | Mau s6:
Trudng phong duyét. 04 gio 04,05
Budce « . | Pho giam dbc A 2 oA A - Mau s6:
3 Lanh dao S& S phu trach Ky duyét chuyén BJ phéan van thu 04 gio 04,05
- B6 phan Vin thu cua so vao s6 vin ban, luu ho so va xac
Budc 5 . 5 nhén trén phan mém. . Mau sd:
Van ph Van th s . 02
4 an phong an thu - Guri ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh 810 04,05
cong
A Chuyén vién . L 0 x 2
Budc g&gi%?g;lh t éﬁ nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra tiﬁgotﬂgi Mau so:
5 P chinh 'céng ' ket qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. gian 04,05,06
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Rat tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
M3 s6 TTHC 1.009874.H42.

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 56 gio.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 56 gio
Thaoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Bude Pon vi Nguwoi thuc x Th0'1 Biu
thue .n A - Keét qua thyce hién glan mau/Ket
A thuwe hién hién - .
hién ’ : : 56 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh céng ich, kiém tra,
huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
) so nop ho so truc tuyén)
Trung tam A en - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chie, ca
, phuc vu Chuyén vién N , . N ) R
Budc hanh chinh tiép nhén nhan bd sung thef) dung?r quy dinh 01 1an duy nhat. 04 gid Mau
1 cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 04,05, 06
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6)
Budce . X z
2 Phong Lao Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 04 gio 1\6[21620

dong - Vige
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lam va

BHXH - Xt Iy, tham dinh hd so
N - Xac minh. _ Mau sb:
Chuyén vién . X I 32 gi¢ :
y - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 9191 02,0405
- Trinh Truéng phong
. \ . \ . Y £ Q2 , . Mau so:
Trudéng phong | - Truong phong trinh Phé Gidm doc Sé phu trach 04 gio 04.05
Budce Lanh dao Phé giam déc Lk . R DA LA X \ Mau s
3 S S phu trach Ky gidy phép chuyén BS phan van thu 08 gio 04.05
- B0 phan V:Zln th}x clia s& vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc C - nhan trén phan mém. .| Mausé:
Vin ph Van th 5 . 04 gi
4 anphong YT Gii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh 9o 0405
cong
Trung tam - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Khoéng
Budc phuc vu Chuyén vién ket qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thic trén phan mém tinh Mau sb:
5 hanh chinh tiep nhan - Chuyén ho so ve phong chuyén mon So¢ LBTBXH thyc |  thoi 04,05,06
cong hién luu triy gian
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12. Tén thii tuc hanh chinh: X4c nhin lao dong lao dong nwéc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong
M3 s6 TTHC 1.000459.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 05 (ngay lam viée) x 08 gio = 40 gio.

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam : 40 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 0 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Buge Pon vi thuc Nguwoi X Thoi piéu X

thuc oA suo1 Ket qua thyce hién gian mau/Ket
‘n hién thuc hién : : . .

hién : : : 40 gior qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so nop ho so truc tuyén)

Trung tam

y Chuyén - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
Budc hgn# chllrl] h vién Atiép nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. 04 gid Mau
1 cong nhan 2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir 01,02,03,
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao déng — Viéc 04,05, 06
Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chtre, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé Sé)
Bute | Phong Lao Truong - Duyét ho so, chuyén cho coéng chtc xir 1y. 04 gio Mau so

05,04

2 dong - Viéc phong
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lam -

- X1r Iy, tham dinh ho so

GDNN Chuyén | - Xac minh. - Mau sb:
ia A s 1Az o A A 16 gio
viéen - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can) 02,04,05
- Trinh Trudng phong
Trudng : o Y , P .. | Mausd:
ohong Trudng phong trinh Phé Gidm doc phu trach phé duyét. 06 gio 0405
, Lanh dao Ph6 Giam | - Ph6 Giam d6c phu trach ky gidy phép chuyén bo phan vin 06 ais Mu s6:
Bue So dbc | thu g 04,05
Bug -Bo6 phén Vin thu cua s vao sb van ban, luu hd so va xac nhan My s&-
YO 1 vin phong Vian thu | trén phan mém. 04 gio au 89:
4 A I R ‘ A 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Chuyén Khong
Budc | Trung tam vidn >t/i : Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng béo va tra ket qua tinh Mau s6:
5 HCC nhan p cho t6 chtrc, ca nhan. Két thiuc trén phan mém. thot 04,05,06
: gian
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IV. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin Giam ddc trung tAm gido duc nghé nghiép tw thuc
Mi s6 TTHC 2.000632.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 20 (ngay 1am viée) x 08 gio = 160 gio (S LDTBXH: 112 gid; UBND tinh: 48 gio).
Tong thoi gi’an thuc pién sau khi gflt giam : 152 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio (cat giam thoi gian thyc hién tai So LDTBXH)

Thoi gian cit giam lan 2: 4 gio (cat giam thoi gian thuwce hién tai S6 LDTBXH)
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 5 %

Buge Don vi thuc | Nguoi thuc x Thoi piéu x
thuc on suro1 H Ket qua thwe hién gian mau/Ket
A hién hién * : . -
hi€én * * 152 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (dbi voi t6 chie, c4 nhan khong du diéu kién co
so ndp hd so truc tuyén)
Trung tam - Néu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
Budce phuc vu Chuyén vién | nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. Mau
1 hanh chinh tipnhan | 2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu | 04 gis | 01,02,03,
cong trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong — 04,05, 06

Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)
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Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xu ly. 04 gic Mau
04,05
\ - Xir 1y, thdm dinh ho so -
) PAhong L‘t"? Chuyén vién | - Xac minh (néu c6). 60 gio au
Budc | dong — Viée e A . 02,04,05
5 IAam — - Trinh 1anh dao phé duyé¢t.
GDNN Phé trudng S e . . , .. | Mausb 04,
ohong Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio 05
) \ A el 1x . .y Mau
Trudéng phong | Duyét, trinh lanh dao S& 04 gio 04.05
Y £ re oo x 5 . .z £ , ~ “ M?IU.
Pho giam doc | Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét 08 gio
Budce ~ \ 04,05
3 Lanh dao So Ma
Giam dbc Ky duyét van ban chuyén bo phan van thu 08 gio 04 2815
Bug -Bo ph?ll’l Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén Ma
1200 Van phong Van thu phan mém. 04 gio 04 %115
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh. !
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 thAm
) . . quyén phé duyét. x
B , \Y h . . .\ M
¢ | UBND tinh S PIONS | Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vio sb | 48 gio e
5 UBND tinh e \ T e . " 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo cao Lanh dao So. , Mau
Vin ph¢ Van th . ' 04 gic
6 an prons M Gui két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8191 04,05
Bu6c | Trung tam Chuyén vién | Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két tl}fﬂqotggl Mau
7 phuc vu tiép nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
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hanh chinh
cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 14p héi dong truwong cao ding cong 1ap truc thudc Sé Lao dong TBXH.
Mi s6 TTHC: 1.010587.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 120 gid
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buée | o o thue Nguwoi thue Thoi Biéu
thue A hi¢n Keét qua thuye hién gian mau/Keét
‘n hi¢n . .
hién : 112 gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, hudng dan (d6i véi to chirc, cd nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
- " Chuyén vién - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca Miu sb: 01
. rung tam . A WA , . A A au so: Ul,
Budc phuc vu hanh iép nhan nhan bd sung the‘o dunfg quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio 02, 03,
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu 04,05, 06
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC ve S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y 04 gio Mau s6 04,
. 05
Bude Phong Lao
5 dong — Viéc - Xt ly, tham dinh ho so Miu 02
lam- GDNN | Chuyénvién | - X4c minh (néu c6) 76 gio 01“05 :
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can) ’
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- Trinh Pho Truong phong phu trach xem xét.

Phé truong A ey s q ‘ , .. | Mausb 04,
phong Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio MauOSSO 04,
, Giam ddc hodc Xz
BUOC |y 5hh dao S& | Phé Gidm dbc | Phé duyét két qua 08 gic | Mau 004
3 . 05
phu trach
Bug - B6 phan Van thu cﬁa} S& vao sd van ban, luu ho so va M sb 04
1200 Vin phong Vin thu xac nhén trén phan mém. 04 gio auOSSO ’
- G1ri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
4 Chuyén vién . . : x %
Budc Trung tam -Ay ha Trung tdm phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho t6 Ngayq Mau so6
5 | Phucvuhanh 1 Hepmhan e nhan. Két thac trén phin mém hentrd | 05 06
chinh cong ’ ‘ p ' két qua. 1
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi dong truong cao ding cong 1ap trwc thudc Sé Lao
dong TBXH.
Mi s6 TTHC: 1.010588.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thyue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian ciit giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buée | o e | Neudi thue Thoi Biéu
thue hidn hi¢n Két qua thye hién gian 112 | mauw/Két
hién : gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so ndp hd so truc tuyén)
T " Chuyén vién - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca Mau <6 01
. rung tam 1 A WA . . Y A au so: Ul,
Budc phuc vu hanh iép nhan nhan bd sung the‘o dun‘g quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gio 02, 03,
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trix 04,05, 06
hd so vao phian mém va chuyén vé phong Lao dong — Viéc
Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gtiri Buu dién chuyén vé S¢)
, Phong Lao Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mau0s50 04,
BL?C dong ~ Vice Xir 1§, thim dinh hd Miu 02
> A - Xu ly, tham dinh ho so .
lam - GDNN | Chuyén vién =i i 76 gio au 7
- X4c minh (néu co) 04,05
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- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Ph6 Trudng phong phu trach xem xét.

Pho trudng 2 e q ‘ , .| Mausé 04,
ohong Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mauoi_)o 04,
. Giam dbc hoic 2
B‘;"" Lanh dao S | Pho Giam dbc | Phé duyat két qua 08 gid Mauosso 04,
phu trach
Bus - B6 phan Vi}n thq ctia S& vao s6 van ban, luu hd so va xac Miu s 04
| Vanphong Van the | nhn trén phan mém, Odgiv | e
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phyc vu HCC
A Chuyén vién . . 5 x 2
Budc Trung taf” -:y A Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho to Ng%y 1}¢n Mau s6
phuc vu hanh tiep nhén R S U tra két
5 . o chtrc, ca nhan. K&t thac trén phan mém. , 04. 05. 06
chinh cong qua. e
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hi dong trudng cao ding cong lap truc
thudc Sé Lao dong TBXH.

Mi s6 TTHC: 1.010589.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 120 gioy
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 08 gio dat 6,67%

Buéc - . Thoi Biéu
i Nguwoi thue hién . ) x .
thue D“’“hglfh‘-"c g e Két qué thwe hién gian 112 | mau/Két
hién - (ghi 16 ho tén) gidy qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du dicu
kién co so ndp hd so truc tuyén)
T " Chuyén vién tiép - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, Miu sé: 01
, rung tam uyén v A 1R ; . X £ au so: 01,
Budc phuc vu hanh nhan ca nhan bd sung t‘heo dl,}l’lg quy dinh 01 1an duy nhat. 04 gio 02, 03,
1 chinh cong 2. Trudong hop ho so day dua, quét (scan) va cép nhat, 04,05, 06
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén veé So)
, Phong Lao Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1. 04 gio Mauos50 04,
Bl;O’C déng — Vléc X,, l, th;\ d h h;\ Mx 02
lam - GDNN Chuyénvign | o> FAM G IO SO 76 gio au s,
y - X4c minh (néu co) 9 04,05
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- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Ph6 Trudng phong phu trach xem xét.

Pho trudng phong | Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio MauOSSO 04,
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau0550 04,
, Giam déc hodc -
BUGC | | anhdao S6 | Pho Gidm déc | Phé duyét két qua 08 gic | Mauso04,
3 . 05
phu trach
Bug - B6 phan Van thu cﬁa} S& vao sd van ban, luu ho so va M sb 04
IZOC Vin phong Vin thu xac nhén trén phan mém. 04 gio auOSSO ’
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
A Chuyén vién tié . > 5 Z
Budc Trung tam yen” P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho NgE}y 13‘-’“ Mau s6
5 phuc vu hanh nhan t6 churc, ca nhan. Két thiic trén phan mém tra ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. T
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 14p hi ddng trwong trung cip cong lip truc thudc Sé Lao dong TBXH
Mai s6 TTHC: 1.010590.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 120 gioy
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 08 gio dat 6,67%

Buwoc ‘. A Thoi . ~ .
i Nguoi thwe hién . . i€ a ¢
thue D““hY} thye | Ngwol the hit Két qua thuc hién gian 112 | Biéu maw/ket
hi¢n ien (ghi 10 ho tén) gity qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
. Chuvén vien ié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VISR HED 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
1 phuc vu hanh nhan ‘ o T R 04 gio 03, 04.05. 06
chinh cong 2. Trufong hop ho 50 day ‘du, quét (sqan) va cap nhat, » VU9,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1. 04 gio Mau s6 04, 05
Bude d%ic;ng \L/?é)c - Xir 1y, th;m (’hnh ho so
ong — Vie n - X4c mi &u cd ] .
2 lam - GDNN Chuyén vién ac minh (néu co) 76 gio Mau 02, 04,05

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xet.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau 50 04, 05
Bude Giam dbc hoac Mau s6 04, 05
3 Lanh dao So Ph6 Giam doc | Phé duyét két qua 08 gio
phu trach
Bus - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
A Chuyén vién tié . ) X X
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong trwong trung cip cong lap truc thudc Sé Lao
dong TBXH.
Mi s6 TTHC: 1.010591.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian ciit giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buwoc ‘. A Thoi . ~ .
i Nguoi thwe hién . ) ié A é
thue D(th} thye & TN Keét qua thuc hién gian 112 Biéu maou/Ket
hi¢n ien (ghi 10 ho tén) gity qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
. Chuvén vien tié - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chue,
Bude Trung tam uyen Ylen 1P ¢4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. . Mau sd: 01, 02,
phuc vy hanh nhén . , 04 gio
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, 03, 04,05, 06
Iy trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S¢ LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé Sé)
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1. 04 gio Mau s6 04, 05
. Phong Lao - Xtr Iy, thAm dinh ho so
Buoe dong — Viéc - Xé4c minh (néu co)
2 | |am- GDNN Chuyén vién 76 gio | Mau 02, 04,05

- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xet.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam ddc hodc
3 Lanh dao So Pho Giam doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau so6 04, 05
phu trach
Bud - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so
‘ZGC Vin phong Vin thu va x4c nhan trén phin mém. 04 gi> | Mausd 04,05
- Gtri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
3 Chuyén vién tié , ‘ <
Budce Trung taf" W h\”] P Trung tdm phuc vu HCC théng bao va tra két qua cho Ngz}y }}¢n Mau s6
5 phuc vu hanh rhan t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém tra ket 04, 05, 06
chinh céng ’ ‘ P ’ qua. P
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hi dong truwong trung cip cong 1ap truc

thugc S& Lao dong TBXH

Mi s6 TTHC: 1.010586.H42
Dich vu cong true tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio =

120 gios

Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 112 gio.
Thoi gian ciit gidm !an 1: 08 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 6,67%

Budc . ‘n Thoi x .
i Ngwoi thue hién . . a ¢
thye | DO Vithye | Rgwol thye his Két qua thuc hién gian 112 | Biéu mawket
hi¢n hi¢n (ghi 0 ho tén) gidy qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
. Chuvén vien ié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VISR Hep 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
phuc vy hanh nhan ; ; 04 gio
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, 03, 04,05, 06
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé Sé)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
, Phong Lao - Xtr Iy, thim dinh ho so
Buoc dong — Viéc - X4c minh (néu co)
2 Iam - GDNN Chuyén vién 76 giod | Mau 02, 04,05

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xet.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam dbc hoac o
3 Lanh dao S¢o Ph6 Gidm doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau s6 04, 05
phu trach
Bug - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
A Chuyén vién tié . ) X x
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e

116




8. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan hdi dong quan tri treong trung cip tu thuc.
M3 s6 TTHC: 1.010593.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 120 gioy
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Budc . - Thoi x .
i Nguoi thwe hién . . a e
thye | DO Vithye | Rgwol the hi Két qua thuc hién gian 112 | Biéu mawket
hi¢n hi¢n (ghi 0 ho tén) gidy qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
. Chuvén vien ié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VISR HEP 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
1 phuc vu hanh nhan ‘ . T o 04 gio 03. 04.05. 06
chinh cong 2. Trufong hop ho 50 day ‘du, quét (sqan) va cap nhat, » VU9,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé Sé)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
Budc dzf:lf;ng {-]?gc - Xu Iy, thAm dinh hd so
e T A i - Xac minh (néu co6 . x
2 | |am- GDNN Chuyén vién (néu c6) 76 i | MAu 02, 04,05

- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xet.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam dbc hoac o
3 Lanh dao S¢o Ph6 Gidm doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau s6 04, 05
phu trach
Bug - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
A Chuyén vién tié . ) X x
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri trwedong trung cip tu thuc; chim dirt
hoat dong hdi dong quan tri.

Mai s6 TTHC: 1.010594.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thyue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian ciit giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Budc . ‘n Thoi x .
i Ngwoi thue hién . . a ¢
thye | DO Vithye | Rgwol thye his Két qua thuc hién gian 112 | Biéu mawket
hi¢n hi¢n (ghi 0 ho tén) gidy qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
. Chuvén vien ié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VISR Hep 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
phuc vy hanh nhan ; ; 04 gio
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, 03, 04,05, 06
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén veé Sé)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
, Phong Lao - Xtr Iy, thim dinh ho so
Buoc dong — Viéc - X4c minh (néu co)
2 Iam - GDNN Chuyén vién 76 giod | Mau 02, 04,05

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xet.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam dbc hoac o
3 Lanh dao S¢o Ph6 Gidm doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau s6 04, 05
phu trach
Bus - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
5 Chuyén vién tié . ) x oz
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhin hiéu truéng trwdong trung cip tw thuc.
Mi s6 TTHC: 1.010595.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 120 gioy
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buwoc ‘. A Thoi . ~ .
i Nguoi thwe hién . . i€ a ¢
thue D““hY} thye | Ngwol the it Két qua thuc hién gian 112 | Biéu maw/ket
hi¢n ien (ghi 10 ho tén) gity qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
. Chuvén vien tié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VIERHEp 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
phuc vu hanh nhén . . 04 gio
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, 03, 04,05, 06
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 gt Buu dién chuyén vé S&)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
, Phong Lao - Xtr Iy, thAm dinh ho so
Buoc dong — Viéc - Xé4c minh (néu co)
2 | |am- GDNN Chuyén vién 76 gid | Mau 02, 04,05

- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xét.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam dbc hoac o
3 Lanh dao S¢o Ph6 Gidm doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau s6 04, 05
phu trach
Bus - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
5 Chuyén vién tié . ) x oz
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Théi cong nhin hiéu trweéng truedong trung cip tu thuc.
Mai s6 TTHC: 1.010596.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 120 gioy
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buwoc ‘. A Thoi . ~ .
i Nguoi thwe hién X . i€ a ¢
thue D““hY} thye | Ngwol the it Két qua thuc hién gian 112 | Biéu maw/ket
hi¢n ien (ghi 10 ho tén) gity qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
. Chuvén vien tié - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
Budc Trung tam UYen VIERHEp 1 4 nhan bé sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . Mau sb: 01, 02,
phuc vu hanh nhén . . 04 gio
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, 03, 04,05, 06
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 gt Buu dién chuyén vé S&)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
, Phong Lao - Xtr Iy, thAm dinh ho so
Buoc dong — Viéc - Xé4c minh (néu co)
2 | |am- GDNN Chuyén vién 76 gid | Mau 02, 04,05

- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho Trudng phong phu trach xem xét.
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Phé trudng phong | Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Giam dbc hoac o
3 Lanh dao S¢o Ph6 Gidm doc | Phé duyét két qua 08 gio Mau s6 04, 05
phu trach
Bus - B6 phan Van thu cua Sé vao s6 van ban, luu hd so
‘ZOC Vin phong Vin thu va xéc nhan trén phin mém. 04 gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, két qua cho trung tdm phuc vu HCC
5 Chuyén vién tié . ) x oz
Budc Trung taf” Y ha P Trung tam phuc vu HCC thong bao va tra két qua cho Ng%y }A}en Mau so
5 phuc vy hanh fhan td chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém tri ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' p ' qua. e
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap phin hiéu ciia trudng trung cip cong lap trwe thude tinh, thanh phé trwc thude
trung wong; cho phép thanh 1ap phéan hi¢u cia trwomg trung cap tu thuc trén dia ban

MA TTHC: Ma s6: 1.010927

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 7 (ngay lam viée) x 8 gio = 56 gio

Tong Thoi gian thye hién sau khi cit giam: 54 gio.

Thoi gian cit giam 1an 1: 2 gio (Cdt gidm thoi gian thuc hiénTai So LDTBXH)
Tong sb thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 3,57%

Budc L. - Thoi 2 x £
i Nguwoi thwe hién ‘ . ie a ¢
thue bon M- thye 5 N Keét qua thuc hién gian 54 Biéu maﬂu/Ket
hi¢n hi¢n (ghi 0 ho tén) gidy qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
SO truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi t6 chic, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
. - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan td chirc, s
Trung tam Chuyén vién tiép c4 nhan bo sun t%le(; d}I’m uy dinh OIglﬁn duy nhét Mau 50: 01, 02,
Budcl | phuc vu hanh nhan & Je0 Cung quy &1 ymat 0o gis | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LBDTBXH (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Phong Lao Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xtr 1. 02 gio Mau s6 04, 05
Buge2 | dong - Viée - Xir ly, tham dinh hé so .
1am - GDNN Chuyén vién o -‘;’“nh - 10 gid | Mau s 04,05
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- Lay y kién céac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho trudng phong xem Xét.

Phcr))r;l;)l’rl]lgng Trinh Trudng phong phé duyét 02 gio Mau s6 04, 05
Trudng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 02 gio Mau s6 04, 05
Bud Phé giam déc Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 04 gio Mau 04,05
udc o .
3 Lanh dao So ) : ' .
Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 04 gio Mau 04,05
- BO phan \{én tl}u’ vao sb van ban, luu ho so va xac
Budc 4 | Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio | MAusd 04,05
- Gui ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiég nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
. . c6 tham quyén phé duyé¢t.
. , Van phong P NP , . Xz
Budc 5 | UBND tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh | 24 gio Mau 6 04, 05
vao so van ban, luu hd so. Gui két qua td1 Van thu s&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bao cao Lanh dao So. . x
Bude 6| Vin phong Vin thu a0 cao Lamh 40 50 02 gid | Miusb 04,05
- Gtri két qua té1 Trung tAm Phuc vu HCC.
Trung tam Chuyén viéntiép | ., . | T, Khéng .
A . \: Mau s6
Bude 7 | phuc vy hanh nhén I"l;lrglﬁet qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic trén phan tmh_ thoi o Ol; o
chinh cong gian 1 99
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Chim dirt hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai ciia trudng trung cip, trung tim gido duc
nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép.

Mai s6 TTHC: 1.010928.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 8 gio = 80 gio
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 72 gio.

Thoi gian ciit giam lan 1: 4 gio
Thoi gian ciit giam 1an 2: 4 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Budc Pon vi thue Nguwoi thuce Thsi et Bidu
thue A hi¢n Keét qua thue hién 8l mau/Keét
‘A hién 72 gio )
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Tr;Jlng tam Chuvén via - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan td chrec, VA
phuc vu uyén vién  nhan b theo da dinh 01 Bin duv nhét au
Buoc 1 | hanhchinh |  tiépnhan | O Do SRS TEO (RS AUy CUELLE TR TRy AR 04 giv | 01,02,03,
cong 2. TrL‘rong hop hg SO d‘ay dua, quét 7(50211\1) va cap nhat, luu 04, 05, 06
trlt h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Phong Lgo Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xt Iy 04 gio Mau
dong — Viéc ' 04,05
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=299924

lam — Giao

- Xtr Iy, thim dinh ho so.

duct?%hé - X4c minh (néu co). ME
nghi¢ A n . . . .
SHiep Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 36 gio 02 OZuOS
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c9) s
- Trinh pho6 phong xem xét
Pho Trudéng Tham dinh, Trinh Truéng phong 08 oidy Mau
phong & 04,05
- Xem xét ho so,. . Mau
Tru¢ h¢ 08 gio
TUONEPAONE | Trinh Ianh dao S& phé duyét. 8 04,05
. ~ . . A Ay LAp .\ Mau
Budc 3 | Lanh dao S¢ PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- B§ phan Vian thu cua s¢ vao sO van ban, luu ho so va
x4c nhan trén phan mém. . Mau
Buéc 4 | Van ph¢ Van thu S¢ Y . 04 gio
¢ anphong a _ Giri hd s0, két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh 8 04,05
cong
Trung tdm Chuyén vién Khén
Buée 5 phuc vu G éﬁ nhan Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong théng béq va tra tinh thgo’i Mau
hanh chinh ' ket qua cho to churc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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14. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh lap trung tam glao duc nghe nghiép, trlro’ng trung cap cong 1ap truc thugc tinh, thanh
phé truc thude trung wong va trung tim giao duc nghé nghiép, trwomg trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thugc trung wong

M3 s6 TTHC: 1.000243.H42

Dich vu cong trwc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thyue hién TTHC 16 (ngay lam viéc) x 8 gio = 128 gid.

Téng thoi gian thwe hién sau khi cit giam: 124 gio.

Thoi gian cit giam 1an 1: 4 gio (Cat giam thoi gian thuce hiénTai S6 LDTBXH)
Tong s thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 3,125%

Buéde . Nguoi thuce Thoi P
thuc Don M thye hién Két qua thyc hién gian 124 Bicu ma‘)u/Ket
hi¢n hign gidy qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
so truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhin khong
du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
.| -Néuhd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chire, .y
Trung tam Chqyen vien ca nllll?m bo sun tiec.) d}in? 1111 dinh Olglén duy nhat Mau s6: 01, 02,
Budcl | phuc vuhanh |  tiép nhan ‘ 8 Teo CHhe quy & YL 04 gio | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
Phong Lao Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mau s6 04, 05
Buéc2 | dong - Viéc _ - Xir 1y, tham dinh hd so . x
A CGDNN | Chuyén vién Xéc}r]ninh e s 36 gi | Maus 04,05
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- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Phé truéng phong phé duyét.

Ph([))r"]l;)r;]rgng Tham dinh, trinh Truéng phong 10 gio Mau s6 04, 05
Trudng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 08 gio Mau s6 04, 05
Budc . Phé giam d6c | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
3 Lanh dao S¢ - - .
Giadm doc Ky véan ban chuyén bg phan van thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
BuGc4 | Vian phong Vin thu nhan trén phan mém. 02 gid> | Mausd 04, 05
- Guri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hod so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép
. . c6 thdm quyén phé duy¢t.
, , Van phong P R . , .\ X £
Buéc 5 | UBND tinh UBND tinh, | - Chuyeén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh 40 gio Mau s6 04, 05
vao so van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- B4o cdo Lanh dao Sé. s 2
Budc 6 Van phon Van thu . i 04 gio Mau so 04, 05
phong - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 .
Trung tam Chuyén vién A T S Khong X
X . . M
Bude 7 | phuc vy hanh tiép nhan r"l;lrgnl;et qua cho t6 chtrc, ca nhan. K&t thuc trén phan tinh thoi o Ecl)l; 586
chinh cong gian e
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15. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc chia, tach, sap nhip trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tuw thuc trén dia ban
tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Mi sé TTHC: 2.000099.H42

Dich vu cong trwc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 8 gio = 80 gio

Tong thoi glan thwe hién sau khi cit giam: 78 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 2 gio (Cat giam thoi gian thye hién Tai S¢ LDTBXH)
Tong so thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 2,5%

Buéc , Nguoi thye Thoi Sz x
thue bon M- thye hi¢n Két qua thue hién gian 78 Bi¢u maﬁu/Ket
hién hign gidr qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (ddi voi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
... | - Néuhd so khong dat yéu cau thi huéng dén t6 chue, .
Trung tam Chuyen vien ¢4 nhan bd sung tz(l%le(; d?’mg quy dinh 01 %ﬁn duy nhét Mau s6: 01, 02,
BuGe 1 | phuc vy hanh tiép nhén ‘ N ' T 02 gio 03, 04,05, 06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
Phong Lao Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mau s6 04, 05
Budc2 | dong - Vice - |-Xuly, tham dinh ho so . <
1am - GDNN Chuyén vién Xéc}r]ninh ' 12 gio Mau s6 04, 05
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- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho phong xem Xxet.

Ph([))r"]l;)r;]rgng Tham dinh, trinh Truéng phong 04 gio Mau s6 04, 05
Trudng phong | Trinh lanh dao S phé duyét 04 gio | MAusb 04, 05
Buse | oo Pho giam dc | Xem xét vin ban trinh gidm ddc ky duyét 04 gioy Mau 04,05
3 ' Giam doc Ky vin ban chuyén bo phan vin thu 04 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc 4 | Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gid | Mausd 04,05
- Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan 1}6 s0, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
g . c6 tham quyén phé duyét.
. . Vién phong P . , . X &
Budc 5| UBND tinh : - Chuyén ho so cho bd phan Vin thuw VP UBND tinh | 40 gio Mau s6 04, 05
UBND tinh AT N T ey .
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
- Bao cdo Lanh dao Sé. : x
Budc 6 |  Van phe Van thu . ‘ 02 gio Mau s6 04, 05
¢ an phong an - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 auso
3 Chuyén vién . . . . 0 x £
. Trung tam -Ay A Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. Két thuc trén phan K hong. Mau s6
Budc 7 | phuc vu hanh tiép nhan mim tinh thoi 04 05. 06
chinh coéng gian 1
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap trwe thudc tinh,
thanh phd trwe thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh

phé truc thudc trung wong

M3 s6 TTHC: 1.000234.H42

Dich vu cong trwc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gio .
Téng thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 8 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 6,67%

Buéc . Nguwoi thue Thoi x X ok
thye | DOmVIthue hi¢n Két qua thwe hién gian 112 |[Biéu mau/Ket
A hién o qua
hién ; gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
trye tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chuc, cd nhan khong du diéu
kién co so nop ho so truc tuyén)
A chuvén vien | - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, Mau sb: 01,
, Trung tam Lyen v c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1in duy nhét. | 02,03,04,05,
Bude 1 | phuc vu hanh tiép nhan . o T T 04 gio 06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho 6 chtrc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)
Budce 2 Fl;)rrl]l;gg - Duyét ho so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mauos50 04,
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- Xir Iy, thAm dinh hd so

" a - Xac minh. . Mau sé) 04
Chuyén vién Lo o 32 gio ’
. - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 05
Phong Lao - Trinh Pho trudng phong.
dong - Viéc : : —
lam - GDNN Pho T\ruong Tham dinh, trinh Truéng phong 08 gio Mau s6 04,
phong 05
Trudng N A A " Mau s6 04
A 4 ’
phong Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gio 05
Budc Pho glam Xem xét van ban trinh giam dbc ky duyét 08 gio Mau 04,05
3 Lanh dao So doc
Giam doc | Ky van ban chuyén bo phan vin thu 08 gio6 | Mau 04,05
- BO phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan M sb 04
Budéc 4 | Van phong Vin thu trén phan mém. 02 gio auOSSO ’
- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép
Vin phon c6 tham quyén phé duyét. MBu 56 04
. . o .‘ u ,
Buoc 5 | UBND tinh UBNIE) e n% - Chuyén h6 so cho by phan Vin thu VP UBND tinh vao 40 gio 05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Béo c4o Lanh dao So. | Mau s6 04
Budc 6 Vin ph¢ Van thu . i 02 gio ’
¢ anphons an  Giri két qu t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 05
Trung tam Chuyén vién s 1 A ) 2 , , A £ , " X Khﬁng X A
X n . M
Bude 7 | phuc vu hanh tiép nhan ;fnrgri{et qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan tinh thoi o E(l)l; 886
chinh cong gian e
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17. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc chim dit hoat dong phan hi€¢u cia trueong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh
phé true thudc trung wong va phan hiéu ciia trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung

wong

M3 s6 TTHC: 1.000266.H42

Dich vu cong trwc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gio .
Téng thoi gian thue hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian ciit giam lan 1: 8 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,67%

Buéde . Nguoi thuce Thoi P
thuc bon N thye hién Két qua thue hién gian 112 Bicu ma‘)u/Ket
‘n hién : : . qua
hi¢n gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chic, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
A chuvén vien | - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, Mau sb: 01,
) Trung tam .;y A c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat. . 02, 03, 04,05,
Buéc 1 | phuc vu hanh tiép nhan , : 04 gio 06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chure, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Phong Lao Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mauos50 04,
Bugc 2 | dong - Viéc . ; -
. | e - Xtr ly, tham dinh ho so " Mau so 04
lam - GDNN | chuyén vién v ' 40 gid ’
4 - Xé&c minh. 8 05

135




- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)

- Trinh Phé truong phong.
Ph6 Trudng PR : ‘ ” Mau sb 04,
phong Tham dinh, trinh Trudéng phong 08 gio 05
Truéng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gic Mauosg’ 04,
Ry £ re oo x 5 . .7 J4 , ~ -y Méu Sé
Pho gidm doc | Xem xét van ban trinh gidam doc ky duyét 08 gio
Budc 04,05
Lanh dao So o
3 L B P i Mau s6
Giadm doc Ky véan ban chuyén bg phan van thu 08 gio 04.05
- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan M 56 04
Bu6c4 |  Van phong Vin thu trén phan mém. 02 gioy a“055° >
- Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
Vin ohon c6 tham quyén phé duyét. M 56 04
. . e -\ u ,
Buéc 5| UBND tinh UBNIE) tini - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao 40 gio 05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.
- B4o céo Lanh dao S&. - Mau s6 04
Budce 6 Van phon Van thu . i 02 gio ’
phong _ Giri két qu t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 05
3 Chuyén vién . . . ; 0 x
. Trung tam Lyen Y Tra két qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan K hong‘]‘ Mau s6
Budc 7 | phuc vu hanh tiép nhan mém tinh thoi 04. 5. 06
chinh cong gian 1
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18. Tén thu tuc hanh chinh: Déi tén trung tam gido duc nghe nghiép, treong trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh
phd true thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thuc trung wong.

M3 s6 TTHC: 1.000031.H42

Dich vu cong trwc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 3 (ngay lam vi¢e) x 8 gio = 24 gio.

Bude | b onvithue | Ngwoi thyc hign £ " Thol | pidu miwKét
thuc hié . ) Ket qua thuc hién gian 24 R
hién ien (ghi r0 ho tén) gity qua
11. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
SO truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i vai to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
. - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, .
Trung tam Chuyanvien | S sun theo diing quy dinh 01 fin duy nhit Mau s6: 01, 02,
Buéc 1 | phuc vu hanh tiép nhan 8 Theo CURS quy & YR 01gie | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S6 LBDTBXH (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 01 gid | Mausb 04,05
Phong Lao - Xt 1y, thAm dinh hd so
Budc 2 dong - Viéc _ X4c minh
lam - GDNN Chuyén vién P o 03 gio Mau so6 04, 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho6 truong phong.
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Pho truéng

Tham dinh, trinh Truéng phong

01 gio

Mau s6 04, 05

phong
Trudng phong | Trinh linh dao So phé duyét 01 gio> | MAusb 04, 05
Phé Giam déc | Xem xét van ban trinh giam déc ky duyét 02 gio | Mau sb 04,05
Bude 3 Lanh dao So ) : —
Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 02 gio Mau s6 04,05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Budc 4 Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 01 gio Mau s6 04, 05
- Gui ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
. . c6 tham quyén phé duyé¢t.
, , Van phong [ [ . . X &
Buéc 5 | UBND tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh | 12 gio Mau 6 04, 05
vao sO van ban, luu ho so. G két qua td1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bdo cao Lanh dao Sé. : 5 2
Budc 6 Van ph¢ Vin thu . : 01 gio Mau so 04, 05
¢ anphong an - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 au S0
Trung tam Chuyén vién s 1 A 5 2 , , A £ , " X Khﬁng X A
A . . Mau so
Bude7 | phuc vy hanh tiép nhan Elréanlfet qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan tinh thoi o Ol; o
chinh cong gian P
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19. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy chirng nhin ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép déi véi trueong trung cip, trung

tam gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép
Ma so TTHC: 2.000189.H42

Dich vu céng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gidy
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 72 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 4 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Bude Don vi thuc Neuoi thye Thoi gian Biéu
thue At hi¢n Keét qua thwe hién s mau/Keét
o hién 72 gior .
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trﬂng tam Chuven via - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, M
phuc vu qyen vien 2 nha bx theo dt dinh 01 1; d hAt au
Buoc 1 | hanhchinh |  tiépnhan | O Do SRS TEO (RS AUy CUELLE TR TRy AT 04 giv | 01,02,03,
cong 2. TrL‘rong hop hg SO d‘ay dua, quét 7(50211\1) va cap nhat, luu 04, 05, 06
trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Budce 2 Phong Lgo Truéng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xt Iy 04 gio Mau
dong — Viéc ' 04,05
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lam — Giao

- Xtr Iy, thim dinh ho so.

duct?%hé - X4c minh (néu co). M
nghi¢ A o . . . .
SHiep Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 36 gio 02 OZuOS
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c9) s
- Trinh Phé Truong phong xem xét
Pho Truong Tham dinh, Trinh Truéng phong xem xét. .\ Mau
\ 08 gio
phong 04,05
- Xem xét hd so, . Mau
Trud he 08 gio
TUONE PAONE | T lanh dao S phé duyét. & 04,05
. ~ , , n a1 A , .\ Mau
Budc 3 | Lanh dao S& PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- B§ phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so va
x4c nhan trén phan mém. . Mau
Buéc 4 | Van ph¢ Van thu S6 Y . 04 gio
Hoe anphong e s0, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh & 04,05
cong
Trung tam An A A
Chuyén vién R L Khén N
Bude 5 phuc vu 4 ég nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng baq va tra tinh thgi Mau
hanh chinh i ket qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chitng nhan ding ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trwong trung

cap, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim giao duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén va doanh nghiép
Ma s6 TTHC: 1.000389.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 8 gio = 80 gio
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 72 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Thoi gian ciit giam lan 2: 4 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Budc Pon vi thue Nguwoi thuce Thsi et Bidu
thue A hi¢n Keét qua thue hién 8l mau/Keét
‘A hién 72 gio )
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Tr;Jlng tam Chuvén via - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan td chrec, VA
phuc vu uyén vién  nhan b theo da dinh 01 Bin duv nhét au
Buoc 1 | hanhchinh |  tiépnhan | O Do SRS TEO (RS AUy CUELLE TR TRy AR 04 giv | 01,02,03,
cong 2. TrL‘rong hop hg SO d‘ay dua, quét 7(50211\1) va cap nhat, luu 04, 05, 06
trlt h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Phong Lgo Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xt Iy 04 gio Mau
dong — Viéc ' 04,05
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lam — Giao

- Xtr Iy, thim dinh ho so.

dyc ﬁl.%hé - X4c minh (néu co). Ma
nghi¢ A o . . . .
SHiep Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 32 gio 02 OZuOS
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c9) T
- Trinh Phé Truong phong xem xét
Pho Truong Tham dinh, Trinh Truéng phong 12 oits Mau
phong 8 04,05
— he - Xem xét hd so, 08 it Mau
ruong phon
&PIONE | Trinh lanh dao S& phé duyét. & 04,05
. ~ . , n a1 A , .\ Mau
Budc 3 | Lanh dao So PGD So Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- B§ phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so va
x4c nhan trén phan mém. " Mau
Buéc 4 | Van ph¢ Van thu S6 Y . 04 gio
Hoe anphong e s0, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh & 04,05
cong
Trung tam An A A
Chuyén vién R L Khén N
Bude 5 phuc vu 4 ég nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thgi Mau
¢ hanh chinh ' két qua cho to churc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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21. Tén thid tuc hanh chlnh Cho phép thanh lap treong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép co von diu tu nuwéc
ngoal, trwong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép c6 von diu tw nuwéc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuin

Ma so TTHC: 1.000160.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 16 (ngay lam viée) x 8 gio = 128 gio.
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 124 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid
Tong sb thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 3,125%

Buéc . Nguoi thye Thoi x o
thue Bon V! thye hi¢n Két qua thue hién gian 124 Biéu maﬂu/Ket
.n hién . qua
hi¢n gio
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i voi to chire, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
A on - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, x
Trungtam | Chuyenvien | 8 theo ding quy dinh 01 Iin duy nh Mau s0: 01, 02,
Budc 1 | phuc vu hanh tiép nhan £ theo Cullg quy & YL 04 i | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iy trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LDTBXH (ky s6 gri Buu dién chuyén ve S&)
Trudéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
Phong Lao . 1e LA s A
Budc 2 dong - Viéc o - Xl:l’ 1y, -tham dinh ho so . o
1am - GDNN Chuyén vién | - Xac minh. 32 gid Mau sb 04, 05
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Pho truéng phong.

Ph6 Trudng

ohong Tham dinh, Trinh Truéng phong 12 gio Mau sb 04, 05
Trudng phong | Trinh ldnh dao S¢ phé duyét 8 gioy Mau sb 04, 05
Bude Pho giam doc | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 8 gio Mau 04,05
Lanh dao So ) p - . >
3 Giam doc Ky van ban chuyén bo phan van thu 8 gio Mau 04,05
- BO phéan Yén thu: vao sb van ban, luu hd so va xac
Budc 4 Van phong Vin thu nhan trén phan mém. 04 gio Mau s 04, 05
- Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
5 tha én phé duyét.
, ) Vién phong 0 anz qu}:en phe u}l¢ o , . Xz
Bude 5| UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh 40 gio Mau s6 04, 05
vao sO van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu so
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
- Bao cao Lanh dao So. . s
Budc 6 Vian phong Van thu o ) 04 gio Mau s6 04, 05
- Guri két qua té1 Trung tam Phuc vy HCC.
Trung tam Chuyeén vién 2 1A . 2 A L s en A Khdng x4
X . _ M
Buée 7 | phuc vu hanh tiép nhan r"l;lréa n:fet qua cho t6 chire, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi o 2(1)1; 886
chinh céng gian 1
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22. Tén thii tuc hanh chinh: Chia, tich, sip nhip truwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc

ngoai

M3& s6 TTHC : 1.000138.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 8 gio = 80 gio
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 78 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 02 gid
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 02 gio dat 2,5%

Buéc , Nguaoi thye Thoi Zx Lk
thue Don M thye hién Két qua thue hién gian 78 Bi¢u maﬁu/Ket
hién hi¢n gidy qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truce tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
tongun | Chognn | NMuthio s b dn G | o on
Buéc 1 | phuc vu hanh tiép nhén ; ; ' ' 02 gio | 03,04,05,06
chinh cong 2. Tn‘r(‘mg hop h@ SO d‘éy dua, quét 7(50211\1) va cap nhat, luu
trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S
LDTBXH (ky s6 gii Buu dién chuyén vé S&)
Tru:ong - Duyét hd so, chuyén cho cong chire xtr 1. 04 gio Mau s6 04, 05
Phong Lao phong
Budc2 | dong - Viéc - Xtr 1y, tham dinh ho so
lam - GDNN | Chuyén vién | - Xac minh. 12 gid | MAusd 04,05

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Pho truéng phong.

Pho Trudng

ohong Tham dinh, Trinh Truéng phong 04 gid | Mausb 04,05
Tpfgnlgg Trinh 14nh dao S& phé duyét 04 gid | Mau sé 04,05
Buse | .o Ph%g(':am Xem xét vin ban trinh giam déc ky duyét 04 gi6 | Mau 04,05
3 Lanh dao So . : : - _
Gidm doc Ky véan ban chuyén bg phan van thu 04 gio Mau 04,05
- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc 4 | Vin phong Vinthue | trén phan mém. 02 gio | MAausb 04, 05
- Guri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép
Vin phon c6 tham quyén phé duyét.
Budc 5 | UBND tinh UBNIE) e n%l - Chuyén ho so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao | 40 gio | Mauso 04,05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.
- B4o cdo Lanh dao Sé. 5 2
Budc 6 Van phon Van thu . : 02 gio Mau so 04, 05
phong - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. 8 .
3 Chuyén vién . . . . 0 Xz
Budce 7 p}-fligll?lt}?;?lh i ég nhan Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan ti}fllrlotggi Mau s6
chinh .céng mem gian 04,05, 06
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23. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy chitng nhan ding ky hoat déng lién két daoe tao véi nuée ngoai ddi véi trudng trung cap, trung
tam gido duc nghe nghiép, trung tam gido duc ngheé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

M2 s6 TTHC: 1.000167.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 (ngay lam viée) x 8 gio = 80 gio
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 72 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Thoi gian ciit giam lan 2: 4 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Budc Pon vi thue Nguwoi thuce Thsi et Bidu
thue A hi¢n Keét qua thue hién 8l mau/Keét
‘A hién 72 gio )
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Tr;Jlng tam Chuvén via - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan td chrec, VA
phuc vu uyén vién  nhan b theo da dinh 01 Bin duv nhét au
Buoc 1 | hanhchinh |  tiépnhan | O Do SRS TEO (RS AUy CUELLE TR TRy AR 04 giv | 01,02,03,
cong 2. TrL‘rong hop hg SO d‘ay dua, quét 7(50211\1) va cap nhat, luu 04, 05, 06
trlt h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Budc 2 Phong Lgo Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xt Iy 04 gio Mau
dong — Viéc ' 04,05
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lam — Giao

- Xtr Iy, thim dinh ho so.

dyc ﬁl.%hé - X4c minh (néu co). Ma
nghi¢ A n . . . .
SHiep Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu co). 32 gio 02 OZuOS
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu c9) T
- Trinh Phé truéng phong xem xét
Ph6 Trudng i \ : ‘ " Mau sb 04
\ 12 s
ohong Tham dinh, Trinh Truong phong g10 05
Truong phong |~ XS Xétho so, 08 gid Méu
n
&PNONT 1 1inh Ianh dao S phé duyét. 8 04,05
, ~ ) ) ~ ~ £ ) 5 Mﬁu
Budc 3 | Lanh dao S¢ PGD S¢ Phé duyét két qua. 08 gio 04.05
- B§ phan Vian thu cua s¢ vao sO van ban, luu ho so va
x4c nhan trén phan mém. . Mau
Buéc 4 | Van ph¢ Van thu S& Y . 04 gio
¢ anpaong an _ Giri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh 8 04,05
cong
Trung tdm Chuvén via .
uyén vién L Khén -
Bude 5 phuc vu t éﬁ nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thgo’i Mau
hanh chinh ' ket qua cho to churc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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24. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép thanh Iap phan hiéu ciia trudng trung cap c6 vén dau tw nwéc ngoai

M4 s6 TTHC: 1.000154.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 7 (ngdy 1am viée) x 8 gid = 56 gio .
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 54 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 2 gio
Tong sb thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 3,57%

Buéc . Nguoi thye Thoi X ok
thue bon M- thye hi¢n Két qua thue hién gian 54 Biéu maﬂu/Ket
‘n hi¢n . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so
tryc tuyén, tryc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong
dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyén)
A - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, s~ 2
Trung tam | Chuyenvien | et heo ding quy dinh 01 Lin duy nhit Mau s6: 91, 02,
Bu6c 1 | phuc vuhanh |  tiép nhan 8 10 CHRS Ay & ymhat- g5 gis | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)
Truéng phong | - Duyét h so, chuyén cho cong chie xir 1y. 02 gid | Mausb 04,05
Phong Lao - Xt 1y, thim dinh ho so
Buge2 | dong - Viée .. |-X&c minh. . <
1am igGDNN Chuyén vién 10 gio Mau s6 04, 05

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu can)
- Trinh Pho truédng phong phé duyét.
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Pho Trudéng

Tham dinh, Trinh Trudng phong

02 gioy

Mau s6 04, 05

phong
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 02 gid> | Mausb 04,05
Budc Ph6 giam d6c | Xem xét vin ban trinh giam dbc ky duyét 04 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢ - p - i x
3 Giam dd¢ | Ky van ban chuyén bo phan van thu 04 gid Mau 04,05
-B6 ph;fm V‘én thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan
Budc 4 | Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gio | Mausb 04, 05
- Gui ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
5 tha én phé duyét.
, . Vanphong | Co om AuyeRpRequyet - 9 ) .y
Bude 5| UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh 24 gio Mau s6 04, 05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bao cao Lanh dao So. . U
Budc 6 Vién phong Van thu o ) 02 gio Mau s6 04, 05
- Gtri két qua té1 Trung tm Phuc vu HCC.
4 Chuyén vién . . . ) R x X
. Trung taf“ -Ay A Tra két qua cho to churc, ca nhan. Két thuc trén phan Khong Mau s6
Bu6e 7| phuc vy hanh tépnmhan | tinh thoi 04. 05. 06
chinh coéng gian 1
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé truong trung Cap, trung tm gi&o duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngodi; cham dit
hoat dgng phan hi¢u cuaa truong trung cap c6 von dau tw nwéc Ngoai

Ma s6 TTHC: 1.000553.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay lam viée) x 8 gio = 120 gio
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 112 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong sb thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 6,67%

Buéc , Nguaoi thue Thoi x o
thue bon M- thye hi¢n Két qua thue hién gian 112 Biéu maﬂu/Ket
cn hi¢n . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so
tryc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
A - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, x
Trungtam | Chuyenvien | o o ding quy dinh 01 Lin duy nbit Mau s6: 91, 02,
Buéc 1 | phuc vy hanh tiép nhan 8 1Ie0 CHRE quy € ymhat- | oagis | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén veé S&)
Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 04 gid | Mausb 04,05
Phong Lao 1y A 4 A
Budc 2 déng - Viéc o - Xu: 1y, _tham dinh ho so ) o
1am - GDNN Chuyén vién | - Xac minh. 32 gio Mau s6 04, 05
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Pho truéng phong.

Pho Trudng

ohong Tham dinh, Trinh Trudng phong 08 gid Mau sb 04, 05
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 04 gid> | MAusb 04, 05
Bude Pho giam doc | Xem xét vian ban trinh giam dbc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢o : . . N o
3 Giam doc Ky van ban chuyén bo phan van thu 08 gio Mau 04,05
-Bo ph‘ém V‘e“m thur vao sd véan ban, luu hd so va x4c nhan
Budc 4 Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gio Mau sb 04, 05
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip
co thé én phé duyét.
: » Vin phong amANERPRE Ay q . .
Buge 5| UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phén Van thu VP UBND tinh 40 gio Mau s6 04, 05
vao sO van ban, luu hd so. Gui két qua tdi Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bao cao Lanh dao So. . U
Budc 6 Vién phong Van thu o R 02 gio Mau s6 04, 05
- Gtri két qua té1 Trung tm Phuc vu HCC.
Trung tam Chuyén vién L Ae oo PRI X oo A A Khéng XA
X n _ M
Buée 7 | phuc vu hanh iép nhan r"l;lrgnlfet qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi o 2(1)1; 886
chinh coéng gian 1
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26. Tén thi tuc hanh chinh: Péi tén trueong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cd vén dau tw nwéc ngoai
Ma so TTHC: 1.000530.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 3 (ngay lam vi¢e) x 8 gio = 24 gio.

Budc , Nguoi thye Thoi 2 x g
thue Do vi thye hi¢n Két qua thyc hién gian 24 Bi¢u maqu/Ket
cn hién . qua
hi¢n gio
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, huéng dan (dbi véi to chirc, ca nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
T 4 Chuyénvien | - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, Mau sé: 01,
rung tam | 1A 12 . . \ %
Bude 1 phuc vu hanh tiép nhan ca nhan bd sung Fheo dl‘mg quy dinh 01 lan duy nhat. 01 gio 02, O% 604,05,
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 01 gid | MAausb 04, 05
- Xtr Iy, tham dinh ho so
- Xac minh. . x
> Chuyén vién . . . s 02 gid | Mauso 04, 05
. PAhong Lio y - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can) 8 auso
Budc 2 dong - Viéc : ] ] .
lam - GDNN - Trinh Pho truong phong .
Ph‘;gﬁgng Thém dinh, Trinh Truéng phong 01 gid | Mausb 04, 05
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 01 gid | Maus6 04, 05
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Phé Giam dc | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 02 gio Mau 04,05
Budc 3 Lanh dao So ) : N
Giam doc Ky van ban chuyén b phan van thu 02 gio Mau 04,05
-B6 phén V‘én thur vao sd van béan, luu hd so va xac nhan
Budc 4 Vin phong Vin thu trén phan meém. 01 gio | Maus6 04,05
- Guri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép
. . c6 tham quyén phé duyé¢t.
, ) Van phong P . . .\ x %
Buéc 5 | UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh 12 gi6' | Mauso 04, 05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bdo cao Lanh dao Sé. . x
Budc 6 Vin phc Van thu . : 01gio Mau so 04, 05
© an phong an - Gtri két qua té1 Trung tAm Phuc vu HCC. & auso
Trung tam Chuyén vién s 1 A 5 2 , , A 4 , " X Kh@ng XA
A . , Mau s6
Bude7 | phuc vu hanh tiép nhan Elréanlfet qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan tinh thei o Ol; o
chinh céng gian e
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27. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cho phép thanh lap trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat

dong khong vi lgi nhuén
Ma so TTHC: 1.000509.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 16 (ngay lam viée) x 8 gio = 128 gio.
Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 124 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid
Tong sb thoi gian cit giam dat: 04 gio dat 3,125%

Buéc , Nguoi thye Thoi X o
thue Do’nh\.f} thye hi¢n Két qua thue hién gian 124 Biéu maﬂu/Ket
hi¢n en (ghi rd ho tén) gior qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
rongn | Crunin | Nt dinstaoin s ing o e |00
Bude 1 | phuc vu hanh tiep nhén ) . ' ' 04 gio 03, 04,05, 06
chinh cong 2. Tru(‘)'ng hop ho 50 day ‘dﬁ, quét (scqan) yé cap nhat,
luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gri Buu dién chuyén vé S¢)
Trudong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
Phong Lao . ;
Budc 2 dong - Viéc - Xt ly, tham dinh ho so
lam - GDNN Chuyén vién | - Xac minh. 32 gio Mau s 04, 05
- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Pho truéng phong.

Ph6 Trudng

ohong Tham dinh, Trinh Truéng phong 12 gio Mau sb 04, 05
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio Mau sb 04, 05
Bude Lanh dao S& Pho giam doc | Xem xét van ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
3 ' Giam dbc Ky van ban chuyén bo phan vin thu 08 gio Mau 04,05
-Bo phén V‘én thur vao sd véan ban, luu hd so va xac nhan
Budéc 4 | Van phong Van thu trén phan mém. 04 gio Mau s6 04, 05
- Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac céip
5 tha én phé duyét.
, , Vién phong 0 ani qu}:en phe uz/e o , : § Xz
Buéc 5 | UBND tinh : - Chuyén hé so cho bo phan Vian thu VP UBND tinh | 40 gio Mau s6 04, 05
UBND tinh Aty Al N ek e e \
vao s van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu so
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
- Bao cdo Lanh dao Sé. : x
Budc 6 Vin ph¢ Van th . i 04 gio Mau so 04, 05
uoe anpacng MY Giri két qua t6i Trung thm Phuc vu HCC. 8 auso
Trung tam Chuyeén vién 2 1A . 2 A L s en A Khéng x4
X . . M
Buée 7 | phuc vu hanh tiép nhan r"l;lréa n:fet qua cho t6 chire, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi o 2(1)1; 886
chinh coéng gian 1
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28. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan truwong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc; trwomng trung cap, trung
tam gido duc nghé nghié¢p cé von dau tw nwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuin

M3 s6 TTHC: 1.000482.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay lam viée) x 8 gio = 160 gio (S6 LDTBXH 120 gio, UBND tinh 40 gio).

Tong thoi gian thye hién sau khi cit giam: 152 gio.

Thoi gian cz}t giam lgn 1: 04 gio (Caj giam thoi gian thuc hién Tai So LDTBXH)
Thaoi gian cat giam lan 2: 04 gi6 (Cat giam thoi gian thuc hién Tai So LDTBXH)

Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 5%

Buéde . Nguoi thye Thoi P
thue bon N thye hién Két qua thwe hién gian 152 Biéu maou/Ket
‘n hién . qua
hi¢n gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
so truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng din (d6i véi t6 chuc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
o - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to chic, L
Trung am | CIUYENVién | (e o ding aquy dinh 01 1 duy nbit M s 01, 02,
Buéc 1 | phyc vy hanh tiép nhan & theo cung quy & Y 04gio | 03,04,05,06
chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LBDTBXH (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio Mau sb 04, 05
Phong Lao - X 19. thaim dinh hd
Budc2 | dong - Viéc L u: y,_ am ¢inh 1o 50 . X 2
1am - GDNN Chuyén vién | - X&c minh. 60 gio Mau s6 04, 05
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Pho truéng phong.

Pho Trudng

ohong Tham dinh, Trinh Trudng phong 12 gio Mau s6 04, 05
Trudng phong | Trinh lanh dao Sé phé duyét 08 gio | Mausd 04, 05
Budc Pho giam doc | Xem xét vian ban trinh giam dbc ky duyét 10 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢ : . . - =
3 Giam doc Ky van ban chuyén bo phan van thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan \{én tl}u’ vao s6 van ban, luu ho so va xac
Budc 4 Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. 02 gio Mau s 04, 05
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiég nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
5 tha én phé duyét.
, , Vién phong ©° arr: quzlen phe uﬂye o , . Xz
Buge 5| UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh 40 gi6 | Mauso 04,05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua tdi Van thu s¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- B4o cdo Lanh dao Sé. : 5z
Budc 6 Van phon Van thu . : 04 gio Mau so6 04, 05
phong - Gui két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. 8 .
Trung tam Chuyén vién L Ae oo PRI X oo A A Khéng XA
X . _ M
Buée 7 | phuc vu hanh iép nhan r"l;lrgnlfet qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic trén phan tinh thoi o ZI; 886
chinh coéng gian 1
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V. LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000479.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 27 (ngay lam viéc) x 08 gio =216 gio (S6 LBTBXH 20 ngay, UBND tinh 7 ngay)
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 208 gio

Thoi gian cit giam 1an 1: 8 gio ( 08 gio' thuee hién tai S6 Lao dpng — Thwong binh va Xa héi)
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 3,7%

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thye hién

Thoi
gian 208
gio

Biéu mau/Ket
qua

Budcl

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng din (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so nop ho so truc tuyén)

- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nht.

2. Truong hop hod so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho to chirc, c nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)

04 gio

Mau sb: 01, 02,
03, 04,05, 06

Truong phong

- Duyét hé so, chuyén cho cong chirc xir 1y.

08 gio

Mau s6 04, 05
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- Xir Iy, tham dinh ho so
- Xac minh.

Chuyén vién P R 84 gid | MAusd 04,05
\ - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can)
Bud Phong Lao ; o .
uoc dong - Viac - Trinh Pho truéng phong.
2 lam va BHXH | Pho Truong : x
ohong Tham dinh, Trinh Trudéng phong 24 gio Mau s6 04, 05
Truéng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 08 gio | Mausd 04,05
Pho giam s Tea ik, . . x
z X Xem xét van ban trinh giam doc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Bl;O’C Lanh dao S& ddc g y duyg g
Giam d6c | Ky vin ban chuyén b phan vin thu 08 gio Mau 04,05
- B6 phan Vin thu vao s6 van béan, luu hd so va xac nhan
Van phong Van thu trén phan mém. 4 gio Mu s6 04, 05
- Giri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép
c¢6 tham quyén phé duyét.
Bud , Van ph¢ ) \ ) . XX
Y9¢ | UBND tinh anpuons ) _ Chuyén ho so cho b phan Vian thw VP UBND tinh | 56 gi0 | Maus6 04,05
4 UBND tinh At A YA K e wre \
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bdo c4o Lanh dao So. _ 5
Vin ph¢ Vin th . ' 4 gi¢ Mau s6 04, 05
5 an prons M1 Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. gl SO,
. Trung taf" Can bo Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan K hong. Mau s6
Budc5 | Phuc vu hanh TN&TKQ | mém tinh thot 04. 05. 06
chinh cong gian P
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000448.H42
Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
* Truong hop 1: Df)i v6i truong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khac so véi
noi da dwgc cap giay phép
Tong thoi gian thwe hién TTHC 27 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 216 gio (S¢ LDTBXH noi doanh nghiép dé nghi cap lai
160 gio, S6 LDTBXH noi doanh nghiép cho thué lai da dugc cap giay phép 56 gio, UBND tinh 32 gio)
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 208 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 8 gio ( 08 gio thuwe hién tai S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hi noi dé nghi cip phép méi)

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 3,7%

Co quan | Buéc ) Nguoi thuc Thoi 2% X
thuc thuc Don M thye hi¢n Két qua thuc hién gian 208 Bicu ma”u/Ket
hién hién hi¢n gy qua

1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hod

s0 truc tuyén, truc tiép hoidc qua Buu chinh cong ich,

kiém tra, huéng dén (ddi véi to chirc, ca nhan khong

. du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
LDTSI(;XH . - Néu hd 80 khong dat yéu cau thi‘ hudng flﬁn to chfr’c, Mau sb: 01,
noi doanh | Budc P-lrlrung ltla‘mh Chuyén vién | ca nhén bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. 04 gic 02, 03, 04,05,
nghiép 1 Chl';nvﬁlcﬁe:]r; tiepnhén | 2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, gl 06

g?itnt;‘-:ns; Iy trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao

dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
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Truong

phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 08 gio | Mau sb 04, 05
) - Xtr Iy, tham dinh ho so
. Phong Lao L.
. ~_ .. |=-Xac minh. . X
BIEOC dong - Viéc | Chuyén vién PR RPN 40 gio | Mau so 04, 05
lam - GDNN - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can)
- Trinh trudng phong.
Tpr#’b‘:]r;g Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gid' | Mau s6 04, 05
Buge Lanhqdao Pho 9 lam Xem xét vin ban trinh giam dbc ky duyét 08 gio Mau 04,05
3 So doc
- B0 phén Van thu vao s van ban, luu hd so va xac
Budc 5 . 5 nhan trén phan mém. . Xz
Van ph Van thu s , , , 49i0 | M 04, 05
4 A PROnS . - G ho so, t0 trinh lién thong t61 S¢ LDTBXH noi J auso
doanh nghi¢p dat tru s& chinh da dugc cap gidy phép.
- Tiép nhan hd so, phén loai, c¢6 ¥ kién vé tinh hinh
hoat dong cuia doanh nghiép cho thué lai trong thoi
gian hoat dong tai dia ban, tra 101 cho S& Lao dong
Soé — Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru
LDTBXH S¢ LDTBXH s¢ chinh méi va glri kém ban sao ho so dé nghi cap
noi doanh , noi doanh gidy phép ctia doanh nghiép cho thué lai.
nghiép | Budc | nghiép dat . n Ay A 56 gic M sé 04. 05
dittrusé | 5 tru sé chinh T}"}xcng hop doanh nghiép cho thué .le,u bi thu ho% gio au so U4,
chinh da da dugc cip gidy pheép, S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
duoe cap gidy phép noi doanh nghi¢p cho thué lai da dugc cap giay
gidy phép phép ¢ trach nhi¢m bao cdo Chu tich Uy ban nhan

dan cip tinh thu hoi gidy phép va thong béo cho S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi doanh
nghi¢p dat tru s¢ chinh mai.
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- Chuyén ho so cho bo phan Vin thu S& LDTBXH
noi Doanh nghiép dat tru s& chinh mai tinh vao so
van ban, luu ho so.

Sé

Trudng

LPTBXH ohang - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xt 1. 04 gid | Mausb 04,05
noi doanh - - N
nghiép . - XU 1}’7, thém dll’lh h6 SO
dat tru i | Buge | nong Lao . . |- Xéac minh. , x
chinh méi dong - Viéc | Chuyén vién PR AP 26 gio | Mau so 04, 05
2 L k d
lam -GDNN - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can)
- Trinh Truéng phong.
"l;)rﬁl’oor’]r;g Trinh 1anh dao S¢ phé duyét 04 gio | MAu sd 04, 05
Pho giam s Lea Y S A y x
Bude Lanh dao dde Xem xé&t van ban trinh gidm doc ky duyét 04 gio Mau 04,05
3 Sé’ 14 2 ~
Giam doc Ky vén ban chuyén bg phan van thu 04 gio Mau 04,05
Bud - BO phan Van thp vao s van ban, luu hd so va xéac
‘Z"’C Vanphong | Vanthw | nhan trén phin mém. 2 gid | MAusb 04, 05
- Giri ho so, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
UBND - Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac
tinh Noi A cd tha A A A
, . . cap c6 tham quyén phé duyét.
doanh | B , Van ph Ly . x  z
netitp | 5 | UBNDtinh | Joi P |- Chuyén h so cho bo phan Van thu VP UBND tinh | 32 | Méu'sb 04,0
dit tru s6 vao sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua téi Van thu
chinh méi s0 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
20 it | BYC | Van phe Vin th Béo cdo Lanh dao S¢ 4gis | Miusb 04,05
LDTBXH | ¢ an phong an thu - B4o céo Lanh dao Sé. gio au so 04,
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noi doanh
nghiép

dat tru sé

chinh méi

- Guri két qua t6i Trung tam Phyc vu HCC.

Budc

Trung tm
Phu vu hanh
chinh cong

Chuyén vién
ti€p nhan

Tra két qua cho to churc, ca nhan. Két thic trén
phan mém

Khéng
tinh thoi
gian

Mau sb
04, 05, 06

* Truong hop 2: Poi véi trwong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac nfi dung cuia glay phép da dwoc cap
(gom tén doanh nghiép, dia chi tru s0' chinh nhung Van trén dia ban cap tinh da cap glay phép, nguoi dai dlen
theo phap luit ciia doanh nghiép); giay phép bi mat; gidy phép bi hu héng khong con day di thong tin trén gidy

phep

Tong théi gian thue hién TTHC 22 (ngay 1am viée) x 08 gio = 176 gid (S6 LDTBXH 120 gid, UBND tinh 56 gid)

Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam :
Thoi gian cit giam 14n 1: 4 gio ( 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi)
Thoi gian cit giam 14n 2: 4 gio ( 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dong — Thuwong binh va Xa héi)

168 gid
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Tong so thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 4,55%

Budc . Nguoi thue Thoi X x X
thuc Don v thyre hién Két qua thye hién gian 168 Bicu maou/Ket
.n hién . qua
hi¢n gio
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
) - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, My sé: 01 02
Budc Trung ta[n Chuyén vién | céa nhén b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat. . au 50: L4, ey
Phuc vu hanh X0 4 . s o 04 gio 03, 04,05, 06
1 chinh cong ti€p nhéan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 08 gio | Mausd 04,05
\ - X1t 1y, thdm dinh h so
. Phong Lao , Y . am G o s
Budc 45 Via ~ .. |-Xac minh. . X A
2 ong - Viec Chuyén vién PR L 68 gio Mau so 04, 05
lam -GDNN - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can)
- Trinh truong phong phé duyét.
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gid | Mau s6 04,05
Busdc Phogiam |+ 1 xét viin ban trinh gi4m déc ky duyét 08gis | Mau 04,05
3 Lanh dao S6 doc
Giam dbc Ky van ban chuyén bo phan van thu 08 gio Mau 04,05
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- B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac

BIZO’C Vin phong Van thu nhén trén phin mém. 4 gio Mau s6 04, 05
- Guri hd s0, to trinh lién théng t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan 1"1(‘3 s0, phan loai, trinh 1anh dao va cac céip
Bus Vin phon c6 tham quyén phé duyét.
¢ z X 12 “ XX
UBND tinh PUONZ | Chuyén hd so cho bo phan Vin thy VP UBND tinh | 56 gis | Méus6 04,05
5 UBND tinh AN : R )
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Budce - Bdo cdo Lanh dao Sé. ) x
Vin phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau s6 04, 05
6 an phong MY Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. g1 AusOT,
Budce Trung tam l?hu Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan K hong. Mau s6
vu hanh chinh . X n A tinh thot
7 cong tiép nhan mém gian 04, 05, 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
M3 s6 TTHC 1.000464.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam : 168 gio

Theoi gian cit giam 14n 1: 4 gio ( 04 gio' thue hién tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi)
Thoi gian cit giam 14n 2: 4 gio ( 04 gio' thwe hién tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi)

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 4,55%

Buée . Nguoi thue Thoi R Kk
thuc Don ! thye hi¢n Két qua thue hién gian 172 Bieu ma”u/Ket
.n hién . qua
hién gio
1. Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
SO truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng din (d6i véi t6 chic, ca nhan khong
du diéu kién co so ndp hd so truc tuyén)
Buoc | o UNIEM 1 opuven vien cf jllllﬁ}lllébs(g Slfliénﬁlggtd}flzl Cé& t?iﬁﬁ%ﬁglgfr;f ?}IZ M s6: 01, 02,
S0¢ | Phuc vuhanh | RS ‘ & o fune 4y A LAY |04 giy | 03,04,05, 06
chinh cong ticp nhan 2. Trucrng hop ho 50 day ‘du, quét (sczan) va cap nhat,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé
S6 LBDTBXH (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Budc Truoéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1y. 08 gio | Mauso 04,05
2 Chuyén vién | - Xir Iy, thdm dinh hd so 68 giod | Mausb 04,05
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- Xac minh.

PAh(‘)ng L?‘P - LAy y kién céc co quan, don vi (néu can)
g?:\l% é I;/II\IG‘:ISI - Trinh truéng phong phé duyét. -
Trudng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 08 gid | Mauso 04,05
Bud Phé giam ddc | Xem xét vin ban trinh giam dbc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao So - p - X =
c3 Giam doc Ky van ban chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
Bud - B0 phén Van th}r vao sb van ban, luu hd so va xac
Lfc Vin phong Vanthe | nhan trén phan mém. 4gid | Mausd 04,05
- Gri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tlep nhan ho s0, phén loai, trinh lanh dao va cac
Budc Vin phon cap c6 tham quyén phé duyét.
UBND tinh pIouS | Chuyén hd so cho bo phan Vin thuy VP UBND | 56 gi6 | Mauso 04,05
5 UBND tinh . S T N A Y e e
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu s¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.
Budce - Bdo c4o Lanh dao So. _ x
Vin phc Vin th . ' 4 gi¢ Mau s6 04, 05
6 an phons an - Gtri két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. gl SO,
Budce Tmng tam l?hu Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén K hong. Mau s6
vu hanh chinh & R tinh thoi
7 cong tiép nhan phan mém gian 04, 05, 06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000436.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio (S LBTBXH 10 ngay, UBND tinh 7 ngay)
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 128 gio

Thoi gian cit giam 14n 1: 4 gio ( 04 gio' thue hién tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi)
Thoi gian cit giam 14n 2: 4 gio ( 04 gio' thue hién tai S6 Lao dong — Thwong binh va Xa héi)

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 5,88%

Buéc . Nguoi thyce Thoi R x ok
thuc Don ! thye hi¢n Két qua thue hién gian 128 Bieu ma”u/Ket
.n hién . qua
hién gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so ndp hod so truc tuyén)
e | TUOEN | iy | i b s e i inh 01 oy M 01,02
Y9C | Phyc vy hanh | 1YY & Theo Cung quy & ymatg4gic | 03,0405, 06
1 chinh cong tiép nhéan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Budc Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 04 gio | Mauso 04,05
2 Chuyén vién | - Xt Iy, thim dinh hd so 40 gi6 | Mausb 04,05
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- Xac minh.

Phong Lao - Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
dong - Viée - Trinh truéng phong phé duyeét.
lam - GDNN .
Trudng phong | Trinh 1anh dao So phé duyét 06 gid | Mauso 04,05
Bude PhO giam 1« om xét van ban trinh giam déc ky duyét 06gi> | Miu 04,05
3 Lanh dao S& doc
Giam ddc Ky van ban chuyén bo phan vin thu 04 gio Mau 04,05
Bud - BO phan Vin thu vao sd van ban, luu ho so va xac
‘Z"C Van phong Vinthe | nhan trén phan mém, 04 gi> | Mausd 04,05
- Guri ho s0, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
, . . cap c6 tham quyén phé duyét.
Bud , \% h L . 5z
| UBND tinh ANPIS | Chuyén hé so cho bo phan Vin thu VP UBND 56 gio | Mausb 04,05
) UBND tinh , S b w1 K R
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua to1 Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - Bao céo Lanh dao So. : x
Van phc Vin th . ' 04 gic Mau so 04, 05
6 4 phong T Giri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. gl VausoBa,
Budce Tmng tam l?hu Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan K hong. Mau s6
7 vu hanh chinh tiéo nhan mém tinh thoi 04.05. 06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
Ma s6 TTHC 1.000414.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid ( S6 LDTBXH 5 ngay, UBND tinh 5 ngay)
Theoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Budéc : Nguoi thue Thoi R x
thuce Bon V! thye hi¢n Két qua thuc hién gian 80 Bieu maﬂu/Ket
‘n hién . qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i voi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Buse | TUUM | oo ian | i b s o o oy i 1 doy M 50102
ui’orc Phuc vy hanh tiéy nhin . gk . %q y, ' o Y o 02 gio 03, 04,
chinh cong p nhe 2. Trgong hop hg SO d‘ay du, quét gsca{l) va cap nhat, luu 05, 06
trt ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Tm‘ong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 04 gio Mau s6 05
5 phong
Budce Phong Lao
5 dong - Viéc - Xt 1y, tham dinh ho so My b
lam - GDNN | Chuyén vién | - Xéac minh. 16 gid so:
y J 02, 04,05

- LAy v kién céc co quan, don vi (néu can)
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- Trinh truéng phong phé duyét.

TI'lI\O’Il & Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gio Mau s6: 05
phong
Buse | | Phogiam | o i xét vin ban trinh gidm déc ky duyét 04gid | Mau 04,05
3 Lanh dao So doc
Giam doc | Ky vin ban chuyén bo phan van thu 04 gio Mau 04,05
Bud - B0 phéan Van th}r vao s6 van ban, luu ho so va xac
‘Z"C Vin phong Vianthe | nhan trén phin mém. 02gi> | Mausd 04,05
- Gri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhe:m hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Bué Vin ph cap c6 tham quyén phé duyét.
C . an phon . s . x 2
UBND tinh PIOUS | _ Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh | 40gio | Méusé 04, 05
5 UBND tinh T N Vet A Y e x \
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budce - Bdo c4o Lanh dao So. _ x
Van ph¢ Vin th . ' 04 gic Mau s6 04, 05
6 an phons an - Gtri két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. gl SO,
Budce Trung taf" Chuyeén vién | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan. Két thac trén phan K hong' Mau sb
7 Phuc vu hanh tidonhan | mém tinh thoi 04. 05. 06
chinh cong p e gian .
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky néi quy lao dong ciia doanh nghiép

Trwong hop 1: Péi vdi cdc Doanh nghigp ngoai khu cong nghigp
Ma s6 TTHC 2.001955.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 7 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 52 gio

Theoi gian cit giam 14n 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 7,14%

Buée . Nguoi thye Thoi R x
thue bon vt thye hi¢n Két qua thue hién gian 52 Biéu ma‘)u/Ket
< hi¢n o qua
hi¢n gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truce tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich,
kiém tra, hudng dan (d6i véi to chirc, c4 nhan khong
du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
R - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, x oz
. Trung tam A n C A 1R , . A £ Mau s6: 01, 02,
Budc . Chuyén vién | ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét. .
Phuyc vu hanh 2 A . R < o 04 gio 03, 04,
1 chinh cong tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, 05. 06
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Lao ’
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Phong Lao Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mau s6 05
Budce . . :
dong - Viéc i - X1r ly, tham dinh ho so . x
2 Iam ?GDNN Chuyén vién Y : ; 30gi6 | Mau02,04,05

- X4c minh.
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- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)

- Trinh Truéng phong.
Truong phong | -Trinh Lanh dao phé duyét 06 gio

Budc - , .., Z R R . . Mau sb: 05

3 Lanh dao So Pho giam doc | - Phé duyét HS, van ban. 06 gio
Budce - Pong dau i X

Van ph¢ Van thu . N . 02 gio Mau so 04, 05

4 anprong an - Chuyén HS, van ban vé trung tam HCC g auso
Budc Tr‘m%’ tam l?hu Chuyén vién | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan K hong. Mau sb

5 vu hanh chinh tiép nhan mém tinh thot 04 05. 06

cong p e gian 1
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Trwong hop 2: Péi véi cdc Doanh nghiép trong khu cong nghiép

Mai s6 TTHC 2.001955.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 7 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 47 gio

Theoi gian cit giam 14n 1: 9 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 9 gio dat 16,7%

Buéc Newdi thire , Thoi Biéu
thuc Pon vi thue g hién Ket qua thye hién gian mau/Ket
hién hién (ghi & il() tén) 47 gior qua
1. Trung tam Phuc~vu hé}nh ghinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh o
Trung tam 01 lan duy nhat). Mau so:
, phuc vu hanh | Can b tiép nhan | 2. Truong hop hd so day d, quét (scan) va cap nhat, luu .. | 01,02,03,
Buoc 1 . ~ 02 gio 04
chinh cong trlt ho so' vao phan mém va chuyén vé Phong Quén 1y )
doanh nghiép. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao 05, 06
cho t6 chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban
Quan 1y cac KCN (ky s6 gui Buu dién chuyén vé Ban)
Phong QuapA ly Truéng phong = PAhong Quan ly doanh nghi€p chuyén cho can b chuyén 04 gic M sé 05
doanh nghiép mon.
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Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:

- Xir Iy, tham dinh ho so.

Phong Quan 1y | - Xac minh (néu cd). 4 o Mau 02,
Bude 2 doanh nghiép | - Niém yét, cong khai (néu c6). 89| 04,05
- LAy y kién céc co quan, don vi (néu cd).
Chuyén bao céo Trudng phong xem xét.
Ph6 Trudng v A s 2 q . .. | Méusb 04,
ohong Xem x€t tham dinh chuyén Trudng phong 07 gio 05
Trudng phong . . \ A e 1 | MAusb 04,
QLDN Trinh Phé Truong Ban ky duyét van ban 04 gio 05
5 Trud .| Mau s6: 05
Lanh dao Ban Phé Tru’or}g Ban Ph6 Trudng Ban xem xét, ky duyét van ban 14 gio auso
phu trach
A LA < TP V2o s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phin mém. -
Can b thu 2% o g ) Mau so
Buée 3 | BOPhanvan | Lanbovan Giti hd s, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | 02 gio
thu A 04, 05, 06
cong.
, Trung tm 1 4y b6 tiép nhan | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két | Khong | sy 015
Budc 4 | Phuc vu hanh . 2 oq A P XA ] = |1 02; 03; 04;
chinh cong. qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. tinh gio 05
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét quy tién lwong, thu lao thwe hién, quy tién thwéng thuce hién nam trudc va quy
tién lwong, thu lao ké hoach déi voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do Uy ban nhan din
tinh, thanh pho lam chi sé hiru
Mi s6 TTHC 1.004949.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC Khong quy dinh thoi gian

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)

Buoe | b on vi th Nguor thye Thoi | Biéu mAw/Két
thuc on v1 thue hi¢n Két qua thuc hién 101 1et mau/ske
‘n hién glan qua
hién
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc myén, truce tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
, Trung tam o - ’Né'uAh(‘A) Eor khong dat ’yéu cau thi hu’dng dan to cAhl'rc, ) Miu s: 01, 02,
Budc Phuc vu hanh Chgyen vién | ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. Khdng 03. 04
1 chinh cong tiép nhén 2. Truong hop hcf) S0 d‘éy di, quét (scan) va cap nhat, luu | quy dinh 05, 06
trlt ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
) \ Ae 1A 2 A , " 1 Kh()ng X%
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. : Mau s6 05
N quy dinh
Budce Phong Lao
5 dong - Viéc - Xtr ly, tham dinh ho so Khs
lam - GDNN | Chuyén vién | - Xéac minh. ON9 1 Mau 02, 04,05
quy dinh
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- Trinh Truéng phong.

\ . . ~ o o Khdng
Trudéng phong | -Trinh Lanh dao phé duyét quy dinh
Phé giam R Khdng x
Bude ) 7 e Xem x¢&t van ban trinh gidm doc ky duyét quy dinh Mau 04,05
3 Lanh dao So Khong
Giam doc Ky duy¢t van ban chuyén bd phan van thu quy dinh Mau 04,05
Bud - BO phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac Khén
LZOC Vin phong Vin thu nhan trén phan mém. " dil?h Mu s6 04, 05
- Giri hd 50, t trinh lién thong t6i VP UBND tinh. auy &
- Tiép nha:m hd 50, phan loai, trinh 1anh dao va cac
, g . cap c6 tham quyén phé duyét. R
B > V h 2 M Khon X A
19¢ 1 UBND tinh S PIONS | Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh 9 | Mausé 04,05
5 UBND tinh N A H A A .| quy dinh
vao sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua té1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bao cao Lanh dao So. Khong ~
Vin phc Vin th . ' : Mau so 04, 05
6 an prong an - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC. quy dinh o
Budce Trung tam Chuyén vién | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan K hong. Mau sb
7 Phuc vu hanh tiéo nhan mém tinh thot 04. 05. 06
chinh céng p I gian P
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8. Tén thi tuc hanh chinh: )gé'p hang cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhén dan tinh, thanh
pho lam chi sé hiru (hang Tong cong ty va twong dwong, hang I, hang II va hang I1I)
Mi s6 TTHC 2.001949.H42

Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC Khong quy dinh thoi gian

Bube | o i Nguoi thye Thei | Bidu mau/Két
thue on vi thue hi¢n Két qua thue hién o1 1eu matsRe
.n hién : : glan qua
hién
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
SO’ truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong
ich, kiém tra, huéng dan (ddi vai t6 chirc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén)
- Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
a N chitc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan . Mau s6: 01, 02,
Budce Trung ‘af“ Chuyén vién % 8 & awy Khong
Phuc vu hanh 4 n duy nhat. : 03, 04,
1 oA tiép nhan . . quy dinh
chinh cong 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, 05, 06
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong
Lao dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho td chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So LDTBXH (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S&)
) \ Ae 1A 2 A , " 1 Khﬁng XX
Truong phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. dinh Mau s6 05
Buge | Phong Lao quy din
5 dong - Viéc - Xtr 1y, tham dinh ho so ~
lam - GDNN an Via $o mi Khong X
Chuyén vién | - Xac minh. . Mau 02, 04,05
quy dinh

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu can)
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- Trinh Truéng phong.

Khong

Trudéng phong | -Trinh Lanh dao phé duyét quy dinh Mau 04,05
Ph6 giam T S Khong x
Bude ) ? e Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét quy dinh Mau 04,05
3 Lanh dao S¢& G
./ £ , Ay = ) 2 A A - ong x
Giam doc Ky duy¢t van ban chuyén bd phan van thu quy dinh Mau 04,05
Bud - B6 phan Van thu vao sd van ban, luu ho so va Khén
IZOC Vin phong Vin thu xac nhan trén phan mém. u dir?h Mau s6 04, 05
- Giti h s0, t0 trinh lién thong t6i VP UBND tinh. | 1~
- Tiép nhan h?) SO, phén loai, trinh l1anh dao va
, g . cac cap co6 tham quyén phé duyét. R
B , Van ph L s Khon Xz
U9 | UBND tinh AN PIOS | Chuyén hd so cho b phan Vin the VP UBND 9 | Mau sé 04,05
5 UBND tinh , e | A quy dinh
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi
Van thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - Bao cdo Lanh dao So. Khong U
Vin phc Vin th . ' : Mau so0 04, 05
6 an prons an - Guri két qua t¢i Trung tAm Phuc vu HCC. quy dinh o
Budce Trung tam Chuyén vién | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Két thuc trén K hong' Mau s6
7 Phuc vu hanh tiép nhan ph An mém tinh thoi 04. 05. 06
chinh céng p e gian P
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9. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh 1ap Hoi dong thwong hrong tip thé
Mi so TTHC 1.009466.H42

Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 52 gio

Theoi gian cit giam 1an 1: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 4 gio dat 2,5%

Buéc . ‘e ‘n Thoi <R x £
thuc Don M thye Ngwa fhl.rc Ell?n Két qua thyc hién gian 156 Bi¢u maqu/Ket
o hién (ghi 10 ho tén) . qua
hién g0
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
- 3 - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 churc,
Budc rung am Chuyén vién tiép | c4 nhén bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nht. .. | Méusb: 01, 02,
1 Phuc vu hanh ha . . N T 04 gio 03.04.05. 06
chinh cong nhan 2. TruO'ng hop ho 50 day ‘du, quét (scian) va cap nhat, y U4,U9,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao
dong — Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC veé S¢
LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Sé)
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chire xir 1. 04 gio Mau s6 05
Buge | Fhong Lao - Xir Iy, thdm dinh ho so
2 | ong VIS | Chuyenvien |- Xécminh 80 gior | Miu 02, 04,05
lam - GDNN y - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can) & anvs, s,
- Trinh Truéng phong.
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Truong phong | -Trinh Lanh dao phé duyét 04 gio Mau 04,05
Budc Pho giam doc | Xem xét vin ban trinh giam ddc ky duyét 08 gio Mau 04,05
Lanh dao S¢& : z - - PR : .
3 Giam doc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 08 gio Mau 04,05
Bude - B6 phan V‘e'tn th}I vao s van ban, luu ho so va xac o
4 Van phong Van thu nhén trén phan mém. 04 gio Mau s6 04, 05
- Gui ho so, to trinh 1ién thong té1 VP UBND tinh.
- Ti€p nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap
. < . c6 tham quyén phé duyét.
Buoe | ypND tinh Vanphong | "o o4 hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh 40 ngdy | MAusb 04,05
5 UBND tinh NS , h a1 K s X7 )
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu so
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Budc - . - - Bao cao Lanh dao So. .\ Xz
5 Van phong Van thu - Giiri két qué t61 Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio Mau s6 04, 05
Budce Trung tam Chuyén vién tiép | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan K hong' Mau sb
7 Phuc vu hanh nhan mém tinh thoi 04. 05. 06
chinh cong ' gian P
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10. Tén tha tuc hanh chinh: Thay déi Cha tich Hoi dong thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chic
ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cia Héi dong thwong lwgng tap thé
Mi s6 TTHC 1.009467.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 7 (ngay lam viée) x 08 gio = 56 gio
Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam : 56 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Budc . Nguwoi thuce Thoi I ST S
thuc bon M thye hién Két qua thue hién gian 56 Bicu mztu/Ket
.n hién .- qua
hi¢n gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, hudng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca M s6: 01
5 én vié nhan b sung theo dun dinh 01 lan duy nhat. , 4u 50: U2,
BU9¢ | Phyc vy hanh Ct‘.‘ﬂye”h‘f'e” © Sung Theo Cung quy i oy ek 02gi6 | 02,03,
chinh ¢ong 1€p nhan 2. Trgong hop hf’ SO giay du, quét (sc?n) va cap nhat, luu 04,05, 06
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong —
Viéc Lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC ve S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chuc xir 1y. 04 gio Mau s6 05
Budc ;Ahr?”?\&?‘f’ - X Iy, thim dinh hd so ]
2 | lam-GDNN | Chuyenvien | Xécminh. - 10giy | i
y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) & 04,05
- Trinh Truéng phong.
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Truong phong | -Trinh Lanh dao phé duyét 04 gio Mau 04,05
Buse | | Phogiam - o xét vin ban trinh gidm déc k§ duyét 04 gid | MAu 04,05
3 Lanh dao So doc
Giam déc Ky duyét van ban chuyén bd phan van thu 04 gio | Mau 04,05
Bude -Bo phan Van thu vao s van ban, luu ho so va xac nhan N
4 Van phong Vin thu trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh 1ién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céac cap co
. < \ thAm quyén phé duyét. X x
Buoe | yBND tinh Vanphong | o 4 hé so cho bo phan Van thir VP UBND tinh vio | 24 gio | auso 04,
5 UBND tinh Lo A i Al gtk ) 05
sO van ban, Iuu ho so. Guri két qua téi Van thu s¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa héi.
Budc 9 . - - Bao cao Lanh dao So. . Mau sb 04,
6 Van phong Van thu - Guri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC. 02 g0 05
Budc Trung taf“ Chuyén vién | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan K hong' Mau sb
7 Phuc vu hanh tiéo nhan mém tinh thot 4
chinh cong P nhie gian 04, 05, 06
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VI. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Tén tha tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tré
I1én 1a nguwoi khuyet tat

M3 s6 TTHC 1.001806.H42

Dgch vu ¢dng truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay lam viée) x 08 gio = 120 gio

Tong thoi gian thwe hién sau khi cat giam : 112 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6,67%

Buée | o he | 8UOi thye Thoi Biéu
thue At hi¢n Keét qua thuc hién gian mau/Keét
‘n hi¢n . -
hién * 112 gio qua
1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hoic qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (dbi voi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so ndp
i hd so truc tuyén)
Trung tam A oA - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan x
Buc1 | ,Loueva | CUYeN VIen | s oo theo ding quy dinh 01 13n duy nhét Mau
hanh chinh |  tiép nhan 8 &y & v 04 giv | 01,02,03,
cong 2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir 04. 05. 06
ho so vao phdn mém va chuyén vé phong Bao tro xa hoi. In o
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chiic, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén veé S&)
, Phong Truéng 1 3 o . Mau
Budc 2 BTXH phong Duy¢t ho so, chuyén cho CV xur ly. 08 gio 04,05
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- Xir Iy, thAm dinh ho so.

Chuyén vién L " Mau
Phong - X&c minh. 80 gio 02,04.05
- Trinh lIanh dao phé duyét.
Tru:\é‘ng Trinh 1anh dao S& phé duyét 08 gio Mau
phong ' ' 04,05
. Lanh dao ~ \ R o 1A .\ Mau
Buoc 3 34 Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 08 gio 04,05
- B phan Van thu ctia s& vao s6 van ban, luu hd so va xac Ma
Budc4 | Vin phong Vin the | nhan trén phan mém. 04 gio a
5 1 A A 5 A \ ’ A 04’05
- G1r1 ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam , Khon N
Bude 5 Phuc vu Chqyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thf)ng béq va tra ket tinh thg’i Mau
hanh chinh tiép nhan qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé co s& tro gitip xa hi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh lap ciia S¢ Lao dong
— Thwong binh va Xa hi

Mi s6 TTHC 2.000062.H42

Dgch vu ¢dng truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC 15 (ngay lam viée) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thwe hién sau khi cat giam : 112 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6,67%

Buée | o e | \Buoi thue Thoi Biéu
thue Vi hi¢n Keét qua thue hién gian mau/Két
A hién . N
hién ’ 112 gior qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng dan (d6i v6i to chie, ca nhan khong du diéu kién co
so ndp ho so truc tuyén)
Trung tdm - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chuc, ca
, Phuc vu Chuyén vién nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét. Mau
Buoc 1 s £ A N 5 .
hanhA chinh tiép nhéan 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu | 04 gio 01,02,03,
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro x4 04, 05, 06
hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic,
ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC veé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Trudéng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xur 1y. 08 gid | Mau 04,05
J4 Phon 2 . M ~
Buoc 2 BTXEI Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 20 oi Mau
Phong _ Xéc minh. 8191 02,04,05
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- Trinh 1&nh dao phé duyét.

Truong phong | Trinh lanh dao S phé duyét 08 gid | Mau 04,05
. Lanh dao ~ \ n a1 A , . x
Buoc 3 3 Lanh dao S¢& - Phé duyét két qua. 08 gid | Mau 04,05
- B6 phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu hd so va
xac nhan trén phan mém. , ~
Budc 4 Vin phc Vin thu i . 04 gio | Mau 04,05
© an phong an _ Gri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh &l e
cong
Trung tam ’ Khong
Bude 5 Phuc vu Chqyén Vién Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong ‘béo \(é tra két tinh Mau
hanh chinh tiép nhan qua cho to chure, ca nhan. Két thac trén phan mém. thoi 04,05, 06
cong gian
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong doi véi co sé tro givp xa hdi co gidy phép hoat
dong do Sé Lao dong — Thwong binh va Xi hoi cap
Mi s6 TTHC: 2.000051.H42

Dich vu cdng trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC 15 (ngay lam viéce) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thwe hién sau khi cat giam : 112 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 8 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6,67%

Buée | Don vithye | 201 thuc ziléor? Bicu
udc n vi thuc . £ x £
T hién e A ié a e
thuc hién hién § Keét qua thuce hi¢n 112 mau/{(et
. qua
gio
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng dan (d6i véi to chic, ca nhan khong du diéu kién co
i so ndp hd so truc tuyén)
Trung tam A o - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca x
Budc 1 phucvu | Chuyenvien | s b8 sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét Mau
hanh chinh |  tiép nhén & Teo G duy & Y I 04 giv | 01,02,03,
cong 2. Truong hop hoé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix 04. 05. 06
h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xi hoi. In T
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)
. Ph(‘)ng Truong np 1A N " 1 .\ X
Budc 2 BTXH ohong Duy¢t ho so, chuyén cho CV xur ly. 08 gio | Mau 04,05
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- Xir Iy, thAm dinh ho so.

Chuyén vién L " Mau
Phong - Xz';}c minh. 80 gio 02,04.05
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Truong 1 i Tanh dao S& phé duyét 08 gir | Miu 04,05
phong
. Lanh dao ~ \ R o 1A . x
Buoc 3 3 Lanh dao S& | - Phé duyét két qua. 08 gio | Mau 04,05
- Bo phan Van thu cua s6 vao s0 van ban, luu ho so va xac
nhan trén phin mém. ~
Budc 4 Van ph¢ Van th 04 gio | Mau 04,05
Hoe an phons an - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh glo e
cong
Trung tam Khong N
Bude 5 Phuc vu Chuyénvién | Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra két | tinh Mau
hanh chinh tiép nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. thoi 04,05, 06
cong gian
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4. Tén thii tuc hanh chinh Ping ky thanh 1ip co sé tro givp xa hi ngoai cong 1ap thudc tham quyeén gidi quyét
cua Sé Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi.
Ma s6 TTHC 2.000141.H42

Dich vu c¢ong triee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cat giam : 40 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Budc . Nguwoi thuc Thoi <2
Don vi thuc A £ X - , Biéu
thuc oA hién Keét qua thyuce hi¢én gian 40 x A -
‘A hi¢n : : ; " mau/Keét qua
hién gio
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng din (d6i vai to chirc, ca nhan khong du dicu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam L - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
phuc vu Chuyén vién | nhan bé sung theo ding quy dinh 01 14n duy nht. Miu
Bude 1 | hanh chinh tiép nhan . \ A 4. oA A .\
A 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | 04 gio | 01,02,03,04,0
cong ~ 1A \ A A \ A1 ) ~
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xa 5,06
hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&)
Buérc 2 Trudng phong | Duyét ho so, chuyén cho CV xtr 1. 04 gid> | Mau 04,05
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Chuyén vién

- X1r 1y, tham dinh hd so.

Phong Phong - )T(a}ihmILani 10 ohs duve 16 gio | Mau 02,04,05
BTXH - Trinh Ianh dao phé duy¢t.
Trudng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gi10 Mau 04,05
Budc 3 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Phé duyét két qua. 08 gi10 Mau 04,05
- B0 phén Van thu cua so vao sO van ban, luu ho so va
Buéc4 | Vanphong | Vanthy | Xa¢1hdntrén phin mem. 04 giv | Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong;
Trung tam Khén i
Buée 5 Phuc vu Chuyén vién | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bdo va tra tinh th?yi Mau 01,
hanh chinh tiép nhan két qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh Ping ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhin ding ky thanh lap co sé tro giiip
x4 hoi ngoai cong 1ap thudc thaim quyén ciia S& Lao ddng — Thuong binh va Xa hdi.
Ma s6 TTHC 2.000135.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 40 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 0 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Buoc

Nguoi thuc

Thoi

thye | DOm Vi thye hién Két qua thue hién gian40 | , Blew
.n hién : : ; . mau/Keét qua
hién i gio
1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, c4 nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam | - Néuho so khong dat yéu cu thi huéng dan 6 chuc,
Phuc vu Ch}!yen VIEN | ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nht. Mau
Bude 1 | hanh chinh tiép nhan . \ U oA a .
con 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | 04 gio | 01,02,03,04,0
g trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Bao trg xa 5, 06
hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Trudng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xur 1y. 04 gid | Mau 04,05
Phong "1 A . A
Budc 2 A ia - Xu 1y, tham dinh ho so.
BTXH gﬁgg’e” VIEN 1 xac minh. 16 gi | Miu 02,04,05
g - Trinh linh dao phé duyat.
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Trudng phong | Trinh 1anh dao S& phé duyét 04 gi10 Mau 04,05

Bude 3 | Lanh dao S6 | Lanh dao S¢& | Phé duyét két qua. 08 gi0 Mau 04,05

- B6 phan Van tbu cﬁ‘a s& vao sb van ban, luu hd so va
Bu6c 4 | Vin phong Vanthy | X4 nhan trén phan mém. 04 gi' | Miu 04,05

- Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh

cong;

A A . . LA - ... | Khong x
Bude 5 Trung tam Chqyen vien | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau 01,
HCC tiép nhan két qua cho t0 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
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6. Tén thi tuc hanh chinh Cép gidy phép hoat dong doi véi co s6 tro gitip xa hdi thudc tham quyén ciia Sé Lao
dong — Thwong binh va Xa hoi.
Ma s6 TTHC 2.000056.H42

Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid.
Tong thoi gian thwe hién sau khi cat giam : 112 gio

Theoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Theoi gian cit giam 1an 2: 4 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 6,67%

Buéc . Nguoi thuc Thoi . X
Don vi thuc " A X - : Bi€u
thuc cn hi¢n Két qua thuc hi¢n glan x A -
‘A hién * : ; ... | mau/Ket qua
hién ) 112 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam o - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
phuc vu Chuyén vién | nhan bé sung theo dung quy dinh 01 I3n duy nhét. Miu
Budc 1 | hanh chinh tiép nhan . P\ PP C oA aa 04 gio
con ' 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,04,
g trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Bao tro xi 05, 06
hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc,
ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)
Buéce 2 Trudng phong | Duyét hd so, chuyén cho CV xir 1y. 08 giod | Mau 04,05
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- X1r Iy, tham dinh hd so.

. Chuyénvien | . minh. 68 giv | Mau 02,04,05
nd | Phong - Trinh Ianh dao phé duyét
BTXH an 40 phc duyet.
Trudng phong | Trinh lanh dao S& phé duyét 08 gio Mau 04,05
Buéc 3 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Phé duyét két qua. 16 gi6 | Mau 04,05
- B6 phan Van (hu cua s vao s6 van ban, luu hd so va
Buéc4 | Vanphong | Vanthy | XacThanénphin mem. 08gid | MAiu 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong;
A A . . , . . (s .. 1 4 | KhOng x
Budc 5 Trung tam Chqyen vien | Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va tra ket tinh thoi Mau 01,
HCC ti€ép nhan qua cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05, 06
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VII. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Tén thi tuc hanh chinh:Cép gidy phép thanh Iap co sé hd tro' nan nhan
M3 s6 TTHC 2.000025.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 22 (ngay lam viéc) x 08 gio = 176 gio (15 ngay tai S6 + 7 ngady UBND tinh)
Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 168 gio
Thoi gian cat giam !?ln 1: 8 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 8 gio dat 4,5%

Buéc . - Thoi Biéu
Don vi Nguoi thuc P . ‘n . x £
thue thue hién hién : Keét qua thuce hi¢n glan mau/ Két
hi€én : : ; 174 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co so nop
ho so truc tuyén)
3 - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nha <
’ Trung tam Chuyén vién " ¢u ho so (?ng da yeg cau 1 udng dzin 0 chirc, ca nhan Miu
Budc phuc vu t ép nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. 01.02.03
1 hénhA chinh ' 2. Trudng hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir | 02 gio 04'05’ Oé
cong hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va Phong,
chéng té nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chtre, ¢4 nhan.
3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S¢)
Bué’oc Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 04 gio é\j %115
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- Xir Iy, thim dinh ho so
- Xac minh.

\ ; Chuyén vién - LAy y kién céc co quan, don vi 30 gio Mau
Phong Tré phy trach Yy 16 €0 quan, ot Vi - & 02,04,05
em va - Du thao to trinh, kém theo ho so hoan thién
PCTNXH - Trinh 13dnh dao phong xem xét
Trusng phon - Xem xét to trinh, hd so 08 gid Mau
0 i
IPONY 1 Trinh 1anh dao S& phé duyét s 04,05
Bugc Lanhodao Pho gidm déc | Xem xét vian ban ky duyét chuyén bo phén vin thu 04 gio Mau
3 So 04,05
Bud - B:cf) phgfln Vin thu vao sb van ban, luu ho so va xac nhan trén Ma
‘Z"C Van phong Van thu phan mém. 04 gid o1 %‘g
- Giri hé so cho cac co quan lién quan. ’
S¢ Tai nguyén
Co quan va moi trudng
Buoe 1 grocani | UBNDCapxd | v pan cho ¢ kién 24 gi&y Mau
5 By ¢ ki noi dit try sé 04,05
ay y kien a5
€O SO ho trg
nan nhan
Nhan van ban tir cac co quan lién quan : Mau
Trudng phon T ) 02 gio
g phong Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr 1. 8 04,05
Budc Phong Tré - Xt ly, tham dinh ho so
6 em va Chuven via - X&c minh. Ma
PCTNXH uyenvién | oz : . au
phu trach Lay y kién cac co quan, don vi 16 gio 02,04.05

- Dy thao to trinh, kém theo ho so hoan thién
- Trinh 1anh dao phong xem xet
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Truéng ohon - Xem xét to trinh, ho so 04 ity Mau
IPAONG 1 ik 1anh dao S& phé duyét g 04,05
) , ) . . Mau
Pho gidm doc | Xem xét van ban trinh gidm doc ky duyét 04 gio
Budce Lanh dao g 8 ¥ e J 04,05
7 So o : : Mau
Giadm doc Ky van ban chuyén b phan van thu 04 gio 04.05
Bud -Bo phgfln Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén Ma
%OC Van phong Van thu phan mém. 02 gio 04 %115
- Gri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh. !
- "l:iép nhgfm hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
tham quyén phé duyét. ~
Bud , Vian ph oy ' . .\ Ma
¢ | UBND tinh PO | Chuyén h so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao sb | 56 gio -
9 UBND tinh o \ R R ) R 04,05
van ban, luu ho so. Guri két qua téi1 Van thu s¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
Buéc - Béo céo Léanh dao S¢. : Mau
Van ph¢ Van th . ' 04 gic
10 an prons an - Gtri két qua toi Trung tAm Phuc vu HCC. glo 04,05
Trung tdm Khén N
Budc Phuc vu Chuyénvién | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh th?yi Mau
11 hanh chinh tiép nhan qué cho to chtrc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép thanh lap co sé hd tre nan nhén
Mai s6 TTHC 2.000027.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 14 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 112 gio (7 ngdy tai S¢ + 7 ngay UBND tinh)

Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 108 gio
Theoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 4 gio dat 3,57%

Budc . | Thoi R X
Don vi thuc Nguwoi thue £ . ‘A ian Biéu mau/
thue A n Két qua thye hién g PO
cn hién hién . Keét qua
hién 108 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chic, ca nhan khong du dicu
kién co so ndp hod so truc tuyén)
L - Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca Mau
Trung tam Chuyén vién han ba theo di dinh 01 13n duv nhat
Budce N Pk tiép ahan nhan bo sung theo dung quy din an duy nhat. 02 id 01,02,03,0
1 P Cllﬁ}icnl‘ﬁ/lt:ﬁﬁg ' 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu & 4,05, 06
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng té nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho td chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Budc , \ Ap 1A 2 n e x
5 Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 i Mau 04,05
gio
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- Xtr 1y, tham dinh ho so

- Xac minh. y
Chuyén vién LA, . . Mau
Phong Tré phu tréch - Lay y kién cac co quan, don ‘Vl 24 g0 02,04.05
em va - Dy thdo to trinh, kém theo ho so hoan thién
PCTNXH - Trinh 1anh dao phong xem xét
-Xem xét to trinh, ho so ' N
Truong phong 08 gid | Mau 04,05
-Trinh 1anh dao S& phé duyét
B%GC Lanh dao PG]?;;}Phu Phé duyét HS, van ban. 08 gio Mau 04,05
Bug - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
j"c Vin phong Vinthu | trén phan mém. 02 gi | Mau 04,05
- Guri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét.
Budc ) Vian phong N " x
5 UBND tinh | oy i | - Chuyén ho so cho bo phan Van thw VP UBND tinh vao | 36810 | Mau 04,05
sO van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu s¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Buée - B4o c4o Lanh dao Sé¢. _ .
Vian phong Van thu o . 04 gio Mau 04,05
6 - Gui két qua t61 Trung tam Phuc vu HCC.
. Trung tam A i . . C A A o x Khong x
Budc Phuc vu hanh Chuyénvién | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau
7 chinh 'c()ng tiép nhan ket qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Sira ddi, bo sung gidy phép thanh lap co sé hd trg' nan nhan.
Mai s6 TTHC 2.000032.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 14 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 112 gio (7 ngdy tai S¢ + 7 ngay UBND tinh)

Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 108 gio
Theoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 4 gio dat 3,57%

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
108 gio

Biéu mau/
Keét qua

Budc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so tryc tuyén)

- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét.

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng té nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)

02 gid

Mau
01,02,03,0
4,05, 06

Truong phong

Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xr 1y.

04 gioy

Mau 04,05
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- Xtr 1y, tham dinh ho so

- Xac minh. N
Chuyénviénphy | — . . .. . . . Mau
Bude Phong Tré trach Lay y kién cac co quan, don ‘V! 24 gi0 02,04,05
2 em va - Du thao to trinh, kém theo ho6 so hoan thién
PCTNXH - Trinh lanh dao phong xem xét
-Xem xét t trinh, hd so _ N
Truong phong 08 gio Mau 04,05
-Trinh 1anh dao S& phé duyét
B%OC Lanh dao PG]?;;}Phu Phé duyét HS, van ban. 08 gio Mau 04,05
Bug - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
IZOC Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hod so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét.
Budc . Vian phong . . x
5 | UBNDtinh UBND tinh | - Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao | 56810 | Mau 04,05
sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua téi Van thu s Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Buée - B4o c4o Lanh dao So. _ .
Van phong Van thu o . 04 gio | Mau 04,05
6 - Giri két qua toi Trung tim Phyc vu HCC.
Trung tam Khon
Budc Phuc vu Chuyén vién tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thgo’i Mau
7 hanh chinh nhan ket qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép thanh 1ap co sé hd tre' nan nhén
Mai s6 TTHC 2.000036.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thye hién TTHC 14 (ngdy 1am viéc) x 08 gid = 112 gio (7 ngdy tai S¢ + 7 ngay UBND tinh)

Tong thoi gian thwe hién sau khi cit giam : 108 gio
Theoi gian cit giam lan 1: 4 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 4 gio dat 3,57%

Bude Don vi thuc £ T-h o Biéu miu/
thuc LT Nguwoi thue hién Két qua thuc hién glan P
o hién : .\ Keét qua
hién 108 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (ddi véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so tryc tuyén)
Truna tam L - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca Mau
9 Chuyén vién tiép A 1A , . A z
Bude phuc vu ha nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat. 01,02,03,0
UC Vi nhan . \ 1€
1 hanh chinh ' 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 02 gio 4,05, 06
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng t€ nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho tb chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢)
Buz’oc Truong phong Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 oic Mau 04,05
gio
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- Xtr 1y, tham dinh ho so

- Xac minh. N
Chuyénviénphy | — . . .. . . . Mau
Phong Tré trach Lay y kién cac co quan, don ‘V! 24 gi0 02,04,05
em va - Dy thdo to trinh, kém theo ho so hoan thién
PCTNXH - Trinh lanh dao phong xem xét
-Xem xét t trinh, hd so _ N
Truong phong 08 gio Mau 04,05
-Trinh 1anh dao S& phé duyét
B%OC Lanh dao PG]?;;}Phu Phé duyét HS, van ban. 08 gio Mau 04,05
Bug - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
IZOC Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hod so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
tham quyén phé duyét.
Budc . Vian phong . .\ x
5 | UBNDtinh UBND tinh | - Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao | 56810 | Mau 04,05
sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua téi Van thu s Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Buée - B4o c4o Lanh dao So. _ .
Van phong Van thu o . 04 gio | Mau 04,05
6 - Giri két qua toi Trung tim Phyc vu HCC.
, A N . . , . " o Khong x
Budc Trung tdm Chuyén vién tiep | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra tinh thoi Mau
7 HCC nhan két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Pé nghi chim dirt hoat ddng ciia co' s¢ hd trg' nan nhén

M3 s6 TTHC 1.000091.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thue hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio (5 ngdy tai S¢ + 5 ngay UBND tinh)
Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam : 80 gio

Theoi gian cit giam 14n 1: 0 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 0 gio dat 0%

Bude Don vi thuc % Thot Biéu mau/
thuc x Ngudi thue hién Keét qua thuc hién gian 80 £ .
‘A hién . Keét qua
hién gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
A . - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
Trung tam Chuvén vién tié R K . N . ’
Budc phuc vu uyerrllhg;en 1°p nhan bd sung the‘o dung quy dinh 01 1an duy nhat. Miu
1 hanh chinh ' 2. Truong hop ho so ddy du, quet (scan) va cap nhat, luu | 02 giy 01,02,03,0
cong trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va 4,05, 06
Phong, chéng t€ nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tr Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Bude Phong Tré Truong phong - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xtr 1y. 04 gio Mau 04,05
2 > v 1e LA . A N
; Ce:_rPNv; ’ Chuyén vién phu - Xt ly, tham dinh ho so 20 gid Mau
trach - X4c minh. & 02,04,05
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- Lay v kién céc co quan, don vi
- Du théo to trinh, kém theo hd so hoan thién

- Trinh 1anh dao phong xem xét

-Xem xét to trinh, hd so

Truang phong 04 gid | Mau 04,05
-Trinh 1anh dao S& phé duyét
Buoc ~ 5 , ~ A - 5 . X
3 Lanh dao PGD So& Phu trach - Phé duyét HS, van ban. 06 gio Mau 04,05
Bu - B6 phén Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
‘Z"C Vianphong | Vin thu trén phan mem. 02 gid | MAu 04,05
- Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- "l:ié’p nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
Bud SO, tham quyén phé duyét.
uoc , an phon . .\ x
5 |UBNDtinh | G 51PN - Chuyén hd 50 cho b phan Van thu VP UBND tinh vao | 40 gid | Mau 04,05
sO van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu s¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.
Budce - B4o c4o Lanh dao Sé¢. _ .
Vian phong Van thu o . 02 gio Mau 04,05
6 - Guri két qua t6i Trung tm Phuc vu HCC.
Trung tam ) Khon
Budc Phuc vu Chuyén vién tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két tinh th?)’i Mau
7 hanh chinh nhén qua cho t0 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gian 04,05,06
cong
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc Cép gidy phép hoat ddong cai nghién ma tiy tw nguyén
M3 s6 TTHC: 1.010935.H42

Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gid
Téng Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 118 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 2 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 1,7%

Buge Pon vi thuc Nguoi thue £ . ‘A T.h ol Biéu mau/
thuc on o Keét qua thuc hi¢n glan £ X
o hién hién . Keét qua
hién 118 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
hudng din (d6i véi t6 chirc, ca nhan khong du diéu kién co
so ndp ho so truc tuyén)
- 3 Chuyén vién - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chic, ca Vi
, rung tam | A hA : - 5 % au
Budc phuc vu hanh tiép nhan nhan bd sung thef) dung‘ quy dinh 01 1an duy nhat. ) 01.02.03
1 chinh cong 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu | 02 gio 04.05. 06
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng t€ nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky s6 gtrt Buu dién chuyén vé S&)
Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y. 04 gid | Mau 04,05
Bud . - Xt 1Y, thim di O
A C Phong TE& e i X}r lill,,thar,n du.lhhho SO -
PCTNXH uyen’VIen - TO chure xac minh. ‘ . . B 48 gio au
phu trach - Du thao cong van dé nghi tham gia y kién ctia cac co 02,04,05

quan, don vi, kém theo hd so hoan thién
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- Trinh lanh dao phong xem xét

- Xem xét van ban, ho so

Truéng phon 04 gio | Mau 04,05
IPONT 1 _Tinh Ianh dao S& phé duyét 8
Bléoc Lanh dao So Ph6 giam déc | Xem xét, ky duyét van ban, chuyén bo phan vin thu 06 gio> | Mau 04,05
Bug - Bc} phgftn Van thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhéan trén
IZOC Vin phong Vin thu phan mém. 02 gid | Mau 04,05
- Giri van ban va hd so cho céc co quan lién quan.
Sé Ké hoach va
Buge | Coquanduge | Dautw S6Y |y pan cho ¢ kidn 30 gis | Miu 04,05
5 gui lay y kién te; Cong an
tinh; S6 TNMT
Truong phong NhérAl Vﬁfl béfl tur cac fo quan Alién qu,an N 02 g6 | Miu 04,05
Duy¢t van ban, chuyén cho cong chuc xtr 1y.
Bus - Tong hop y kién tham gia. ) )
%OC Phong TE& Chuyén vién - Lap phiéu trinh Lanh dao So¢ cap giay phép hoat dong cai a Mau
PCTNXH phu trach nghién ma tiy doi v6i co s& cai nghién ma tay tw nguyén 08 gio 02,04,05
- Trinh 1anh dao phong xem xét
- Xem x¢ét phiéu trinh, hd so : x
Truong phon 04 gio | Mau 04,05
9PONT 1 1inh Tanh dao S& phé duyét g !
Budc Lanh dao S& Glar.x} docA{Pho qu dgy@t gidy pheP hoat dong cai ng;h1¢nA maAtuy ,dOl véico | e gic | Miu 04,05
7 giam doc sO cai nghién ma ty tu nguyén chuyén bd phan van thu
Bud - Bo phan Van thu vao s6 gidy phép, luu hd so va xac nhan
‘g’c Vin phong Vin thu trén phin mém. 02 gid | Mau 04,05

- Guri két qua téi Trung tim Phuc vu HCC.
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Budc Trung tam Chuyén vién Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két K hong. Mau
9 Phu,c Ve ?anh tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. tmh. thoi 04,05,06
chinh cong gian
7. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén
Mé& s6 TTHC: 1.010936.H42
Dich vu c¢ong true tuyén toan trinh
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
Téng Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 78 gio.
Thoi gian cat giam lan 1: 02 gid
Tong s thoi gian cat giam dat: 02 gio dat 2,5%
Buéc . Thoi . X x
thue Don M thye Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian 78 Ble? mat /
o hi¢n . Két qua
hién gio
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng din (d6i vai to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Busc |  phucvu nhin NS TID TS Gy S T R AR T 00 vig | 0102030
1 hanh chinh ~ 2. Trudng hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu glo 4,05, 06
cong trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng t€ nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S
LDTBXH (ky s6 gii Buu dién chuyén vé S&)
Truéng phong | Duyét hd so, chuyén cho cong chire xtr 1y. 02 gid> | Mau 04,05

210




- Xtr Iy, thAm dinh ho so
- T6 chirc x4c minh.

, Chuyén vién phu | - L4y y kién tham gia ciia cac co quan, don vi 66 wic Mau
Bude | trach N \ ‘¢ tinh LA + o 819 1 02,04,05
2 Phong TE& - Trinh lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao S¢ cap 1
PCTNXH lai giay phép hoat dong cai nghién ma tiy doi voi co s&
cai nghién ma tiy tu nguyén
-Xem xét van ban, ho so x
Trudéng phon . 02 gid | Mau 04,05
g phong -Trinh lanh dao S& phé duyét 8 Y
Budc ~ . Giam dbc/Pho Ky quye.t glay P hep hqat dong cal nghlenlma Euy c‘£01 Vol . x
Lanh dao So Y co s0O cai nghién ma tuy ty nguyén chuyén bd phan van | 04 gio Mau 04,05
3 giam doc thu
Bud - B phan Van thu vao s6 gidy phép, luu hd so va xac nhan
‘Z"C Vin phong Vin thu trén phan mém. 02 gi | Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC.
Trung tam , Khon
Budc Phuc vy Chuyén vién ti€ép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong théng bao va tra tinh th(g)'i Mau
5 hanh chinh nhan két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05,06
cong

211




8. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc Thu héi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén
M3 s6 TTHC: 1.010937.H42
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio
Téng Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 14 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 2 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 12,5%

Buoe Don vi thuc Nguwoi thuc £ - - Thm Biéu mau/
thue x on Keét qua thuc hién gian 14 X .
‘A hién hi¢n . Két qua
hi¢n gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra,
huéng dan (d6i véi t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co
so nop ho so truc tuyén)
. chuvén vien | - Néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca Mau
Buge | 1rungtam uyenv nhan bd sung theo ding quy dinh 01 Iin duy nhét. | 01,02,03,0
phuc vu hanh tiép nhan . > 01 gio 405 06
1 chinh cong 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu 1y
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Tré em va
Phong, chéng té nan xa hoi. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén vé So)
Bude Trrl]{ong Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 01 gio Mau 04,05
) Phong TE& phong
PCTNXH Chuyén vién | - Xt 1y, tham dinh h so 06 gid Mau
phu trach - Xac minh. glo 02,04,05
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- Du thao Quyét dinh thu héi Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tiy doi véi co s¢ cai nghién ma ty ty nguyén,
kém theo ho so hoan thién

- Trinh 1anh dao phong xem xét

Trudng -Xem xét du thao van ban, hd so . «
\ e A R 02 gio Mau 04,05
phong -Trinh lanh dao S& phé duyét
Bute Giam Ky duyét Quyét dinh thu hoi Gidy phép hoat dong cai
3 Lanh dao S¢ doc/Pho nghién ma tiy doi voi co so cai nghién ma tay tu nguyén 02 gio Mau 04,05
giam doc chuyén bd phén van thu
Bug -Bo phén \{én thu vao sb Quyét dinh, luu hd so va xac nhan
‘Z"C Vin phong Vanthe | trén phin mém. 02 gid | Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC.
Budc Trung taf" Chuyén vién | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo va tra két K hong. Mau
Phuc vu hanh - £ R , 2 1 1A A , N Y X tinh thoi
5 A tiép nhan qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thic trén phan mém. . 04,05,06
chinh cbng gian
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VIIL LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Nhén lai tién ky qu¥ ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh
dd, k§ ning nghé ¢ nuwée ngoai (hop dong dudi 90 ngay).
Trwong hop 1: Péi vii cdc Doanh nghiép ngoai khu cong nghigp
Mi s6 TTHC: 1.000502.H42
Dich vu c¢ong truee tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio .
Tong Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 38 gio.

Thoi gian cit giam lan 1: 2 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 02 gio dat 5%

Buéc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
38 gior

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Chuyén vién
ti€ép nhan

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng din (d6i vdi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)

- Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhét.

2. Truong hop ho so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong
— Viéc 1am - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 churc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén veé So)

04 gid

Mau
01,02,03,0
4,05, 06

Budc 2

Phong Lao
dong - Viéc

Truong phong

Duyét ho so, chuyén cho can bo phu trach

04 gid
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Thoi

Budc . ‘. R X
thuc bon M thye Ngu’q’lA thye Két qua thuc hién gian Ble}l ma}ll
‘n hién hién : : . Keét qua
hién : : 38 gio
lam va Gido - Xur ly, tham dinh ho so x
A A ‘A Ao 1A , <A A “ Mau s0:
duc nghé Chuyén vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can) 18 gio
2 h X \ A A 02,04,05
nghiép - Trinh Trudéng phong phé duyét.
. \ Duyét hd so, trinh Pho Giam ddc S¢ phu trach ky -y Mau s6:
Trudéng phong duyét. 04 gio 04.05
Budc 3 | Lanh dao So Ph gidm doc Ky duyét chuyén Bo phan van thu 04 gio Mau s0:
' S& phu trach ‘ T 04,05
- B6 phan Van thu ctiia S¢ vao so van ban, lvu ho so
va xac nhan trén phan mém. M sb-
Buoc4 | Van phong Van thu - Gui két qua t01 Trung tam Phyc vu HCC. ‘ 04 gi10 04.05 ’
- Gui két qua cho Ngan hang nhan ky quy dé nghi tra tién ’
ky quy cho doanh nghiép
Trung tm Chuyénvién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra Khodng M s6:
Budc 5 | Phuc vu hanh tiép nhan két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan tinh thoi 04.05 Oé
chinh cong mem. gian T
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Trwong hop 2: Péi véi cdc Doanh nghiép trong khu cong nghiép
Mai s6 TTHC: 1.000502.H42
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio .

Budc Nguoi Thoi Biéu
i &t qua i ian x o
tl!Erc Pon vi tlfl;rc Két qua thwe hi¢n g ' | mAwKét qua
hién | thuc hién hi¢n 40 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, huéng
dan (d6i voi to chie, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hod
Trung tam S0 tryc tuyén)
, phuc vu Canbd | - Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din to chic, ¢4 nhan -
Buoc hanh chinh A ha 2 , . A A Mau
ann chinn | tip nhan | bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. -
1 cong ‘ Co o | 0280 | 01,02,03,04,
2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho 05. 06
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y doanh nghiép. In ’
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhén.
3. In phiéu ban giao hd so tur Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban)
- Truong
) phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén mon. 04 gio | Mau s6: 04,05
Buoc . QLDN
2 Phong
Quan ly
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Itljol?ir:%h Ch!{yén Chuyén Vif::n phu trégh tham dinh ho so:
ghiep P‘;}"e“ - Xir 1Y, thém dinh hd so.
ONg | - Xac minh (néu co). 12 gio | Miusd. 02
Quan ly A £, A N ’
doanh |- N}em ye‘E, cong khai (néu co). , 04,05
nghiép |~ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
Chuyén bao céo Pho trudng phong xem xét.
Pho 7 7 My 56
Truéng | Xem xét tham dinh chuyén Trudng phong 04 gioy au 5o
he 02,04,05
phong
- Truong
phong | Trinh Pho Trudng ban ky duyét van ban 04 gio | MAu sb: 04,05
QLDN
Pho
3 Truon s 2
Laré};r?‘ao Ban ph%l Pho Truong Ban xem xét, ky duyét van ban 12 gio | Mau so0: 04,05
trach
Buoc | B0 phan Canbo | Vao §6 vén ban, luu hd so va xac nhén trén phén mém. Gui hd 020 | My sé: 04.05
3 van thu van thu | so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. 8 au s0- U3,
Trung tdm ,
Budc | Phuc vu C;én bo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t‘hﬁng‘ béo va tra két qua | Khoéng Mau s6:
4 hanh chinh | tiép nhan | cho t6 chirc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. tinh gio 04,05,06
cong.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hop dong nhin lao déng thwe tip dudi 90 ngay
Trwong hop 1: Péi véi cdc Doanh nghiép ngodi khu cong nghiép

Mi s6 TTHC: 1.005132.H42
Dich vu cong trwe tuyén toan trinh
Tong thoi gian thuce hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio .
Tong Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 38 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 2 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 02 gio dat 5%

lt;l:rl:cc bon V} thye Ngm‘f’iﬂ thye Két qua thue hién gll;(: Bié}l mﬁ}l/
.n hién hién : : . Keét qua
hién : * 38 gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng din (d6i vdi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam L - Néu hq(k) so khong dat yéu cau thi huc'rpg dan to thL'rc, ca
, phuc vu hanh Ch}iyen VIEN | nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat. Mau
Buoe 1 chinh .C(“)ng tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu 02 gio 01,02,03,0
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong 4,05, 06
— Viéc 1am - GDNN. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
LDTBXH (ky so gti Buu dién chuyén veé So)
e 5 Phong Lao Truong phong Du}jct,ho s;y, ch.uyenkcho can bd phu trach 04 gio
dong - Viée _ - X}r ly, thgm dinh ho so o _ Mau sé:
lam va Giao Chuyénvién | - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u can) 22 gio 02,0 4’05

- Trinh Trudng phong phé duyét.
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Budc . ‘. Thoi R X
thuc bon M thyc Ngu’q’lA thye Két qua thuc hién gian Ble}l ma}ll
‘A hién hién : ; . Keét qua
hién j ) 38 gio
duc nghé \ . Duyét hd so, trinh Pho Giam ddc S¢ phu trach ky -y Mau s6:
nghiép Trudéng phong duyét. 04 gio 04.05
, ~ \ Phé giam dbc , n 2 TYA A < x . Mau s6:
Budc 3 | Lanh dao So S phu trach Ky duyét chuyén Bo phan van thu 04 gio 0405
- B6 phan Van thu cta S¢ vao s6 van ban, luu ho so M s6:
Buoc4 | Van phong Van thu va xac nhan trén phan mém. 02 gio 04.05 ’
- Gui két qua to1 Trung tdm Phuc vu HCC. ’
A Chuyén vién | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra Khong XA
Buoc 5 Trung tam tiép nhan két qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thic trén phan tinh thoi Mau so:
HCC ‘ mém ’ ' gian 04,05,06
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Trwong hop 2: Péi véi cdc Doanh nghiép trong khu cong nghiép

Mi s6 TTHC: 1.005132.H42

Dich vy cong tryc tuyén toan trinh

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio =40 gio.
(Pad cit giam 04 gio thwe hién tai Ban quan Iy cdc khu cong nghiép)

Buge Nguoi : Théi Biéu
thure Pon vi thuc Keét qua thue hién . X ok .
hién | thye hi én hién glan | mau/Keét qua
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hé so truc
tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém tra, hudng
dan (d6i voi to chire, ca nhan khong du diéu kién co so ndp hd
Trung tam S0 tryc tuyén)
Burbe Phl.lC vu .C;én bsf) - Néu hd so khong dat yéu cau t‘hi hudng flﬁn t6 chirc, ca nhan <
1 hanh chinh | tiép nhan | bd sung theo dung quy dinh 01 1in duy nhét. . Mau
cong 2 Trzome hoo hd so div diL. auét A ... | 02gio | 01,02,03,04,
- Truong hop ho so day du, qué (scan) va cap nhat, luu trit ho 05, 06
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y doanh nghiép. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan Iy
cac Khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé Ban)
- Truong
phong | - Phong QLDN chuyén cho can b chuyén mon. 04 gi6¢ | Mau sb: 04,05
Buoc QLDN
2
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(SS;?? Chuyén | Chuyén vien phy trach thdm dinh hd so:
” anhy P\r’]'gr:‘g - Xt Iy, thAm dinh hd so.
nghiép Quanly | ng: mu;lh (nAéu co').. . 10 gid | Mausb, 02
doanh |- N}em ye‘E, cong khai (néu co). , 04,05
nghiép |~ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
Chuyén bao céo Pho trudng phong xem xét.
Phé 7 7 Miu sb-
Truéng | Xem xét tham dinh chuyén Trudng phong 04 gio au so:
s 02,04,05
phong
- Truong
phong | Trinh Phé Trudng ban ky duyét van ban 04 gid | Mau so: 04,05
QLDN
Phé
3 Truodn ) ~
Lag};r‘]ia" Ban ph%l Ph6 Trudng Ban xem xét, ky duyét viin ban 10 gio | MAu sb: 04,05
trach
Buorc B6 phan Canbo | Vao §6 vén ban, luu hd so va xac nhén trén phén mém. Gri hd 02 gid | Moy sb: 04.05
3 van thu van thu | so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. & au s0- U3,
Trung tdm ,
Buwdc | Phuc vu C;én bd | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong t‘hﬁng‘ bédo va tra két qua | Khong Mau s6:
4 hanh chinh | tiép nhan | cho t6 chirc, ca nhan. K&t thic trén phan mém. tinh gio 04,05,06
cong.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
Mi s6 TTHC 2.002028. H42

Dich vu cong true tuyén mot phin
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid .
Téng Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 38 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 2 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 02 gio dat 5%

Buge Pon vi thuc Nguwoi thuc £ . o T_hm Biéu miu/
thuc oA oA Keét qua thuce hi¢n glan A N
o hi¢n hién . Keét qua
hién : * 38 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so
truc tuyén, truc tiép hoac qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i vai to chiic, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tam L - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
, phuc vu hanh Chlﬁyen VIEN | nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat. Mau
Buoe 1} hinh cong tiépnhan | 5 T g hop hé so ddy dil, quét (scan) va cip nhat, luu | 04 gis | 01,02,03,0
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Lao dong 4,05, 06
— Viéc lam - GDNN. In phiéu tiép nhén va hen tra két
qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
LDTBXH (ky so gri Buu dién chuyén vé S¢)
R , \ Ap 1 A 2 1A , . Mau sb:
Phong Lao Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho can bo phu trach 04 gio 04.05
Budc 2 dong - Viec |
lam va Giéo - Xtr ly, tham dinh ho so X Z
A A - A A1 A , Y-S “ Mau so:
duc nghé Chuyén vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 18 gio 02.04.05
nghiép - Trinh Pho truédng phong phé duyét. T
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]tallll’l;’),cc bon V: thye Ngu’(‘ﬁ thye Két qua thuc hién gll;: Bié}l mﬁ}l/
‘n hién hién : * . Két qua
hl@n ‘ i 38 g10 .
, . Duyét ho so, trinh Ph6é Gidm doc So phu trach ky . Mau so:
Truong phof\g duyét. 04 gio 04,05
Budc 3 | Lanh dao So Ph giam doc Ky duyét chuyén Bo phan van thu 04 gio Mau s0:
: S¢ phu trach g T 04,05
- B6 phan Van thu qﬁa S{)’ vao s6 van ban, luu ho so M s6:
Buoc4 | Van phong Van thu va xac nhan trén phan mém. 04 gi10 04.05 ’
- Gui két qua t61 Trung tAm Phuc vu HCC. ’
Trung tdm Chuyénvién | Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Khong M s6:
Budc 5 | Phuc vu hanh tiép nhan ké} qué cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan tinh thoi 04.05 Oé
chinh cbng mem. gian T
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IX. LINH VUC TRE EM
1. Tén thi tuc hanh chinh: " P& nghi viéc sit dung ngudi chwa di 13 tudi 1am viéc"
M3 s6 TTHC 2.000134.H42

Dich vu cong truc tuyén toan trinh
Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid.
Téng Thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 76 gio.

Thoi gian cat giam lan 1: 4 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 04 gio dat 5%

Buéc Bon vi Thoi Biéu
thure n Nguwoi thuc hién Keét qua thyce hién gian 76 | mau/ Ket
‘n thuc hién : : ‘ * . -
hién j j gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so
truc tuyén, truc tiép hodc qua Buu chinh cong ich, kiém
tra, huéng dan (d6i véi to chirc, ca nhan khong du diéu
kién co so ndp ho so truc tuyén)
Trung tdm - Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca
Budce phuc vu Chuyén vién tiép nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1dn duy nhat. 7 gid x
1 | hanh chinh nhin ‘ oo dhy diL cud  cio s 02gi0 )~ Mau
. 2 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,
cong trit ho so vao phan mém V%I Chl:lyél’l vé phong Lao d?)ng — 04, 05, 06
Viéc lam - GDNN. In phiéu ti€p nhan va hen tra két qua
giao cho td chire, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC ve S¢
LDTBXH (ky s6 gti Buu dién chuyén vé So)
Bu6c | Phong Lao v ‘ e 3 ] o " Mau s
5 dong - Viee Truong phong - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xir 1y. 04 gio 04,05
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lam — - Xir Iy, thAm dinh hd so
ePN Chuyénvien | ~2acminh. - 56 gir | oy s
y - Lay y kién céc co quan, don vi (n€u can) & 02,04,05
- Trinh Trudng phong phong phé duyét.
. \ ) g Ak , o A . Mau so:
Trudng phong Trinh Phé Gidm d6c s¢ phu trach phé duyét 04 gio 04.05
Bu6c |, - : TR NP - .| Mausé:
3 Lanh dao S¢& Pho giam doc - Phé duyét HS, van ban. 08 gio 04.05
- B6 phan Van (hu cua so vao s6 van ban, luu hd so va
Buoc < \ < xac nhan trén phan mém. . Mau
4 Vén phong Vin thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 gio 04,05
cong
Trung tm ’ Khéng N
Budce Phuc vu Chuyén vién tiep Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra tinh thoi Mau
5 hanh chinh nhan két qua cho t6 chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. gian 04,05, 06
cong
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