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Phu luc
CHUAN HOA QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH
(Kem theo Quyer dinh so /OD-UBND ngay /5 /2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

THU TYC HANH CHINH CAP TINH ,

- Nam 2024 cat gidm dwec 136 gio ciia 62 TTHC c6 quy dinh thoi gian gidi quyét.

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQOC 7 7

1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh Iap trwong trung hoc pho théng céng l1ap hoac cho phép thanh lap trwong trung hoc pho
thong tw thuc

Mﬁé so TTHC: 1.006388.H42

Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio

Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cit giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém N - Thoi Biéu mau/
thuc 1 p Noi dung thuc hién gian % X
- thwc hién thwc hién . Két qua
hi¢n 190 gior
Trung tam 1. Trung tam PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hodc truc tiep
Phuc vu Chuyénvién | hodc qua DV BCCI va ki€m tra, huéng defm (néu ho so khong day
hanh chinh tiep nhan du theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung Mau
Buse 1 cong hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). - ’ 01,02,03,04,
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiep nhan so | 01 gio 05,06
hoa b ho so, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho so vao phan mem,
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Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
190 gior

Biéu mau/
Ket qua

tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong To chirc
Can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té
chuc, cé nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va gti ho so giay tir Trung tam PVHCC
vé S Giao duc va Pao tao (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé S¢ ddi
v6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Buwoc 2

Phong T6
chuc can bo

Trudng phong

Xem xét hd so, phan cong cho can bd chuy&n mén phuy trach xu ly

04 gio

Mau 02,03,04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, thim dinh hé so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua truong
THPT.

- Phéi hop lam viéc va lay y Kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan
(néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh

dao phong xem xét

122 gid

Mau 04,05

Truéng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay To
trinh ctia S¢ trinh UBND tinh (Ky s0)

08 gid

Mau 04,05

Buwoc 3

S& Giao duc
va Pao tao

Giam dbc S&

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh ciia S¢ va dy thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quy€t dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bd
Van thu

- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan
mem.

- Giri 6 so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van phong
UBND tinh

04 gio

Mau 04,05




Buoc Pon vi Trach nhiém . . Thoi Biéu mau/
thuc A . Noi dung thuc hién gian Koo
= thwc hién thuc hién . Ket qua
hién 190 gio
< . - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND tinh x
Buéc4 | UBND tinh J g‘ll\llg“t)i‘:]i trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh 7 40 gioy Mau 04,05
-Tra ket qua giai quyct TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tr téi S6 GD&DT.
- Bdo cao lanh dao S6 GD&DT ,
- Gui ban giay ket qua gidi quyet TTHC toi BO phan tiep nhan va
Budes So Giao duc Can bo tra ket qua giai quyet TTHC cua S¢ tai Trung tam PVHCC qua | 02 gio Mau 04, 05
va Pao tao Van thu duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mem
ket qua giai quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va cho Phong
T6 chirc Can bo luu ho so
T“rJ]”g tam chuvenvien | Théng béo cho té chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06,
phuc vu UYEN VIEN | _ Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu B
Buoc6 | hanhchinh | tiép nhan ra KSL QU giat quye Tuc tiep hoac fra qua dich vu Buu | 1 i,
cong chinh cong ich hoac tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.




2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truwang trung hoc phé thong hoat déng giao duc
M4 s6 TTHC: 1.005074.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc 2 . N¢i dung thyc hién gian 150 Ao o
2 thuc hién thuc hién . Keét qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan t chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh, 01 Ian duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép nhan So hoa b hd so, ‘quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
cong qué giao cho t6 chic, ca nhan,
. In phicu ban giao ho so va guri ho so gidy tir Trung tam
PVH CC ve So Gido duc va Dao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Trudng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy@n mdn phu trach 04 gio Mau 02, 03,
xu 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Budc 2 | Phong Gido duc

Trung hoc

Phu trach tham dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.




Budc Pon vi Tréch nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc . At Noi dung thuc hién gian 150 Ao
hién thuc hién thuc hién git Ket qua
Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong cua 122 gio Mau 04,05
phu trach treong THPT
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so M3u 04, 05
Trudng phong TTHC. . . 4910
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh giai
quyét.
, .2 . | - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buot3 | Lanh dao So Ciam do¢ 56 Chuyén cho phong Bo phan Van thu 16 gio
L - VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. <
Buéc4 | Vanphong S \S;r? tkl)ir - Giri ho so, két qua giai quyé‘t TTHC d’én Trung tam PVHCC, 02 gi Mau 04, 05
dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC
cho co quan chuyén mon luu hé so
. N - Théng bao cho té chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,0506
Trung tam phuc | - Chuyen vien Tra két qua giai quyét TTHC tryuc tiép hoic tra qua dich vu Buu
Buoc5 | vu hanh chinh tiep nhan X i ’ ' 01 gio

cong

chinh céng ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.




3. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truwang trung hoc phé thong hoat déng tré lai
M4 s6 TTHC: 1.005067.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém Thot Biéu mau/
thuc .; o Noi dung thuc hién gian 150 £ .
S thuc hién thuc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Buse 1 tiép nhan So h6a bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tdm phuc Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
vu hanh chinh qUa giao cho t6 chirc, ca nhan,
cong . In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 giod Mau 02, 03,
Phong Giéo duc xt 1y, tham muu giai quyét 04, 05
, Trung hoc Phu trach tham dinh hd so:
Buoc 2

- Kiém tra, tham dinh hd so.
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Buéc Pon vi Tréach nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc 1 At Noi dung thuc hién gian 150 X .
hién thuc hién thuc hién git Ket qua
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xc minh diéu kién hoat dong tré | 122 gio Mau 04,05
phu trach lai ctia trwong THPT
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truéng phong | TTHC. 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc Mau 04, 05
Buéc 3 Léanh dao So hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- V30 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Buéc4 | Vin phong S6 Canby | 8 hoso. ket qua giai quyet TTHC dén Trung tam PVHCC, | o) o M3Au 04, 05
Vin thur dong thoi tich chuAyen tAren phar: meém keét qua giai quyet TTHC
cho co quan chuyén mon luu ho so
.| - Théng béo cho tb chiic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buges | 1rungtamphuc | Chuyenvien | o kgét qué giéioqu;:ét TTHC tru:ec gep ioacqtéequa dich vu MAu 04,05,06
vu hanh chinh tiep nhan i i ’ © | 01 gio D

cong

Buu chinh cong ich hodc tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trudng trung hec phd théng

Ma so TTHC: 1.005070.H42

Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thyc hign TTHC sau khi cit giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gi
(Pa cat giam 02 budc thuc hién va 1,25 ngay lam viéc = 08 gio)

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Buéc . . T_hi)’i .z ~
thuc Don vi Tréach nhlem thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hién thwc hién hi¢n : : : 190 Két qua
j gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan
s6 hoa bd hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Buge1 | Trung tam mem, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu Chuyén vién To6 chic Can bg, in phicu tiep nhan ho so va hen tra két qua 01,02,03,04,
hanh chinh tiép nhan giao cho t6 chuc, ca nhan. 01 gio 05,06
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé Sé¢ Giao duc va Pao tao (c6 ky sd gii Buu dién
chuyén vé& S¢ d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCClI).




Buoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
ﬂ::’rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 190 Két qua
: gio
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 02, 03,
Xt 1y 04, 05
- Tien hanh kiem tra, tham djnh ho so.
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu Kién sap nhap, chia
Chuyén vién tach cua truong THPT ’ 122 Mau 04,05
7 phu trach - Lay Yy kien cdc co quan, don vi (neu co) gio
Budc 2 | Phong T6 chirc - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
can bo dao phong xem xét
Trusna ohon - Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC. N
IPIONT | B4o cao Gigm déc S trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhdy | 08 gis | M3u 04,05
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)
- Xem xét van ban, ky sd To trinh cua S¢ va du thao hd so trinh
So Gidoducva | Giamdéc So | DSND tinh ban hanh quyet dinh 08910 | \ay 04,05
A - Chuyén bd phan Van thu Sé
Pao tao
Buoc 3 A A < \ - . Y \ A A
Can bé - B;Q ph:fm Van thu vao so van ban, luu hd so va xac nhan trén M3u 04,05
Vin thu phan mem. : 04 gios
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
< \ - Chuyén vién xem xét bdo cdo lanh dao Van Phong UBND x
Buéc4 | UBNDtinh | von ph‘t’irr‘]%] UBND 14 trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh a0 gio | Mau04.05
-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.
. . . - Bao cao lanh dao S6 GD&DT x
, So Giao duc va Can bo Mau 04, 05
Buoc 5 Pio ta0 Vin th - Gri ban gidy két qua glal quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan

va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
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Buoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
ﬂ::’rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 190 Két qua
¢ glo
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan | 02 gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chic Can bo luu hd so
Trung tam chuvenvien | Thong béo cho to chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bude 6 phuc vu hanh tiéy han - Tra ket qua giai quyet TTHC tryuc tiep hoac tra qua dich vu . Mau 04,05,06,
chinh céng P e Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén. 01 gio

- Két thdc trén phan mém.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trudng trung hoc phé théng

M4 s6 TTHC: 1.006389.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Trach nhiém thuc

thuc hién hign Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Trung tam Chuyén vién T6 chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
Phuc vu tiép nhan giao cho té chwc, ca nhan.

hanh chinh 3. In phleu ban giao hd so va gt hd so glay tu Trung tam
cong tinh PVHCC vé S¢ Gido dyc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach
xu ly

02 gid

Mau 02, 03,
04, 05

Chuyeén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

98 gio
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Buoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
ﬂ::’rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua
: gio
phu trach - Tham muu viéc kiém tra, xac minh ly do giai thé cua truong N
THPT ’ Mau 04,05
7 - Lay y kien cdc co quan, don vi (neu co)
Phong To6 chuac - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
can bo dao phong xem xet
Trusna ohon - Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC. N
IPIONT | B4o cao Giam déc S trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhdy | 02 gis | Mu 04,05
To trinh ctia So trinh UBND tinh (ky s0)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
Gidm déc Sé UBND;tmhAbanAhanrv\ quyet d}nh 04 gio Mau 04.05
\ iz X - Chuyén b6 phan Van thu S¢
S& Giao duc va
Buoc 3 | Dao tao A AN X7 N A s A toa
Can bé - B;Q ph?n Van thu vao so van ban, luu hd so va xac nhan trén M3u 04,05
Vin thu phan mem. q 02 gio
- Gtri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
, , Vian phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh . Mau 04,05
Budc 4 UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén 40 gio
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.
- Bao cdo 15r}h dg}o S GD&DT ,
Buses S¢ Gido duc va Cén bo - Gui ban giay ket qua giai quyet TTHC t6i B phan tiép nhan M3U 04. 05
“ bao tao Van thu va tra ket qua giai quyét TTHC cua S¢ tai Trung tam PVHCC ’
qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 02 gio
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Thoi

Buoéc . ) X . ~
Pon vi Trach nhiém thuc s . gian Bieu mau/
ﬂ::’rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua
C gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong To6 chac Can bo luu ho so.
Trung tam L - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06,
Buce 6 | Phuc vu hanh C?i%ye:h\g'nen - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
u , N , -y
chinh céng P e Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén. 01 gio

- Két thdc trén phan mém.
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Tuyén sinh trung hec phé théng
M4 s6 TTHC: 3.000181.H42
Tong thoi gian thwc hién TTHC: Khéng quy dinh cy thé
Dich vu cung cap théng tin truc tuyén

Burge Pon vi Trach nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc . o Noi dung thwc hién ) P )
hien thuc hién thuc hién gian Ket qua
1. Co s¢ gido duc noi thi sinh hoc I6p 9 THCS nhap dir
liéu hoc sinh trén co s& dir liéu nganh.
2. Thi sinh BPKDT tryc tuyén trén phan mém PKDT do
Co s gido duc noi | Nhap ho so Sé GDDT cung cap va nop 18 phi tuyén sinh truc tuyén.
Buéc1 |thisinhhoclép9 | DKDT cua hoc | 3. Trudng THCS in phiéu DKDT cho thi sinh kiém tra va
THCS. sinh cta don vi | Ky xac nhan.
4. Thi sinh thuoc dién tuyén thang va thi sinh dién uvu tién Mau 01,02,03,04,
Xét tuyén nop ho so tuyén thang va ho so duy thi 05, 06
Hiéu trudng - Huéng dan thi sinh ding ky tuyén thing, vu tién xét
truong THPT hoic | Can bo 1am tuyén dang ky du thi, nhap théng tin vé két qua hoc tap
Giam dbéc Trung | cong tac thi THCS cua thi sinh;
) tam GDTX noi thi - Nhap thong tin thi sinh khong cu tra va khong hoc tap
Buoc2 | Ginn nop Phiéu tai tinh Ninh Binh nhung c6 bd hoic me cdng téc tai tinh
dang ky du thi Ninh Binh.
Ban Giam hiéu | Quan ly ho so tuyén thang dit liéu dang ky du thi trén
phan mém cta S¢ Gido duc va Dao tao.
Truéng phong | Xem xét ho so, phan céng cho can b chuyén mén phu Mau 02, 03,
Bwéc3 | Phong Quan ly trach xir Iy, tham muu giai quyét 04, 05

chat lugng
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Budc
thuc
hi¢n

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Chuyén vién
phu trach

- Tham muu ké hoach to chtc ky tuyén sinh THPT

- Tham dinh hd so, dit ligu thi

- Tap huan phan mém quan ly thi (QLT) tuyén sinh

- Tham muu chuan bi cac diéu kién dé t6 chuc tuyén sinh
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Dy thao céac van ban t chuc tuyén sinh THPT, trinh
lanh dao phong xem xét.

Mau 04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban quyét dinh
- Ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét
dinh thuc hién.

Mau 04, 05

Bwoc 4

S¢ Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Tham muu xay dyung ké hoach tuyén sinh, trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét; huéng din cong tac tuyén sinh
cho cac truong trung hoc pho thong; ra quyét dinh thanh
1ap hoi dong tuyén sinh; tiép nhan hd so cua hoi dong
tuyén sinh, cac ban cta hoi déng tuyén sinh.

Mau 04, 05

Buwoc 5

Hoi ddng tuyén
sinh cta So Giao
duc va Pao tao

Céc ban cua
Hoi dong
tuyén sinh

- T6 chuc ky thi tuyén sinh theo dung quy ché thi (ra dé,
in sao d¢é thi, coi thi, chdm thi).

- T6 chic thanh tra, kiém tra cong tac tuyén sinh trung
hoc pho thong;

- Hoi dong tuyén sinh hop dé quyét dinh diém trang tuyén
- Quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cua ting
truong trung hoc pho théng

- T chirc phtc khao bai thi, théng bao két qua phuc khao
(néu co)

Mau 04, 05
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Bworc

Pon vi Trach nhiém N n Thoi Biéu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién . P )
hién thwc hién thwc hién j : ’ gian Ket qua

- Chuyén quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cho Bo
phan Van thu
- VA0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Mau 04, 05

Budc 6 Van phong S6¢ | Can bo - Giri ho so, két qua dén co sé gido duc THPT, dong thoi

Gido duc va Pao | Van thu tich chuyén trén phan mém két qua tuyén sinh THPT cho
tao co quan chuyén mén luu ho so
” - Thong bao diém thi trén cac dia chi tra ciru diém cua S <
Co so gido duc GDlgig a0 diem thi teh cac Qa il Hu GIet U 50 Mau 01, 04,05,06
Buwéc 7 | THPT noi thi sinh | Nhan vién tiép

dang ky tuyén sinh

nhan

- Tra két qua thi truc tiép (hoac tra qua dich vu Buu chinh
cbng ich hoac thdng béo trén website).
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyén trwong déi véi hoc sinh trung hec phé théng

M4& s6 TTHC: 2.002478.H42 7
Tong thai gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh cu the
Viéc chuyén trudng duoc thuc hién khi két thic hoc ky | ciia nim hoc hodc trong thoi gian hé trudc khi khai giang ndm hoc méi.

Truong hop ngoai Ié vé thoi gian do Giam déc S¢ Giao duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

l;‘]r::g Don vi Tréach nhi¢m Ni dung thu hign Thoi Bié‘u m&y/
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Buse 1 Chuyén vién S(‘)\h()a bo ho 50, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan 01,02,03,04,
Trung tdm phuc mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
cong tinh qUa giao cho t6 chirc, ca nhan,
Ninh Binh . In phleu ban giao ho so va gui hod 50 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S0 Gido duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach Mau,
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phong Gido duc Phu trach tham dinh ho so:
Buréc 2 Trung hoc - Kiém tra, tham dinh ho so.

Chuyén vién
phu trach

- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

Mau 02, 04,05
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Bworc

Pon vi Tréch nhiém N L Thoi Biéu mau/
thuc hue hid . Noi dung thuc hién . ,< .
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truénd ohon TTHC. Mau 04, 05
9PNONG | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc <
, . . . . Mau 04, 05
Bude 3 hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyet TTHC a
Lanh dao S¢ Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, - Gtri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, Mau 04,
Buéc4 | Vin phong So Cén bo ESuI ?.SG, ¢t quaxglalAquyext f C dAe qu _g_ta j CC au 04, 05
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Van thu N N
cho co quan chuyén mon luu ho so
) - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tam phuc - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hodc tra qua dich v Miu 04,05,06
Bwéc5 | vuhanhchinh | Chuyén vién qua glai quy we tlep node tra qua dieh vu ot

cong

Buu chinh cong ich hoic tra tryc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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8. Tén tha tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hec phé thong Viét Nam vé nwéc
Mﬂé s6 TTHC: 2.002479.H42 ?

Tong thai gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh cu the

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

]'?rl]rl(:c(:: bon V: Trach nhjém Noi dung thuc hién T.h(‘ﬂ Bié;u mﬁ}l/
hién thuc hién thuc hién gian Ket qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuvén via 2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
uyen vien A A A A . A A ~ A \ A
Busce 1 A tiép nhan Sokhoa pc_) ho so,xquetA (scan)Ava caP nha_txt, luu tru~h0 SO Vao p‘han ]
Trung tdm phuc : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két 01,02,03,04,
cong tinh qua giao cho t6 chirc, ca nhan, 05, 06
Ninh Binh . In phleu ban giao ho so va gui hod S0 gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhéan truc tiép hodc qua dich vu BCCI)
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mdn phu trach Mau 02, 03,
xt 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, thAm dinh hd so.
Bude 2 Phong Giéo duc Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién Mau 04,05
woe Trung hoc phu trach - Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truéng phong | TTHC. Mau 04, 05
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Bworc

Pon vi Tréch nhiém N L Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién . Ao
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua

- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Mau 04, 05
Giam déc
Buéc 3 hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC
Giam d6c S& | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
Lanh dao So
.2 \ . A3 Mau 04, 05
- Vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mem. a
Busc 4 Cén bo - ESuI h? .SO,’ két quaxglalAquyext TTAHC dAen Tf””_?_tam IfVHCC,
g . , ) dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Vian phong S& Van thu - R N
cho co quan chuyén mon luu ho so
10 Kt 208 1 s TTHO trge tép hod t s ich v M 04,050
Buwoc5 | Trung tam phuc | Chuyén vién qua glal quy i P ot a i '

vu hanh chinh
cong

Buu chinh cong ich hoic tra tryc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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9. Tén tha tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hec phé théng nguwoi nwéc ngoai
Mﬂé s6 TTHC: 2.002480.H42 ?

Tong thai gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh cu the

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

lfﬁl‘:cc Don vi Trach nhigm NG dung the hign Thoi | Biéumau
hién thuc hién thuc hién gian Két qua
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
~ .. | 2. Truong hop ho so dy du theo quy dinh thi can b tiép nhan
Chuyén vién X A A A ) v A A ~ LA . A
Buse 1 A tiép nhan Sokhoa F)Q ho so,xquetk(scan)Ava caP nhg;t, luu tru:~h0 SO Vao p}aan A
Trung tam phuc : meém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két 01,02,03,04,
cong tinh qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 05, 06
Ninh Binh 3. In phiéu ban giao hd so va gui hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gio duc va Pao tao (c6 ky sé giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach Mau 02, 03,
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach tham dinh hé so:
- Kiém tra, tham dinh ho so.
) Phong Gido duc | Chuyén vién |- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién Mau 04,05
Buoc 2 . s e e A g Lp 1o A \ ~
Trung hoc phu trach - Dy thao van ban ket qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truong phong | TTHC. Mau 04, 05
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Bworc

Pon vi Tréch nhiém N L Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién . Ao
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua

- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
, Giam doc MAu 04, 05
Buoc 3 hoac Pho 3 N p
Gism déc So | Ky duyét ket qua giai quyet TTHC
Lanh dao S¢ - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu
- Va0 s0 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Gtri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH Mau 04
Busc 4 Cén bo ESuI c‘).sc,, ¢t quaxglalA quye;z f C dA’e qu -g-ta j CC, au 04, 05
g . , } dong thaoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyéet TTHC
Van phong S& Van thu ; . N
cho co quan chuyén moén luu ho so
- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
BuécS5 | Trungtam phuc | Chuyén vién - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06

vu hanh chinh
cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Xin hoc lai tai truéong khac ddi véi hoc sinh trung hoc phé thdng (Trwong hep xin hoc lgi vao lop

dau cdp trung hoc phé thdng)

Ma sé6 TTHC: 1.001088.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: khong quy dinh cu thé

(Viéc xin hoc lai dugc thyc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang nam hoc mai)
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh (01 lan duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi véi hod so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu BCCI).

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Giao duc
Trung hoc

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xtr 1y, tham muu giai quyét

Mau 02, 03,
04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phuy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoc sinh xin hoc
lai sau thoi gian nghi nhung con trong d6 tudi quy dinh cta ting
cap hoc.

Mau 04,05
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Bwoc

Pon vi Tréch nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc h . At Noi dung thwc hién . X X
hign thuc hién thuc hién gian Ket qua
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
TTHC. x
Truong phon . i Mau 04, 05
rueng phong | - Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyet dinh ¢
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 hozc Pho , . L Mau 04, 05
o Lanh dao So Gizm décss | Ky duyét ket qua giai quyet TTHC a
- Chuyén cho phong Bé phan Van thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
an bo - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH <
Busc 4 ] ‘ q Ci’;l bo AGu’l (?_so? ¢t quigla[quyit f C dAe 7u _g_ta j CC, M3u 04, 05
Van phong Sé Vian thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
cho co quan chuyén mén Iuu hd so
- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buéc5 | Trung thm phuc Chuyén vién - Tra kfet qu? gla}l quyi:t TTHC trucA’tlep hoac tra qua dich vy Mau 04,05,06
X , _z R Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén.
vu hanh chinh tiep nhan

cong

- Két thdc trén phan mém.
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1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap trwong trung cip sw pham cong 1ap hoic cho phép thanh lap trwong trung cap sw
pham tw thuc
M3& s6 TTHC: 1.005069.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc . . - T_hi)’i .z x
thuc Pon vi Trach nhlgm thuc N3i dung thuc hign gian Biéu mau/
hian thwc hién hién : : : 110 Két qua
; gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 Trung tam Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
Phuc vu tiép nhan T6 chac Can bd, in phleu tlep nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 01,02,03,04,
hanh chinh giao cho t6 chuc, ca nhan. 05,06
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Trung tam
PVHCC ve S¢ Gido duc va Dao tao (€O ky so guri Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau 02, 03,
Xt Iy 04, 05
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 110 Két qua
¢ gio
Buoéc 2 | Phong T6 chic - Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua N
Chuyén vién truong trung cap su pham. 16 gic Mau 04,05
p F , . X ’ glo
phu trach - Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co)
- Dy thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
Truana ohon - Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
IPIONI | Bao cdo Giam déc S trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio | Mu 04,05
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
Giam déc Sé UBNDKtlnhAbanAhantj quyeét d}nh 04 gio Mau 04.05
Y e . - Chuyén b6 phan Van thu S&
S§ Giado duc va
Buwoc 3 | Dao tao N A s Y- A < s A trA
Can bo Van thu ;) rI]3§(,;] rirf:grr:] Van thu vao so6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén
- Giti hé so, t trinh v tich chuyén lién thong dién tir téi Van | 02 910 | Mau 04,05
phong UBND tinh
< \ - Chuyén vién xem xét bdo cao lanh dao Van Phong UBND x
Buéc4 | UBNDtinh | ¥on phfi‘;]%] UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh 40 giy | Mau 0405
-Tra ket qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&DT.
- Bao céo lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
. S¢ Gido duc va A e - Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
Bude S Dio tao Canbo Vanthu | e két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung thm PVHCC
qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 03 gio
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Thoi

Buwéc . . X .z x
Pon vi Trach nhiém thuc s . gian Bieu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 110 Két qua
¢ gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chic Can bo Iuu ho so
Trung tam - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC N
. A . 1A y iax £ Iy - , . Mau 04,05,06,
, phuc vu hanh | Chuyén vién - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
Buoc 6 ; A , a S 9
chinh céng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thdc trén phan mém.

27




2. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trwong trung cip sw pham
M4 s6 TTHC: 1.005073.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Bugc Ponvi | Tréch nhiém th g | Bidu miu
on vi rach nhiém thuc . . gian iéu mau
ﬂ:':r‘]‘ thuc hién hign Noi dung thyec hign 110 Két qua
) glo
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit hd so vao phan
Buéc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho l1anh dao phong Mau
Trung tam To chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio | 01,02,03,04,
Phuc vu Chuyén vién giao cho to chirc, ca nhan. 05,06
hanh chinh tiép nhan 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
cong tinh PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau
, Phong T6 chuc xu ly 04, 05
BuoC 2 | can o Chuyén vién - Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so. 16 gio
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Buadc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém thyuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Keét qua

phu trach

- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua truong trung cip su pham.

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén bg phan Van thu Sé

04 gio

Mau 04,05

Cén bo Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gid

Mau 04,05

Bwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT

41 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S§ Giado duc va
Pao tao

Can by Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Cén bd luu hd so

02 gid

Mau 04, 05
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Buoéc Tho < ~

thuc Pon vi Trach nhiém thyuc Nbi dung thuc hian gian Biéu mau/

s thuc hign hién ol aUng thurc nie 110 Két qua
C gio

Trung tam - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

Bucc 6 ph}lc vu hanh | Chuyén vién -Tra k?t C]Uil gIa’I quyevt T'I:HC truc }Iep hoac tra qua dich vu ML 0L, 040506,

chinh céng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.
- Két thiic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trwéng trung cap sw pham
Ma s6 TTHC: 2.001988.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Buwéc . . . T_h(‘)’i .2 X
thuc Pon vi Trach nhlgm thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hian thwc hién hign : : : 150 Két qua
; gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
Trung tam So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 Phuc vu Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong Mau
hanh chinh tiép nhan T6 chac Can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 01,02,03,04,
cong tinh giao cho té chic, ca nhan. 05,06
3. In phleu ban giao hd so va gt hd so g1ay tu Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido dyc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 2 gio Mau,
Buéc 2 | Phong Té chirc xu ly q 9 ‘ 04, 05
can bo Chuyén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. 60 gio
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua
s glo
phu trach - Tham muru viéc kiém tra, xac minh tinh trang thyc té ciia
truong trung cap su pham. Mau 02, 04,05
- L4y y kién cac co quan, don vi (neu Co)
- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet
Truong phong |~ Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. ]
- Bdo cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh cua So trinh UBND tinh (Ky s6)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua So va du thao ho so trinh
Giam déc So UBNDXtinhAbanAhanrv\ quyét Qinh 02 gio MAu 04,05
\ iz X - Chuyén b6 phan Van thu S¢
S& Giao duc va
Budc3 | bao a0 - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén x
Can bo A ’ . Mau 04,05
Vin thu phan mém. .~ : 02 gio
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir tdi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
. , Van phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh . Mau 04,05
Buoc 4 UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén 4l gio
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT.
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT
- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
Buscs | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cia So tai Trung tam PVHCC
bao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyeén trén phan | 02 gio M3u 04, 05

mem két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chic Can bo luu ho so
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Buwéc Tho < ~
thuc Pon vi Trach nhiém thuc Nbi dung thuc hian gian Biéu mau/
o thuc hign hién ol dung thue hie 150 Két qua
¢ gio
Trung tam Chuven via - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
N uyen vien . 1A s i, £ - £ < ) .
, phuc vu hanh -4 . - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu X
B ST iep nhan .
uge 6 chinh cong ticp nha Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen. Mau-04,05,06,
- Két thiic trén phan mém.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép hoat ddng gi4o duc nghé nghiép tré lai d6i véi nhém nganh dao tao gido vién trinh dd
trung cap
M4 s6 TTHC: 1.005082.H42
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 8,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 70 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 12,5%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 70
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung thm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dang quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day da theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Sé hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong
Chinh tri, Tu tudng-Giao duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chac, ca nhan.

3. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVHCC veé S¢ Gido duc va Dao tao (coky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xir 1y, tham muu giai quyét

02 gio

MaAu
04, 05

Phu trach tham dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | gigy mau/
thuc .; ot Noi dung thwc hién gian 70 X .
his thwc hién thuc hién - Keét qua
ién gior
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xc minh diéu kién hoat dong trg
Phong Chinh tri, phu trach lai cta truong TCSP 58 gio Mau 02, 04,05
Tu twéng- Giao - LAy y Kkién céac co quan, don vi (néu co).
duc Thuong xuyén - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
.| TTHC. 2 gio .
Truong phon . L Mau 04, 05
ruongphong | - Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyet dinh ¢
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 05 gid Mau 04, 05
Giam doc S | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gy
, o - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC, g Mau 04, 05
Buoc 4 Can bo A s 2 A b A J y ot I
Vin thur dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
Van phong S& cho co quan chuyén moén luu hé so
, - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buwoc 5 .1 A W e 4 e - , . ~
- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06
A Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
Trung tdm phuc vu I A A
X A A n - Két thuc trén phan mem.
hanh chinh cong Chuyén vién
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Cép gidy chieng nhan diing ky hoat déng gido duc nghé nghiép di véi nhém nganh dio tao gido vién

trinh dé trung cip

M4 s6 TTHC: 1.005354.H42

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior = 80 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 8,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 70 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 12,5%

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Thoi
gian 70
gio

Biéu mau/Két
qua

Don vi
thuc hién

Trach nhiém

thuc hién N@i dung thurc hién

Buoc 1

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan

MaAu

Chuyén vién 01 gio 01,02,03,04,

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

tiép nhan

mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Chinh tri, Tu tuéng-Gido duc Thudong xuyeén, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

05, 06

Buwoc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xur ly, tham muu giai quyét

02 giv

MaAu
04, 05
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]::1(:; Don V: Trach nhjém Noi dung thuc hién gi-gr]]O;O Bi(%u mau/Ket
hién thwc hién thwc hién | ‘ gio gqua
Phong Chinh tri, Phu trach tham dinh ho so:
tur tuong - Gido - Kiém tra, thim dinh ho so. Mau 02,04,05
duc Thuong xuyén | Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua
phu trach treong TCSP 58 gio
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trusng phong TTHC. ’ 2 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 06 gid | Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- V30 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Busc 4 Canbo - Gu:l hci) 50, két qué}giéiAquyé‘At TTEIC dxén Trqu-tém E’VHCC, 02gio | Miu 04, 05
Vin phong S Vin thy dong thoi tich chuAyen tAren phar: mém ket qua giai quyét TTHC
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tm phuc vy - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Mau 04, 05,06
Buwéc 5 | hanh chinh céng Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén. 01 gio
tiép nhan - Két thuc trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bé sung hoat déng gido duc nghé nghiép ddi véi nhom nganh dao tao gido vién trinh dd trung

cap
M3& s6 TTHC: 2.001989.H42
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 8,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 70 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 12,5%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh
Budc Pon vi Tréach nhiém N . Thi Biéu mau/
thuc - x Cn Noi dung thwc hién gian £ 2
- thuc hién thwc hién . Ket qua
hién 70 gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Bude 1 tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc : mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Chinh tri, Tu tuéng-Gi4o duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
cong nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
. In phleu ban giao hd so va gui hd 50 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
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Buéc Pon vi Trach nhiém . . Tho Biéu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian £ .
hién thwc hién thwc hién ‘ 70 gio Ket qua
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau
xtr ly, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach thim dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh ho so. Mau 02, 04,05
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua
Phong Chinh ttij, phutrdch | truong trung cap 59 gio
tu tudng - Giao - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thuong xuyén - Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
Buoc 2 dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Trusng phong TTHC. , 2 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
, Lanhdao so | Oram doc _ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 06 gio
Budc 3 hogc Pho - Chuyén cho phong B6 phan Van thu Mau 04, 05
Giam doc S¢ B ’
- Va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Can bo - Gri ho so, két qua giai quyé‘t TTHC dén Trung tam PVHCC, | 02 gio Mau 04, 05
Van phong S¢ Vian thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
cho co quan chuyén mén Iuu hd so
i - Théng béo cho t6 chirc, c& nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04.05 06
Buwoc 5 . oz S A . e ) R
Trung tam phuc vu - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu
hanh chinh cong Chuyén vién Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh 1ap phan hiéu treong trung cip sw pham cong 1ap hodc cho phép thanh lap trudng trung

C?ip sw pham tu thuc
M3& s6 TTHC: 1.005088.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . . T_h(‘ri -2 x
thuc Pon ‘_’i Trach nhlém thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hién thuc hién hién : : : llO Két qua
; gio
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan Mau
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat). 01,02,03,04,
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan | 01 gio 05,06
Trung tim | Chuyén vién s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit hd so vao phan
Buéc 1 Phuc vu tiép nhan mém, tich chuyén h so trén phan mém cho lanh dao phong
hanh chinh T6 chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
cong tinh giao cho t6 chic, ca nhan,
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCClI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 2 gio Mau
Xt 1y 04, 05
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Buadc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém thyuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buwoc 2

Phong T chirc

can bo

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, thim dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh 1ap phan
hiéu cua truong trung cap su pham.

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 13nh
dao phong xem xét

16 gio

Mau 02, 04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

So Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

04 gio

Mau 04,05

Cén bo Van thu

- B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Vin
phong UBND tinh

02 gid

Mau 04,05

Bwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.

40 gioy

Mau 04,05

Buoc 5

S¢ Giao duc va

bao tao

Can bo Van thu

- Bao cao lanh dao So6 GD&DT

- Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tim PVHCC qua duong
buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai
quyét TTHC cho Trung tim PVHCC tinh va cho Phong T6 chiic Can
bo Iuu hd so

02 gid

Mau 04, 05
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Bwoc . . . Th(‘ﬂ . X X
thuc Donvi | Trach nhigm thyc N@i dung thuc hién gian | Biéumau/
hién thwc hién hién : : : 110 Ket qua
¢ gior

Trung tam Chuvén vien - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06,
Budc 6 phuc vu hanh tiéy han - Tra ket qua giai quyéet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu .

chinh cong p e Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén. 01 gio

- Két thdc trén phan mém.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé phan hiéu trwong trung cap sw pham
Ma s6 TTHC: 1.005087.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwéc . . ‘A Thb’i - 2 X
thuc Pon vi Trach nhlgm thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hién thuc hién hién : : : 150 Két qua
; gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan
Trung tam Chuyén vién So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
Buoc 1 Phuc vu tiép nhan mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong Mau
hanh chinh To chac Can bd, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio 01,02,03,04,
cong tinh giao cho to chirc, ca nhan. 05,06
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCClI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 2 gio Mau
Xt ly 04, 05
Bude 2 Chuyén,vién - Tién hanh kiém tra, thAm dinh hé so. 60 gid
phu trach
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Buadc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém thyuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Keét qua

Phong Té chirc
can bo

- Tham muru viéc kiém tra, xac minh tinh trang thyc té ciia
phan hi¢u truong trung Cap su pham.

- Ly y kién cac co quan, don vi (neu Co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén bg phan Van thu Sé

04 gio

Mau 04,05

Cén bo Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gid

Mau 04,05

Bwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT.

41 gio

Mau 04,05

Bwoc 5

S§ Giado duc va
Pao tao

Can by Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Cén bd luu hd so

02 gid

Mau 04, 05
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Buoéc . ) T_h&i .z x
thuc Pon \_ri Trach nljlém thuc N@i dung thue hién gian Biéu mau/
hin thwc hién hién : : ; 150 Ket qua
¢ gio
- Théng béo cho té chiic, c& nhan két qua giai quyét TTHC
Mau 04,05,06,

Trung tam Chuyén vién : , :
, phuc vu hanh .;y . - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu
Buoc 6 ST tieép nhan ) o o Z
chinh cong Buu chinh cdng ich hodc tra truc tuyen.
- Két thiic trén phan mém.
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III. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap trwong phé théng dan téc ndi tra
M4 s6 TTHC: 1.005084.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chue, ca nhan.

.In phleu ban giao ho so va gii hd so glay tu Trung tdm
PVHCC Ve So¢ Gido duc va Dao tao (co ky s6 gui Buu dién
chuyen vé S& dbi véi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buoc 2

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mdn phu trach
xu ly

04 gio

Mau
04, 05

Chuyén vién

- Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so.

82 giv
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua
s glo
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap cua
truong PT DTNT Mau 02,04,05
Phong Té chic - L4y y kién cac co quan, don vi (néu c0)
can bo - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
Truong phong |~ Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. ]
- Bdo cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua So va du thao ho so trinh
Giam déc So UBNDXtinhAbanAhanrj quyét Qinh 08 gio MEU 04,05
y o~z X - Chuyén bo phan Van thu S¢
S Giao duc va
Budc3 | Dao tao - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén x
Can bo A ’ . Mau 04,05
Vin thu phan mém. .~ : 04 gio
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir tdi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND
. , Van phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh y Mau 04,05
Buoc 4 UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén 4l gio
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT.
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
Buse s | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC ciia So tai Trung tam PVHCC
bao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 02 gio

mem két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chic Can bo luu ho so
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Buéc Thoi
Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua
: 7 ’ gio
Trung tam HUVEn Via - Thdng béo cho t6 chuc, cd nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06
. phuc vu hanh Chuyen vien - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buoc 6 L A tiep nhan . L, L p
chinh céng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.
- Két thdc trén phan mém.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép trudng pho thdng dan toc ndi tri cé cap hoc cao nhat Ia THPT hoat dong gido duc
Ma so TTHC: 1.005081.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Buwoéc . p . Thoi - X
Pon vi Trach nhiém A . . Bieéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 150 £ .
X thuc hién thuc hién . Ket qua
hién : * : : gio
1. Trung tam PVHCC ti€p nhéan ho so truc tuyen hoac truc tiep
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (neu ho so khong
day du theo quy dinh thi cn bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thi¢n ho so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat). N
A 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Chuyén vién Xz LA A . v A A < A X A .
Buse 1 A tiép nhan s6 hoa po ho s0, quet (scan) va cap nhét, luu trir 6 so vao p\han 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Giao duc Trung hoc, in phicu tiép nhan ho so va hen tra két
cong qUa giao cho t6 chtrc, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd Y gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S¢ ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén moén phu trach | 04 gio Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buoc 2

Phu trach tham dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thwc hién gian 150 X .
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
Phong Gi&o duc Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xc minh diéu kién hoat dong cia | 122 giod | Mau 02, 04,05
Trung hoc phu trach truong PT DTNT
- LAy y Kkién céac co quan, don vi (néu co).
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
, . TTHC. 4 gio x
Truong phong - Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 17 gio Mau 04, 05
Giam doc S | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Cén b - Gul ho 50, két qui giéiA quyé: TTEIC dAén Trurn_g_tam F:VHCC, 04 gi Mau 04, 05
Vin phong So Vin thur dong thoi tich chuﬂyen tAren phar: mém ket qua giai quyet TTHC
cho co quan chuyén moén luu ho so
Bude s - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC )
- Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hodc tra qua dich vu Mau 04,05,06
Trung tam phuc Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
vy hanh chinh tiép nhan | - Két thlic trén phan mém.

cong

50




3. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trwdng pho thong dan toc ndi tri
|\/|§1 so TTHC: 1.005079.H42

Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc . . n Th(‘)’i .z x
thuc Don vi Trach nhle;m thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hien thwc hién hién : : : 190 Két qua
j gl
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudéng dan t6 chirc, ca nhan Mau
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nht). 01,02,03,04,
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan | 01 gio 05,06
So hoa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 Trung tam Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Phuc vu tiép nhan To chac Can b, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
hanh chinh giao cho t6 chuc, ca nhan.
cong tinh . In phleu ban giao hd so va gui ho so glay to Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyen vé S& dbi véi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 4 gio Mau
xu ly 04, 05
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thf:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thwec hign 190 Két qua
€ gior
Buréc 2 - Tién hanh kiém tra, thim dinh ho so.
- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
Chuyén vién tach cua truong PTDTNT 122 Mau 02,04,05
phu trach - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) gio
Phong T6 chic - Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
can bo dao phong xem xét
Truong phong |- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. ]
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh cua So trinh UBND tinh (Ky s0)
y ~is N - Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua So va du thao ho so trinh
50 Glao duc va i abesg | UBND tinh ban hanh quyét dinh 08I0 | \15 0405
Do ta0 G1am do¢ 30| chuyén bo phan Van thu S W
Buoe 3 - B6 phan Vin thu vao so vin ban, luu hd so va xac nhan trén x
Can bo PN ’ : Mau 04,05
Vin thu phan mém. 9 04 gid
- Gri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tu toi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
. , Vén phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh . Mau 04,05
Budc 4 UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyet TTHC bing ban giay va tich chuyén 40 gio
lién thdng trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.
- Bao céo lanh dao S6 GD&DT
- Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
Budce s S¢ Gido duc va Cén bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC Mau 04, 05
Dao tao Van thu qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan | 03 gio

mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chirc Can bg luu ho so
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thf:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thwec hign 190 Két qua
¢ gio
Trung tam Chuyénvién | - Thong béo cho o chuc, c& nhan két qua giai quyét TTHC
Buéc 6 pzﬁfnx‘-lcgﬁgh tiép nhan - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu MAU 04,05,06,

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Giai thé trwong phé théng dan téc ni tri
M4 s6 TTHC: 1.005076.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan
So h6a bo hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
To chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho to chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién
chuyén vé S¢ ddi véi ho so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mdn phu trach
xu ly

4 gio

Mau
04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so.

92
gio
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Budc
thuc
hign

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Ket qua

Phong Té chic
can bo

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh 1y do giai thé cua trudng
THPT

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (Ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

S¢ Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén b6 phan Van thu Sé

04 gio

Mau 04,05

Cén b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gid

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&DT

40 gio

Mau 04,05

Buoc 5

S6 Gido duc va
bao tao

Can bo
Van thu

- Bao cdo 1anh dao S6 GD&DT

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

03 gid

Mau 04, 05
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 Két qua

¢ gio

Trung tam o - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan ket qua giai quyet TTHC

5 Chuyén vién 2 LAt mivd i % £ < s : x
. phuc vy hanh 0 - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06,
Buwoc 6 P R tiep nhan . o o Z
chinh cong Buu chinh cong ich hodc tra truc tuyen.

- Két thdc trén phan mém.
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IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap trung tam giao duc thwong xuyén
M4 s6 TTHC: 1.005065.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buge Ponvi | Tréch nhiém th g | Bidu miu
on vi rach nhiém thuc . . gian iéu mau
thr::’rf thuc hign hign Noi dung thyec hign 110 Két qua
* glo
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit hd so vao phan Mau
Bwéc1l |  Trung tam Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong | 01 gio | 01,02,03,04,
Phuc vu tiép nhan chuy&n mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao 05,06
hanh chinh cho t6 chtrc, ca nhan.
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gigo duc va Dao tao (c6 ky sb giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCClI).
Trudéng phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau
xir Iy 04, 05
Buéc 2 Chuyénvién | - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. 54 gid
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 110 Két qua
* gl
phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap cua
trung tam GDTX. Mau 02,04,05
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu c0)
Phong Chuyén - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
mon dao phong xem xet
Truong phong |~ Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. _ i
- Bdo cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
S& Noi vy Giam déc So Ug’l Sétﬁng]@b;r?aza\nfgr?%ts%nh 04016 | \ay 04,05
Bude 3 Canbo Van thy | - Bkcf) phiin Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén Mau 04.05
phan_m;m. 7 02 giv
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND N
. , Vién phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh \ Mau 04,05
Busc4 | UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyét TTHC bang béng;ié};/ va tich chuyén 40910
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT.
- B4o cao lanh dao So Noi vu
- Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan va
Buocs | S6 N6ivu Can bo tra két qua giai quyét TTHC cia S tai Trung tam PVHCC qua _ i
T Vin thu duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mém | 02 gid Mau 04, 05

két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va cho
Phong Chuyén mon luu ho so
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 110 Két qua

¢ gio

Trung tam o - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan ket qua giai quyet TTHC

\ Chuyén vién 2 LAF miid i z : % <4 . 01 gic x
, phuc vu hanh vt N - Tra ket qua giai quyéet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu glo | Mau 04,05,06,
Buwoc 6 IR tiep nhan . o o Z
chinh céng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thdc trén phan mém.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tdm gido duc thwong xuyén hoat dong gido duc tré lai

M4 s6 TTHC: 1.005062.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . . - T_hi)’i .z ;
thuc Don vi Tréach nhlgm thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hién thuc hién hién : : : 1_10 Keét qua
j glo
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan to chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong Mau
Trung tam chuy&n mon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao | 01 gio 01,02,03,04,
Phuc vu Chuyén vién cho td chuc, ca nhan. 05,06
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
cong tinh PVHCC V& S6 Giao duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyen vé S& dbi véi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau 04, 05
Xu ly
Bude 2 Chuyén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. 54 gio
phu trach
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Buoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
ﬂ::’rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 110 Két qua
¢ glo
- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong tré Mau 02, 04,05
Phong Chuyén lai ctia trung tam GDTX.
mon - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet
Truong phong |~ Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. ]
- Bdo cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh cua So trinh UBND tinh (Ky s6)
- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua So va du thao ho so trinh
Giam déc Sé UBNDXtinhAbanAhanrv\ quyét Qinh 04 gio MAu 04,05
. NIA - Chuyén bg phan Van thu Sé
S& Noi vu
Bude 3 Can b - B ph:an Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén
IR phan mem. . x
Van thu - Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van 02 gio Mau 04,05
phong UBND tinh
< \ - Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND x
Buéc4 | UBNDtinh | von ph‘t’f‘% UBND 14 trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh a0 gio | Mau04.05
n -Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir téi S6 GD&PT.
- Bao cdo 1anh dao S6 NoOi vu
- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan y
Buccs S N6i vu Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC Mau 04, 05
T Van thu qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan | 02 gid

mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mon luu ho so
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Buoéc Tho < ~
thuc Pon vi Trach nhiém thyuc Nbi dung thuc hian gian Biéu mau/
s thuc hign hién ol aUng thurc nie 110 Két qua
C gio
Trung tam o - Théng béo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
, phuc vu hanh Chuyén vien - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu M3u 04.05.06
Buoc 6 LA tieép nhan . L, o p Shad
chinh cong Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thiic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach trung tdm giao duc thwong xuyén

M3 s6 TTHC: 1.000744.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viée
Tong thai gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc . . - T_hi)’i .z ;
thuc Pon vi Tréach nhlgm thuc Ni dung thue hién gian Biéu may/
hién thuc hién hién : : : 1_10 Keét qua
j glo
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chic, ca nhan Mau
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat). 01,02,03,04,
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan | 01 gio 05,06
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
Trung tam chuy&n mon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
Phuc vu Chuyén vién cho td chuc, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao ho so va gii ho so glay tir Trung tdm
cong tinh PVHCC V& S6 Giao duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyen vé S& dbi véi hd so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau
xu ly 04, 05
Bude 2 Chuyén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. 54 gio
phu trach
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Buadc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém thyuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Phong Chuyén
mon

- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
tach cua trung tam GDTX.

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S& Noi vu

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén bg phan Van thu Sé

04 gio

Mau 04,05

Cén bo Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

02 gid

Mau 04,05

Buoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyet TTHC bing ban gidy va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&DT

41 gid

Mau 04,05

Buoc 5

S& Noi vu

Can bd
Van thu

- Bao cdo 1anh dao S6 NoOi vu

- Gri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mén luu ho so

04 gio

Mau 04, 05
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Buoéc . . T_h&i .z x
thuc Pon \_ri Trach nljlém thuc N@i dung thue hién gian Biéu mau/
hin thwc hién hién : : ; 110 Ket qua
y gior
A - Théng béo cho té chiic, c& nhan két qua giai quyét TTHC .
pgég%%tﬁgm Chuyén vién - Tra két qua giai quyét TTHC truc ,tiép hoac tra qua dich vu Mau- 04,05,06,
Buoc 6 chinh 'C(A)ng tiep nhan Bu'l% chinh cong i({h ho?C tra truc tuyen.
- Két thuc trén phan mem.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trung tam gido duc thwong xuyén
l\/lji so TTHC: 1.005057.H42

Tong thai gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc Pon vi Trach nhi¢gm thuc Thoi Biéu mau/

thuc
hién

thuc hién

hign

Noi dung thuc hién

gian

Két qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan t6 chirc, ca nhan
bé sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho ldnh dao phong
chuy&n mon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Giao duc va Pao tao (c6 ky s6 giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hod so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong Chuyén
mon

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach
xu ly

MaAu
04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, thim dinh hé so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua
trung tam GDTX.

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)

- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Mau02, 04,05

Truong phong

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bdo cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta S trinh UBND tinh (Ky s0)

Mau 04,05
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Budc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 3

S Noi vu

Giam dbc S&

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh ctia S¢ va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

Mau 04,05

Can b6 Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.

Mau 04,05

Bwoc 5

So Noi vu

Cén b6 Van thu

- Bao cao lanh dao S& Noi vu

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mén luu hd so

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién

- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.,

Mau 04,05,086,
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh [ap truéng trung hec phé thdng chuyén cong lap hogic cho phép thanh lap trudng trung
hoc phd thong chuyén tu thuc

Mé so TTHC: 1.005015.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay lam viéc x 8 gio = 190 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

BudC | ponvi | Trach nhigm th gon | Bidumiu
on vi rach nhiém thuc N .A gian iéu mau
thr:gr? thuc hién hién Noi dung thyc hign 190 Két qua
¢ gio
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Buse 1 Trung tdm Sé‘héa bo hd so, quét (scan) va cap nth, luru trix hd so vao phan 01,02,03,04,
Phuc vu Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05,06
hanh chinh tiép nhan T6 chac Can bd, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua | 01 gio
cong tinh giao cho té chirc, ca nhan,
3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gio duc va Dao tao (cd ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Trudéng phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 4 gio Mau
xir 1y 04, 05
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 190 Két qua
* gio
Buoc 2 - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap caa
Chuyén vién trudng THPT chuyén, ’ 122 Mau 02, 04,05
7 phu trach - Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co) gio
Phong To chuc - Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh lanh
can bo dao phong xem xét
Truana ohon - Xem Xét dy thao véan ban ket qua giai quyet ho so TTHC. N
IPIONY | Bio cdo Giam déc So trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio | Mau 04,05
To trinh cta So trinh UBND tinh (Ky s0)
e . - Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua S& va du thao ho so trinh
50 Glao dyc va : UBND tinh ban hanh quyét dinh 08 gio x
Dao tao Giam doc S¢ - Chuyén bo phan Van thur 3 Mau 04,05
Buoe 3 - Bo phan Van thir vao s van ban, luu hd so va xc nhan trén
Cén b6 )\(_) p ia an thu vao sO van ban, 1uu no SO va Xac nha M?lu 04105
Vin thu phan mem. =~ : 04 gidr
- Gri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir tdi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND N
, , Van phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh . Mau 04,05
Buoc4 | UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyen 41 gio
lién thong trén phan mém dién t téi S6 GD&DT.
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT
Budes So Giao duc va Can bo - Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
Dao tao Van thu va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC 02 gio | Miu 04, 05

qua dudng buu chinh cong ich, ddng thoi tich chuyén trén phan
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Thoi

Biéu mau/

Buwéc . . .
Pon vi Trach nhiém thuc s . gian
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 190 Két qua
¢ gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chic Can bo Iuu ho so
Trung tam L - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC M3Au 04,05,06,
, phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vy
Buoc 6 PR tiep nhan . o o B
chinh céng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

- Két thdc trén phan mém.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trudng trung hec phé théng chuyén hoat déng giao duc
M4 s6 TTHC: 1.005008.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém : : Thor Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 150 £ .
L thwc hién thwc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc : mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
cong qUa giao cho t6 chic, ca nhan,
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (CO ky s gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gid Mau
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buoc 2

Phu trach tham dinh hd so:
- Kiém tra, thAm dinh hd so.
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Buéc Pon vi Trach nhiém : : Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién gian 150 Ao
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
Phong Gi&o duc Chuyénvién |- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong caa | 122 gid | Mau 02, 04,05
Trung hoc phu trach treong THPT
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truong phong TTHC. ’ 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Van thu Quyét dinh
- Va0 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Buce4 | VAnphong So C:ém bo - Gul ho 50, két quéﬁ giéiA quyé;t TTE{C dAén Trqu.tam E’VHCC, 03 gio MU 04, 05
Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC
cho co quan chuyén mon luu ho so
... | -Thdng béo cho to chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buéc 5 ChuyenVien | . két qua giai quyét TTHC truc tiép hodc tra qua dich vu M3u 04,05,06
Trung tam phuc tiep nhan j i ’ ' Y

vu hanh chinh
cong

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép truong trung hec phé théng chuyén hoat déng tré lai
M4 s6 TTHC: 1.004988.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . , " Thoi 2
Pon vi Trach nhiém A . . Bieu mau/
thuc .; o Noi dung thuc hién gian 150 £ .
- x thuc hién thuc hién . Ket qua
hién : * : * gio
1. Trung tam PVHCC ti€p nhén ho so truc tuyen hoac truc tiep
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (neu ho so khong
day du theo quy dinh thi cn bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat). N
A n 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
Chuyén vién IOV X . A . -1 N X .
Buse 1 tiép nhan so hoa po ho s0, quet (scan) va cap nhét, luu trir 6 so vao p\han 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tdm phuc Giao duc Trung hoc, in phicu tiép nhan ho so va hen tra két
vu hanh chinh qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
cong . In phleu ban giao ho so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buroc 2

Phu trach tham dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
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Budc Pon vi Tréch nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc . At Noi dung thwc hién gian 150 X .
hién thuc hién thuc hién git Ket qua
Phong Giao duc Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tré | 122 gio Mau 02, 04,05
Trung hoc phu trach lai ctia trrong THPT chuyén
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co).
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Truong phong | TTHC. 04 gio
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam doc - Ky duyt két qua giai quyét TTHC 16 gio ML 04. 05
Buoc 3 Lanh dao So hoac Pho - Chuyén cho phong Bo phan Van thu ’
Giam déc S¢
- va(_) sé van ban, hru ho 50 va xdc nhan ’trén phan Amém. 03 gio
Budoe 4 Van phong 5o Can b dc*fi\lg tn(;isgz:lr:ecth?::/aér? Ite:lég ‘3’:2:;;? lféetnqzérlugnigitgr;ygt\{rl_'ll'cl:—l% x
Van thu ; . N Mau 04, 05
cho co quan chuyén moén luu ho so
Trung tdm phuc - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bwéc5 | vy hanh chinh Chuyén vién | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu M3u 04,0506,
cong tiép nhan | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia tach truong trung hec phé théng chuyén
Ma so TTHC: 1.004999.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwéc . . A Th(‘ﬂ - 2 X
thuc Don vi Trach nhle;m thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hién thuc hién hién : : : 190 Keét qua
: giov
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan Mau
Bwoc1l |  Trung tam Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong | 01 gio | 01,02,03,04,
Phuc vu tiép nhan T6 chac Can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua 05,06
hanh chinh giao cho td chirc, ca nhan.
cong 3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao (cd ky sb giri Buu dién
chuyén vé S& dbi véi hod so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
Xt Iy 04, 05

75




Buoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc . . gian Biéu mau/
m’rf thuc hién hign Noi dung thwec hign 190 Két qua
¢ giv
Burdc 2 - Tién hanh kiém tra, thaim dinh h so.
- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién sap nhap, chia
Chuyén vién tach caa truong THPT chuyén 122 Mau 02, 04,05
phu trach - L4y y kién cac co quan, don vi (néu c6) gio
Phong T6 chic - Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
can bo dao phong xem xét
Truong phong |- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. _ ]
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh cua So trinh UBND tinh (Ky s0)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua So va du thao hd so trinh
Gidm déc S6 UBNDXtinhAbanAhanrj quyét dinh 08 gio MEU 04,05
y s . - Chuyén b6 phan Van thu S&
Sé Giao duc va
Budc3 | Bao tao Can bé - ISlé ph?n Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén M3u 04,05
Vin thu phan mém. - =~ L . . 04 gid
- Guri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- \ - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND x
Buéc4 | UBNDtinh | ¥on phi{n“;’] UBND | b Lanh da0 UBND tinh theo ding quy dinh ¢ 40 giy | Mau 0405
" -Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir téi So GD&PT.
- B4o cao lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
Buces | S0 Gido duc va Can bo - Giri ban giay ket qua giai quyét TTHC t6i B phan tiép nhan
Dao tao Van thu va tra ket qua giai quyét TTHC cua S¢ tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan | 03 gid
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Thoi

Biéu mau/

Budc Pon vi Trach nhiém thuc n . ian
ﬂ:‘e"rf thuc hién hien Noi dung thwec hign gls_ap Két qua
3 i
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va .
cho Phong T6 chirc Can bo luu ho so
A - Théng béo cho té chic, c& nhan két qua giai quyét TTHC .
Trung tam Chuyén vién tiép | - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vy Mau 04,0506,
Buéc 6 p?ﬁfﬂ‘é‘tgﬁgh nhan Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trwdng trung hoc phé théng chuyén
Ma s6 TTHC: 1.004991.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Trach nhiém thuc

thuc hién hign Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Ket qua

Buoc 1

1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Trung tam T6 chac Can b, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
Phuc vu Chuyén vién giao cho té chwc, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan 3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Trung tam
cong PVHCC vé S¢ Gido dyc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach
xu ly

04 gio

Mau
04, 05

Chuyeén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

82 gio
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Buadc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém thyuc
hién

No6i dung thwc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau/
Keét qua

Phong Té chirc
can bo

phu trach

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh 1y do giai thé cua trudng
THPT chuyén

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xet

Mau 02, 04,05

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh caa So trinh UBND tinh (ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S6 Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky s6 To trinh cua S¢ va du thao ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén bg phan Van thu Sé

08 gio

Mau 04,05

Cén bo Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buoc 4

UBND tinh

Van phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT.

41 gid

Mau 04,05

Bwoc 5

S§ Giado duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Bao cao lanh dao So6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tm PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

04 gio

Mau 04, 05
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Buoéc . . T_h&i .z x
thuc Pon V} Trach nlllém thuc N@i dung thue hién gian Bléy mau/
hién thwc hién hién : : : 150 Ket qua
¢ gior
Trung tam o - Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06,
. phuc vu hanh Ch.liyen vien - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buoc 6 L a tieép nhan . L, L p
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap truong ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phwong
M4 s6 TTHC: 1. 005017.H42

Téng thoi gian giai quyet TTHC: Khong quy dinh thoi gian

Dich vu cbng truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan té chuc, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 lan duy
nhat).

2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So héa b hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
To chac Can b, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tr Trung tam
PVHCC Ve So Giao dyc va Pao tao (co ky s6 gt Buu dién
chuyén vé S ddi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

Mau
01,02,03,04,
05,06

Buwoc 2

Phong Tb chirc

can bd

Truong phong

- Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach
xu ly

MaAu
04, 05

Chuyén vién
phu trach

- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, x4c minh diéu kién thanh lap caa
truong nang khiéu thé duc thé thao.

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)

- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét

Mau 02,04,05

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bédo cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cia So trinh UBND tinh (Ky s0)

Mau 04,05
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Buoc Pon vi Trach nhiém thuc n = T_h0'| Biéu mau/
thuc . At : Noi dung thuc hién gian PR
hié thuc hién hién Két qua
ién
- Xem xét van ban, ky sd To trinh cua S¢ va dy thao hd so trinh
Gigm déc So | UBND tinh ban hanh quyet dinh Mau 04,05
Y s . - Chuyén b6 phan Van thu Sé
S& Giao duc va
Buoc 3 Dao tao N LA trx N S A <oz P
Canbo Van the | B;Q ph?n Van thu vao s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén
phan mém. , Mau 04,05
- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van ’
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND y
, , Van phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh Mau 04,05
Budc4 | UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién ta toi S6 GD&DT.
- B4o cao lanh dao S6 GD&DT
- Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC t&i Bo phan tiép nhan
Budc s S¢ Gido duc va Céanbo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
Dao tao Vian thu qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan Mau 04, 05
mém ket qua gidi quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can b luu ho so
Trung tam Chuven vié - Thong bao cho t6 chiic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
s uyenwen - Tra k; o s e TTH r - X hosc tra ich ;
Busce | Phuc vuhanh tiép nhan @ ket qua gial quyet TTHC truc tiep hogc tra qua dich vu MAu 04,05,06,
chinh cong Buu chinh ¢ong ich hodc tra truc tuyen.

- Két thuc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh Iap, cho phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngix, tin heoc
M4 s6 TTHC: 1.005053.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%

Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém

thuc hign Néi dung thyc hi¢n

Thoi
gian 110
gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

1. Trung thm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).

2. Truong hop hé so day da theo quy dinh thi can bo tiép nhan

Chuyén vién TS . N ~ < A N X
y s0 hda bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan

tiép nhan

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
T6 chtc Céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ¢ nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (coky sO giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwroc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén méon phu trach
xir 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau
04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phuy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap TT tin
hoc, ngoai ngir

90 gio

Mau 02, 04,05
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Bwoéc . p A Thoi . X X
thurc Don vj Trach nhigm N@i dung thue hién gian 110 | Biéu mau/Ket
hién thuc hién thuc hién git qua
Phong Tb chirc - L4y y Kkién céac co quan, don vi (néu co). Du thao Quyét
can bo - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dinh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truwéng phong TTHC. , 4 gio Mau 04, 05 ’
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh Du thao Quyet
giai quyét. dinh
Giam doc
Buéc 3 Léanh dao So hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu Quyét dinh
Can bo - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Vin thu - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dg%n Trung tam PVHCC, | 03 gio Mau 04, 05
Van phong Sé dong thoi tich chuyeén trén phan meém ket qua giai quyet TTHC
cho phong Té chirc can bo luu ho so
, - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC M 04,05,06
Buoc 5 It L. z . e )
- Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
Trung tam phuc Chqyén\nén ?:E;j:i?;ggiﬁg;?ﬁgﬁ:nichtuyen
vu hanh chinh tiep nhan '

cong
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8. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tdm ngoai ngir, tin hec hoat dgng gido duc
M4 s6 TTHC: 1.005049.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu ¢ong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc x . Noi dung thuc hién gian 110 P
hién thwc hién thwc hién gioy Két qua
1. Trung thm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
~ .| 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Chuyén vién I . . A A ~ LA \ X
Busce 1 tiép nhan Sokhoa p(_) ho sor,xquet; (scan)Ava caP nh%t, luu tru:Nho SO Vao p}lan
: meém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Trung tdm phuc Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép Mau
vu hanh chinh nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan. 01gio | 01,02,03,04,
cong . In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam 05, 06
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (CO ky s6 gtri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gid Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Burse 2 Phu trach tham dinh ho so:
woc - Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua
phutrach | TT tin hoc, ngoai ngir 90 gio Mau 02,04,05
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 110 X .
hién thwc hién thwc hién giv Ket qua
Phong Chinh tri, - L4y y kién céac co quan, don vi (néu co).
tu tuong - Gido - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
duc Thuong xuyén dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
7 .| TTHC. 04 giv .
Truong PhONG | o' by van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyeén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Vin phong S6 Can bo - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC, | 05 gid Mau 04, 05
Buroc 4 Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
cho phong chuyén mén luu hé so
Budc - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tam phuc Chuyén vién |- Tra két qua giai quyet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu x
. . . . , N, . £ Mau 04,05,06
vu hanh chinh tiep nhan Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

cong

- Két thdc trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dgng giao duc tro lai

M4 s6 TTHC: 1.005025.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 110
gio

Biéu mau/Két
qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Trudng phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xur 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau
04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phuy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong tro
lai ctia TT tin hoc, ngoai ngir

90 gio

Mau 02,04,05
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Buwoéc . p A Thoi . x X X
thue Bon vi Trach nhigm Ni dung thuc hign gian 110 | Bieu mau/ket
his thwc hién thuc hién . qua
ién gior
Phong Chinh tri, - Lay y Kién cac co quan, don vi (neu co).
tu tuong - Gido - Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
duc Thuong xuyén dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truénd ohon TTHC. 04 gio Mau 04, 05
9PNONG | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, - Guri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, :
Bude 4 Cén bo Siul ?.SG, et quaxglalAquyekt f C dAen f””_?_tam i CC 03 gio )
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC Mau 04, 05
Vién phong S& Van thu . R A \
cho phong chuyén mon luu ho so
Trung tdm phuc vu - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bude hanh chinh cong | Chuyénvién | - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Mau 04,05,06

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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10. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhép, chia tach trung tdm ngoai ngik, tin hoc
M4 s6 TTHC: 1.005043.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 110
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
Tiep nhan

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
So héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong
To chtic Céan bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Trudng phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xur 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién
phu trach

Phuy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap TT tin
hoc, ngoai ngir

90 gio

Mau 02, 04,05
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Buéc Pon vi Trach nhiém : : Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién gian 110 Ao
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
Phong T6 chic - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
can bo - Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truémg phong TTHC. ’ - Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh | 04 gio
giai quyét.
Giam dbc - Ky duyét két qua giai quyét TTHC
Bude 3 Léanh dao S¢ hozc Pho - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S&
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Busc 4 Céan bo - Gri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, Mau 04, 05
Vian phong S& Vin thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 03 gio
cho phong To chirc can bo luu ho so
BudcE - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC )
Trung tam phuc Chuyén vién |- Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoic tra tryc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trung tam ngoai ngit, tin hec
Ma so TTHC: 1.005036.H42

Téng thoi gian giai quyet TTHC: Khéng quy dinh cy thé thai gian

Dich vy ¢ong tryc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Buwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tieép nhan

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
chuy&n mén, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC veé S¢ Gido duc va bao tao (Co ky sb gtri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Tb chirc
can bo

Truéng phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

Mau
04,05

Chuyén vién
phu trach

Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, thim dinh hd so, t6 chitc doan kiém tra danh gi tinh
trang thuc té ciia trung tam, dé Xuat phuong an xir Iy hodc xem xét
phuong an xir ly do t6 chirc, ca nhan thanh Iap trung tm kién nghi,
dé xuat, 1ap bao cao két qua kiém tra;

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién giai thé TT tin
hoc, ngoai ngir

Mau 02,04,05
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Bwoc

Pon vi Tréach nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc h .; ot Noi dung thuc hién . Ao
hian thwc hién thwc hién gian Ket qua

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC. «
Truong phon . . Mau 04, 05
TUONGPAONG | o nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh 4
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Giam doc S& | - Chuyen cho phong Bo phan Vin thu
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Budc 4 Cén bo - Siul h(? _scr,, ket quaxglalAquyekt TTEIC dAen Tqrun_gq;_tam I?VHCC, M3u 04, 05
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC
Vién phong S& Van thu . . A
cho phong T6 chtrc can b luu ho so
, - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buwoc 5 n .1 A Yy ey z . X o R .
Trung tam phuc - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu x
. ) A oA, - A Mau 04,05,06
vu hanh chinh Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

cong

tiép nhan

- Két thlic trén phan mém.,

92




12.Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap coéng Iap hoic cho phép thanh lap
trung tam hd tro' va phat trién gido duc hoa nhép tu thuc

M4 s6 TTHC: 1.005466.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 giv lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thaoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

Thoi
Bwoc . . <A . ol -2 x
Pon vi Trach nhiém thuc n- . gian Biéu mau/
thuc o " Noi dung thuc hién X s
o thwc hién hién 150 Keét qua
hién .y
gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién ho so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat). Mau
Trung tam 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan | 01 gio | 01,02,03,04,
Phuc vu Chuyén vién s6 hoa bd hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan 05,06
BuoCl | panhchinh | tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
cong chuy&n mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao

cho t6 chiic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVHCC vé€ S¢ Gido duc va bao tao (€6 ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S& doi véi hod so tiép nhan truc ti€p hodc qua dich vu
BCCI).

93



Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N@i dung thec hign gian Biég mau/
. thwc hién hign j : ’ 150 Ket qua
hién <y
giv
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 02 gio Mau 02, 03,
Xt Iy 04, 05
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap cua
Chuyén vién trung tam. , 04 gio Mau 04,05
phu trach - Lay y Kién cac co quan, don vi (néu c0)
Buéc 2 | Phong Chuyén - Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
mon dao phong xem xét
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Trudng phong T SN , I e s . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét van ban, ky s6 To trinh caa Sé va du thao ho so trinh
. o UBND tinh ban hanh quyét dinh 04 gio «
S& Noi vu Gigmdée So | Co u Var?tﬁ/u < g Mau 04,05
Bude 3 - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén N
Can bd Van thu phgn mém. N Mau 04,05
- Gii hd so, to trinh v tich chuyén lién thong dién tir téi Van | 02 910
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND x
Buoc 4 UBND tinh Van phf[)irrl]%] UBRND tinh tr?nh Lanh dao UBND tinh theo durig quy dinh c 40 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i So GD&DT.
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Thoi

Buwéc , . . .z x
t:lfc Pon vi Trach nhiém thuc N&i duna the hien gian Bieu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 150 Két qué
hién <y
giv
- Bao cao lanh dao S& Noi vu
- Guri ban giay két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
Buscs S Noi vu Cialn bo va tra k‘et qua glallquyeAt TTHC Eua Sor‘t_allTrung t?m FiVHCiC 03 gio Mau 04, 05
Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mén luu ho so
Trung tam Chuvén vién - Théng béo cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
, phuc vu hanh yenv - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu M3au 04,05,06,
Buoc 6 A tiep nhan , L, e s X
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thuc trén phan mém.
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13. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat déng gido duc
M4 s6 TTHC: 1.005195.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Trach nhiém N . _Thm Biéu mau/Két
o o Noi dung thuc hién gian 150 R
thwc hién thwc hién giir qua

Bwoc 1

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
_ 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Trung tam phuc | CNUYEN VIEN | 5§ h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan | 01gis | 01,02,03,04,
vu hanh chinh tiep nhan mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thudng xuyén, in phiéu tiép nhan

hé so va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam

PVH CC veé S¢ Gido duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

Buwoc 2

Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gid Mau
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thot | gigy muikét
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 R
o thuc hién thuc hién . qua
hi¢n gio
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong cua
Phong Chinh tri, phu trach Trung tam 130 gid | Mau 02, 04,05
tu tuong - Gido - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thudng xuyén - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trusng phong TTHC. ’ 04 gio | Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong B phan Van thu
- Vao Sf} van ban, hru ho so va xéc nhan ’trén phan mém. 03 gio )
< . . A - Guri ho so, két qua giai quyét TTHC den Trung tdm PVHCC, Mau 04, 05
, Vian phong S¢ Can bo \ L, I N A p
Buoc 4 Vin thy dong thoi tich chuyén trén phftn meém ket qua giai quyét TTHC
cho phong chuyén moén luu ho so
R e |
vu hanh chinh Chuyén vién : : i i Mau, 04,05,06

cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tam hd trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong giao duc tré lai
M4 s6 TTHC: 1.005359.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Bugc Pon vi Tréach nhiém N . _Th0'| Biéu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | , i
o thwc hién thwc hién . Két qua
hién gio
1. Trung tm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, hudng dan (néu ho so khong day
du theo quy dinh thi can b hudng dan té chire, ca nhan bé sung,
hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 Ian duy nht).
Chuyén vién | 2: Trudng hop ho so day dua theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Bude 1 Trung tam phuc tiép nhan Sé‘hc')a b6 ho so, fluét‘(scan) va cép nhé:[, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thudng xuyén, in phiéu tiép nhan
hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Trung tam
PVHCC ve So Gido duc va Dao tao ,(CC') ky s6 gui Buu di¢n chuyén
ve S¢ doi v01 ho so tiép nhan tryc tiep hoac qua dich vu BCCI). _
Buse 2 Truong phong | Xem xeét ho so, phan céng cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
Xt ly, tham muu giai quyet 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | iy mau
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | ~, .
o thuc hién thuc hién . Keét qua
hi¢n gio
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong cua
Phong Chinh tri, phu trach Trung tam 130 gid | Mau 02,04,05
tu tuong - Gido - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thudng xuyén - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trusng phong TTHC. ’ 04 gio | Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam déc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 09 gio Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Vao Sf} van ban, hru ho so va xéc nhan ’trén phan [ném. 04 gio )
Busc 4 Van phong S6 Cén bo - ESu:l h? _so,, két qua; gIaIA quyej TTEIC dA’en Tqrun-g-tam E’VHCC, Mau 04, 05
Vin thy dong tr}ou tich ckjuyerl trén phfm meém ket qua giai quyét TTHC
cho phong chuyén moén luu ho so
Buses | Trung tam phuc - Thong bao cho to chirc, ca nhan ket qua giai quyet TTHC
vu hanh chinh Chqyén vién | - Tra ket qua giai quyet TTHC truc ’tiép hoéc tra qua dich vu MEU 04.05.06
cong tiép nhan Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén. Y

- Két thlic trén phan mém.,
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Té chitc lai, cho phép té chirc lai trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap
Ma s6 TTHC: 1.004712.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc ) . o T.hm .z x
thuc Pon vi Trach nhiém thuc N3i dung thuc hién gian BIeEJ mau/
o thwc hién hién ’ ’ ’ 150 Ket qua

hién y
gio
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan Mau
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat). 01,02,03,04,
2. Trudng hop hd so day da theo quy dinh thi can bo tiép nhan | 01 gio 05,06
Trung tam s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit hd so vao phan
Bude 1 Phuc vu Chuyén vién mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
hanh chinh | tiép nhan chuy&n mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao
cong tinh cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVHQC ‘Vé SG,Giaio d‘uc va ,De‘lo tao (CO ky sO gui Buu dién
chuyén vé€ S& doi voi ho so tiép nhén truc ti€p hodc qua dich vu
BCCI).
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Thoi

l::l‘:cc Ponvi | Tréch nhiem thuc ot dung thac hin gian | Biéumiu/
o thwc hién hi¢n ’ ) ’ 150 Ket qua
hién .y
gior
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 gio Mau
Xt Iy 04, 05
- Tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so.
- Tham muru viéc Kiém tra, xac minh diéu kién t6 chuc lai cua
Chuyén vién trung tam. ’ o4 gio Mau 02, 04,05
Phong Chuyén phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
Buoc 2 mon - Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
q . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Truong phong T S, , L g x L . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh ciia So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét van ban, ky s6 T trinh cua S¢ va dy thao hd so trinh
Gidm déc S UBNDXtinhAbanAhanrj quyét d}nh 04 gio MU 04.05
o as - Chuyén b6 phan Van thu Sé
’ S& Noi vu
Buoe 3 - B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén N
Can bd ohan mém. | MAu04,05
Van thu - Guri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir t6i Van 02 gic
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND x
Buoc 4 UBND tinh vanp h?i?]%] UBRD tinh tri]nh Lanh dao UBND tinh theo durig quy dinh ‘ 40 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT
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Thoi

Budéc . ) . .z x
t:l(:c Pon vi Trach nhiém thyuc N6i duna thue hien gian Bieu mau/
" thuc hign hién o EUNG thue hi¢ 150 Két qué
hién .y
gio
- Béo cao lanh dao S& Noi vu Mau 04, 05
- Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
BuscS S NGi vu C:am bo vatra lfet qua glaquuyeAt TTHC ciua So‘ t_allTrung t?m FiVHCiC .
Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 03 gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mon luu hd so
Trung tam A - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC M3au 04,05,06
. Chuyén vién o . Lo T ' 09,00,
, phuc vu hanh -z . - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiép hoac tra qua dich vu
Buroc 6 . R tiep nhan . o o P
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thdc trén phan mém.
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trung tam hé tro va phat trién gido duc hoa nhap
M4 s6 TTHC: 2.001805.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc ) . A T.hm .z x
thuc Pon vi Trach nhiém thuc N@i dung thyc hién gian BIeEJ mau/
o thwc hién hién : : : 150 Két qua

hién -
gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hozc truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudéng dan t6 chirc, ca nhan Mau
bé sung hoan thién hd so theo dtiing quy dinh (01 1an duy nht). 01,02,03,04,
Trung tam 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan | 01 gio 05,06
Phuc vu Chuyén vién s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Buéc1 | hanh chinh tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
cong tinh chuy&n mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao

cho t6 chiic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va giri hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Pao tao (cO ky sb giri Buu dién
chuyén vé S¢ d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
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Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N@i dung thec hign gian Biég mau/
. thwc hién hign j : ’ 150 Ket qua
hién <y
gior
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 02 gio Mau 02, 03,
xu ly 04, 05
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua
Chuyén vién trung tam. , 04 gio Mau 04,05
Phong Chuyén phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
Buoc 2 mon - Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Truéng phong T S, , s . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)
N a ot el - Xem xét van ban, ky s6 To trinh caa Sé va du thao ho so trinh
So NoOI vu Giam doc So . . L . .
UBNDqtmh ban hanh quyét dinh 04 gio MEU 04.05
- Chuyén bd phan Vin thu S& ’
Bude 3 - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén N
Céan bo phan mém. N M3u 04,05
Van thu - Giri hd so, t& trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van 02 gio
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND x
Buoc 4 UBND tinh Van phf[)irrl]%] UBRND tinh tr?nh Lanh dao UBND tinh theo durig quy dinh c 40 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i So GD&DT.
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Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N3i dung thue hisn gian Biéu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 150 Két qué
hién <y
gior
- Bao cao lanh dao S& Noi vu
- Guri ban giay két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
Buscs S Noi vu Cialn bo va tra k‘et qua glallquyeAt TTHC Eua Sor‘t_allTrung t?m FiVHCiC 03 gio Mau 04, 05
Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Chuyén mén luu ho so
Trung tam o - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
huc vy hanh Chuyen vien Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich v
Busce | P Vel tiép nhan 4 ket qua gual quyet 1 1HL Truc iep oac fra qua dich vu Mau 04,05,06,
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thuc trén phan mém.
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Cap phép hoat déng gido duc k¥ ning séng va hoat ddng giéo duc ngoai gio chinh khoa
M4 s6 TTHC: 1.000181.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwéc . p A Thoi - 2 X
thuc Don vi Trach nhigm Ni dung thuc hién gian 110 | Biéumau/
A thwc hién thuc hién . Keét qua

hién : * : * gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Truang hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiep nhan _ Mau
Buse 1 tiép han Sé‘hoa bd ho so,qquét‘ (scan) va cé‘p nhe}t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
Trung tam phuc Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
vu hanh chinh nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
cong . In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVH CC vé S6 Giao duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S¢ ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
Phong Chinh tri, xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buwéc?2 | tutuéng - Gido Phu trach tham dinh hé so:

duc Thuong xuyén

Chuyén vién
phu trach

- Kiém tra, tham dinh hd so.
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong
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Budc Pon vi Tréach nhiém : . Thet | gizy mau/
thuc . At Noi dung thwc hién gian 110 | _z, . .
hién thuc hién thuc hién git Ket qua
- L4y y Kkién céac co quan, don vi (néu co). 90 gio Mau 02,04,05
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truwéng phong TTHC. , 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Léanh dao So hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Buse4 | VAnphong So Can bo - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dg%n Trung tam PVHCC, )
Van thu dong thoi tich chuyen trén phan meém ket qua giai quyet TTHC | 03 gio Mau 04, 05
cho phong chuyén mén luu hé so
Mau 04,05,06
Buses | TTUNG tam phuc | Chuyén vién | - Thong bdo cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
vu hanh chinh tiep nhan - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu

cong

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhan ding Ky hoat déng gido duc ky ning séng, hoat dong giéo duc ngoai gio' chinh khoa
M4 sé6 TTHC: 1.001000. H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 4 ngay 1am viéc x 8 gio = 32 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 06 gid dat 2%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thot | Bigu mau/
thuc X . Noi dung thuc hién gian 32 X .
hién thwc hién thwc hién gio Két qua
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tdm phuc Chinh tri, to tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
vu hanh chinh nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
cong . In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi ho so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 02 giod Mau
Phong Chinh tri, xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Bude 2 tu tuong - Gido Phu :{réch thérp dinh hd s0:
duc Thuong xuyén - Kiém tra, tham dinh ho so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong
phu trach - L4y y Kkién céc co quan, don vi (néu co). 22 gio Mau 02,04,05
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Buéc Pon vi Trach nhiém : : Thot | Big mau
thuc .; ot Noi dung thuc hién gian 32 X .
hién thwc hién thwc hién giv Ket qua
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truong phong TTHC. ’ 02 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc o
Buéc3 |  Lanh dao S6 hoacPh6 | gud‘iyd ket qua gial quyet TTHC 02gid | Mu 04, 05
Giam déc Ss | yén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Mau 04, 05
Busca | VAR phong S¢ Can bo - Gtri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | 03 gio
Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mem ket qua giai quyét TTHC
cho phong chuyén mén luu ho so
Mau 04,05,06
Buses | 17Ung tam phuc - Thong béo cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
vu hanh chinh Chuyén vién |- Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
cong tiép nhan Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.,

110




19. Tén thi tuc hanh chinh: Céap gidy chitng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hec
M4 s6 TTHC: 1.005061.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc X . Noi dung thuc hién gian 110 % .
hién thwc hién thwc hién giv Két qua
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Trudng hop ho so day dii theo quy dinh thi cn bg tiep nhan - Mau
Busce 1 tiép nhan 50 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tdm phuc Chinh tri, tu tuéng - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
vu hanh chinh nhan hod so va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.
cong 3. In phiéu ban giao hd so va gui hd so giéy tr Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Pao tao (c6 ky sé giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hod so tiép nhén tryc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 giod Mau
Phong Chinh tri, xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buoc 2 tu tuong - Gido Phu trach tham dinh ho so:

duc Thuong xuyén

Chuyén vién
phu trach

- Kiém tra, tham dinh ho so.
- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong
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Buéc Pon vi Trach nhiém : : Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién gian 110 Ao
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co). 90 gio Mau 02,04,05
- Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
\ \ TTHC. 04 gio N
Truong PhONG |y o hay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Vao Scf) van ban, lru ho so va xac nhan ,trén phan mém. 03 gi )
, A - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm PVHCC, Mau 04, 05
Buoc 4 Can bo P s oar XA P A £ s £
Vin tha dong tl’}O‘I tich crjuyerl trén ph?n mém ket qua giai quyet TTHC
Van phong So cho phong chuyén mon luu ho so
Bude s - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC )
A A n - Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06
Trung tam phuc Chqyen vien Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén
vu hanh chinh tiép nhan . i '

cong

- Két thuc trén phan mém.
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh, bé sung gidy chitng nhan ding ky kinh deanh dich vu tw vin du hec
M4 s6 TTHC: 2.001985.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwoéc . P ‘A Thoi - 2 X
thuc Dom vi Trach nhigm Ni dung thuc hién gian 110 | Dléumau/
< x thwc hién thuc hién . Ket qua
hién : * : : gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyen vién 2. Truang hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép ahan Sé‘hoa bd ho sor,qquét‘ (scan) va cé‘p nhe}t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
cong nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.
. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach | 04 gio Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buwéc2 | Phong Chinh tri, Phu trach tham dinh hé so:

tu tuong - Gido
duc Thuong xuyén

- Kiém tra, tham dinh hd so.
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | Bigy mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 110 X .
his thwc hién thuc hién . Keét qua
ién gior
Chuyén vién | - Lay y Kién cac co quan, don vi (néu co). 90 gio Mau 02,04,05
phu trach - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
.| TTHC. 04 gio S
Truong phon . Co Mau 04, 05
TUONGPAONG | ¢ nhdy vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét quyét dinh ¢
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyeén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, - Gui hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC,
Bude 4 Van phong So Cén bo AGu’l (?-SO: et quigla[quyit f C dAe qu _g_ta j CcC .
y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC . Mau 04, 05
Van thu . R R N 03 gio
cho phong chuyén mon luu ho so
Mau 04,05,06
, - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
BWO'C 5 9 A 9 =g = A = A - 3 .
- Tra ket qua giai quyet TTHC tryuc tiep hoac tra qua dich vy
Trung tam phuc Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
vu hanh chinh Chuyén vién | - Két thic trén phan mém.
cong tiép nhan
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21. Tén thi tuc hanh chinh: P& nghi dwgc kinh doanh dich vu tw van du hec

M4 s6 TTHC: 2.001987.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thol | pigy mau/
thuc X . Noi dung thuc hién gian 110 | _« .
hién thwc hién thwc hién gioy Két qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac truc tiép
hoac qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hé so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chic, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh (01 lan duy nhét).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi cén bo tiép nhan so héa _ Mau
Busce 1 tiép nhan bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so' vao phan mem, tich | 01 gio 01,02,03,04,
' chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Chinh tri, ti twong 05, 06
Trung tdm phuc - Gio duc Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
vu hanh chinh giao cho t6 chirc, ¢ nhan.
cong . In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach xu | 04 gid Mau
Iy, tham muu giai quyét 04, 05
Buoc 2 Phu trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, tham dinh hd so.
- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién hoat dong
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | igu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 110 | ~ <~ .
his thwc hién thuc hién . Ket qua
ién gior
Phong Chinh tri, Chuyén vién | - Layy kién cac co quan, don vi (néu co). 90 gio Mau 02,04,05
tu tuong - Gido phu trach - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
duc Thuong xuyén dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truénd ohon TTHC. 04 gio Mau 04, 05
9PNONG 1 Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyeén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 03 gii
, - Gui hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, .
Buéc4 | Vin phong So Cén bo Gul 6 so, ket qua glal quyét TTHC den Trung tam PVHCC M3u 04, 05
y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
Van thu . A A A
cho phong chuyén mon luu ho so
X - Thong bao cho to chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC N
, Trung tam phuc ong Bao £ho 1o chir ctqua glal quyet 110 MAau 04,05,06
Buoc 5 . . A in - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
vu hanh chinh Chuyén vién ) L o B
N .2 . Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyeén.
cong tiep nhan

- Két thdc trén phan mém.
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VI. LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Tén thi tuc hanh chinh: Céap Ching nhan trwdng mam non dat kiém dinh chat lweng gido duc
M4 s6 TTHC: 1.000715.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cét giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 1,14%

Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

Buwoéc . Thol

Pon vi Trach nhiém s . :
thirc thuc hign thuc hign Noi dung thc hign gian 870
hién : * : : gio

Biéu mau/
Keét qua

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic

qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu hd so khong day du

theo quy dinh thi can b hudng dan td chic, ca nhan bd sung

hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 Ian duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau

Buce 1 tiép nhan s6 hda bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan | 01gis | 01,02,03,04,
Trung tdm phuc : meém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06

vu hanh chinh Quan ly chét lugng, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két

cong qua giao cho té chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam

PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (coky sO giri Buu dién chuyén
vé S& dbi voi hod so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu BCCI).

Chuyén vién

Truéng phong | Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach | 04 gid Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05

Buéc 2 Phuy trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, nghién citu h so danh gia.
- Khao sat so b tai treong mam non.
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thot | gizy mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 870 | . .
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
- Khao sat chinh thic tai treong mam non. 842 gid | Mau 02,04,05
Phong Quan ly Chuyén vién | - Du thao bao cao danh gia ngoai.
chét lugng phutrach | - LAy y kién phan héi cta truéng mam non vé du thao bao céo
danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truémg phong TTHC. , 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Lanh dao So - Xem xét, bao céo cua doan danh gia ngoai, du thao Quyét | 16 gid Mau 04, 05
Giam doc dinh cap giay chung nhan Quyét dinh
Buéc 3 hoic Pho - Ky duyét chang nhan truong mam non dat kiém dinh chét
Giam déc So | luwong gido duc
- Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
- Giri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | 03 gio | Mau 04, 05
Bucesa | VAnphong So Can bo ddng thoi tich chuyén trén ph:ém mém két qua giai quyét TTHC
Van thu cho phong chuyén moén luu ho so
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | Bigu miau/
thuc .; . N@i dung thgc hién gian 870 | ~«. .
his thuc hién thwc hién " Ket qua
ién gior
Buses | THung tam phuc | Chuyénvién | - Théng béo cho td chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06
vu hanh chinh tiépnhan | - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu

cong

Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.
- Két thiic trén phan mém.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cip Chitng nhén trwong tiéu hoc dat kiém dinh chit lweng gi4o duc

M3 s6 TTHC: 1.000713.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gid

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 1,14%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Tréch nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 870
gio

Biéu mau/
Ket qua

Bwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu hd so khong day du
theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
hoan thién hd so theo dang quy dinh (01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa bo hd so, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
mém, tich Chuyen ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Quan ly chét lugng, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho té chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd 50 gidy tir Trung tam

PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xtr 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Phu trach tham dinh ho so:
- Nghién ciru hd so danh gia.
- Khao sat so b tai treong tiéu hoc.
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thot | gizy mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 870 | . .
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
- Khao sat chinh thic tai treong tiéu hoc. 842 gid | Mau 02, 04,05
Chuyén vién | - Du thao bao cdo danh gia ngoai.
Phong Quan ly phutrach | - LAy y kién phan hdi cua truong tiéu hoc vé du thao béo cao
chat luong danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC. 04 gid | Mau 04, 05
Truong phong | - Ky nhay vian ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh
giai quyét.
- Xem xét, bao céo cua doan danh gia ngoai, du thao Quyét | 16 gid Mau 04, 05
Lanh dao S& Giam dé¢c | dinh cap giay chiing nhan
hoic Pho - Ky duyét chitng nhan truong tiéu hoc dat kiém dinh chat
Buéc 3 Giam déc S¢ | luwong gido duc
- Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Buéc4 |  Vin phong So Canby | 8Ui o so. ket qua gidi quyet TTHC dén Trung tam PVHCC, | o o |\ 0g 05
Vin thy dong thorl tich crjuyerl trén ph;an mém két qua giai quyét TTHC
cho phong chuyén moén luu ho so
Buéc 5 - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | Bigu miau/
thuc huc hie huc hiér N@i dung thgc hién gian 870 | ~«. .
hién thuc hién thuc hién gior Ket qua

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cép Chitng nhan truwong trung hoc dat kiém dinh chét lweng gi4o duc

M4 s6 TTHC: 1.000711.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat glam dat: 10 gio dat 1,14%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc X . Noi dung thuc hién gian 870 £ X
hién thwc hién thwc hién giey Két qua
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan td chic, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc : mém, tich Chuyen hd so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Quan ly chét lugng, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
cong qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gid Mau
xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
, Phu trach tham dinh ho so:
Buoc 2 . n , A , .y
- Nghién cuu ho so danh gia.
- Khao sat so b tai truong trung hoc.
- Khao sat chinh thuc tai treong trung hoc. 842 gid | Mau 02, 04,05
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 870 X .
hién thwc hién thwc hién git Ket qua
Chuyén vién | - Du thao bao cao danh gia ngoai.
Phong Quan ly phutrach | - LAy y kién phan héi cua trudng trung hoc vé du thao bao céo
chat luong danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truémg phong TTHC. , 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
- Xem xét, bdo céo cua doan danh gia ngoai, du thao Quyét
Giam déc | dinh cap giay chiing nhan 16 gid | Mau 04, 05
Buéc 3 Lanh dao So hoic Pho - Ky duyét chang nhan truong trung hoc dat kiém dinh chat
Giam déc So | luwong gido duc
- Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Cén b - Gul ho 50, két qui giéiA quyé: TTEIC dAén Tqrun_g_tém IfVHCC, 06 gio i
g . \ y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC Mau 04, 05
Vian phong S& Van thu . A N
cho phong chuyén mén luu ho so
Trung tam phuc |- Chuyenvien | _ ‘Trl:: nkgéth?,; Z(i)atioqcuh;é? ﬁﬂ@lﬁf tc::; if;cq?ffqg I;icc:h vu M3u 04,05,06
Buoc 5 vu hanh chinh tiep nhan i : ’ i R

cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Cép gidy chitng nhan chat lweng gido duc ddi véi trung tm gido duc thwong xuyén

M3 s6 TTHC: 1.000259.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 39 ngay lam viéc x 8 gio = 310 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong sd thoi gian cat glam dat: 10 gio dat 3,2%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 310 £ .
X thuc hién thwc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi cén bo tiép‘nhar] s6 _ Mau
Busce 1 tiép nhan hda bo ho so, quét (scan) va cdp nhat, luu trir ho so vao phanmem, | 01 gio 01,02,03,04,
: tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong Quan ly chat 05, 06
Trung tam phuc lwong, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc,
vu hanh chinh ca nhan.
cong . In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gid Mau
Phong Quan ly xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
) chat luong Phu trach tham dinh hé so:
Buoc 2 . n , A , .y
- Nghién cuu ho so danh gia.
- Khao sat so b tai trung tam GDTX
- Khao sat chinh thuc tai TT GDTX. 290 gi> | Mau 02,04,05
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | Bigu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 310 X .
his thwc hién thwc hién " Két qua
ién gior
Chuyén vién | - Du thao bao cao danh gia ngoai.
phutrach |- LAy y kién phan héi cua trung tdm TGTX vé du thao béo
cao danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truénd ohon TTHC. 4 gio Mau 04, 05
9PNONG 1 Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Lanh dao So Gidm déc - Xem xét, bao céo cua doan danh gia ngoai, du thao Quyét | 08 gid Mau 04, 05
, s dinh cap giay chung nhan
Buoc 3 hoac Phé , A , . £ ., A
., i . | - Ky duyét chitng nhan chat Iuvong gido duc cho trung tam
Giam doc S&
GDTX
- Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 sb vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, Can bo - Giri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | 03 gio | Mau 04, 05
Buoc 4 < \ , < p s 2 A A A A y i A
Vian phong S& Van thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
cho phong chuyén mén luu hd so
- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bwéc5 | Trung tdm phuc | Chuyénvién |- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vy M3u 04,05,06

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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VII. LINH VUC GIAO DUC PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan treong mam non dat chuan Quéc gia
M3 s6 TTHC: 1.000288.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gior = 880 gior

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cét giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong sb thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 1,14%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Tho Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 870 £ .
X thuc hién thwc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo dang quy dinh (01 Ian duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Busce 1 tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
: mém, tich Chuyen ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tam phuc Gi4o duc Mam non, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
vu hanh chinh qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.
cong . In phleu ban giao hod so va gui hd S0 gidy tr Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach xu | 04 gid Mau 04, 05
Bude 2 Phong Giéo duc Iy, tham muu giai quyét

Mam non Phu trach thim dinh ho so:

- Kiém tra, nghién citu h so danh gia.
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc .; ot Noi dung thwc hién gian 870 X .
hién thwc hién thwc hién o Ket qua
¢ g
- Khao sat so b tai treong mam non.
- Khao sat chinh thic tai treong mam non. 686 gio | Mau 02, 04,05
Chuyén vién | - Du thao bao cdo danh gia ngoai.
phutrach | - LAy y kién phan hoi ctia truong mam non vé dy thao béo céo
danh gid ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. M3au 04, 05
Truéng phong | - Béo cao Giam doc S6 trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhdy | 04 gio
To trinh cua So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét, bao cdo cua doan danh gia ngoai, ky s6 T trinh cua
S¢ Gido ducva | Giam dbc S¢ | So va giri du thao ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh | 08 gis | Mau 04, 05
Pao tao - Chuyén bo phan Van thu Sé
Buoc 3 Can bo - Bo phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Vin thu phﬁn_mém. 7 04 gio Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND tinh N
, , Vian phon trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh . Mau 04,05
Budc 4 UBND tinh UBNF[)) tin%l -Tra két qua giai quyet TTHC bang bifll g}llay va tich chuyén lién 160 gio
thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&PT.
- Bao cao lanh dao So6 GD&DT
] S¢ Gido duc va Can bo - Guri hé so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC,
Budge S Dio tao Vin thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 03 gi | MAu 04, 05

cho phong chuyén mén luu hd so
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Budc Don vi Tréch nhiém Thot | gigy mau
thuc .; ot Noi dung thwc hién gian 870 X .
his thwc hién thwc hién | Két qua
ién gio
- Théng bao cho té chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Trung tdm phuc | Chuyén vién |- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buwoc 6 | vu hanh chinh tiép nhan Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.

cong

- Két thiic trén phan mém.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhan truong Tiéu hoc dat chuian Quéc gia

M3 s6 TTHC: 1.000280.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gior = 880 gior
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 1,14%
Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Tho Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 870 £ .
- thuc hién thwc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo dang quy dinh (01 lan duy nhat).
A 2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Chuyén vién TR . s A A < A X X .
Busce 1 tiép nhan Sokhoa po ho sor,;quet; (scan)Ava caP nh%t, luu tru’Nho SO Vao p\han 01 gio 01,02,03,04,
: meém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tdm phuc Gi4o duc Tiéu hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
vu hanh chinh giao cho t6 chuc, ca nhan.
cong . In phleu ban giao hd so va gui hd 50 gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gid Mau
Bur6c 2 xtr 1y, tham muu giai quyét 04, 05

Phu trach tham dinh hd so:
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e . - Thoi P
thye m?;;“hivén T:ﬁfl:'; ?]t‘(:flm N@i dung thue hién gian 870 By g‘lj‘;/
ién gio
- Kiém tra, nghién citu hd so danh gia.
- Khao sat so b tai treong tiéu hoc.
- Khao sat chinh thic tai treong tiéu hoc 686 gio | MAu 02, 04,05
Phong Gido duc | Chuyénvién |- Du thao bdo cdo danh gia ngoai. ‘
Tiéu hoc phu trach - Lay y kien phan hoi cua truong tieu hoc ve du thao bao cao
danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. M3au 04, 05
Truéng phong | - Béo cao Giam doc S6 trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhdy | 04 gioy
To trinh cua So trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét, b4o cdo cua doan danh gia ngoai, ky s6 To trinh cua | 08 gio | Mau 04, 05
S& Gi4o duc va Gidm déc So So va ggri dir thao hd so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Pio ta0 - Chuyén b6 phan Van thu S&
Buée 3 ' Can bo - B ph:cfln Vin thu vao s6 van ban, luu hod so va xac nhan trén
Van thu phﬁn_m@m. 7 04 gio Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND tinh
9 . trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh x
Buéc4 | UBND tinh JEnPROS | Tra két qua giai quyét TTHC bing ban gidy va tich chuyén lién | 160 gio | 't 0%

thong trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | Bigu mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 870 X .
2 thwc hién thwc hién y Keét qua
hién : * : * gio
Sé Gi4o duc va - Bao CE:lO lénhldao So GD&D,T , 03 gis
, a0 a . |- G hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, | -2 ¢ Mau 04, 05
Buwoc 5 Pao tao Can bo A et PO S U S £
y dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC
Van thu N A A A
cho phong chuyén moén luu ho so
- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
) Trung tm phuc - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Mau 04,05,06
Buoc 6 . . N , -, . z
vu hanh chinh Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.
cong tiép nhan | - Két thic trén phan mém.
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhan trudng Trung hec dat chuin Quéc gia

M3 s6 TTHC: 1.000691.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 110 (ngay lam viéc) x 08 gior = 880 gidy
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 108,75 ngay lam viéc x 8 gio = 870 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat glam dat: 10 gio dat 1,14%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 870
gio

Biéu mau/
Keét qua

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung tdm PVVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan td chic, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
So hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Giao duc
Trung hoc

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xtr 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05

Phy trach tham dinh ho so:

- Kiém tra, nghién citu ho so danh gia.

- Khao sat so b tai truong trung hoc.

- Khao sét chinh thuc tai truong trung hoc

686 gio

Mau 02, 04,05
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Buéc Pon vi Trach nhiém : . Thot | gizy mau/
thuc .; ot No6i dung thwc hién gian 870 | . .
hién thwc hién thwc hién o Ket qua
¢ g
Chuyén vién | - Dy thao bdo cdo danh gia ngoai.
phutrach | - Lay y kién phan héi cua truong trung hoc vé dy thao bao céo
danh gia ngoai.
- Hoan thién bao cao danh gia ngoai, trinh Lanh dao phong.
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. MAu 04, 05
Truéng phong | - Béo cao Giam doc S6 trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhdy | 04 gis
To trinh cua So trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét, bao cdo cua doan danh gia ngoai, ky sé To trinh cua
So Gidoducva | Giam déc S¢ | So va giri du thao ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh | 08 gis | Mau 04, 05
Dao tao - Chuyen b phan Vén thu S&
Buoc 3 - Bo phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
Can bo phan mém. 7 04 gid Mau 04,05
Vian thu - Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao céo lanh dao Van Phong UBND tinh N
, , Van phon trinh Lanh dao UBND tinh theo dtng quy dinh . Mau 04,05
Bude 4 UBND tinh UBNF[)) tin%l ~Tra két qua giai quyét TTHC bing bgénr(il g}i]éy'vz‘i tich chuyén lién 160 gio
thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&PT.
- Bao cao lanh dao So6 GD&DT
- Guri hé so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tm PVHCC,
, S¢ Gido duc va Can bo ddng thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Bude S DPao tao Vin thu cho phong chuyén mén luu ho so 03 gio
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | Bigu miau/
thuc .; . N@i dung thgc hién gian 870 | ~«. .
his thuc hién thwc hién " Ket qua
ién gior
Chuyén vién | - Thong béo cho té chire, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bude 6 Trung tam phuc tiépnhan | - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu M3u 04,05,06

vu hanh chinh
cong

Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.
- Két thiic trén phan mém.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Xép hang trung tdm Gio duc thwdng xuyén

M3 s6 TTHC: 1.000729.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 28,75 ngay lam viéc x 8 gio = 230 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong sd thoi gian cit glam dat: 10 gio dat 4,16%
Dich vy ¢6ng tryc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Tréach nhiém Thol | pigy mau/
thuc X . Noi dung thuc hién gian 230 |« .
hién thwc hién thwc hién gioy Két qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoic
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan t6 chic, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Busce 1 Tiép nhan So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tam phuc : mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh T6 chire Can bo, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
cong giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
Phong Tb chirc xtr 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buéc 2 can bd Chuyén vién | Phu trach tham dinh hd so: N
phutrach | - Tién hanh kiém tra, thim dinh ho so. 168 gio | Mau 02, 04,05

- Tham muu viéc thanh 1ap doan kiém tra, tham dinh
- Lay y Kién cac co quan, don vi lién quan (néu co)
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Budc Ponvi | Trach nhigm Thet | Bigu mau/
thuc .; ot Noi dung thwc hién gian230 | _ . . .
hién thwc hién thwc hién o Ket qua
¢ g
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. M3u 04, 05
Truong phong | - Béo cdo Giam dbc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh vaky nhdy | 04 gio
To trinh cua So trinh UBND tinh (ky s6)
- Xem xét, bao cdo cua doan danh gia ngoai, ky sé T trinh cua
Giam dbc S¢ | S& va giri du thao ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh | 08 gio | MAu 04, 05
S Gido duc va - Chuyén b phan Vin thu S&
Buroc 3 Pao tao - B6 phan Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén
Can bo phan mém. 7 02 gid Mau 04,05
Vian thu - Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND tinh x
Buéc4 | UBND tinh L\j grll\llg‘;’i‘r‘]%] trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh 7 a0gic | Mau0405
-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.
- Bao ca:to lﬁnh,dao So GD&DT ’
S& Gido duc va Can bo ?ul h(? .SOI’ ket quaX glalAquyeAt TT‘AHC dﬂen Tqrun_gq_tam I:VHCC, Mau 04, 05
dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC
Buoc 5 bao tao Van thu . A A A
cho phong chuyén moén luu ho so .
03 gio
Trung tdm phuc - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Buwéc 6 | vuhanhchinh | Chuyénvién | - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép (hoic tra qua dich vu MEL 04.05.06

cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhan huyén dat chuin phé cap gi4o duc, x6a mu chir

Ma s6 TTHC: 2.00011.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 giv lam viéc
Tong thai gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém Thot | pigy mau/
thuc - . Noi dung thuc hién gian 150 | =« .
hign thwc hién thwc hién gioy Két qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoac
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan td chic, ca nhan bd sung
hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat).
Chuyén vien 2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiep nhan _ Mau
Buse 1 tiép nhan sé‘hoa bo ho S0, quét (scan) va cap nhzfi‘t, luu trir ho so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
' mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Trung tam phuc Gi&o duyc trung hoc, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
vu hanh chinh qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.
cong . In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach xir | 04 gio Mau
Iy, tham muu giai quyét 04, 05
Buéc 2 Phu trach tham dinh hé so:
Phong Gidoduc | Chuyénvién |- Kiém tra, nghién ctru hd so danh gia.
trung hoc phu trach - Thanh lap doan kiém tra, tham dinh Mau 02,04,05
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | gy mau/
thuc . At Noi dung thwc hién gian 150 | ~ <
hign thuc hién thuc hién i Ket qua
& g
- Hoan thién bao céo trinh Lanh dao phong. 86 gio
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Truéng phong | - Béo cédo Giam dbc So trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 4 gio Mau 04, 05
To trinh cua So trinh UBND tinh (ky s6)
Giam déc So | - Xem xét, bao cao cua doan danh gia ngoai, ky s6 To trinh cua | 08 gio Mau 04, 05
S¢ Gido duc va S& va giri du thao ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Busc 3 Pao ta0 - Chuyen bg phan Van thur So ‘
- Bo phan Vian thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Can bo phan mém. 7 04 gid Mau 04,05
Van thu - Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND tinh x
Buéc4 | UBND tinh L\J’ grll\llgli’iﬂ% trinh Lanh dao UBND tinh theo diing quy dinh 9 40 gis | Mau04.05
-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.
S Gido duc va - Bé(_) ce:lo linh,dao Sd_C}_D&DT ) N
: , - Guri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm PVHCC, Mau 04, 05
Pao tao Can bo A s 2 A b X £ y iak £ .
) y dong thoi tich chuyeén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 03 gio
Buoc 5 Van thu . A A A
cho phong chuyén moén luu ho so
Buoc 6 Mau 04,05,06

- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | gigu miu/
thuc huc hi huc hier N@i dung thuc hién gian 150 | ~ <
hién thuc hién thuc hién gioy Ket qua

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Chuyén vién
tiép nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc tra tryc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
M4 s6 TTHC: 1.005143.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Thot Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién gian 150 £ .
- thuc hién thwc hién . Keét qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén, truc tiép hoac
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu hd so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung Mau
hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 lan duy nhat). 01,02,03,04,
o yian | 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan 05, 06
A Chuyén vién
Busce 1 Trung tam p,huc tiép nhan SO héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan _
vu hanh chinh : mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 01 gio
cong Gi4o duc Trung hoc, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qué giao cho t6 chic, ca nhan,
. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVH CC veé S¢ Gido duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hd so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Bude 2 Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
woe xir 19, tham muu gidi quyét 04, 05
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thet | Bigy mau/
thuc .; ot Noi dung thuc hién gian 150 Ao
his thwc hién thuc hién . Ket qua
ién giv
Pho ia , ... ;
(;_r:ﬂflzo SUC Phu trach tham dinh ho so:
gho . .. |-Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyen vién - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat don
phu tréch am mu Vic > Xac minb Gied Kleh Roat dong 122 gio | MAu 02,04,05
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
TTHC. 04 gio | Mau 04, 05
Truong phong | - Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh
giai quyét.
idm doc/ Pho . , L <
Buéc3 | Lanh dao So giﬁg;’gs(y - Ky duyat két qua giai quyét TTHC l6ais | Mu04,05
- Chuyén cho phong Bo phan Vin thu g
- V30 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Cén bo - ESu:l h? _so,, két qua; gIaIA quyej TTEIC dA’en Tqrun-g-tam E’VHCC, . )
5 . \ y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC | 03 gio Mau 04, 05
Van phong S& Van thu N . N
cho co quan chuyén mon luu ho so
Bude s - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
. Trung tdm phuc | Chuyénvién |- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu Mau 04,05,06

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hodc tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky hd tre tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat di véi sinh vién hoc cac nganh dao tao gido

vién tai cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, treong cao ding dwoc phép dao tao gido vién

Ma s6 TTHC: 1.009002.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thic nhan don ding kY, co s¢ dao tao gio vién théng nhat véi
co quan giao nhiém vy, dit hang hoic dau thau dé xac nhan va thong bao cho sinh vién su pham duwgce hudng chinh sach hd tro thudc doi
tuong giao nhiém vu, dat hang hoic dau thau va xét duyét cac ddi tuong huong chinh sach hd tro d6i voi sinh vién su pham trong pham vi
chi tiéu B Giao duc va Pao tao thdng bao va khong thudc chi tiéu dat hang

- Dich vu cung cip théng tin truc tuyén

Buoc Pon vi Trach nhiém N . Thoi | Biéu mau/Két
thuc o o Noi dung thuc hién . R
o thwc hién thwc hién gian qua
hién
1. Co s6 dao tao gi4o vién tiép nhan va kiém tra, huéng dan
Co s¢ dao tao giao (néu ho so khong day du theo quy dinh thi can b huéng dan
vién (Pai hoc, hoc | Can bd tiép t6 chirc, ¢ nhan bo sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh.
Buwéc 1 | vién, trudong dai nhan hd so 2. Truong hop hé so diy da theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
hoc, truong cao s6 hoa b hd so va cap nhat, luu trir hd so, in phiéu tiép nhan 01,02,03,04,
dang dugc phép hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 05, 06
dao tao giao vién)
Tong hop va thong bao cho cac dia phuong di giao nhiém v,
Buge 2 | CO's0 dio tao gido dit hang hoic dé}u thau dé théng nhat xét hd tro cho sinh vién
vién su pham thugc do6i tugng giao nhiém vu, dat hang hoac dau thau
Co quan giao Xay dung tiéu chi tuyén chon sinh vién su pham d3 trang tuyén,
Bude 3 nhiém vy, dat phdi hop Véi co s& dao tao gido vién xét chon bao dam cong
hang hoic dau bang, cong khai, minh bach.
thau
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Budc
thuc
hi¢n

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Buoc 4

Co s¢ dao tao gido
Vién

Lanh dao

- Co s dao tao gido vién théng nhat véi co quan giao nhiém vu,
dit hang hoic ddu thau dé xac nhan va théng bao cho sinh vién
su pham dwoc huong chinh sach hd trg thudc dbi tuong giao
nhiém vu, dit hang hodc diu thau va xét duyét cac dbi tuong
huéng chinh sach hd tro d6i voi sinh vién su pham trong pham
vi chi tiéu Bo Gido duc va Pao tao théng bao va khéng thudc
chi tiéu dat hang.

- Danh sach sinh vién su pham duoc huong chinh sach hd tro
hoc phi va chi phi sinh hoat dugc céng khai trén trang théng tin
dién tir cta co sé dao tao gido vién dong thoi giri co quan giao
nhiém vy, dit hang hodc dau thau d@é thyc hién.

Mau 04, 05

Bwoc 5

Co s¢ dao tao giao
vién

Nhan vién tiép
nhan

- Thong bao cho sinh vién dén nhan két qua
- Tra két qua thi truc tiép (hoic tra qua dich vy Buu chinh cong
ich va cdng khai thdng béo trén website cua co s& dao tao).

Mau 04,05,06
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8. Tén tha tuc hanh chinh: Xét cap hec béng chinh sach (Cho sinh vién hé cir tuyén; hoc sinh trudng du bi dai hoc, truong phé théng
dan toc noi tri; hoc vién co s& gido duc nghé nghiép danh cho thuong binh, ngudi khuyét tat).

Ma s6 TTHC: 1.002407.H42 q

Tong thai gian giai quyet TTHC: Khong quy dinh cu thé

Co quan thuc hién TTHC:

- S& Noi Vu (dbi vai sinh vién trudng dai hoc, trudng cao dang su pham).

- S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (d6i vé6i sinh vién truong cao dang trir sinh vién trudng cao dang su pham).

- Co s6 gido duc (dbi vai hoc sinh trudng du bi dai hoc, trudng phd théng dan toc noi tra; hoc vién co so gido duc nghé nghiép cong lap
danh cho thuong binh, ngudi khuyét tat).

- Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi (hoc vién co sd gido duc nghé nghiép tu thuc danh cho thuong binh, ngudi khuyét tat).

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Buoc Pon vi Trach nhiém - " Thoi | Biéu mau/
thuc - x n Noi dung thuc hién . £ -
hién thuc hién thuc hién gian Keét qua

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh (01 lan duy nhét).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Trung tim phuc | Chuyén vién | s6 héa b ho so, quét (scan) va cap nhit, luu trir ho so vao phan 01,02,03,04,
Buoc 1 vu hanh chinh tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
cong chuyén moén cua S¢ Noi vu/S¢ Lb-TB,XH, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chure, ca nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach Mau 04, 05

Buoc 2 -y X
Xt 1y, tham muru giai quyét
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Bworc

Pon vi Tréch nhiém N L Thoi | Biéu mau/
thuc .; . N@i dung thgc hién . PR
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua

. Phu trach thim dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh ho so.
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién huéng ché do
Chuyén vién | - LAy y kién cac co quan, don vi (néu cd). Mau 02, 04,05
Phong Chuyén phutrach | - Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh dao
mon phong xem xét tham dinh, 1ap danh sach, du toan nhu cau kinh
phi va thuc hién viéc chi tra hoc bong chinh sach cho sinh vién
theo quy dinh.
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trung phong TTHC. A o Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
) Lanh daf) 56 Nol Gl%m dof: - Ky duyét két qua giai quyét TTHC .
Buoc 3 vu/Sé LD- hoac Phé 2 A O Mau 04, 05
.. . | -Chuyén cho phong B¢ phan Van thu
TB&XH Giam doc S&
- V40 $6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 - C:ém bo - Gul ho 50, két qui giéiA quyé: TTEIC dAén Trqu_tém F:VHCC, MU 04, 05
Vian phong S¢& Van thu dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
cho co quan chuyén mén Iuu hd so
Bude S - Thf?)ngA bao qchgﬁt_é chﬁ;’c, ca nhan két q_ljé giéj quxét TTH‘C )
Trung tam phuc Chuyén vién - Tra ket qua giai quyet TTHC tryuc tiep hoac tra qua dich vy Mau 04,05,06

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cip hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, do dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét
tat hoc tai cac co sé giao duc

Ma s6 TTHC: 1.001714.H42

Tong thai gian giai quyet TTHC:

Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat thusc ho nghéo, ho can
ngheo di hoc tai cac co s gido duc dugc thuc hién 2 1an trong nim: 1an 1 chi tra vao thang 9 hoic thang 10, thang 11; 14n 2 chi tra vao thang
3 hoic thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho ngudi khuyét
tat di hoc. Truong hop ngudi hoc chira nhin duoc ché d6 theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Trach nhiém N6i dund thue hian Thoi Biéu mau/
thuc hién thuc hién o1 aung thut hie gian Két qua

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DVBCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat). Mau
Chuyén vién | 2. Truong hop hd so diy dii theo quy dinh thi can bo tiép nhan 01,02,03,04,
Buoc 1 Trung tdm phuc tiép nhan s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan 05, 06
vy hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong
cong Ké hoach - Tai chinh, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két

qua giao cho t6 chic, ca nhan,

. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach Mau
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05

Buoc 2 . . - . 5
wot Phong Ké hoach - Phu trach tham dinh ho so:

Tai chinh - Kiém tra, thim dinh hd so, tong hop, 1ap danh sach va du
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Bwoc

Pon vi Tréach nhiém N L Thoi Biéu mau/
thuc 2 n Noi dung thuc hién . X X
hign thuc hién thuc hién gian Ket qua
. Chuyén vién | toan kinh phi bao cdo co quan quan |y cap trén truc tiép dé co
phu trach | quan quan ly cap trén tham dinh, phé duyét, tong hop bao céo Mau 02, 04,05
co quan tai chinh trinh cap c6 tham quyén phé duyét kinh phi
thuc hién chinh sach hoc bong va hd trg chi phi mua phuong
tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat dang
hoc tai c4c co sé gido duc thudc tham quyén quan Iy
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét duy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Truong phong | TTHC.
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam dbc - Ky duyét két qua giai quyét TTHC ML 04. 05
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Chuyén cho phong B6 phan Van thu ’
Giam doc S¢
- V40 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
. . 7 L - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC,
Buée 4 | Van phong S0 \C/:?n ?10 ddng thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
an thu cho co quan chuyén mén luu hd so
Bude s - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC )
Trung tdm phuc Chuyén vién |- Tra két qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06,
vu hanh chinh tiép nhan Buu chinh cong ich hoic tra tryc tuyén.

cong

- Két thlic trén phan mém.,

149




10. Tén thi tuc hanh chinh: Xét, duyét chinh sach hd trg ddi véi hec sinh trung hoc phé théng la ngwoi dan téc Kinh
M4 s6 TTHC: 1.004435.H42

Tong thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc x 8 gio = 184 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 21,75 ngay lam viéc x 8 gio = 174 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5,4%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bwéc . . . T-h(‘ﬂ -2 X
thuc Pon vi Trach nhlgm thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hien thuc hién hién : : ; 174 Keét qua
; gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan Mau
bé sung hoan thién ho so theo dting quy dinh (01 1an duy nhat). | 01 gio | 01,02,03,04,
2. Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi can bg tiep nhan 05,06
So hoa b hd so, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Trung tdm Ké hoach - Tai chinh, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
Phuc vu Chuyén vién qua giao cho t6 chic, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao hd so va gui ho so glay tor Trung tam
cong tinh PVHCC vé S6 Gido duc va Dao tao (co ky so gli Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
Phong Ké Xt ly
hoach - Tai Chuvénvien | - Tien hanh kiem tra, tham dinh ho so. 120
Buoc 2 chinh hy trach - Lap danh sach va du toan kinh phi bao cao co quan quan ly i@
Phu chp trén truc tiép dé co quan quan Iy cip trén tham dinh, phé | 9'C Mau 02,04,05
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thf:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thwec hign 174 Két qua
* gio
duyét, tong hop béo cdo co quan tai chinh trinh cip c6 tham
quyen phé duyét
- L4y y kién cac co quan, don vi (neu CO)
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
Truong phong |~ Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC. ]
- Bdo cao Giam doc Sé trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 04 gio Mau 04,05
To trinh cua So trinh UBND tinh (Ky s0)
S¢ Gio duc va - Xem xé?t van bén\, ky s6 'I;G tr\lnh cua So va du thao ho so trinh 3
Dio a0 Giam déc S6 UBND tinh ban hanh quyét dinh 06 gio MU 04.05
: - Chuyén bg phan Van thu Sé ’
Bude 3 Can bo - B;f) ph?n Vin thu vao s6 véan ban, luu hd so va xac nhén trén Mau 04.05
Van thu phanmem. : 04 giv
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi Van
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND N
, , Van phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo dung quy dinh . Mau 04,05
Busc4 | UBND tinh tinh -Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén 32916
lién thong trén phan mém dién tir t6i So GD&DT.
- Bao cao lanh dao So6 GD&DT Mau 04, 05
- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
Buse s | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
Dao tao Vian thu qua dudng buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan | 03 gio

mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bo luu hd so
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Bwoc

Thoi

Pon vi Tréach nhiém thuc N . gian Biéu mau/
thf:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thwec hign 174 Két qua
¢ gio
Trung tam o - Thong bao cho t6 chiic, ca nhan két qua giai quyét TTHC M3Au 04,05,06,
. phuc vu hanh Ch_tﬂyen vVien - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép (hoic tra qua dich vu
Buwoc 6 IR tiep nhan ] T o A
chinh cong Buu chinh ¢ong ich hodc tra truc tuyen.

- Két thlic trén phan mém.
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Xét, duyét chinh sach hd tro d6i véi hoc sinh trung hec phé thong la ngudi dan toc thiéu sé
M4 s6 TTHC: 1.004436.H42
Tong thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc x 8 gio = 184 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 21,75 ngay lam viéc x 8 gio = 174 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5,4%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh
Buadc . . T_hi)’i - X x
thuc Pon ‘_’i Trach nhlém thuc N@i dung thuc hign gian Biéu mau/
hien thuc hién hién : : : 174 Keét qua
€ gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan té chic, ca nhan Mau
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat). 01,02,03,04,
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan | 01 gio 05,06
So h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan
Buoc 1 mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Trung tam Ké hoach- Tai chinh, in phiéu tiép nhan hé so va hen tra két
Phuc vu Chuyén vién qua giao cho té chuc, ca nhan.
hanh chinh tiép nhan . In phleu ban giao hd so va gii hd so glay tur Trung tam
cong PVHCC V& S6 Giao duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S¢ ddi voi hd so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xu ly
A - Tién hanh kiém tra, tham dinh alhd so.
. Chuyén vién . . N L Clx .| 120
Buoc 2 ) - Lap danh sach va du toan kinh phi bao cao co quan quan ly -
phu trach gio

CAp trén truc tiép dé co quan quan ly cap trén tham dinh, phé

Mau 02,04,05
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Phong Ké
hoach - Tai
chinh

duyét, tong hop bao céo co quan tai chinh trinh c4p c6 tham
quyén phé duyét

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Du thao vin ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh 1dnh
dao phong xem xét

Trudng phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cta So trinh UBND tinh (Ky so)

04 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

So Giao duc va
Dao tao

Giam dbc S&

- Xem xét van ban, Ky s6 To trinh cua S¢ va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyet dinh
- Chuyén bg phan Van thu Sé

06 gio

Mau 04,05

Can bo
Van thu

- B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Giri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bdo céo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién théng trén phan mém dién tir t6i S GD&DT

32 giv

Mau 04,05

Buwoc 5

So Giao duc va
Pao tao

Can bo
Van thu

- Bdo cao lanh dao S6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Can bd luu hd so

03 gid

Mau 04, 05

Buwoc 6

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Chuyén vién
tiep nhan

- Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.

- Két thlic trén phan mém.

Mau 04,05,086,
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12. Tén thi tuc hanh chinh: H$ tre hoc tap dbi véi hoc sinh trung hec phé thong cac dan tdc thiéu sé rat it nguoi
M4 sé6 TTHC: 1.002982.H42
Tong thai gian giai quyét TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 320 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 38,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 310 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian ct giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat glam dat: 10 gio dat 3,125%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 310
gio

Biéy mau/
Ket qua

Buwoc 1

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiep nhan

1. Trung thm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dang quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Ké hoach - Tai chinh, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC ve S¢ Gido dyc va Dao tao (cO ky s0 gtri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Phong Ké hoach -
Tai chinh

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xir 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau
04, 05

Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so, tong hop, 1ap danh séch va du
toan kinh phi

278 gidy
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Budc Pon vi Tréch nhiém : . Thoi Biéu mau/
thuc . At Noi dung thwc hién gian 310 X .
hién thuc hién thuc hién git Ket qua
Chuyén vién | - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Mau 02, 04,05
phu trach - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truong phong | TTHC.
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh | 04 gio Mau 04, 05
giai quyét.
Giam doc - Ky duyt két qua giai quyét TTHC MU 04. 05
Buoc 3 Lanh dao S& hoic Phé - Chuyén cho phong B6 phan Vian thu 20 gio ’
Giam dbc So
- Va0 s van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Buce 4 Van phong 8¢ Can bo dc*fi\lg tz(;isgz:lr:ecth?::/aér? Ite:lég ‘3’:2:;;? lféetnq-urérlugnigitzr;ygt\{rl_'ll'cl:—l% 03 gio x
Van thu N \ Mau 04, 05
cho co quan chuyén mon luu ho so
BudeS | Trung tam phuc |~ Chuyénvien | _ 'Tr?: nkgétbzzéc Z?é}ioqcuh;i’ iaTﬂlrE:rlfrit 32; %E;cqltjriegg I;icc:h vu MAau 04,05,06
vu hanh chinh tiep nhan i : ’ i D

cong

Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén.
- Két thdc trén phan mém.

156




13. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghi mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip, hd tro tién déng hoc phi ddi véi nguoi hoc tai
cac co s¢ gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

M3 s6 TTHC: 1.005144.H42

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

Kinh phi cap bt mién, giam hoc phi; hd tro dong hoc phi duoc cap theo thoi gian hoc thuc té nhung khong quéa 9 thang/nam hoc ddi
Vvé6i tré em mam non, hoc sinh phé théng, hoc vién tai co sé gido duc thudng xuyén va 10 thang/nam hoc ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc tai
cac co sd gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc va thuc hién chi tra cho ngudi hoc 2 lan trong nim vao dau cac hoc ky caa nam hoc.

Nha nuéc thue hién hd tro chi phi hoc tap truc tiép cho cac d6i trong quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP véi mic
150.000 dong/hoc sinh/thang dé mua sach, vé va cac d6 dung hoc tap khéc. Thoi gian duoc huong theo thoi gian hoc thuc té va khdng qua 9
thang/1 nam hoc va thyc hién chi tra 2 lan trong nim vao dau cac hoc ky ciia nam hoc.

Truong hop cha me (hodc nguoi giam ho), hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co sé gido duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién hoc

tai cac co s¢ giao duc nghé nghié¢p, giao duc dai hoc chua nhan duogc tién cép bu hoc phi va hd trg chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi
duoc truy linh trong lan chi tra tiép theo.

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Pon vi Tréach nhi¢gm Nbi dung thuc hién Thoi Biéu mau/
thuc hién thuc hién ol dung thue hic gian Két qua

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung hoan thién ho so theo dang quy dinh (01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau

s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan 01,02,03,04,
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
Ké hoach - Tai chinh, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qUa giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao hod so va gui hd S0 gidy tir Trung tam

PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Buoc 1 Chuyén vién

tiép nhan
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Bworc

Pon vi Tréach nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc thuc hién thuc hién Noi dung thyc hign gian Két qua
' Truong phong | Xem xét ho so, phan céng cho can bo chuy&n mén phu trach MEL 04. 05
xtr 1y, tham muu giai quyét ’
Phu trach tham dinh hé so:
- Kiém tra, tham dinh hd so, tong hop, 1ap danh séch va du
Phong Ké hoach | Chuyén vién | toan kinh phi
- Tai chinh 4 - Lay y kién c4 i (néu co). <
Buse 2 phu trach Layy qlen vcac (30 quan, (?on_ Vl ( elﬁ COZ o MAu 04,05
- Dy thao van ban keét qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Truong phong | TTHC.
- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
giai quyét.
Giam ddc - Ky duyét két qua giai quyét TTHC <
, . , . , 3 . o Mau 04, 05
Buoc 3 Lanh dao So hoac Pho - Chuyeén cho phong B¢ phan Van thu
Giam déc S¢
- V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
. - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC,
Bucc 4| Van phong 8¢ Can bo dénu th(c?yis'gchech% aér? te:ég f:ém mém kéet ua igéi uyét TTHC
Vin thu J yen fren phan dua gial qUy MAau 04, 05
cho co quan chuyén mon luu ho so
, . - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC M.au 04j05’06’
Buoc 5 | Trung tdm phuc L 1 . e J .2 . . v6i Sé gido duc
. . N - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
vu hanh chinh Chuyén vién . A < e X va dao tao;
« . R Buu chinh cong ich hoac tra tryc tuyén. T
cong tiep nhan

- Két thdc trén phan mém.
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14. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cip tinh
M4 s6 TTHC: 2.002593.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 29 ngay 1am viéc x 8 gio = 232 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio
Tong sé thoi gian cit giam dat: 08 gid dat 3,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

. Tho
. . Trach . 2 x
Buoc bon vi nhiém thuc Noi dung thuc hién glan Biéu mauy/
thuc thwc hign . - we nie 232 Két qua
- ién -
hién : gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén, truc tiép hoac
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du theo
quy dinh thi can bd huéng dan té chic, ca nhan bd sung hoan Mau
thién ho so theo diing quy dinh (01 lan duy nhat). 01,02,03,04,
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé | 01 gid 05,06
Buse 1 héa bo hd $0, quét (scan) va cap n‘hét, Iwu trit hd so vao phan mém,
Trung tdm tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Chinh
Phuc vu Chuyén vién | tri, tu twéong - Gido duc thuong xuyén, in phiéu tiép nhan ho so
hanh chinh tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhén.
cong tinh 3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam PVHCC
vé So Gido duc va bao tao (¢ ky s gui Buu dién chuyén vé S& doi
v6i ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong | - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy@n mén phu trach xir | 04 gio | Mau 02, 03,
phong ly 04, 05
Phong Chinh - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so gom:
, tri, tu tuong - | - Tham muu Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao thanh lap Hai dong -
Bude 2 G‘Iao duc . Chuyen,\”en danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh (sau day goi 1a Hoi 162 Mau 04,05
Thuong xuyén | phu trach gio

dong danh gia cap tinh). Hoi dong danh gia cap tinh gom c6 chi
tich, thu ky va cac iy vién, sé lugng uy vién cua hoi dong 1a s6 18,
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Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach
nhiém thyuc
hign

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
232
gio

Biéu mau/
Keét qua

t6i thiéu 1a 05 ngudi. Thanh phan Hoi dong gom dai dién co quan
chuy&n mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh; dai dién Hoi khuyén
hoc cap tinh; dai dién td chic chinh tri-x& hoi cap tinh;

- Tham muu To chtc cudc hop Hoi dong danh gia cap tinh hoic
ldy ¥ kién bang van ban cua cac uy vién Hoi dong danh gia cap
tinh dé tham dinh hd so dé nghi cdng nhan “Pon vi hoc tap” cip
tinh;

- Can cu két qua tham dinh, trudng hop don vi dép Gng du diéu
kién céng nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh, Hoi ddng dénh gia cap
tinh hoan thién hé so, bao cao Giam doc S¢ Giéo duc va Pao tao
dé c¢6 van ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét,
quyét dinh cdng nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cap tinh

- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét

Truong
phong

- Xem xét dy thao van ban ket qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cua S¢ trinh UBND tinh (ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

Giam dbc S&

- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua S¢ va dy théo ho so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S&

08 gio

Mau 04,05
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Thoi

Buéc Pon vi hIracE 3i d huc his gian Biéu mau/
thec | thuchign | Nem thuc NoI dung thyc hign 232 K&t qua
: hign .
hién * gio
?)(;(?tlsc()) dyc va Cén bo - E316 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan Mau 04.05
Vanthe | oM o o . . 04 gio
- Gui ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van
phong UBND tinh
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cap c6 tham
quyén phé duyaét. N
Buoc4 | UBNDtinh | anPhong |- Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 vin | 49 gig | MaU 04,05
UBND tinh | ban, luu hd so va tra két qua giai quyét TTHC bing ban gidy va
tich chuyén lién théng trén phan mém dién tt t6i Van thu So
GD&DT.
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan va
Buscs | SO CGidoducval  Canby | tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC qua
Dao tao Van thu duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan meém | 04 gio
két qua giai quyét TTHC cho Trung tm PVHCC tinh va cho
Phong chuyén mén luu hd so
Trung tam | - Théng bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC ]
, phuc vu hanh Chuyén vien |, 14 qua giai quyét TTHC tryc tiép/dich vu Buu chinh cong Mau 04,05,06,
Buoc 6 PR tiep nhan |, J
chinh cbng ich/truc tuyen.

- Két thlic trén phan mém.
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15. Tén thii tuc hanh chinh: P& nghi danh gia, cong nhan “Cong nhan hoc tap” cap huyén

Ma s6 TTHC: 2.002597.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gior = 240 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 29 ngay 1am viéc x 8 gio = 232 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio
Tong sé thoi gian cit giam dat: 08 gid dat 3,33%
Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

. Tréch Thoi
Buoc Pon vi nhiém n . gian Biéu mau/
thl;rc thuc hién thuc NoI dung thyc hign 232 Két qua
hién . -
: hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén, truc tiép hoac
qua DV BCCI; kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du
theo quy dinh thi can b hudng dan td chic, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén | 2. Truong hop hd so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Buse 1 vién tiép Sé héa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vao phan | 01 gio | 01,02,03,04,
Trung tam phuc nhan | mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Chinh tri, tu tudng - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
cong nhan ho so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui hod so giéy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va Pao tao (c6 ky sd giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
phong | xt Iy, tham muu giai quyét 04, 05
Phong Chinh tri, Phu trach xem xét, tham dinh hd so va tham muru:
Buéc2 | tutudng - Giao - Giam dbc S Giéo duc va Dao tao thanh 1ap Hoi ddng danh
dyc Thuong xuyén | Chuyén | gig, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap huyén (sau day goi tat N
vién phu | 13 Hoi ddng danh gia cAp tinh). Hoi ddng danh gia cap tinh gom | 210 Mau 02,04,05
trach | ¢6 chu tich, thu ky va cac ay vién, sé luong ty vién cua hoi dong | 910
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Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
232
gio

Biéu mau/
Keét qua

la s6 1¢, tdi thiéu 1a 05 nguoi. Thanh phan Hoi dong danh gia
cap tinh gém dai dién cé4c so, ban, nganh c6 lién quan; dai dién
Hoi Khuyén hoc tinh; dai dién Uy ban Mit tran T6 qubc Viét
Nam, cac t6 chire chinh tri - xa hoi cap tinh;

- T6 chire cudc hop Hoi dong danh gia cap tinh hoac 13y v kién
bang van ban cua cac thanh vién Hoi dong danh gia cap tinh dé
tham dinh ho so dé nghi cong nhan “Cong dong hoc tap” cap
huyén;

- Can ctr két qua tham dinh, trudng hop huyén khong dap tng
du diéu kién cong nhan “Cong dong hoc tap” cap huyén, Hoi
ddng danh gia cap tinh trinh Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao
¢6 van ban tra 16i Uy ban nhan dan cap huyén va néu rd ly do
khong dat;

- Can cur két qua tham dinh, truong hop huyén dap tmg du diéu
kién cong nhan “Cong dong hoc tap” cap huyén, Hoi dong danh
gia cap tinh hoan thién ho so va trinh Giam ddc S Gio duc va
Pao tao xem xét, quyét dinh cong nhan huyén dat “Cong dong
hoc tap” cap huyén.

- Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet

Truong
phong

- Xem xét dy thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC.

- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.

04 gio

Mau 04, 05
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. Trach Thoi
]t;r:rl(:cc Pon vi nhiém N&i dung thue hian gian Biéu mau/
'\ thuc hign thuc ol dUng thwc nie 232 Két qua
hién X .
: hién gio
, . , Lanh . N z . x
Buoc 3 Lanh dao So da0Ss | Ky duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio | Mau 04, 05
' - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
. - Gtri hé so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tim PVHCC, x
Buéc4d | VinphongSo | Canbg | Cu 1O 8o ketqua gial quyet TTHC den Trung tam F MAau 04, 05
y dong thaoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC .
Van thu . N N 05 gio
cho phong chuyén moén luu ho so
- Théng béo cho t6 chire, ca nhan két qua giai quyét TTH <
’ Trung tam phuc f)ng baoq C .?.to c Auc, ca nhan e_tﬂqua. giai quyeét [ C ) MAU 04,05,06
Buoc 5 . . .| - Traketqua giai quyet TTHC truc tiep/dich vu Buu chinh cong
vu hanh chinh Chuyén |, £
con vien tié ich/truc tuyén.
9 M1 Kt thuc trén phan mém.
nhan
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VIII. LINH VUC PAO TAO VOI NUOC NGOAI
1. Tén thi tuc hanh chinh: Piang ky hoat dong ctiia Vian phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam
M3& s6 TTHC: 1.001492.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 9 ngay 1am viéc x 8 gio = 72 gio

Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 10%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Burge Pon vi Trach nhiém N . T_hm Biéu mau/
thuc o . Noi dung thuc hién gian £ ik
o thwc hién thwc hién .. | Kétqua
hién 72 gio
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
Trung tam phuc 2. Truong hop hé so day dii theo quy dinh thi can bo tiép nhan s hda bo Mau
vuhanhchinh | Chuyénvién | nyqy quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém, tich chuyén | 01 gis | 01,02,03,04,
Buoc 1 cong tiép nhan hé so trén phan mém cho lanh dao phong Chinh tri, tur tdng - Gido duc 05, 06
Thuong xuyén, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to
chtrc c& nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Gido duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Buse 2 Truéng phong | Xem xét ho so, phﬁr-l céng cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
Xtr 1y, tham muu gial quyét 04, 05
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Bude Pon vj Tréch nhiém N . Thol | gigy maus
thuc o o Noi dung thuc hién gian X .
o thuc hién thuc hién .. | Kétqua
hi¢n 72 giov
Phong Chinh tri,
tu tudng- Giao Phu tréch tham dinh ho so: Mau 02,04,05
dl}C Thu-(‘yng Xuyén - Kiém tra, tham dinoh ho so. . 52 g|(‘)-
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong cua
van phong )
- Lay y ki€n cac co quan, don vi (neu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh l1anh
dao phong xem xét
Chuyén vién
phu trach
- Xem xét du thao vin ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Trasna phon TTHC. 04 gid> | Mau 04, 05
gphong |- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam ddc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- VA0 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Gtri ho so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH <
Budc 4 Cén bo Gui ho so, ket qua gial quyct TTHC den Trung tam PVHCC, | Mu04,05
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC | 03 gio
Vian phong S& Van thu N . N
cho co quan chuyén mon luu ho so
Mau 04,05,06

- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
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Bué , . Thoi .z

woe Pon vi Trach nhiém . o . o Biéu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién gian X .

o thuc hién thuc hién .. | Kétqua
hi¢n : j : j 72 giov

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu
Trung tdm phuc | Chuyén vién | Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
vy hanh chinh tiép nhan - Két thuc trén phan mém.
Buoc 5 cong
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Phé duyét lién két gido duc
M4 s6 TTHC: 1.001499.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 320 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam 38,75 ngay lam viéc x 8 gior = 310 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cét giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 3,125%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 310
gio

Biéu mau/
Két qua

Bwoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
tiép nhan

1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day da theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam

PVHCC veé S¢ Gido duc va Dao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach
xtr 1y, tham muu giai quyét

04 gio

Mau 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | g mau
thuc o o N@i dung thuc hién gian 310 X X
o thuc hién thuc hién . Keét qua
hi¢n gio
Phong Chinh tri, Phu trach tham dinh hd so:
tu twong - Gido | Chuyénvién | - Kiém tra, tham dinh hd so.
duc Thuong xuyén phu trach - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong lién
két 292 gid | MAu 02,04,05
- L4y y Kkién céac co quan, don vi (néu co).
- Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
TTHC. ~
Truong phon . i . Mau 04, 05
ruongphong | - Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyet dinh | 02 gio a
giai quyét.
Giam doc
Buréc 3 hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 id Mau 04, 05
Lanh dao S Giam doc S | - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu g
- V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Cén bo - ?ul h(‘) _so,, ket qui gIaIA quyit TT‘AHC dAen Trqu_tam E’VHCC, . .
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyét TTHC | 03 gio Mau 04, 05
Vién phong S& Van thu ; R N
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTH
BudeS | Trung tam phuc Trz kg‘tbazéf ?étio Cu ui Sng truf:t?ilja i?;cql:r};let ua dif:;h %
vu hanh chinh Chuyén vién ct qua glai quye ue tiep o qua dich vu Mau 04,05,06

cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc
M4 s6 TTHC: 1.001497.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 320 gio
Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam 38,75 ngay lam viéc x 8 gior = 310 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cét giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 3,125%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian 310
gio

Buoc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Chuyén vién
Tiép nhan

1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan
mém, tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong
Chinh tri, tu tuong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

. In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam

PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06

Buwoc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can b chuyén mén phu trach
xt 1y, tham muu giai quyét

02 giv

Mau 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | i méu
thuc o o Noi dung thuc hién gian 310 | . .
o thuc hién thuc hién - Keét qua
hi¢n gio
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Phong Chinhtri, | Chuyén vién |- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién gia han, diéu
tu tuong - Gido phu trach chinh hoat dong lién két giéo duc 292 gio | Mau 02,04,05
duc Thuong xuyén - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trusng phong TTHC. ’ 04 gio | Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam déc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu 08 gio
- V30 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Budc 4 Canbo - Gu:l hci) 50, két qué} giéiAquyé‘At TTEIC dxén Trqu-tém E’VHCC, i
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC . Mau 04, 05
Vién phong S& Van thu N N 03 gio
cho co quan chuyén mon luu ho so
Bude S - Th?)ngA’ bao vchc_>qt_6 chfrA’c, ca nhan két q_tjé giéj quyét TTH'C )
Trung tam phuc Chuyén vién - Tra ket qua giai quyet TTHC tryc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cham dit hoat déng lién két gido duc theo dé nghj cia cac bén lién két
M4 s6 TTHC: 1.001496.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwérc , . Thoi 2
thwc Don vi Trach nhigm Noi dung thwc hién gian 110 BI?’U mau/
o thwc hién thwc hién * : : . Két qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Trung tam phuc | Chuyenvién | s§ ha b hé so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan | 01gio | 01,02,03,04,
Buocl | vy hanh chinh Tiepnhan | m&m, tich chuyén hd so trén phadn mém cho 1anh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu tudng - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao hd so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao dyc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Buse 2 Truong phong | Xem xét ho so, phan céng cho can bo chuyén mon phu trdch | 02 gio Mau
xu ly, tham muu giai quyet 04, 05
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Phu trach thim dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh ho so.

Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién gia han, diéu
Phong Chinh tri, phu trach chinh hoat déng lién két giéo duc 92 gio Mau 02,04,05
tu tuong - Gido - LAy y kién céac co quan, don vi (néu co).
duc Thuong - Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
Xuyeén dao phong xem xét
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Trasna ohan TTHC. 04 gid | Mau 04, 05
gphong |- Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
N q Giam déc A N <
Lanh dao So y , - Ky duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio Mau 04, 05
, hoac Phé 2 . N
Buoc 3 .. . | -Chuyén cho phong B¢ phan Van thu
Giam doc S&
- V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 03 gio
- Gtri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVH <
Busc 4 Cén bo AGu’l (?_soi, et quigla[quyit f C dAe qu _g_ta i CC, MAu 04, 05
g . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
Van phong S& Van thu ; . N
cho co quan chuyén mon luu ho so
, - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06
Buwoc 5 .1 A Yy e 4 e o , .
A A n - Tra két qua giai quyét TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
Trung tam phuc | - ChUYEN VIEN | o1 ik cong ich hodc tra truc tuyén
vu hanh chinh tiép nhan & ' ue tyen.

cong

- Két thdc trén phan mém.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép thanh 13p co sé gido duc mam non, co' s& giao duc phé thong co von dau tu nudéc ngoai

tai Viét Nam

M4 s6 TTHC: 1.000939.H42

Tong thai gian giai quyét TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gior = 360 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 43,75 ngay lam viéc x 8 gio = 350 gid

Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 2,78%

Dich vu c6ng truc toan trinh

Budc . . T_hi)’i .2 x
thuc Pon vi Trach nhiém N3i dung thuc hién gian BIéEJ mau/
o thwc hién thwc hién * : : 350 Két qua

hién -
gior
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan t6 chuc, ca nhan b
sung hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Trung tam 2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan
Phuc vu Chuyén vién | s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan Mau
BuoCl | panh chinh tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong | 01 gio | 01,02,03,04,
cong tinh T6 chuc Céan bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua 05,06
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleu ban giao hd so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido dyc va Dao tao (co ky sO giri Buu dién chuyén
vé S& d6i voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vy BCCI).
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Thoi

I::lfg Don vi Tréach nhiém N@i dung thuc hign gian Biéy mau/
hién thwc hién thwc hién : : i 3§O Két qua
j gl
Truéng phong | - Xem xét hd so, phan cong cho can bd chuy@n mén phu trach | 02 gid Mau
Xt Iy 04, 05
- Tién hanh kiém tra, tham dinh h so.
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién thanh Iap cua
Chuyén vién | co so gigo duc. 242 Mau 02,04,05
phu trach - L4y y Kkién céac co quan, don vi ¢6 lién quan gio
Buéc 2 | Phong T chirc - Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
can bo dao phong xem xet
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Trudng phong Y S , L e x . x
- Béo cao Giam doc So trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh ciia So trinh UBND tinh (ky s6)
.y \ - Xem xét vian ban, ky s6 To trinh cua Sé va du thao ho so trinh
S§ Giado duc va , N I .
Dio ta0 Gidm déc So UBNDqtmh ban hanh quyét dinh 08 gio MEL 04.05
' - Chuyén bd phan Vin thu S& ’
Bude 3 - B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén N
Can bo ohan mém. | MAu04,05
Van thu - Guri hd so, to trinh va tich chuyén lién théng dién tir téi Van 04gio
phong UBND tinh
. . - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND tinh x
Buoc 4 UBND tinh l\J/ glll\llgl ?11:]%] trinh I}:anh dao UBND tinh theo ding quy dinh : 81 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban gidy va tich chuyén lién
thong trén phan mém dién tir t6i S6 GD&PT.
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Thoi

I::lfg Don vi Tréach nhiém N@i dung thuc hign gian Biéy mau/
hién thwc hién thwc hién : : i 3§O Két qua
j gl
- Bao cao lanh dao So6 GD&DT
- Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC t6i Bo phan tiép nhan
Buses | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua S tai Trung tam PVHCC )
DPao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 04 gio | Mau 04, 05
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh va
cho Phong T6 chac Céan bo luu ho so
Trung tam Chuyénvien |~ Thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét TTHC )
, phuc vu hanh -1 ) - Tra ket qua giai quyéet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 0 4,05,086,
Buoc 6 , . tiep nhan ) o o p
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thdc trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé co sé gidao duc mim non, co sé giso duc phd théng c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.000716.H42
Tong thai gian giai quyét TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gio

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 28,75 ngay lam viéc x 8 gio = 230 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cit giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat glam dat: 10 gio dat 4,16%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Bwéc . , in T.hm .2 x
thuc Pon vi Trach nhiém thuc N@i dung thyc hién gian BIeEJ mau/
o thwc hién hién : : : 230 Két qua

hién .
gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan to chic, ca nhan
Trung tam bé sung hoan thién hd so theo dtiing quy dinh (01 1an duy nht).
Phuc vu Chuyén vién 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
hanh chinh tiép nhan s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Buoc 1 cong tinh mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho 1anh dao phong Mau
T6 chirc Can bg, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua | 01 gio | 01,02,03,04,
giao cho t6 chtic, ca nhan. 05,06

. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tr Trung tam
PVHCC vé S6 Gido duc va Dao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S¢ d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
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Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N@i dung thec hign gian Biég mau/
. thwc hién hign j : ’ 230 Ket qua
hién <y
gior
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
xu ly 04, 05
- Tién hanh kiém tra, thim dinh hé so.
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién giai thé cua co
Chuyén vién s& giao duc. 122 Mau 04,05
phu trach - L4y y Kién céc co quan, don vi ¢6 lién quan giod
Buéc 2 | Phong To chic - Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
can bo dao phong xem xét
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Truéng phong T S, , s . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua So va du thao ho so trinh
So Gidoducva | Giam déc S¢ | UBND tinh ban hanh quyét dinh 08 gio Mau 04,05
Pao tao - Chuyén bo phan Van thu S¢
Buwoc 3 - B6 phan Vin thu vao s vin ban, luu hd so va xac nhan trén N
Can b Van the | phan mém., N Mau 04,05
- Gii hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van | O 910
phong UBND tinh
- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND N
, , Vian phong UBND | tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh -\ Mau 04,05
Budc 4 UBND tinh ’ tin%l -Tra két qua giai quyet TTHC bang bar;gg(]lla};/ va tich chuyén 80916

lién thdng trén phan mém dién tir toi S6 GD&PT.
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Thoi
Buwéc , . . .z x
t:lfc Pon vi Trach nhiém thuc N&i duna the hien gian Bieu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 230 Két qué
hién <y
gior
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT
- Guri ban giay két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
Buses | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
174 \ ., 5 ” \ . ~
Dao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 03 gio Mau 04, 05
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Té chuc Can bo luu ho so
q , o MAau 04,05,06,
Trung tam - Théng béo cho t6 chirc, cd nhan két qua giai quyét TTHC
, phuc vu hanh Chuyén vién - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu
Buoc 6 , A , a o s Z
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.
- Két thlic trén phan mém.,
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi nha tré, treong miu gido, tredng mam non tw thuc do nha diu tw nwéc ngoai diu tw
sang nha tré, treong miu gido, tredng mam non tw thuc hoat ddng khong vi lei nhuan

M3& sé TTHC: 1.008722.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 giv lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thaoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

Thoi
Bwoc . . <A . ol -2 x
Pon vi Trach nhiém thuc n- . gian Biéu mau/
thuc o " Noi dung thuc hién X s
o thwc hién hién 150 Keét qua
hién .y
gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng din t6 chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nht).
Trung tam 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
Phuc vu Chuyén vién s6 hoa bd hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan Mau
hanh chinh tiép nhan mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong | 01 gio | 01,02,03,04,
Bude 1 cong tinh T6 chac Can bo, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua 05,06
giao cho tb chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Trung tam
PVHCC vé€ S¢ Gido duc va bao tao (€6 ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S& doi véi hod so tiép nhan truc ti€p hodc qua dich vu
BCCI).
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Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N@i dung thec hign gian Biég mau/
. thwc hién hign j : ’ 150 Ket qua
hién <y
giv
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
Xt Iy 04, 05
Phong Tb chirc - Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so.
can bo - Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién chuyén doi cua
Chuyén vién cO' 8O giéo’duc. 82 gio Mau 02,04,05
phu trach - Lay y Kién cac co quan, don vi c0 lién quan
Buoc 2 - Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Trudng phong T SN , I e s . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua So va du thao hé so trinh
= oo
’ S6 Giao duc va T
Budt3 | pao tao - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén N
Can bo ohan mém. | Mau 04,05
Van thu - Giri hd so, t& trinh va tich chuyén lién thong dién tir téi Van 04 gio
phong UBND tinh
< . - Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND x
Buoc 4 UBND tinh Van phf[)irrl]%] UBRND tinh tr?nh Lanh dao UBND tinh theo durig quy dinh c 40 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i So GD&DT.
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Thoi

Buadc , . . .z x
t:lfc Pon vi Trach nhiém thuc N&i duna the hien gian Bieu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 150 Két qué
hién <y
gior
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
- Guri ban giay két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
Buses | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
174 \ ., 5 ” \ .
Dao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 03 gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Té chuc Can bo luu ho so
Trung ta " - Thong bao cho t6 chuc, ¢ nhan két qua giai quyét TTH .
rung tam Chuyén vién f)n% baoqc c_>fo C uic ca nhan ket g:Ja gI%I quyet 'C MU 04.05.06.
, phuc vu hanh -1 ) - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
Buoc 6 , . tiep nhan . o o p
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thlic trén phan mém.,
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi trwong trung hoc phé théng tw thuc, trwong phéd théng tw thuc cé nhiéu cip hec c6 cap
hoc cao nhét la trung hoc phé théng do nha diu tu trong nwéc diu tw; co sé gido duc phd théng tu thuc do nha diu tw nwéc ngoai dau
tw sang truwong pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

M4 sé TTHC: 1.008723.H42

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay Iam viéc x 8 gio = 160 giov 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc ) . D n T.hm .z x
thuc Pon vi Trach nhiém thuc N@i dung thyc hién gian BIeEJ mau/
o thwc hién hién : : : 150 Két qua

hién .
gior
1. Trung thm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can b huéng dan to chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so theo ding quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cén bo tiép nhan
Trung tam Chuyén vién s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
Phuc vu tiép nhan mém, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
hanh chinh T6 chirc Can bg, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua | 01 gio | 01,02,03,04,
Bude 1 cong tinh giao cho to chirc, ca nhan. 05,06
3. In phiéu ban giao ho so va gii hd so gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va bao tao (co ky s0 gui Buu dién
chuyén vé S& doi véi ho so tiép nhan truc ti€p hodc qua dich vu
BCCI).
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Thoi

Buwéc , . . .z x
t:lfc Pon vi Trach nhiém thuc N&i duna the hien gian Bieu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 150 Két qué
hién <y
gior
Truéng phong - Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xu ly
- Tién hanh kiém tra, thim dinh hé so.
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién chuyén doi cua
Chuyén vién co s& gido duc. .. | Mau 02,04,05
N 2 , , L sk , A 82 glo
Phong T6 chuc phu trach - Lay y kién cac co quan, don vi 0 lién quan
Buréc 2 can bo - Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
. . - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
Trudong phong R S , I N . x
- Bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh quyét dinh va ky nhay | 08 gio Mau 04,05
To trinh cua Sé trinh UBND tinh (ky sd)
- Xem xét vin ban, ky s6 To trinh cua So va du thao hé so trinh
” X . . BND tinh ban hanh quyét dinh i <
SoGidoducva| Giamdécse | UonD tinh ban hanh quyet di 08010 1 \1au 04,05
. - Chuyén bg phan Van thu Sé
bao tao
Buoc 3 . .
"o _ B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén ]
Vin thu - Giri hd so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi Van |~ 0°
phong UBND tinh
< \ - Chuyén vién xem xét bao cao lanh dao Van Phong UBND x
Buoc 4 UBND tinh Van phf[)irrl]%] UBRND tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh 40 gio Mau 04,05

-Tra két qua giai quyet TTHC bang ban giay va tich chuyén
lién thong trén phan mém dién tir t6i So GD&DT.
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Thoi

]:;]rl:g Pon vi Tréach nhiém thuc N3i dung thue hisn gian Biéu mau/
" thuc hién hién I ALNG thurt hic 150 Két qué
hién <y
giv
- Bao cao lanh dao S6 GD&DT Mau 04, 05
- Guri ban giay két qua giai quyét TTHC téi Bo phan tiép nhan
Buses | SO Gido duc va Can bo va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
174 \ ., 5 ” \ .
Dao tao Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan | 03 gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong Té chuc Can bo luu ho so
Trung tam o - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC M3u 04,05,06,
. Chuyén vién o L. f X o i
, phuc vu hanh -1 ) - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu
Buoc 6 , . tiep nhan . o o p
chinh cong Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thuc trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép hoat dong ddi véi co sé gido duc mam non; co sé gido duc phd thong; co sé dao tao,
boi dudng ngin han c¢6 vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

M3a s6 TTHC: 1.006446.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 giv lam viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thaoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

b . Thoi zx
Buoc Pon vi Trach nhiém .. o ) ol Bieéu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | _ , i

o thwc hién thwc hién . Két qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién | 2: Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Buéc1 | Trung tam phuc tiép nhan Sé‘hc')a b6 ho sor,vquét‘ (scan) va cé‘p nh%t’ luu trir ho so vao phan )
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong Mau
cong Chinh tri, tu twong -Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép | 01gio | 01,02,03,04,
nhﬁn hd so va hen tra két qua giao cho té chuec, ca nhan. 05, 06
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao duc va Bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& dbi vai hod so tlep nhan truc tlep hodc qua dich vu BCCI).
, Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
Buoc 2 y 1 X
Xtr 1y, tham muu gial quyét 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | iy mau
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | ~, .
o thuc hién thuc hién . Keét qua
hi¢n gio
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong giéo
Phong Chinh tri, phutrach | duc 130 gi> | MAu 02,04,05
tu tuong - Giao - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thudng xuyén - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trasna phon TTHC. 04 gid | Mau 04, 05
gpnong | Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam déc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- V30 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 02 gio
, - Guri hd so, két qua giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC, N
Vin phong S& Can bo Gur o so, ket qua gial quyet TTHC den Trung tam F M3 04, 05
, y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC
Buoc 4 Van thu N N
cho co quan chuyén mon luu ho so
, - Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,05,06
Buoe S Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoac tra qua dich v
Trung tdm phuc Chuyén vién qua gial quy j P ho: q ’ "ot gio

vu hanh chinh
cong

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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10. Tén thii tuc hanh chinh: B sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi co sé gido duc mam non; co
56 giao duc phé thong; co sé dio tao, bdi dudng ngin han cé von diu tw nwée ngoai tai Viét Nam
M3& sé TTHC: 1.000718.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 giv lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thaoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh

b : Thoi
Buoc Pon vi Trach nhiém . n ) ol Bieu mau/
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | ~, )
o thwc hién thwc hién - Keét qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo hudng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién | 2: Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
Busc1 | Trung tam phuc tiép nhan sé‘héa bo hod S0, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so vaophan | 01gid | 01,02,03,04,
vu hanh chinh mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleu ban giao hod so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC ve So Giao duc va bPao tao (Co ky sO gui Buu dién chuyen
vé S& d6i voi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
, Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mén phu trach | 04 gio Mau
Buoc 2 . 1 X
Xt ly, tham muu gial quyét 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | i méw
thuc o o N@i dung thuc hién gian150 | ., .
o thuc hién thuc hién . Ket qua
hi¢n gio
Phu trach thim dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh ho so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién bo sung, diéu
Phong Chinh tri, phu trach chinh hoat dong gido duc 130 gid | Mau 02,04,05
tu tuong - Gido - L4y y Kkién céac co quan, don vi (néu co).
duc Thudng xuyén - Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xet
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Trusng phong TTHC. , 04 gid | Mau 04, 05
- Ky nhay véan ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam doc S | - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu
- Va0 sb vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Busca | VAN phong S& Can bo - Gri ho so, két qua giai quyé‘t TTHC df’:n Trung tam PVHCC, | 03 gio )
Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC Mau 04, 05
cho co quan chuyén mén Iuu hd so
- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,0506
P13 | g e | i | T8RS OB 0 T e o v i e
vu hanh chinh tiép nhan ‘ . '

cong

- Két thlic trén phan mém.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép hoat dong tré lai dbi véi co sé gido duc mam non; co sé gido duc phd thong; co sé
dao tao, boi dudng ngin han c¢6 vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

M3& s6 TTHC: 1.001495.H42

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thwc
hién

Pon vi Tréch nhiém

thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién

Thoi
gian 150
gio

Buoc 1

1. Trung tam PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
Trung tam phuc | Chuyénvién | 5§ hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan
vu hanh chinh tiepnhan | mdm, tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong
cong Chinh tri, tur tudng - Gido duc Thudng xuyén, in phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam

PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).

01 gio

Mau
01,02,03,04,
05, 06
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | iy mau
thuc o o Noi dung thuc hién gian 150 | ~, .
o thuc hién thuc hién . Keét qua
hi¢n gio
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gid Mau
xt 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién hoat dong giéo
Phong Chinh tri, phu trach duc tro lai 130 gid | Mau 02,04,05
Buoc 2 tu tuong- Gido - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thuong xuyén - Dy thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét
- Xem xét duy thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Truwong phong TTHC. ’ 04 gio Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
N 7 Giam déc A LAS miia i . %
, Lanh dao So y , - Ky duyét ket qua giai quyet TTHC 08 gio Mau 04, 05
Budc 3 hogc Pho - Chuyén cho phong B¢ phan Vin thu
Giam doc S& I
- Va0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Busca | VA phong S¢ Canbd Vanthr | - Giri ho so, két qua giai quyé}t TTHC qén Trung tam PVHCC, 03 gio )
dong thoi tich chuyén trén phan meém ket qua giai quyét TTHC Mau 04, 05
Buses | THUng tam phuc | Chuyénvién | - Thong bao cho t6 chic, ca nhan két qua giai quyét TTHC ]
vu hanh chinh tiep nhan - Tra ket qua giai quyet TTHC truc tiep hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06

cong

Buu chinh cong ich hoic tra truc tuyén.
- Két thuc trén phan mém.
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12. Tén thia tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong cia co sé dao tao, boi duong ngﬁn han co von diu tu nude ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.001493.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid

Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam 28,75ngay lam viéc x 8 gior = 230 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cét giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong sb thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 4,16%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

1::55 Don vi Trach nhigm Ni dung thuc hién gi:: (;30 Biéu mauf
o thwc hién thwc hién : : : . Két qua
hién gio
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Trung tam phuc | CNUYENVIEN | o4 h6a ho hd so, quét (scan) va cap nhat, Tuu trit hd so vao phan | 01gid | 01,02,03,04,
Buot 1l |y hanh chinh tiep nhan | mam, tich chuyén hd so trén phin mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Chinh tri, tu twong - Gido duc Thuong xuyén, in phiéu tiép
nhén hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao ho so va gui hd 50 gidy tir Trung tam
PVH CC vé S¢ Giao duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S& ddi véi hod so tiép nhén truc tiép hoidc qua dich vu BCCI).
Budc 2 Truéng phong | Xem xét ho so, phﬁr-l céng cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau
Xtr 1y, tham muu gial quyét 04, 05
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Bude Pon vi Tréch nhiém N . Thol | iy maus
thuc o o Noi dung thuc hién gian 230 | . .
o thuc hién thuc hién - Keét qua
hi¢n gio
Phu trach tham dinh ho so:
- Kiém tra, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién chim t hoat
Phong Chinh tri, phu trach dong giao duc. 210 gio | Mau 02,04,05
tu tuong - Gido - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co).
duc Thudng xuyén - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Trusng phong TTHC. ’ 04 gio | Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam déc
Buréc 3 Lanh dao S¢ hoac Pho - Ky duyét két qua giai quyét TTHC 08 gid | Mau 04, 05
Giam déc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Vin thu
- Vao Sf} van ban, hru ho so va xéc nhan ’trén phan [ném. 03 gio
Bude 4 Cén bo - ESu:l h? _so,, két qUanlalAquye‘At TTEIC dA’en Tqrun-g-tam E’VHCC, MAu 04, 05
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC
Vién phong S& Van thu N N
cho co quan chuyén mon luu ho so
- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC Mau 04,0506
Buée5 | Trungtamphuc | Chuyenvien |- Tra két qua giai quyét TTHC truc tiép hoic tra qua dich vu

vu hanh chinh
cong

tiép nhan

Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.,
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IX. LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHIi

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép ban sao viin bing, chirng chi tir sé gbc

M;ﬁ s6 TTHC: 1.005092.,H42

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: , o ‘

a) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hoac trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 (muoi lam) gio,
co quan c6 thim quyeén cip ban sao vin bang chang chi tir s6 géc phai cp ban sao cho ngudi ¢6 yéu cau. Trong trudng hop yéu cau cap ban
sa0 tir s6 goc duoc gui qua buu dién thi thoi han duoc xac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao nhan du hd so hop 16 theo
dau buu dién dén;

b) Bdi véi trudng hop ciing mot ldc yéu cau cap ban sao tir nhiéu s6 gbc, yéu cau sé luong nhiéu ban sao, ndi dung vin bang, ching
chi phirc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khong thé dap tng dugc thoi han quy dinh tai diém a khoan
nay thi thoi han cap ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoic dai hon theo thoa thuan bang van ban vai ngudi yéu
cau cap ban sao.

¢) Péi voi truong hop khong con luu trir duge s6 goc hodc trong s6 goc khong c6 thong tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao hoic
khong cap ban sao cho ngudi yéu cau thi co quan tiép nhan yéu cau cip ban sao ¢ trach nhiém tra 15i bang vin ban cho ngudi yéu cau va
néu rd ly do ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cip ban sao hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gid chiéu.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

?ﬁgg Don vj Trach nhi¢m NGi dung thyc hién Thoi BiéAy mﬁy/
hién thuc hién thwc hién gian Ket qua
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
Trung tm phuc hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong
vu hanh chinh day du theo quy dinh thi can bo huéng dan té chie, ca nhan bo
cong Chuyén vién | sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (01 lan duy nhat).
Buéc 1 tiép nhan 2. Truong hop ho so dy du theo quy dinh thi can b tiép nhan s6 Mau
hoa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao phan mém, 01,02,03,04,
tich chuyén hd so trén phan mém cho ldnh dao phong Quan ly chat 05, 06
luong, in phiéu tiép nhan h so va hen tra két qua giao cho t6 chu,
c& nhan.
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Bworc

Pon vi Tréach nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc 2 - Noi dung thwc hién . X X
hién thwc hién thwc hién gian Ket qua
' 3. 1In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVHCC vé S¢ Gido duc va bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
veé S¢ doi Vql ho so tlep nhan tryc tlep hoac qua dich vu BCCI). _
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach xur Mau
1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach tham dinh hd so:
Chuyén vién | - Kiém tra, tham dinh ho so. Mau 04,05
Bude 2 Phong Quan ly phu trach - Dy thao vian ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh
chat lugng dao phong xem xet
- Xem xét dy thao vian ban quyét dinh két qua giai quyét hd so
Truémg phong TTHC. , Mau 04, 05
- Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S hodc Pho - Ky duyét cap ban sao bang tét nghiép THPT Mau 04, 05
Giam doc S¢ | - Chuyeén cho phong Bo phan Vin thu
- Va0 s van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Mau 04, 05
Bude 4 Canbo - ?iri h(i) 50, két qué} giéiAquyé;t TT‘AHC dAén Trqu_tém E’VHCC,
5 . , y dong thoi tich chuyén trén phan mém két qua giai quyet TTHC
Vian phong S& Van thu . R R N
cho phong chuyén mén luu ho so
- Thdng bao cho to chuc, c& nhan vé két qua giai quyét TTHC
Trung tam phuc va thuc hién nghia vu tai chinh (phi/l¢ phi/khoan thu dich vu MAu 04,5,06
Buoc 5 vu hanh chinh Chuyén vién | theo quy dinh) qua thanh toan truc tuyén tai cong dich vu cong
cong tiép nhan | qudc gia/tai khoan ngan hang/qua dich vy thu ho cia BCCI
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Budc
thuc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thwc hién

Thaoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

- Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép/dich vu Buu chinh cong

ich/truc tuyén.

- Két thdc trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Chinh stra ndi dung van bz"mg, chirng chi
Ma s6 TTHC: 2.001914.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 4 ngay 1am viéc x 8 gio = 32 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng s6 thoi gian cit giam dat: 08 gid dat 20%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi Trach nhiém Thot | Bigu mau/
thuc - . Noi dung thuc hién gian 32 X X
hian thwc hién thwc hién gio Két qua
1. Trung thm PVVHCC tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nhat).
Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Buse 1 tiép nhan So h6a bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan | 01 gio 01,02,03,04,
Trung tdm phuc ' mém, tich Chuyen ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
vu hanh chinh Quan ly chét lugng, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
cong qUa giao cho t6 chirc, ca nhan,
. In phleu ban giao ho so va gui hd SO gidy tir Trung tam
PVH CC vé So Giao dyc va bao tao (CO ky s6 giri Buu dién chuyén
vé& S& ddi véi hod so tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truéng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 02 gio Mau 02, 03,
xur 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Phu trach tham dinh ho so:
Buréc 2 Chuyén vién | - Kiém tra, tham dinh ho so. Mau 04,05
phu trach - Du thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh lanh | 22 gio

dao phong xem xét
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Budc Pon vi Tréch nhigm Thot | Bisu mau/
thuc 1 At Noi dung thuc hién gian 32 X .
hié thuc hién thwc hién . Keét qua
ién gior
Phong Quan ly - Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
chat lugng Trasna ohong | THHC 02 gid | Mau 04, 05
9PNONG | Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Lanh dao So Gifm doc - Ky duyét quyét dinh chinh sira noi dung bang tét nghié
Buréc 3 - hoic Pho Y dUyet quyst d ! Gng Bang fot nohiep | Mau04,05
Giam décSo | 1T 02 gio
- Chuyén cho phong B6 phan Vin thu
- VA0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
Busc 4 Cén bo - ESU:I hc3 .so;, két qu:a;glalA quyej TTz{C dA’en Trqu-tam E’VHCC, . MAu 04, 05
g . , y dong thaoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyet TTHC | 03 gio
Vian phong S& Vian thu . N N
cho phong chuyén mon luu ho so
- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC
Bude s Trung tam p,huc Ch_tjyen \flen - Tra k?t qu? gl.’:}I quy?t TTHC trucitlep hoac tra qua dich vu MU 04,0506
vu hanh chinh tiep nhan Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyen.

cong

- Két thuc trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhin bing tét nghiép trung hoc co s&, bang tét nghiép trung hoc phé théng, gidy chirng nhin
hoan thanh chwong trinh gido duc phé thong do co sé giso duc nwée ngoai cip dé sir dung tai Viét Nam
M3 s6 TTHC: 1.004889.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gid = 360 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 44 ngay 1am viéc x 8 gio = 350 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 4: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 2,78%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc Pon vi Tréach nhiém Thot | gigs maus
thuc .; A Noi dung thwc hién gian 350 | . .
- thuc hién thwc hién . Ket qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan hd so truc tuyén hoac tryc tiép
hoic qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién h so theo diing quy dinh (01 lan duy nhét).
A Chuyén vién 2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan _ Mau
Busce 1 Trung tam phuc tiép nhan So hoa bo hd so, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so vao phan | 01 gid 01,02,03,04,
vu hanh chinh : mém, tich chuyen ho so trén phan mém cho lanh dao phong 05, 06
cong Quan ly chét lugng, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho té chuc, ca nhan.
. In phleu ban giao hod so va gui hd S0 gidy tir Trung tam
PVH CC v€ S0 Gido duc va Bao tao (Co ky s6 giri Buu dién chuyén
vé S¢ ddi voi hd so tiép nhén truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Trudng phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach | 04 gio Mau 02, 03,
Phong Quan ly xir 1y, tham muu giai quyét 04, 05
chat luong Phu trach thim dinh hé so:
Bu6c 2 - Kiém tra, tham dinh hd so. xac dinh duwoc muc do twong duong Mau 04,05
cua van béng véi trinh d dao tao quy dinh tai Khung trinh d¢ | 330 gio
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Buwéc . P . Thoi - 2 X
ién , ‘ gio
Chuyén vién | Quoc gia Viét Nam; cong nhan gia tri ciia van bang theo hé
phu trach thdng gido duc clia nuée noi co sd gido duc nude ngoai dit tru
s& chinh.
- Du thao vin ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh ldnh
dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai quyét ho so
Truong phong TTHC. , 06 gio Mau 04, 05
- Ky nhay véan ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh
giai quyét.
Giam doc
Buéc 3 Lanh dao S¢ hoic Pho - Ky duyét Gidy cong nhan van bang . Mau 04, 05
- A i 2 \ A o 08 gio
Giam doc S¢ | - Chuyén cho phong Bo phan Van thu
- Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Bude 4 Can bo - Gui ho so, két qua giai quyét TTHC dg%n Trung tim PVHCC, Mau 04, 05
Van thu dong thoi tich chuyeén trén phan mém ket qua giai quyét TTHC | 04 gio
Van phong S¢& cho phong chuyén mén luu ho so
- Thdng bao cho to chic, ca nhan vé két qua giai quyét TTHC
va thuc hién nghia vu tai chinh (phi/lé phi) theo quy dinh) qua
Trung tdm phuc thanh toan truc tuyén tai cong dich vu cong quéc gia/tai khoan
Bwéc5 | vy hanh chinh Chuyén vién | ngan hang/qua dich vu thu ho cia BCCI Mau 04,05,06
cong tiép nhan | - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép/dich vu Buu chinh cong

ich/truc tuyén.
- Két thlic trén phan mém.
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X. LINH VU'C QUY CHE THI VA TUYEN SINH

1. Tén thi tuc hanh chinh: Piang ky dw thi cap chirng chi wng dung cong nghé théng tin
M4 sé6 TTHC: 1.003734.H42
Téng thoi gian thwc hién TTHC: Khéng quy dinh cy thé
Dich vy cung cép thong tin truc tuyén

Budéc , . . .z x .
o Pon vj Tréch nhiém N . Thoi | Biéu miu/Két
thwc . o Noi dung thuc hién . .
o thwc hién thwc hién gian | qua
hién
1. Trung tAm sat hach tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
Trung tdm sat va kiém tra, hudng dan (néu ho so khong day di theo quy dinh
hach (Trung tam . .. ... | thican bo huéng dan c& nhan bd sung, hoan thién hd so theo
. Nhan vién tiep , .
Buse 1 Tin hoc, Trung Ahan hd so dang quy dinh.
I/f A - - 1 N . N , e ~
tdm Tin hoc-Ngoai i 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan Mau
ngir, Trung tam s hda bo hd so va cap nhat, luu trir ho so in phiéu tiép nhan hd 01,02,03,04,
CNTT) so va hen tra két qua giao cho ca nhan. 05, 06
Phong Bao
Trung tam tao, boi dudng | Lap danh sach thi sinh ding ky duy thi ~
BLfO"C 2 , =, 54 -, X ~ ; - S A N ) 7 - Méu 04,05
sat hach Giam doc Giam doc Trung tam ky van ban phé duyét danh sach thi sinh
dang ky dy thi
- Théng bao cho té chuc, ca nhan két qua du thi
Nhan vién tiép | - Tra két qua dang ky du thi truc tiép hoac tra qua dich vu B <
Busc3 | ; °p | - Tra ket qua dang ky du thi truc ticp hoc tra qua dich v Buu M3u 04,05,06
Van phong Trung | nhan chinh cong ich hoac théng bao trén website cua trung tam sat

tam sat hach

hach.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Xét tuyén sinh vaoe trwdong phé thong dan tac ndi tra
M4 s6 TTHC: 1.005090.H42
Tong thoi gian thwc hién TTHC: Khéng quy dinh cy thé
Dich vu cung cap théng tin truc tuyén

Buoc Pon vi Tréch nhiém . . Thoi | Biéu mau/
thwc . o Noi dung thwc hién ) P )
hien thwc hién thwc hién gian Ket qua
1. Trudng PTDTNT tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
va kiém tra, hudng dan (néu hd so khong day di theo quy dinh
thi can bo hudng dan to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so theo diing quy dinh.
Nhan vién tiép | 2. Truong hop hd so diy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan Mau
Buoc 1 nhan ho so s6 hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan 01,02,03,04,
Truong phd thdng mém quan i thi, tich chuyén ho so trén phan mém quan Ii thi 05, 06
dan toc noi tri noi cho lanh dao phong Quan ly chat lwgng, in phiéu tiép nhan
thi sinh ding ky hd so va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Xét tuyén 3. In phiéu ban giao hd so va hd so gidy tir truong PTDTNT vé
S& Giao duc va Dao tao.
Nhép thong tin thi sinh dang ky xét tuyén, nhap thong tin vé két
Hiéu truong | Canbo lam | qua hoc tap THCS cua thi sinh; to chirc xét duyét ho so ding ky
) truong pho thong | cong tac thi | du thi va théng bao cong khai nhiing trudng hop khong du diéu
Buoc 2 A e . .
dan toc noi tra noi Kién duy thi
thi sinh ding ky | Ban Giam hiéu | Quan Iy ho so ding ky xét tuyén va chuyén dix liéu ding ky xét
Xét tuyén tuyén qua phan mém quan li thi cho S¢ Gio duc va Pao tao
Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén mén phu trach Mau
Truong phong | i 1y, tham muu giai quyét 04, 05
Buoc 3
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Bworc

Pon vi Trach nhiém . o Thoi Biéu mau/
thuc o o N@i dung thuc hién . PR
hien thwc hién thwc hién gian Ket qua

Phong Quan ly - Tham muu ké hoach t6 chuc xét tuyén
chat lugng - Tham dinh ho so, dix liéu thi
Chuyén vién | - Tham muu chuan bi cac diéu kién dé té chirc xét tuyén
phu trach - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co). Mau 02,04,05
- Dy thao céac van ban té chic xét tuyén PTDTNT, trinh lanh
dao phong xem xét.
- Xem xét du thao van ban quyét dinh
Truong phong | - Ky nhay vian ban, trinh Lanh dao So phé duyét quyét dinh Mau 04, 05
thuc hién.
- Tham muu xay dung ké hoach xét tuyén, trinh Uy ban nhan
Busc 4 So Gijéo duc va Gism déc Sé dan tinh phé du?/ét;. hu:c')’r‘lg defm cA(A?ngA tac ,Xét tl’;\lyél’l' A’truc‘erlg Mau 04, 05
Dao tao PTDTNT; ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét tuyén; ti€p nhan
ho so ciia hoi dong Xét tuyén, cac ban cua hoi dong xét tuyén.
- T6 chirc xét tuyén theo ding quy ché
- T6 chtrc thanh tra, kiém tra cong tac Xét tuyén PTDTNT
Hoi dong Cacbancia |- Hoi dong xét tuyén sinh hop dé quyét dinh danh séch tring
Buéc 5 Xét tuyén Hoi ddng xét | tuyén
tuyén - Quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh
- Chuyén quyét dinh phé duyét két qua tuyén sinh cho Bo phan
Van thu
- Va0 $6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
Busce | VA phong S& - Guri ho so, két qua dép trusng pho thdng dan toc ngi trd noi )
Giao duc va Bbao | Can bo thi sinh dang ky xét tuyén, dong thoi tich chuyén trén phan mém Mau 04, 05
tao Van thu két qua giai quyét TTHC cho co quan chuyén mén luu ho so
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Bworc

Pon vi Trach nhiém . o Thoi Biéu mau/
thuc o o N@i dung thuc hién . PR
hien thwc hién thwc hién gian Ket qua
Truong pho théng | Nhan vién tiép
dan toc noi trd noi | nhan - Théng bao cho thi sinh két qua xét tuyén MEL04.05.06
Buwéc 7 | thi sinh dang ky - Tra két qua xét tuyén truc tiép hoac tra qua dich vu Buu chinh T

Xét tuyén

cong ich hoac trén website ctia nha truong.

204




3. Tén tha tuc hanh chinh: Xét dic cach tét nghiép trung hec phé thong
M4 sé6 TTHC: 1.005098.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC: Thuc hién theo hudéng dan t6 chuc Ky thi tét nghiép THPT hing nim ctia Bo Giéo duc va Pao tao.

Dich vu cung cap théng tin truc tuyén

Buéc Pon vi Trach nhiém NGi dung thue hign Thoi Biéy mau/
thuc hién thuc hién thuc hién ’ T gian Ket qua
1. Co sé gido duc THPT tiép nhan hd so truc tuyén
hoac tryc tiép hoic qua DV BCCI va kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong day du theo quy dinh
thi can bo tiép nhan hudng dan thi sinh bé sung,
hoan thién ho so theo dung quy dinh.
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo
Buoct1l | Taico st gido duc | Nhanvién tiép | tidp nhan s h6a bo hd so, quét (scan) va cap nhat,
THPT noi thi sinh | nhanhd so du | Iuu trix hd so 1én phan mém quan Ii thi cia Bo
dang ky du thi thi GDDT, tich chuyén dit liéu hd so thi sinh trén I&n 3
phan mém quan Ii thi giri S6 GDDT. Mau 01,02,03,
3. Chuyén giao ho so dic cach tir co so gido duc 04,05, 06
THPT vé Sé Gido duc va Pao tao.
Truong phong | Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon MU 05. 04
) Phong Quan ly phu trach xur 1y, tham muu giai quyét ’
Buoc 2 J — , NPT X
chat luong Chuyén vién Phu :[rach that}q dinh ho so: MEL 05. 04
phu trach - Kiém tra, tham dinh ho so. ’
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Buéc Pon vi Trach nhiém N . Thoi Biéu mau/
o o o Noi dung thwc hién ) P .
thwc hién thwc hién thwc hién gian Ket qua
- Du thao vin ban két qua giai quyét ho so TTHC,
trinh 1anh dao phong xem xet
- Xem xét du thao van ban quyét dinh két qua giai
q . quyét hd so TTHC. <
Truong PhONG | "y o hay van ban, trinh Hoi ddng xét cong nhan tét Mau 05, 04
nghiép phé duyét quyét dinh giai quyét.
Hoi dong xét cong
nhan tét nghiép - Xem xét, quyét dinh dic cach cho thi sinh theo quy
Buoc 3 trupg h?c pho tr]ong dinh . S 7 M3u 04, 05
(So Giédo duc va - Chuyén cho B0 phan Van thu S&
DPao tao)
- V&0 s6 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan
mém.
Bude 4 V?i,n ph(‘)ng‘Sé‘ Cé}n bo - ?iri ket qué‘dér: co sc"?r _gi,éo duc 'l;HP'{ noi Ihi Si;lh MU 04, 05
Giao duc va bao Van thu dang ky du thi, dong thoi tich chuyén trén phan mem
tao két qua giai quyét TTHC cho co quan chuyén mon
Iy ho so
Co sé gido duc Can bo tiép Thong béo cho thi sinh két qua duoc cong nhan t6t MU 04.05.06
Buoc 5 | THPT noi thi sinh | nhan nghiép trung hoc pho théng hoac giri két qua qua T

nop hd so ding ky
du thi

dich vu buu chinh cong ich
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky dw thi tét nghiép trung hec phé thong
M4 sé6 TTHC: 1.005142.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC: Thuc hién theo hudéng dan t6 chac Ky thi tét nghiép THPT hing nim ctia Bo Giéo duc va Pao tao.

Dich vy cung cap thong tin truc tuyén

Buéc Pon vi Trach nhiém NGi dung thue hign Thoi Bi’éu mau/
thwc hién thwc hién thwc hién : : ) gian | Két qua
1. Co sé gi4o duc THPT tiép nhan hd so truc tuyén
hoac truc tiép hoic qua DV BCCI va kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong day du theo quy dinh
thi can bo tiép nhan hudng dan thi sinh bé sung,
, hoan thién hd so theo diing quy dinh.
Buoc 1 . N N . .,
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can
bo tiép nhan s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap
Tai co so gido duc | Nhan vién tiép | nhat, luu trit hd so vao phan mém quan Ii thi, tich Mau
THPT noi thi sinh | nhan hd so dy | chuyén dit liéu hd so thi sinh trén phan mém 01,02,03,04,05, 06
dang ky du thi thi quan Ii thi gai vé So GDDT.
Huéng dan thi sinh dang ky du thi, thu Phiéu dang
Hi¢u trudng truong Ky du thi, nhap thong tin thi sinh dang ky du thi,
phd théng hoic | Can bo 1am nhap thdng tin vé két qua hoc tap cac mén hoc 16p
Giam d6c Trung | cong tac thi 12 cua thi sinh hoc 16p 12 nam t6 chuc Ky thi; to Mau 01, 05, 04
Bwéc2 |tam GDTX noi thi chuc xét duyét ho so diang ky du thi va théng bao
sinh  nop Phiéu cdng khai nhirng trudng hop khong du diéu kién dy
dang ky du thi thi
Ban Giam hiéu | Quan Iy hd so ding ky du thi va chuyén hd so, di <
o . ; S es s Mau 05, 04
liéu dang ky du thi cho So Giao duc va Pao tao
Bude 3 S(f Giao duc va Ph?ng Quan ly Q~ué_r1 tri dﬁ: ;"éuAdéTl,g ky du ‘thi f:ﬁa thi sinh va gui M3u 05, 04
Pao tao chat lugng dur liéu thi vé Bo Giao duc va Dao tao
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Buéc Pon vi Tréch nhiém . i Thoi | Biéu mau/
" n s N§i dung thuc hién . PR
thwc hién thwc hién thwc hién gian | Két qua
B6 Giao duc va Cuc Quan ly Quan tri dit liéu dang ky du thi toan quéc va
Buéc4 | Pao tao Chét luong chuyén dit liéu vé cac Hoi dong thi (S6 GD&DT) Mau 04, 05
dé to chic thi.
Co s& gi4o duc Nhan vién tiép | Thong béo cho thi sinh dén nhan gidy bao dur thi My OL. 04.05.06
Buéc5 | THPT noi thi sinh | nhan hoac xem tai website bang tai khoan da dwoc cap I

nop hd so ding ky
du thi

hodc gui qua dich vu buu chinh c¢ong ich
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Phic khao bai thi tét nghiép trung hec phé théng
M4 s6 TTHC: 1.005095.H42
Tong thoi gian thwc hién TTHC: 15 ngay (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 14 ngay lam viéc x 8 gio = 112 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Tong s6 thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 6%
Dich vu cung cap thdng tin truc tuyén

Budéc ] . Trach nhiém N . Thoi gian Biéu mau/
thyc hign | Dem Vithwe hien - e hien N@i dung thyc hign 112 giv Két qui
- Co's& gi4o duc THPT tiép nhan don phiic
khao cua thi sinh
- Cap nhat, luu trir h so vao phan mém
quan Ii thi, tich chuyén dit liéu vé thi sinh
Budc 1 | Tai co st gido duc | Nhan vién ding ky phtc khao trén phan mém quan MiU
THPT noi thi sinh | tiép nhan li thi cho lanh dao phong Quan ly chat 04 gio
. , ) ) L ex s . , 01,02,03,04,05, 06
dang ky dy thi lugng, in phicu tiep nhan ho so va hen tra
két qua giao cho hoc sinh.
Phong Quan ly Chuyén dir liéu thi sinh dang ky phtic khao
Budc 2 | chit luong cho Hoi dong thi dé thuc hién. 02 gio Mau 04, 05
Hai dong thi Truong ban - Xem xét, phan cong chiam bai thi phuc khao
Bude 3 tot nghiép THPT | Phic khao - Trinh Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh 90 gio MU 05, 04

cdng nhan diém cac bai thi dugc diéu chinh
sau phuc khao
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Bué . Trach nhi¢gm . . Thoi gian Biéu ma
um.i Pon vi thuc hién ac .Ae Noi dung thuc hién o g.? e? aEJ/
thwc hién thuc hién 112 gio Ket qua
- Xem xét, quyét dinh céng nhan diém cac Mau 05, 04
Hoi dong thi Chu tich bai thi duoc diéu chinh sau phic khao 08 gio
, tét nghiép THPT Hoi ddng thi - Chuyén cho phong B6 phan Vin thu S6
Buoc 4 ~ AL 40 R ) ;o , )
- Cap nhat diém cua thi sinh sau phuc khao
vao hé théng phan mém quan 1y thi theo quy
dinh ctia B6 Giao duc va bPao tao.
- Va0 sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.
Buses Van phong Sé Céan bo - Giri két qua dén co so gido duc THPT noi
Giao duc va bao Van thu thi sinh dang ky du thi, ddng thoi tich chuyén 04 gio x
A A A x . x |\/|au 04, 05
tao trén phan mém ket qua giai quyet TTHC cho
co quan chuyén mén luu hd so
- Théng bao két qua phuc khao cho thi sinh.
. , - Tra két qua phiic khao bai thi truc tiép ch <
, Co s& gido duc Can bo [ra ket qua phiic khdo bai thi tryc tiép cho MU 04,05,06
Buoc 6 o . R thi sinh (hodc tra qua dich vu Buu chinh
THPT noi thi sinh | tiép nhan N
A A cong ich) .
nop ho so dang ky 04 gio

du thi
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Xét tuyén hoc sinh vao trweong dw bi dai hoc
M4 s6 TTHC: 2.001806.H42
Tong thoi gian thwc hién TTHC: Theo dot tuyén sinh
Dich vy cung cap thong tin truc tuyén

Budc . . . . - X X
thuc hD‘"‘ Vi Trach nhigm N@i dung thuc hién Thei 1 Bieu mau/
hien thwc hién thwc hién gian Keét qua
1. Co sé du bi dai hoc tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tiép
Truong du bi o a ik va kiém tra, huéng dan (néu ho so khong day du theo quy dinh
) Nhan vién tiep s A, X R b s LA 2 TR x
, dai hoc A thi can bo hudng dan t6 chac, ca nhan bo sung, hoan thién ho Mau
Buwoc 1 nhan ho so f )
so theo ding quy dinh. 01,02,03,04,
2. Truong hop hd so day du theo quy dinh thi can b tiép nhan 05, 06
s6 hoa bo hd so.
Tién hanh nhap di liéu hoc sinh ding ky xét tuyén theo ting to
, Phong Dao tao Céanbo hop mén ding dé xét tuyén
Bu’O‘C 2 - . - , . A = LA
Moi hoc sinh dugc dang ky hai nguyén vong (theo hai t6 hop
mon va ghi rd thir ty nguyén vong 1, nguyén vong 2
T6 chirc xét tuyén, xac dinh diém trdng tuyén: Can ci chi tiéu
Ban thu ky cua tuyén sinh cua tirng té hop mon dung dé xét tuyén, sau khi trir Mau 04, 05
BuoC 3 | Hai ddng tuyén s6 hoc sinh duoc tuyén thang. Ban thu ky trinh Hoi dong tuyén
sinh sinh xem xét quyét dinh phuong an diém tring tuyén.
Can cir s6 lwong hoc sinh dang ky xet tuyén & timg t6 hop mén
va chi tiéu duoc giao, Hoi dong tuyen sinh cua truong du bi dai
hoc t6 chirc xét tuyén theo nguyén tic ldy diém tir cao Xuong
Ho1 dong thap cho dén khi du chi tiéu. Truong hop hoc sinh trang tuyén Mau 04, 05
Busc 4 tuyén sinh 6 nguyén vong 1 thi khong dugc xét 6 nguyén vong 2.

Quyet dinh danh sach hoc sinh tring tuyén, cong khai va cong
b trén website clia trudong.
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Bworc

Pon vi Tréch nhiém N . Thoi Biéu mau/
thuc .; . Noi dung thwc hién . PR
hién thwc hién thwc hién gian Keét qua

- VA0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém Mau 04,05,06
- Théng bao cho ca nhan két qua tring tuyén; giri gidy triéu tap
. . hoc sinh tring tuyén, trong doé ghi ro nhung luu y hoc sinh Can
, Truong du bi
Buoc 5 i A chuan bi khi nhap hoc va ban chinh cac gidy to theo yéu cau
dai hoc Can bo 2 . X 4k X
Vin the tuyén sinh dé doi chiéu.

- Tra két qua thi truc tiép (hoac tra qua dich vy Buu chinh cong
ich hoac théng bao trén website).
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén
M4 s6 TTHC: 1.009394.H42
Tong thai gian giai quyét TTHC: 35 (ngay lam viéc) x 08 gior = 280 gio
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 34 ngay lam viéc x 8 gio = 272 gid
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Téng sé thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 2,8%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Thoi
Buéc Pon vi Trach nhiém thuc Ni dung thyc hién gian Biéu mau/
thuc thuc hién hién : : ; 272 Keét qua
hién gio
1. Trung tdm PVHCC tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tiép
hodc qua DV BCCI va kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
day du theo quy dinh thi can bo huéng dan t6 chirc, ca nhan Mau
bd sung hoan thién hd so theo diing quy dinh (01 1an duy nht). 01,02,03,04,
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bg tiép nhan | 01 gio 05,06
So hoa b hd so, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
Buoc 1 Trung tam mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong
Phuc vu Chuyén vién Chinh tri, tu tuong - Gido duc thuong xuyén, in phiéu tiép
hanh chinh tiép nhan nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chirc, ¢4 nhan.
cong tinh . In phleu ban giao hd so va gt ho so glay tor Trung tam
PVHCC ve S¢ Gido dyc va Dao tao (co ky so gui Buu dién
chuyen vé S& dbi véi hod so tlep nhan truc tlep hoac qua dich vu
BCCI).
Truong phong - Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phu trach | 04 gio Mau 04, 05
xu ly
o Chuyénvien |- Tien hanh kiem tra, tham dinh ho so. 162
Buéc 2 | Phong Chinh hu trach - Tham muu viéc kiém tra, xac minh yéu cau, diéu kién -y
tri, tur turong - phw Trac 919 | Mau 02,04,05
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Buadc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
272
gio

Biéu mau/
Ket qua

Giéo duc

Thuong xuyén

- Tham dinh hd so, xét chon va dé xuat danh sach ngudi du
tiéu chuan di hoc theo ché do cir tuyén theo chi tiéu duoc giao
- Lap Poan tham dinh, 1ay y kién cic co quan, don vi c6 lién
quan

- Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét

Truong phong

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cdo Giam doc S trinh UBND tinh quyet dinh va ky nhay
To trinh cia So trinh UBND tinh (Ky s0)

08 gio

Mau 04,05

Buwoc 3

S& Giao duc va
Pao tao

Giam dbc So

- Xem xét van ban, ky sd To trinh cua So va du thao hd so trinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh
- Chuyén b6 phan Van thu S¢

08 gio

Mau 04,05

Can bd
Van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén
phan mém.

- Guri ho so, to trinh va tich chuyén lién thong dién tir toi Van
phong UBND tinh

04 gio

Mau 04,05

Buwoc 4

UBND tinh

Vian phong UBND
tinh

- Chuyén vién xem xét bao cdo lanh dao Van Phong UBND
tinh trinh Lanh dao UBND tinh theo ding quy dinh

-Tra két qua giai quyét TTHC bang ban gidy va tich chuyén
lién thdng trén phan mém dién tir toi S GD&PT.

80 gio

Mau 04,05

Buwoc 5

S6 Gido duc va

Dao tao

Can bd
Van thu

- Bao cao lanh dao S6 GD&DT

- Giri ban gidy két qua giai quyét TTHC tsi Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC cua So tai Trung tam PVHCC
qua dudng buu chinh cong ich, dong thai tich chuyén trén phan

05 gio

Mau 04, 05
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Thoi

Biéu mau/

Buwéc Pon vi Trach nhiém thuc Nai dung thuc hién gian L
thuc thuc hién hién ol dung thut hie 272 Két qua
hién gio
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh va
cho Phong chuyén mén luu hd so
Trung tam R - Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua giai quyét TTHC ]
, phuc vy hanh Ch_uA’yen Vien - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tiép hoac tra qua dich vu Mau 04,05,06,
Buoc 6 P N tiep nhan . N L B
chinh cbng Buu chinh cong ich hoac tra truc tuyeén.

- Két thuc trén phan mém.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN ,
- Nam 2024 cat giam dwec 50 gio caa 25 TTHC c6 quy dinh thai gian giai quyét.
I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON i .
_ 1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh Iap trweéng mau gido, trwdng mam non, nha tré cong lap hodc cho phép thanh lap trudong
Mau gido, trwdng mam non, nha tré dan lap, tw thuc
Ma so TTHC: 1.004494.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buoc . Trach nhiém thuc Thaoi z o x
Pon vi thuc At : s . : Bieu mau/
thuc X hién Noi dung thwc hién gian £ .
- hién . Két qua
hién 190gio
1. B6 phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
S ohan Mot 2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] sb
Bo phan Vio h6a bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit 6 so vao phan mem, MAL
cua cua
Bude 1 Y o tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén | 01.02.03.04.05
UBND cap Chuyeén vién maon, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qué giao cho té chuc, | 02 910 s
huyén cd nhan. ‘ ‘ ’
3. In phiéu ban giao h6 so va gui ho so giay tir B phan Mot cura
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 gui Buu dién chuyén vé Phong
Gido duc va Bao tao doi véi ho so ti€p nhan truce ti€p hodc qua dich
vu BCCI).
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Buoc . Trach nhiém thuc Thaoi z o x
Pon vi thuc . : n . . Bieu mau/
thuc 2 hién N@i dung thgc hién gian X .
L hién . Keét qua
hién 190gio
Truéng phong )gem xét ho 50, Rhan cong cho can b chuyén mon phu trach xi 02 givr MAiu 04, 05
1y, tham muu gial quyét
Chuyén vién phu trach tham dinh h6 so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
Phong Giao - Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap
Budc 2 | duc va Bao Chuyén vién - Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co) 166 MU 02.04. 05
tao - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | gid el
phong xem xét , o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xerr} xet, trlﬂnthanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 08 gio Mau 04, 05
guyet (Ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sd), chuyén cho bo phan - x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Van thu 08gio | Mau04,05
huyén 3 - V40 56 vin ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mat cita UBND cap huyén 04gi6 | Mau04,05
B phan Mot - Thong bao cho to chire va ca nhan dén nhén ket qua Mau 04. 05: 06
Buéc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hogc qua dich vy buu chinh cong Y
huyén ich cho t6 chirc, cd nhén va két thuc trén phan mem.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trudng mau gido, tredng mam non, nha tré hoat déng giao duc

M4 s6 TTHC: 1.006390.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R %
Pon vi thuc o n . . Bieu mau
thuc a0t hién Noi dung thuc hién gian Ko o
2 hién . /Ket qua
hién 150qio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so
B4 phan Mé héa bo ho 80, quét (scan) va cap Qhét, luu trit ho so vao phan mém,
Buge 1 0P SENS’t tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc L | cua UBN Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gio
cap huyén cé nhan x
. ) ) . Mau
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir B6 phan Mot cira 01,02,03,04.,05,
cua UBND cap huyén (co ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Gido 06
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
A G Truong phong 4 A el An vid 5 [V .
Buéce 2 Phorlg Glao Xem X.%t- ho 80, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 02 gic Mau 04, 05
duc vaPao tao muu giai quyet
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Bworc

Thoi

Pon vi thuc Trach nhigm thyc Biéu mau
thuc At hién Noi dung thuc hién gian PR
: hién Sy /Ket qua
hién 150gio
Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyén vién - Léy y kién cac co quan, don vi (néu CO) 1?;' Mau 02,04, 05
- Dy thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh lanh dao g
phong xem xét, quyét dinh
. X Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (ky s6), chuyén cho - x
Trudng phong b6 phan Van thu 06 gio Mau 04, 05
y - Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri ho so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau 04,05
B¢ phan Mot Thdng bao cho t6 chirc va c nhén den nhan ket qua M3au 04, 05; 06
Buoc 3 | cua UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiép/truc tuyeén hoac qua dich vy buu chinh cong | 02 gio
cap huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thdc trén phan mém.
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3. Tén thia tuc hanh chinh: Cho phép truang miu gido, trwedng mam non, nha tré hoat dong giao duc tré lai
Ma s6 TTHC: 1.006444.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi thuc Trach nhigm thyc -glg-ir:':l(:: Biéu mau
th}:l’C hisn hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
hién : .

; gior
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] )
B4 phan Mé hda bo ho so, quét (scan) va cap nhét, luu trlt ho so vao phan mém,
, 0 phan Mot tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén M
Buoc 1l | ca UBND A . au
A . Chuyeén vién man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to6 chuc, | 02 gid | 01.02.03.04.05
Cap huy@n Ca nhan ) 106l ) )
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Bo phan Mot cta
cuia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong 4t h Ay A A i . " 1 .
Busc 2 Xem xet ho6 so, phan cong cho chuyén vién phuy trach xu ly, tham 02 gic Mau 04, 05

muu giai quyeét
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thyuc . 2 x
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
hia hién 150 /IKet qua
ién -
€ gior
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyen vien - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) 1?;: Mau 04, 05
Phong Gido - Dy thao van ban két qua gii quyét hd so TTHC, trinh lanh dao |
duc va Pao phong xem xeét, quyet dinh
taO , N A A 5 =5 A , A A N
: Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s0), chuyén cho 08 gio Mau 04, 05
bo phan Van thu
- - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B6 phan Mot Thong bao cho t6 chirc va c4 nhén den nhan ket qua MAau 04, 05: 06
Buéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua truc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trudng miu gide, treéng mam non, nha tré
Ma s6 TTHC: 1.006445.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc T_h0’| R %
thyc | DoVl hign Ni dung thu hién gian | Biéumau
- x thuc hién : : : : 150 /Két qua
hién : : -
; gior
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sb
Bo phan héa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
, Mot cira tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén .
Buscl | yeND cap Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chic, 02 gio
huyén ca nhan. ’ ‘ ‘ MAL
3. In phiéu ban giao hé so va giri ho so gidy tir Bo phan Mot ctra 01,02,03,04,05,
cuia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hoic qua dich vu
BCCI).
Bude 2 Truong phong | Xem xét hd so, phan cong cho can by chuyén mén phuy trach xu 0245 | Mau 04, 05

ly, tham muu giai quyét
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc . Z %
thyc | DoVl hign Ni dung thue hign glian | Bieumau
hien thuc hién * : : ; 150 /IKet qua

¢ gio
Chuyén Vién pwhu trach ghém dinh‘hé SO
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu Kién sap nhap, chia
A in tach
) 3 Chuyen vien - Lﬁy y Kién céc co quan, don vi (r]é'u 5:(')) l?g Mau 02,04, 05
Phong Giao - Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | 9
duc vabao phong xem xét ’ o
tao - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xet,, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 giv Mau 04, 05
quyeét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo phan " x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu 08gio | Mau04,05
huyén ) - V40 s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. N x
Van thu - Gt hd so, két qua cho Bo phan Mat cita UBND cap huyén 02gio | Mau 04,05
BQAph?n Théng béo cho té chire va ca nhan dén nhan két qua M3u 04. 05 06
, Mot ctra A n . 1% , - £ X g . , n ‘ T
Budc 3 X Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
UBND Cap , 2 , , ~ N ., n py b
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va ket thuc trén phan mem.
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5. Tén thia tuc hanh chinh: Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yau cau cua to chire, ca nhan dé nghi thanh Iap)
Mﬂé s6 TTHC: 1.004515.H42
Tong thoi gian thuc hign TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 08,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 70 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 12,5%
Dich vu cng truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R %
thuc r?o’nh‘.’} hién Noi dung thuc hién gian E/‘I'fP Ml
hign | thwehien 70 gio ét qua

1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung thqo dﬁng quy dinh 01 1an duy nhat). ’ ) Mau
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiep nhan so 01.02.03.04.05
B6 phan hoa b ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém, 06
Buse 1 Mot cira tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
cua UBND Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 92 gio
cap huyén cé nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gido
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Phong Truong phong | xem xét hd so, phan cong cho cén b chuyén mon phy trach xir | ) | M2, 04 05
Budc 2 | Gido duc ly, tham muu giai quyét 9 :
va Dao tao Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: 54 gio | Mau 02,04, 05
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Bwoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi o N . : Biéu mau
th}l’C thuc hién hién Noi dung thwc hién glan‘ /Kbt qua
hién 70 gior

- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. 7
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh dieu kién giai the
- Lay y kién cdc co quan, don vi (néu co)
- Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét , o
- Xem Xeét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bao cao Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xet,, trlA’nhVLanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 giv MAiu 04, 05
quyet (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho b phan . x
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Van thu 04gi6 | Mau04,05
huyén i} - V0 s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gt hd so, két qua cho Bo phan Mat cita UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
3%?232 - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan keét qua N
Budéc 4 DY Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05; 06
Cua Cap . X , . a NP4 , n X X
huyen ich cho to chuc, ca nhan va ket thuc trén phan mem.
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II. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap trwong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap truwang tiéu hec tw thuc
M4 s6 TTHC: 1.004555.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc T.h ol Z
Pon vi thuc AT : A A gian Bieu mau
thuc X hién Noi dung thuc hién £ X
. hién 150 /Két qua
hién .
; gior
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan s6
Bo6 phan Mot héa bo hd SO, quet (scan) va cap nhat lwu trit hd so vao phan méem,
Busc 1 cua cua tich chuyen ho so trén phan mém cho ldnh dao phong chuyen
uoc UBND cép Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chuc, | 02 gio Miu
huyén ca nhan. ‘ o 01,02,03,04,05,
3. In phicu ban giao ho so va guri ho so giay tir Bo phan Mot cua 06
ciia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
\ . Truong phong 4 hA A A 1A A A . , N
Phong Gi&o Xem xét ho so, phan cong cho can bd chuyén moén phu trach xi 02 giv M3u 04, 05

Budc 2 duc va Pao

tao

ly, tham muu giai quyét

Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:

Mau 02,04, 05
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc . Z
Pon vi thuc At : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
2 hién 150 /Ket qua
hi¢n .
¢ gior
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh dieu kién thanh lap
Chuyén vién - Lay y kien cdc co quan, don vi (n€u co) 130
- Du thao vén ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh dao | gio
phong xem xét ’ o
- Xem Xeét dy thao véan ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bao cao Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xét, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 giv Mau 04, 05
quyet (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky so), chuyén cho bo phan | x
Buéc3 | UBND cap cap huyén Van thu 08gio | Mau 04,05
huyén 5 - V40 s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04, 05
B6 phan Mot - Thc‘)ng bao cho to6 phl’rc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04. 05 06
Budc 4 | cuacua cap Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio T
huyén ich cho t6 chuc, cd nhén va két thuc trén phan mem.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trudng tiéu hoc hoat ddng gido duc
Ma s6 TTHC: 2.001842.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc T_h0'| Z
Pon vi thuc . : A A gian Bieu mau
thuc X hién Noi dung thuc hién £ X
. hién 150 /Két qua
hién B
; gior
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] )
B4 ohin M héa bo o so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mem,
, ¢ phan Mot tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén M
Buoc 1l | ca UBND A in . au
A . Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gio | 01.02.03.04.05
cap huyén c& nhan. RO
. . . . 06
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir Bo phan Mot cua
cuia UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Ana Giia Trudng phong 4t hed AN CA An via 4 e .
Budc 2 Phorjg Glao Xem xet ho S0, phan cong cho chuyén vién phu trach xi ly, tham 02 givr Miu 04, 05
duc vaPao tao muu giai quyet

228




Thoi

Buwéc . Trach nhiém thyuc . Z %
Pon vi thuc A : n . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
hia hién 150 /IKet qua
ién .
; gio
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyen vien - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) 1?3 Mau 04, 05
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao g
phong xem xét, quyét dinh
7 . Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (ky s), chuyén cho - x
Trudng phong bo phan Van thur 04 gio Mau 04, 05
- - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot Th()ng béao cho to (;htrc va ca nhan dén nhan két qua .
Buéc 3 | cua UBND Chuyén vién Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05; 06

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trudng tiéu hoc hoat ddng gido duc tré lai
M4 s6 TTHC: 1.004552.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Téng thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gior = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . Tréach nhiém thuc T_h0'| x
thyc | PonVi hien N@i dung thwc hién gian | Bleu mau
hién thuc hién : : : : 150 /Két qua

; giov
1. B phan Mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sé
Bo phan hoa bo hck)qsog quét (scan) va cap r]hét, luru trit h6 so vao phan mém, M3u
. Mot ctra tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
Buéc 1 - . o . L s ot . e X, ~ | 01,02,03,04,05,
UBND cap Chuyén vién man, in phicu tiep nhan ho so va hen tra ket qua giao cho to chac, | 02 gio 06
huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gtri hd so gidy tir B6 phan Mot cta
ctia UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Buéce 2 Truong phong | xem xét hd 50, phan cong cho chuyén vién phy trach xu ly, tham 02gio | Mau 04, 05

muu giai quyet
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc . R x
thyc | Ponvi hign Ni dung thuc hién gian | Biéumau
hin thuc hién * : : * 150 /Ket qua

C gio
Chuyén vién phuy trach thim dinh hd so:
N - Xtr ly, thim dinh ho so.
Chuyen vien - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 134 Mau 04, 05
Phong - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | 9
Gi4o duc phong xem xét, quyét dinh
va Pao tao 4 A at két qua aiai & 7 SO & ~
: Truéng phong szm >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s6), chuyén cho 04 gic Mau 04, 05
bo phan Van thu
- - VA0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
E/I%fzig Théng bao cho 6 chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 3 i A Chuyén vién Tra két qua truc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 04 gio
UBNDCap ich ch 2 h < nha \k,: hi A h,\ X
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
M4 s6 TTHC: 1.004563.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

, .| Trach nhigm thuc Tho P
Buéc | Domvj hign Ni dung thuc hign gian | Bieumau
thuc | thuc hién : : T 150 /Ket qua
hién gio
1. B phan Mét ctra UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung thqo dﬁng quy dinh 01 lan duy nhat). , , MAu
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiep nhan so 01.02.03.04.05
Bo phan héa b ho so, quét (scan) va cap nht, luu trir ho so vao phan mem, ’ 706’ T
. Mot cura tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
Buscl | o UBND Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chic, | 02 giy
cap huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia
ciia UBND cap huyén (co ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao ddi véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Phong Truong phong f(’ertrlll xét hd 50, Rhén E?ng cho can bd chuyén mon phu trach xir 04gio | MU 04,05
Budc 2 | Gido duc Y, tham mut glal quye i ;
va Pao tao Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: 130gio | Mau 02,04, 05

- Tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so.
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Trach nhiém thyc

Thoi

Buéc Pon vi - N . gian Biéu miu
thuc | thyc hién hign Noi dung thyc hign 150 IKét qui
hién gio

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién sap nhap, chia
tach ’ ’
- Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co)
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét , o
- Xem Xét dy thdo vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudng phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xerr} xét, trlﬂnthanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 04 gis Mau 04, 05
guyet (Ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo phan | x
Bude 3 | UBND cap cap huyén Vin thu 08gic | Mau04,05
huyén 5 - V40 56 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mét cita UBND cap huyén 02gi6 | Mau04,05
3%5232 - Thang bao cho to chire va c4 nhan dén nhan két qua X
Buéc 4 Y Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05;06
Cua Cap . R ’ . ~ NP , A X X
huyén ich cho to chire, ca nhan va ket thuc trén phan mem.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi cua té chire, ca nhan dé nghi thanh lap truong tiéu hoc)
M4 s6 TTHC: 1.001639.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . " Thoi
e, | Dom vi thue fraen rr]mr.]e:ﬁm e N@i dung thuc hign gian | Biéumiu
v hién - o1 aung thuc hig 150 IKét qua
hién : .
; gior
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). MAu
Bo6 phan Mot hoa bo ho 80, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mem, ’ ’06’ o
, ctra cua tich chuyén ho so trén phan mém cho 1lanh dao phong chuyén
Buoc 1 £ A a AL Y A A \ P A 2 .
UBND cap Chuyén vién maon, in phieu tiep nhan ho so va hen tra két qua giao cho t6 chuac, | 02 gio
huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cira
ciia UBND cép huyén (co ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao d6i véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong 4t haA PO e A A } , i
Phong Gido i?egl;;trgzuso,i;)ihasl Z;)ng cho can b chuyén mon phu trach xu 02 gic Mau 04, 05
Buéc 2 | duc va Bao S Y — g q,y —
tao Chuyén vién Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: 130gio | Mau 02,04, 05

- Tién hanh kiém tra, thAm dinh hd so.
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc . R x
Pon vi thuc At : - = gian Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién PR
2 hién 150 /Ket qua
hién .
¢ gio
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh dieu kién Giai thé
- Lay y kién cdc co quan, don vi (néu co)
- Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét , o
- Xem Xeét du thao van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xet,, trlA’nhVLanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 04 giv MAiu 04, 05
quyet (ky so van ban)
, Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyet (ky s6), chuyen cho bo phan 8 qio MU 04. 05
Buoc 3 | UBND cap cap huyén Van thu g ’
huyén i} - Va0 s6 vian ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gt hd so, két qua cho Bo phan Mat cita UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B6 phan Mot - Th()ng béao cho to phirc va ca nhén dén nhan két qua .
Buéc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep/tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05; 06
huyén ich cho t6 chirc, cd nhan va két thuc trén phan méem.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén trwong ddi véi hoc sinh tiéu hec
M4 s6 TTHC: 1.005099.H42
Thoi gian giai quyét:

1. Déi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nuée: khdng qua 09 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16

2. Dbi vé6i hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc chuyén truong tir nuwéc ngoai vé nuéc: Tong thoi gian giai quyét khong quéa 10 ngay 1am

viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é:

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi x %
Pon vi thuc o n . . Bieu mau
thwc r hi¢n Noi dung thwc hién gian £ .
s hién /Ket qua
hién ;
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so
B4 ohan Ma héa bo ho $0, quét (scan) va cap nhét, luu trit ho so vao phan mém,
Bude 1 0 pjgNS’t tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc L cud e Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua giao cho tb chic,
cap huyen c4 nhan. MAL
3. In phiéu ban giao ho so va giri h6 so giay tir Bo phan Mot ctra 01,02,03,04,05,
cuia UBND cap huyén (co ky s6 gii Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phu trach xir Iy, tham x
R . X Mau 04, 05
Phong Giéo muu gial quyet
Budc 2 | duc va Dao An ViA : FEe N o X
ta0 Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 02,04, 05

- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Lay y Kién cac co quan, don vi (néu co)

Mau 04, 05
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Buwéc Don vi thuc Trach nhiém thyuc Thoi Bidu My
thuc L hién N@i dung thuc hién gian P
hia hién /Ket qua

ién

- Du thao van ban ké::t qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét, quyét dinh

Truéng phong Xf)m )fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky so), chuyén cho M3u 04, 05
bo phan Van thu

y - Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Guri ho so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Thong bao cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua N _

Buoc 3 | cia UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiép/truc tuyeén hodc qua dich vy buu chinh cong Mau 04, 05; 06

cap huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thac trén phan méem.
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I11. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh lap trwong trung hoc co sé cdng lap hoic cho phép thanh lap truong trung hoc co sé tw thuc

Ma s6 TTHC: 1.004442.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
190gio

Biéu mau
/Két qua

Budc 1

Bo phan
Mot cura
cua UBND
cap huyén

Chuyén vién

1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, c& nhan b sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
s6 hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém, tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao
phong chuyén mon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho té chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so va gui h6 so gidy tir Bo phan Mot
ctra cua UBND cap huyén (co ky s6 gui Buu dién chuyen vé
Phong Gido duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc
qua dich vu BCCI).

02 gid

Mau
01,02,03,04,05, 06

Buéc 2

Truong phong

Xem xét hd so, phan cdng cho can by chuyén mon phu trach
Xt ly, tham muu giai quyét

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so.

162
gio

Mau 02,04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

Pon vi o N . : Biéu mau
th}l’C thuc hién thuc hién Noi dung thwc hién glar_]‘ IKét qua
hién 190gio

Phong - Tham muu vi¢c Kiém tra, Xac minh diéu kién thanh lap

Giao duc - Lay y ki€n cac co quan, don vi (neu co)
va Pao tao - Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh
dao phong xem xét ’ o
- Xem Xét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xem xetz trm,h Izanvh dgto UBND cap huyén phé duyét két qua 04 giv Mau 04, 05
giai quyet (Ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo " x
Buoc3 | UBNDcdp |  ciphuyén | phan Vin thu 16gio | Mau04,05
huyén _ - V40 s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. " x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02 gio Mau 04, 05
Eﬂ%fggg - Thong bao cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua
Budc 4 cia cA Chuyén vién - Tra ket qua tryc tiep/tryc tuyén hoac qua dich vu buu chinh | 02 gio Mau 04, 05; 06
huyénp cbng ich cho t6 chirc, ca nhéan va két thac trén phan mem.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trwdng trung hec co sé hoat dong giao duc
Ma s6 TTHC: 1.004444.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi thuc Trach nhjém thyc n- o -glg-ir:';l(:: Biéu mau
th}:l’C hisn hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
hién : gio

1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung thqo dl'mg quy dinh 01 Ian duy nhat). ’ ,
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] SO
hda bo ho so, quét (scan) va cap nhét, luu trlt ho so vao phan mém,

Bo6 phan Mot tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén

Budc 1l | cia UBND A maon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chic, .
cip huyén Chuyénvién | ¢4 nhan, ’ | ‘ | 02 gioy AL

3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so giay tr B6 phan Mot cira 01,02,03,04,05,
cuia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

Busc 2 Ph(‘)rlg Giéo Truong phong | xem X_éqt_ ho 0, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham 02gi> | Mau 04,05

duc vaPao tao muu giai quyeét
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thyuc . Z %
Pon vi thuc A : n . gian Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thgc hién £ X
hia hién 150 /IKet qua
ién .
y gio
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyen vien - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) 134 Mau 04, 05
- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | 9%
phong xem xét, quyét dinh
7 . Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (ky s), chuyén cho - x
Trudng phong bo phan Van thur 08 gio Mau 04, 05
- - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot Th()ng béao cho to (;htrc va ca nhan dén nhan két qua .
Buéc 3 | cua UBND Chuyén vién Tra két qua truc tiép/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05; 06

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong troé lai
Ma s6 TTHC: 1.004475.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi thuc Trach nhigm thyc -glg-ir:':l(:: Biéu mau
th}:l’C hisn hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
hién : .

' gior
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan sb MEL
o héa b hd so, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so vao phan mém, 01.02.03.04.05
o1 Bo phalgll\\l/lgt tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén e
Budc cua UBN Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chic, | 02 giy
cap huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Bo phan Mot cta
cuia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong 4t h Ay A A i . " 1 .
Busc 2 Xem xet ho6 so, phan cong cho chuyén vién phuy trach xu ly, tham 02 gic Mau 04, 05

muu giai quyeét
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thyuc . Z %
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
> hién 150 /Ket qua
hién .
: giv
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyen vien - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) 134 Mau 04, 05
Phong Gido - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao | 9%
duc va Pao phong xem xeét, quyet dinh
taO , N A A 5 =5 A , A A N
: Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s0), chuyén cho 08 gio Mau 04, 05
bo phan Van thu
- - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
Bo phan Mot Th()ng béao cho to (;htrc va ca nhan dén nhan két qua .
Buéc 3 | cua UBND Chuyén vién Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh cong | 02 gio | Mau 04, 05; 06

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trwong trung hoc co sé
Ma s6 TTHC: 2.001809.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc T_hm Z
Pon vi thuc o : A . gian Biéu mau
thuc - hién Noi dung thuc hién £ X
- hién 190 /Két qua
hién .
C gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan s6
Bo phan Mot hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat Iwru trir ho so vao phan mém,
, ctra cia tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
Buoéc 1 £ A .
UBND cap Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gio MAL
huyén ca nhan. ‘ ‘ , 01,02,03,04,05,
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir Bo phan Mot cua 06
cua UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
\ . Truong phong 44 hA A A LA A A . , 3
, Phonq Glgo )fem xét ho 50, Phan cdng cho can b¢ chuyén mon phu trach xu 04 gis Mau 04, 05
Budc 2 | duc va Dao ly, tham muu giai quyeét
tao Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc . Z
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
> hién 190 /Ket qua
hién Cy
; gior
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘ 162 Mau 02,04, 05
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu Kién sap nhap, chia gio
tach ’ ’
- Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co)
- Dy thao van ban két qua giai quyéet ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét ’ o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} Xet,, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 gic Mau 04, 05
quyét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky so), chuyén cho bd phan - x
Budc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 16gio ) Mau 04,05
huyén s - V40 s6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B phan Mot - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan den nhan ket qua Mau 04, 05: 06
Budc 4 | cwra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 chuc, cd nhén va két thuc trén phan mem.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé trudng trung hoc co s (theo dé nghi caa ca nhan, to chire thanh lap truong)
Ma s6 TTHC: 2.001818.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi x %
Pon vi thuc " n . . Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian P
2 hién . /Ket qua
hién 150gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so
B phan Mot hoa bo ho 80, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan meém, Mau
Buoc 1 £ n ‘n A . Y4 - X N A \ 1A , 4 , . ) 1V, y )
UBND cap Chuyén vién maon, in phieu tiep nhan ho so va hen tra ket qua giao cho t6 chuce, | 02 gio 06
huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cira
cua UBND cap huyén (co ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truéng phong 4 ha A A A A . , i
‘ 5 X’em xét ho 50, Phan cong cho can bg chuyén mon phu trach xur 02 gio Mau 04, 05
Phong Giéo 1y, tham muu giai quyét
Bugc 2 | duc va Pao Chuvén vién Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: 130
tao y - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. q o Mau 02,04, 05
- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh didu kién giai thé g
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Bworc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc D‘th} thyc hién Noi dung thuc hién gian B'ey mall
hién Ien 1Eogie | /Kétaua
¢ g
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét
- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.
- Bdo cdo Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Trudng phong Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04gio | Miu 04,05
quyét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bo phan " x
Busc3 | UBND cip chp huyén Vin thu 08gio | Mau04,05
huyén _ - V40 6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. " x
Van thu - Giri hé so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02916 | Mau 04,05
Bo phan Mot - Thong béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05: 06
Bu6c 4 | cira cia cap Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép/truc tuyén hoac qua dich vy buu chinh cong | 02 gio
huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.

247




6. Tén thi tuc hanh chinh: Tuyén sinh trung hoc co sé
M3 s6 TTHC: 3.000182.H42 7
Thoi gian giai quyet: Khong quy dinh cu thé thoi gian

Dich vu cung cap thdng tin truc tuyén

Buwéc , . . .z x
o Pon vi Trach nhiém - o Thoi Bieu mau/
thuc ; s Noi dung thwc hién . £ .
o thwc hién thwc hién gian Két qua
hién
1. Truong trung hoc co sé tiép nhan va Kiém tra, huéng dan
(néu hd so khong day du theo quy dinh thi can bd hudng dan
t6 chirc, ¢ nhan b sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh.
2. Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép nhan
‘ s6 hda bo ho so, quét (scan) va cap nhat dix lidu, luu trit hd so
, Truong Trung hoc o vao phan mém tuyén sinh (néu c6), in phiéu tiép nhan hd so va
Buéc 1l | cosédnoihoc sinh Bo6 phan 1 Ae Lo x
9 A 2 P hen tra két qua giao cho ca nhan. Mau
dang ky xét tuyén tuyeén sinh RN N R o
3. In phiéu ban giao ho so va gui dir li¢u tuyen sinh tir truong 01,02,03,04,
trung hoc co s& vé phong Giéo duc va Pao tao. 05, 06
(Néu guri truc tuyén thi thi sinh phdi giri dong thoi bé hé so gac
qua dich vy buu chinh céng ich dén truong trung hoc co sé noi
hoc sinh ddang ky tuyén sinh)
Nhap théng tin hoc sinh dang ky xét tuyén, nhap théng tin vé Mau 04, 05
Truong trung hoc | Canbo lam | két qua hoc tap tiéu hoc caa hoc sinh; té chuc xét duyét ho so
Buéc 2 | cosonoihocsinh | cdng tac thi | dang ky tuyén sinh.

dang ky tuyén
sinh
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Ban Giam hiéu

- Quan ly hd so dang ky tuyén sinh va chuyén dit liéu dang ky
tuyén sinh cho Phong Gio duc va Pao tao

- Trong truong hop sb hoc sinh da ding ky vao hoc 16p 6 nhiéu
hon s6 chi tiéu tuyén sinh, Hiéu trudng truong THCS xay dung
phuong an tuyén sinh, bao céo vé phong GD&DT.

Mau 04, 05

Buwoc 3

Phong Giao duc
va bao tao

Truong
phong

- Tham muu xay dung ké hoach tuyén sinh, trinh Uy ban nhan
dan cap huyén phé duyét; huéng dan, kiém tra cong tac tuyén
sinh cua cac truong trung hoc co s¢ trén dia ban quan 1y; thyc
hién thong ké, thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat vé cong
tac tuyén sinh voi UBND cip huyén va S6 GD&DT.

- Trong truong hop sb hoc sinh di dang ky vao hoc 16p 6 nhiéu
hon s6 chi tiéu tuyén sinh, Hiéu trudng truong THCS xay dung
phuong 4n tuyén sinh, bao cdo vé phong GD&DT va phong
GD&PDT bao cao UBND céap huyén quyét dinh phuong an tuyén
sinh (theo phuong thirc xét tuyén hoic két hop xét tuyén véi
kiém tra, ddnh gia niang luc hoc sinh).

- Phé duyét két qua tuyén sinh cua cac truong THCS

Mau 04, 05

Can bo
Van thu

- Va0 sb vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém.

- Giri ho so, két qua dén truong trung hoc co, dong thoi tich
chuyén trén phan mém két qua xét tuyén cho bo phan chuyén
mén luu hd so

Mau 04, 05

Buwoc 4

Truong Trung hoc
co 8O noi hoc sinh
dang ky tuyén sinh

B6 phan tiép
nhan

- Thong bao két qua tuyén sinh
- Tra két qua tuyén sinh tryc tiép (hoic tra qua dich vu Buu
chinh c6ng ich hoac thdng béo trén website cua nha truong).

Mau 04,05,06
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé (chuyén trudng tir tinh khac)
Ma s6 TTHC: 2.0()4831.H42 7
Thaoi gian giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé

Viéc chuyén trudng duoc thuc hién khi két thic hoc ky | ciia nim hoc hodc trong thoi gian hé trudc khi khai giang ndm hoc méi.

Truong hop ngoai 1é vé thoi gian do Truéng phong gido duc va dao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém Thaoi z o x
Pon vi thuc . A . . Biéu mau
thuc A thuc hién Noi dung thuc hién gian X .
hia hién /Két qua
ién
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] s6
B4 ohin M héa bg o so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mem,
Bude 1 ?pSENSt tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc L cud VBN Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho td chuec,
cap huyén c& nhan. My
. ) \ L . a
3. In phieu ban giao ho so va gui ho so giay tir Bo phan Mot cura 01,02,03,04,05,
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o 06
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hoac qua dich vu
BCCI).
Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phy trach xt Iy, tham x
p Mau 04, 05
muu gial quyét
| Phong Giao Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Méu 02,04, 05
Buoc 2 | duc vabao - - Xir Iy, thdm dinh hd so.
tao Chuyén vién

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét, quyét dinh

Mau 04, 05
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Buéc . Tréach nhiém Thoi Sz x
Pon vi thuc . n . . Bieu mau
thuc - thuc hién N@i dung thuc hién gian X .
his hién /Ket qua
ién
Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyét TTHC (ky so0), chuyén cho MAiu 04, 05
b6 phan Vian thu
3 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cAp huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua < _
Buoc 3 | cia UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiép/truc tuyén hodc qua dich vy buu chinh cong Mau 04, 05; 06
cap huyén ich cho t6 chirc, ca nhan va két thac trén phan méem.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Tié€p nhan hec sinh trung hec co sé Viét Nam vé nwéc

Maso TTHC: 2.0()2482.H42 7

Thaoi gian giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé

Yéu cau, diéu kién thyuc hién TTHC

+ Piéu kién van bang

- Hoc sinh vao hoc tai trudng trung hoc co s& phai ¢6 hoc ba hoic gidy xac nhan két qua hoc tap cac 16p hoc trude do, cung véi Xac
nhan caa nha trudng vé viéc duoc chuyén I1&n 16p hoc trén.

- Hoc sinh d4 hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudc ngoai, khi vé nudc phai co bang tét nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

+ Diéu kién vé tuoi

Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngodi vé nude nam xin hoc dugc gia han thém 03 tudi so véi tudi quy dinh caa tirng cap hoc.

+ Piéu kién chuong trinh hoc tap

- Chuong trinh hoc tap & nudc ngoai phai ¢ ndi dung twong dwong véi chuong trinh giao duc cua Viét Nam vaéi nhirng mén hoc thude
nhom khoa hoc ty nhién. V&i nhitng mén hoc thugc nhém khoa hoc xa hoi va nhan vin, hoc sinh phai bo tdc thém kién thize cho phi hop Vi
chuong trinh gido duc cua Viét Nam.

- Nhitng hoc sinh dang hoc d& chuong trinh ctia mét 16p hoc & nudc ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai trudng
trung hoc co s hoic trung hoc phd théng Viét Nam phai dugc nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chwong trinh quy dinh cua l6p
hoc do.

- Hoc sinh mudn vao hoc truong trung hoc chuyén biét (phd théng dan toc noi tra, trudng chuyén, truong ning khiéu) thuc hién theo
quy ché cua truong chuyén biét do.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x
Pon vi thuc n : A A . Biéu mau
thuc A hign Noi dung thuc hién gian PR
L hi¢n /Ket qua
hién
B phan Mot 1. Bo phan Mot cira UBND céap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
Buoc 1 | cia UBND Chuyén vien huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
cap huyén nhan bé sung theo diing quy dinh 01 Ian duy nhat).
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc R
Pon vi thuc . : n i . Bieéu mau
thuc hia hién Noi dung thuc hién gian K&t aua
hién Ién Ket qua
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan s
hoa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong chuyeén
man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chc, N
ca nhan. Mau
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir Bo phan Mot cira 01,02,03,04,05,
ciia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi vé6i hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phu trach xtr ly, tham x
. Z Mau 04, 05
muu gial quyét
Chuyén vién phuy trach tham dinh h so: Mau 02,04, 05
Chuven vien - Xu ly, tham dinh ho so. ’
Phong Giao y - Lay y kieén céc co quan, don vi (n€u co) x
Buoc 2 | duc va Bao - Dy thao van ban ket qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao Mau 04, 05
tao phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong szm >fet, pvhe duyét két qua giai quyét TTHC (ky sb), chuyén cho Mau 04, 05
bo phan Van thu
s - V40 s6 van ban, lru ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cip huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Théng béo cho o chirc va ca nhan dén nhan két qua MEy 04 O5:
Budc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra két qua truc tiep/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh cong au 04, 05; 06

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hec sinh trung hec co' sé ngudi nwéc Ngoai

Maso TTHC: 2.0()2483.H42 7

Thaoi gian giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé

Yéu cau, diéu kién thyc hien TTHC

+ Piéu kién van bang

Hoc sinh ngudi nudc ngodi c6 nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc co s hoic trung hoc phd théng phai co gidy chirng nhan
t6t nghiép trong dwong bang tét nghiép caa Viét Nam duoc quy dinh tai Luat Gido duc Viét Nam d6i véi ting bac hoc, cip hoc.

+ Piéu kién stc khoe

- Hoc sinh phai dugc kiém tra stic khoe khi nhap hoc.

- Trudng hop mac cac bénh x& hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cia Bo Y té Viét Nam thi duoc tra ngay vé nudc.

- Khi mic céc bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 03 thang, néu khong du stc khoe cling duoc tra vé nudc.

+ Piéu kién vé tudi

Hoc sinh ngueoi mede ngodi trong nam xin hoC tai Viét Nam dwoc gia han thém 03 tudi so Véi tusi quy dinh cua ting cdp hoc.

Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buoc . Tréch nhiém thuc Thaoi z o x
Pon vi thuc o : s . : Bieu mau
thuc X hién Noi dung thuc hién gian £ .
. hién /Keét qua
hién
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
A e 2. Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi can bé tiép nhan sé
Bo phan Mot Lo A WA , N A ~ 1A 3 A P
Busc 1 | cia UBND o hda bd ho so, quét (scan) va cap nhét, luu trir h6 so vao phan mem,
cAp huyén Chuyén vién tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
i mon, in phiéu tiep nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chuec,
ca nhan. MAL
3. In phiéu ban giao hd so va giri ho so gidy tir B phan Mot cira 01,02,03,04,05,
ciia UBND cap huyén (co ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
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Buéc . Tréach nhiém thuc Thoi Sz x
Pon vi thuc . : n- o . Biéu mau
thuc At hién N@i dung thgc hién gian P
hié hién /Ket qua
ién
duc va Pao tao dbi véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phu trach xir ly, tham x
z Mau 04, 05
muu gial quyét
Chuyeén vién phu trach tham dinh hd so: Mau 02,04, 05
Chuvan vién - Xu ly, tham dinh ho so. ’
Phong Giao y - Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co) MAU 04, 05
Bu6c 2 | duc va Pao - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh dao au v,
tao phong xem xét, quyét dinh
Trusng phong Xfam >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s0), chuyén cho MAiu 04, 05
bo phan Van thu
3 - VAo s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Guri ho so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Thong béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua X 04, 05: 06
Budéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong Mau 04, 05;

cap huyén

ich cho to chire, ca nhan va két thic trén phan mém.
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10. Tén tha tuc hanh chinh: Tiép nhén déi tweng hec bé tic THCS
M& sé TTHC: 2.1QOl904.H42 7
Thaoi gian giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . Trach nhiém thuc Thaoi Sz x
Don vi A : A . . Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thwc hién gian X .
hia thwc hién /Ket qua
ién
1. TT GDNN-GDTX tiép nhan hé so, kiém tra, huéng dan (néu hd
Trung tam so khong dat yéu cau thi hudng dan ca nhan bo sung theo ding
. Gido duc quy dinh.
Buoc 1 . PNy A ) ) ) . .
thuong Can bg tiep nhan | 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so MU
Xuyen vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu c6), 01,02,03,04,05,
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 06
Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phy trach xt Iy, tham x
£ Mau 04, 05
muu gial quyeét
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: Mau 02,04, 05
- X Iy, tham dinh hd so.
" Truong hop khdng ¢6 hd so, hoc ba thi s¢ gido duc va dao tao to
Busc 2 GI?é(())rc]I?lc chuc kiém tra trinh d6 hai mon ngit vin va toan. Can cir vao két
v Do {20 Chuyén vién qua kiém tra, Giam ddc so gido duc va dao tao cap gidy phép vao
' hoc tai 16p twong trng véi trinh d6. Giay cho phep vao hoc nay la MAu 04, 05

cin ctr dé thay hoc ba cac I6p dudi trong hd so dy thi tét nghiép
b6 tlic THCS.

- Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh Ianh dao
phong xem xét, quyét dinh
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi z o x
Pon vi . : n . . Bieéu mau
thuc S hién N@i dung thuc hién gian P
hia thuc hién /IKet qua
ién
Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky so6), chuyén cho Mau 04, 05
b6 phan Vian thu
3 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Trung tim GDTX Mau 04, 05
Trung tam Théng bao cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua Mau 04. 05 06
, Giao duc A an . 1R , : £ ) < . , A e
Buéc 3 . Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong
thuong . 2 L AR U LAE thilim $rA A A
Xuyén ich cho t6 chue, ca nhéan va ket thuc trén phan mem.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Thuyén chuyén déi tweng hec bé tic trung hoc co sé
Ma s6 TTHC: 1.0()5108.H42
Thoi gian giai quyét: Chua c6 thoi gian.
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc Thaoi z o x
Pon vi thuc . : A . . Biéu mau
thuc At hién Noi dung thuc hién gian PR
hié hign Cy /Két qua
ién gio
1. Co s6 gi&o duc tiép nhan hd so, kiém tra, huéng dan (néu ho so
khong dat yéu cau thi huéng dan c& nhan bd sung theo ding quy
. Co so dinh
Budc 1 . Y n ) ) , R ~ LA
giao dyc Can bg tiep nhan | 2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé bo phan chuyén mén. Thu phi (néu <
PR e e A N .1 X - 2 , , ~ |\/|au
cd), in phicu tiep nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 01.02.03.04.05
06
Lanh dao Xem xét ho s0, phan cong cho chuyén vién phu trach xir Iy, tham MEU 04. 05
muu giai quyeét ’
L , - Xtr ly, tham dinh h so. Mau 02,04, 05
Canbo phutrach |5 iha6 van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao 040
Buéc 2 Trung tam phong xem xét, quyét dinh Mau 04, 05
GDTX ; A At LA . ias £ .k 2 ~
Lanh dao XAem )fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s6), chuyén cho M3u 04, 05
bo phan Van thu
- Va0 6 van ban, luu ho so va xéc nhan trén phan mém. ]
Van thu - Guri ho so, két qua cho Bo phan tiép nhan Mau 04, 05
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Bworc

Trach nhiém thuc

Thoi

thuc bon vt thyc hién Noi dung thuc hién gian B'ey mal
hia hién Cy /Két qua
ién gior
B phan tié ’ Théng bao cho ca phﬁn den nhén ket qua Mau 04, 05; 06
Budc 3 ' Fr)mém P can bo tiep nhan | Tra két qua truc tiep/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh cong

ich cho t chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.

259




IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truomg phé thong dan tdc ndi tri cé cAp hoc cao nhit 1a trung hoc co s hoat dong giso duc
M4 s6 TTHC: 1.004496.H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc T.h o1 R X
Pon vi thuc S : n . gian Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién P
hia hién 150 /Ket qua
ién 0
¢ gior
1. B6 phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiep nhan s
B4 phan Mé hoa bo ho 50, quét (scan) va cap nhat, luu trlr ho so vao phan mém,
Buge 1 ?pSgNS’t tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc cua UBIN Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chic, | 02 giy
cap huyén ca nhan. Mau
3. In phicu ban giao ho so va gui ho so giay tur Bo phan Mot cura 01,02,03,04,05,
ciia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06

duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hoic qua dich vu
BCCI).

260




Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc . R X
Pon vi thuc At : - = gian Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién Ao
S hién 150 /Ket qua
hign y
€ gior
Truong phong 4 hA A A A n . 1 i
Xem X'eqt. ho 0, phan cong cho chuyén vién phu trach xur ly, tham 02 givs Miu 04, 05
muu gial quyét
Chuyén vién phuy trach thim dinh hd so:
A - Xtr ly, tham dinh h so.
Phona Gido Chuyen vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 134 Mau 04, 05
Busc2 | o 9> - Dy thao van ban két qua giai quyét hé so TTHC, trinh lanh dao | 99
uc vabao tao R . Z a
phong xem Xét, quyét dinh
\ N Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC (ky s6), chuyén cho " x
Trudong phong b6 phan Van thu 08 gio Mau 04, 05
3 - VA0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. | x
Van thu - Guri ho so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau 04,05
Bo phan Mot Thdng béo cho t6 chirc va c4 nhan den nhan ket qua Mau 04, 05; 06
Budc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra két qua truc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio

cap huyén

ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh Iap trwong phé thdng dan toc ban tri
Ma so TTHC: 1.004545.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 33,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 272 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 3,6%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

. ] A Thoi
Bwéc Pon vi thuc Trach nhAle;m thuc . 3 gian Bidu mau
thwc x hign Noi dung thuc hién PR
- hién 270 /Két qua
hién : B
: gior
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi can bd tiép nhan s6
Bo phan Mot héa bo ho 80, quét (scan) va cap nhét, luu trit ho so vao phan mém,
. cua cua tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén M
Budc 1 1 N A Xk A A \ 2 LA N 2 . au
UBND cép Chuyén vién mon, in phicu tiép nhan ho so va hen tra ket qua giao cho to6 chac, | 02 gio | 91 02 03.04.05
huyén ca nhan. 06
3. In phiéu ban giao ho so va gtri ho so giay tir B6 phan Mot ctra
cuia UBND cap huyén (co ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gido
duc va Pao tao d6i véi hd so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Phong Giao Truong phong Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy@n mdn phu trach xu - x
) ) , z 02 gio Mau 04, 05
Budc 2 | duc va Bao 1y, tham muu gial quyét
tao Chuyén vién Chuyeén vién phu trach thim dinh hd so: 242gid | MAu 02,04, 05
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Budc
thuc
hi¢n

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
270
gio

Biéu miu
/Ket qua

- Tién hanh kiém tra, thim dinh hd so.

- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.

- Bdo cdo Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh

Truong phong

Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai
quyet (Ky so van ban)

04 gio

Mau 04, 05

Budc 3

UBND cap
huyén

Léanh dao UBND
cap huyén

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho bo phan
Van thu

16 gio

Mau 04, 05

Van thu

- Va0 s6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén

02 gid

Mau 04, 05

Budc 4

Bo phan Mot
ctra cua cap
huyén

Chuyén vién

- Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan két qua
- Tra ket qua truc tiép/tryc tuyen hodc qua dich vu buu chinh cong
ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.

02 gio

Mau 04, 05: 06
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3. Tén thia tuc hanh chinh: Cho phép truang phé thdng dan tdc ban tra hoat dong gido duc
M4 s6 TTHC: 2.001839. H42
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi thuc Trach nhigm thyc -glg-ir:':l(:: Biéu mau
th}:l’C hisn hién Noi dung thuc hién 150 IKét qua
hién : .

; gior
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] )
B4 phan Mé hda bo ho so, quét (scan) va cap nhét, luu trlt ho so vao phan mém,
, 0 phan Mot tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén M
Buoc 1l | ca UBND A . au
A . Chuyeén vién man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to6 chuc, | 02 gid | 01.02.03.04.05
Cap huy@n Ca nhan ) 106l ) )
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Bo phan Mot cta
cuia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudng phong 4t h Ay A A i . " 1 .
Busc 2 Xem xet ho6 so, phan cong cho chuyén vién phuy trach xu ly, tham 02 gic Mau 04, 05

muu giai quyeét
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thyuc . Z %
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
hia hién 150 /IKet qua
ién -
€ gior
Chuyén vién phu trach thim dinh hd so:
N - Xir ly, tham dinh hd so.
Chuyen vien - Ly y kién cac co quan, don vi (néu co) 1?3 Mau 04, 05
Phong Gido - Dy thao van ban két qua gii quyét hd so TTHC, trinh lanh dao |
duc va Pao phong xem xeét, quyet dinh
taO , N A A 5 =5 A , A A N
: Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s0), chuyén cho 04 gic Mau 04, 05
bo phan Van thu
- - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B6 phan Mot Thong bao cho t6 chirc va c4 nhén den nhan ket qua MAau 04, 05: 06
Buéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua truc tiep/truc tuyeén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio

cap huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach trudng phé théng dan téc ban tru
Ma s6 TTHC: 2.001837.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 23,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 190 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 5%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buéc . Tréach nhiém thuc T_hm Z
Pon vi thuc o : A . gian Biéu mau
thuc - hién Noi dung thuc hién £ X
- hién 190 /Két qua
hién .
C gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan s6
Bo phan Mot hoa bo ho so, quét (scan) va cap nhat Iwru trir ho so vao phan mém,
, ctra cia tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
Buoéc 1 £ A .
UBND cap Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gio Mau
huyén ca nhan. ‘ ‘ , 01,02,03,04,05,
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir Bo phan Mot cua 06
cua UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudéng phong 4 ha A A LA A . , i
Budc 2 Xem xét ho so, phan cong cho can bo chuyén mon phuy trach xu 02 givr Miu 04, 05

ly, tham muu giai quyét
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc . z %
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
> hién 190 /Ket qua
hién .
C gior
Chuyén Vién pwhu trach ghém dinh‘hé SO
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu Kién sap nhap, chia
. Chuyén vién tach i o 162 x
Phong Giéo - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) i Mau 02,04, 05
duc va Pao - Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao g
tao phong xem xét , o
- Xem xét du thdo van ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xet,, trlA’nhVLanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 gic Mau 04, 05
quyet (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bd phan - x
Budc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 12gio | Mau04,05
huyén s - V40 6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gt hd so, két qua cho Bo phan Mat cita UBND cap huyén 02gio | Mau 04,05
Bo phan Mot - Th()ng bao cho to phirc va cé’nhén dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 | cwra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua tryuc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong | 02 gio

huyén

ich cho t6 chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi trudng phé théng dan téc ban tra
Ma s6 TTHC: 2.00;].824.H42
Thoi gian giai quyet: Khong quy dinh thoi gian.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buadc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian

Biéu mau
/Ket qua

Budc 1

Bo phan Mot
Cua cua
UBND cap
huyén

Chuyén vién

1. B6 phan Mét cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan s6
hoa bd ho $0, quét (scan) va cap nhat, luu trir h6 so vao phan mém,
tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
maon, in phiéu tiep nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chic,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir B6 phan Mot cta
ctia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buéce 2

Phong Giao
duc va Pao
tao

Trudng phong

Xem xét hd so, phan cong cho can bd chuy&n mén phu trach xir
1y, tham muu giai quyét

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:

- Tién hanh kiém tra, tham dinh hé so.

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh diéu kién chuyén d6i

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Dy théo van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.

- Bio céo Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh

Mau 02,04, 05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi Lz x
Pon vi thuc . : A . . Bieéu mau
thuc hien hién Noi dung thuc hién gian K&t qUa
hién Ién Ket qua
Truéng phong Xen} xetz trlAnthan?h dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai Mau 04, 05
guyet (ky so6 van ban)
, Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyen cho bo phan MAL 04. 05
Budc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu ’
huyén s - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén Mau 04, 05
B phan Mot - Thﬁng béao cho to chue va ca nhan dén nhan ket qua .
Budc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra két qua tryc tiep/truc tuyén hoic qua dich vy buu chinh cong Mau 04, 05; 06

huyén

ich cho to chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh Iap trung tadm hec tap cong dong
M& s6 TTHC: 1.004439.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 13,75 ngay lam viéc x 8 gio = 110 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thai gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

. . A Thoi
Chge | Pon vithye | ot PRI TWE N@i dung thyc hién gian |  Biéu miu
v hién - o1 dUng thue hi¢ 110 /Két qua
hién * -\
C gior
1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so
Bo phan Mot héa bo ho 80, quét (scan) va cap Qhét, luu trit ho so vao phan mém,
. ctra cua tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén M3
Buoc 1 P o en A Y A LA \ Y 1A N 2o, . au
UBND cép Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho t6 chirc, | 02 giv | 91 02.03.04.05
huyén ca nhan. 06
3. In phiéu ban giao hd so va gtri ho so gidy tir B6 phan Mot cta
cua UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Gi&o
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Trudéng phong 4 ha A A A A . , i
Buse 2 Xem xét ho so, phan cong cho can by chuyén mon phu trach xu 02 gic Mau 04, 05

ly, tham muu giai quyét
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Thoi

Buéc . Trach nhiém thuc . Z
Pon vi thuc o : e . gian Biéu mau
thuc 2 hién N@i dung thgc hién £ X
> hién 110 /Ket qua
hién -y
; gior
Chuyén Vién pwhu trach ghém dinh‘hé SO
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap
. . Chuyén vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) . x
Phonq Gl‘ao - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh 1anh dao 0gio | Mau 02,04, 05
duc va Bao . .
tao phong xem xét ’ o
: - Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} Xet,, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 04 gic Mau 04, 05
quyét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky so), chuyén cho bd phan - x
Budc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 08gio | Mau04,05
huyén s - V40 s6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02gio | Mau04,05
B6 phan Mot - Thc‘)ng bao cho to6 phl’rc va ca nhén den nhan két qua MEU 04. 05 06
Budc 4 | cwra cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio T
huyén ich cho t6 chuc, cd nhén va két thuc trén phan mem.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho phép trung tam hec tap céng ddng hoat dong tré lai
Ma s6 TTHC: 1.004440.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

] n Thoi
. . Trach nhiém thuc ) 2 x
Buéc | Dom vj thyc hign Ni dung thue hién glan | Biéumau
thuc hién * : : : 110 /Két qua
hién gio
1. B6 phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan s6
Bo phan Mot hoa bo hd so, quét (scan) va cap nhat luu trir ho so vao phan mém, M3u
) cilra cua tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén 01.02.03.04.05
Buécl | gND cAp Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho t6 chic, | 02 giy s
huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri hd so gidy tir B6 phan Mot cta
ctia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Dao tao dbi véi hod so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Phong Giao Truong phong | Xem xét hd so, phan cong cho can bo chuy&n mén phu trach xu 02 gic MEL 04. 05
Buéc 2 | duc va Pao 1y, tham muu giai quyét glo au &4,
tao Chuyén vién Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: 90 gio | Mau 02,04, 05
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
110
gio

Biéu miu
/Ket qua

- Tién hanh kiém tra, thaim dinh ho so.

- Tham muu viéc kiém tra, x4c minh diéu kién cho phép hoat
dong tro lai

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu c0)

- Dy théo van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét

- Xem xét du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.

- Bao cdo Trugng phong trinh UBND huyén quyét dinh

Trudéng phong

Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai
quyeét (Ky so van ban)

4 gio

Mau 04, 05

Budc 3

UBND cap
huyén

Lanh dao UBND
cap huyén

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky sb), chuyén cho b phan
Van thu

8 gio

Mau 04, 05

Van thu

- Va0 s6 van ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho B phan Mot cira UBND cap huyén

2 gio

Mau 04, 05

Budc 4

Bo phan Mot
cua cua cap
huyén

Chuyén vién

- Thong béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan ket qua
- Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong
ich cho t6 chuc, ca nhan va ket thac trén phan mem.

02 gid

Mau 04, 05; 06
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VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan xi dat chuan phé cap gi4o duc, x6a mu chir

M4 s6 TTHC: 1.005106.H42
Thai gian giai quyét: Khong quy dinh thoi gian giai quyét.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Bu’éfc_:thl,rc Don v: thuc | Trach nhjém thuc N@i dung thue hién -glj—ir::: Biéy mﬁy
hién hién hién : : : /Két qua
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bd sung thqo dﬁng quy dinh 01 1an duy nhat). ’ , MAL
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi pén bo tiép‘nhar] SO 01,02,03,04.05,
Bo6 phan Mot h6a bo ho so, quet (scan) va cap nhat luu trir ho so vao phan mem, 06
Buse 1 cua cﬁa’ . tich chuyen ho so trén phan mém cho 1dnh dao phong chuyen
UBND cap Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho to chic,
huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so gidy tir Bo phan Mot cta
cuia UBND cap huyén (co ky s6 gii Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi voi ho so tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong | xem xét hé so, phan cong cho cén by chuyén mon phy trach xir MEU 04. 05
1y, tham muu giai quyét ’
Phong Gido Chuyén vién phuy trach tham dinh hé so:
Buéc 2 | duc va Dao - Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘ ‘
tao Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, xac minh yéu cau, diéu kién

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét

Mau 02,04, 05
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Thaoi

Buéc thuc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N . ) Biéu mau
in A A : N@i dung thgc hién gian PR
hién hién hién /Ket qua
- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bao cdo Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} Xet,, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai M3u 04, 05
quyet (ky so van ban)
’ Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyen cho bo phan MU 04. 05
Budc 3 UBND cap cap huyén Van thu ’
huyén s - V40 6 vin ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Giri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cép huyén Mau 04, 05
B phan Mot - Thong béo cho to chirc va c4 nhan dén nhan két qua M3u 04, 05: 06
Budc 4 | cua cua cap Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong
huyén ich cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mem.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Pé nghi danh gia, cdng nhan “Cdng dong hoc tap” cip xa
Mﬂé s6 TTHC: 1.005097.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 29 ngay 1am viéc x 8 gio = 232 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 08 gior dat 4%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi x %
thye | PO M hién N@i dung thue hign gian | Dicn M
hign | twehien 232 ét qua

1. Bo phan Mét ctra UBND cap huyén tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan bo sung thqo dﬁng quy dinh 01 lan duy nhat). , ’ MAu
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiep nhan so 01.02.03.04.05
B6 phan hda bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao phan mem, ’ ’06’ A
, Mot ctra tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
Buécl | 2 UBND Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gi
cép huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gti ho so gidy tir Bo phan Mot cia
ctia UBND cap huyén (c6 ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hoac qua dich vu
BCCI).
Truong phon 4 A A A 1A A , ,
| ruong pnong f;ertrll1 ;(ritrgﬁuscé,i é;;hqaljlyg?ng cho can b chuyé&n mon phu trach xi 04 gic Mau 04, 05
Phong ’ . .
Budc 2 | Gido duc Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
va Do tao Chuyén vién - Tién hanh kiém tra, tham dinh h6 so. 208

- Tham muu viéc kiém tra, xac minh y&u cau diéu kién danh gia | gio
- Lay y Kién cac co quan, don vi (néu cd)

Mau 02,04, 05
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Buoc . Trach nhiém thuc Thaoi Sz x
Pon vi S : A A . Bieu mau
thuc A hién N@i dung thuc hién gian P
St thuc hién . /Ket qua
hién 232910
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét , o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bdo cao Trudong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Truéng phong Xen} xét, trlﬂnthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 4 giv Miu 04, 05
guyet (Ky so van ban)
| Lanhdao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyen cho bo phan 8 qio M3y 04. 05
Budéc 3 | UBND cap cap huyén Van thu g ’
huyén } - Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén 2910 Mau 04, 05
B phan - Thong béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua N _
. Mot ctra - Tra ket qua tryc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 04 gio Mau 04, 05; 06
Buoc 4 ) £ ~ ‘A . 2 , . A N . ~ A A
cua cap Chuyén vién ich cho to chure, ca nhan va ket thac trén phan mem.
huyén
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi nha tré, treong miu gido, tredong mam non tw thuc do nha dau tw trong nuwéc diu tw
sang nha tré, treong miu gido, tredng mam non tw thuc hoat ddng khong vi lei nhuan

M4 s6 TTHC: 1.008724.H42

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio

Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc T.h ol R %
thee | ooV hin N§i dung thuc hién gian | Bieumau
hign thuc hién * : : : 150 /Két qua

: gio
1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan s6
Bo phan hoa b ho so, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
Buse 1 Mot cua tich chuyén hd so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
cua UBND Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho té chic, | 02 gio
cap huyén cé nhan.
3. In phiéu ban giao hd so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia MAu
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gido 01,02,03,04,05,
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu 06
BCCI).
| Phong Trudng phong Xem xét hd s0, phan cong cho cén bo chuyén mén phy trach xur | gio | Miu 04, 05
Buéc2 | Gido duc ly, tham muu giai quyeét
va Dao tao Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: 126 Mau 02,04, 05
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi " N . gian Biéu miu
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 150 IKét qué
¢ gio
- Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so. gio
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh dieu kién thanh lap
- Lay y kien cdc co quan, don vi (n€u co)
- Dy thao van ban két qua giai quyet ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét ’ o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Bao cao Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} xét, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 04 gic Mau 04, 05
quyet (ky so van ban)
| Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s0), chuyen cho bo phan | 12 MAU 04. 05
Budc 3 | UBND cap cap huyén Van thu gio '
huyén 3 - V40 s6 vin ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan mém. 02 x
Van thu - Gui ho so, két qua cho Bo phan Mot cita UBND cap huyén gid Mau 04, 05
BQAphE;m - Théng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua x _
, Mot ctra A . . 1A . . £ £ o . , A ‘s Mau 04, 05; 06
Budc 4 A Chuyén vién - Tra ket qua tryuc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
Cua Cap p X ’ . A NP , A Y X
huyén ich cho to chuc, ca nhan va ket thuc trén phan mem.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyén déi nha tré, treong miu gido, tredong mam non tw thuc do nha dau tw trong nuwéc diu tw
sang nha tré, treong miu gido, tredng mam non tw thuc hoat ddng khong vi lei nhuan
M4 s6 TTHC: 1.008725.H42
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gid 1am viéc
Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
150
gio

Biéu mau
/Két qua

Budc 1

Bo phan
Mot cura
cua UBND
cap huyén

Chuyén vién

1. Bo phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan sb
hoa b ho so, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong chuyén
man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chic,
ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gido
duc va Dao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).

02 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06

Budc 2

Truong phong

Xem xét ho so, phan cong cho can by chuyén mon phu trach xu
ly, tham muu giai quyét

02 gid

Mau 04, 05
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc . z %
thec | Donvi hign Ni dung thue hign glian | Bieumau
hien thwc hién ; : : * 150 /IKet qua

¢ gio
Chuyén Vién pﬁhu trach ghém dinh‘hé SO
- Tién hanh kiém tra, tham dinh ho so. ‘
- Tham muu viéc Kiém tra, xac minh diéu kién thanh lap
. Chuyén vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu co) 126 x
Gljgc?r(]j?lc - Dy thao vian ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao | gio Mau 02,04, 05
3 Dio a0 phong xem xét ’ o
v - - Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC.
- Béo cao Truong phong trinh UBND huyén quyét dinh
Truéng phong Xen} Xet,, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua giai 04 gic Mau 04, 05
quyeét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo phan " x
Budc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 12gio | Mau04,05
huyén _ - V40 s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. : x
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 2910 Mau 04, 05
Eﬂ%fggg - Thong béo cho to chire va ca nhan dén nhan keét qua ML 4. 05: 06
Budc 4 AR Chuyén vién - Tra ket qua tryuc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio a5
Cua Cap . 2 , T ; A A p\
huyen ich cho t6 chure, ca nhén va ket thac trén phan mem.

281




5. Tén thi tuc hanh chinh: Xét, duyét chinh sach hd tre  déi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac truwong tiéu hoc, trung hec cé
s& & X, thon dic biét khé khin.
M4 s6 TTHC: 1.004438..H42

Thai gian giai quyét: - Kinh phi hd tro tién 4n va tién nha ¢ cho hoc sinh dugc chi tra, cap phét hang thang.

- Gao dugc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R %
Don vi A n A . Biéu mau
thuc .; hién Noi dung thuc hién gian P
hian thwc hién /Ket qua
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). MAu
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so 01.02.03.04.05
Bo6 phan hda b ho so, quét (scan) va cap nht, luu trir ho so vao phan mem, T 06’ T
Budc 1 Mot cira tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uot L\ 1a UBND Chuyén vién mon, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho té chuc,
cap huyén c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia
ciia UBND cap huyén (co ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Giao
duc va Pao tao dbi vai ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCClI).
Truong phong | xem xét hd so, phan cong cho can by chuyén mén phy trach xu MAU 04. 05
1y, tham muu giai quyét ’
Phong Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Buéc 2 | Gido duc - Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so.
va Pao tao Chuyén vién - Tham muu viéc kiém tra, Xac minh dicu kién dugc huong M3au 02.04. 05
- Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co) Y
- Dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét
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Buwéc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Bidu My
thuc huc hie hién N@i dung thuc hién gian K&t QUi
hién thuc hién Keét qua

- Xem xét dy thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC.
- Bao cdo Trudng phong trinh UBND huyén quyét dinh
Trusng phong Xerr} xet, trinthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai Mau 04, 05
quyeét (ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s0), chuyen cho bo phan MAU 04. 05
Budéc 3 | UBND cap cap huyén Van thu ’
huyén _ - Va0 s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Giri hé so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén Mau 04, 05
BQAphE;m - Théng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04. 05 06
, Mot cura A ‘a . A ) - X A . . ; A ' ’
Budéc 4 A Chuyén vién - Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong
Cua cap . 2 , T ; A A A
huyen ich cho t6 chure, ca nhan va két thac trén phan mem.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: H& tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hec, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan
toc thiéu sé rat it nguwoi.

Ma s6 TTHC: 1.00;’)702.H42

Thoi gian giai quyet:

- B4i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sd gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1a 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
hét han nhan don.

- B4i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong 1ap: Thoi han ra quyét dinh 12 40 ngay 1am viéc ké tur
ngay khai giang nam hoc

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Trach nhiém thuc T.h o xR
Pon vi thuc . : n . gian Bieu mau
thwc A hién Noi dung thuc hién Ky o
: hién /Ket qua
hién
1. B phan Mbt cira UBND cép huyén tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép nhan s
B4 phan Mé h6a bd héqso, quét (scan) va cap Qhét, luu trit ho so vao phan mém,
Bude 1 0 pSgNS’t tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc cua UBIN Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chc,
cap huyén canhan x
s N . . Mau
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so giay tr Bo phan Mot cura 01,02,03,04,05,
ciia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
’ Phong Gido Truong phong | xem Xét_ ho 0, phan cong cho chuyén vién phu trach xu ly, tham MAu 04, 05
Budc 2 A muu gial quyeét
duc va bao _ 5
Chuyén vién Mau 02,04, 05
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Thoi

Buwéc . Trach nhiém thuc . R %
Pon vi thuc At : - = gian Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién Ao
S hién /Ket qua
hign
tao/Phong Chuyén vién phuy trach tham dinh h6 so:
LDb-TB&XH - Xur ly, tham dinh ho so. ’ i
- Lay y kien céc co quan, don vi (n€u co) Mau 04, 05
- Du thdo van ban ket qua giai quyet ho so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong szm >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky s6), chuyén cho Mau 04, 05
bo phan Van thu
3 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Gui hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Théng béo cho 6 chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05: 06
Buéc 3 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong

cap huyén

ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Hb tro dn trua cho tré em mau gido

M3 s6 TTHC: 1.001622.H42

Thoi gian giai quyet:

- T6i da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND cap huyén phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg in trua.

- Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua duoc thuc hién 2 1an trong nam hoc do co s gido duc mam non chi tra: 1an 1 chi tra du 4 thang
vao thang 11 hoic thang 12 hing nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hiang nim.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc T.h 0! x %
Don vi o n . gian Bieu mau
thuc A hién Noi dung thuc hién PR
hia thuc hién /Ket qua
ién
1. B phan Mot cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan so
Bo phan héa b hd so, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan mém,
Budc 1 Mot ctra tich chuyén ho so trén phan mém cho 1anh dao phong chuyén
Y9t L UBND cép Chuyén vién mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho tb chuc,
huyén ca nhan. Mau
3. In phiéu ban giao hé so va giri hd so gidy tir Bo phan Mot cira 01,02,03,04,05,
cua UBND cap huyén (c6 ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Gido 06
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hoac qua dich vu
BCCI).
Truong phong | xem xét hd 50, phan cong cho chuyén vién phy trach xi ly, tham MEL 04. 05
Phong muu giai quyet ’
Budc 2 | Giao duc An ViA : FET N o X
va Diio tao Chuyén vién Chqyep vien phu tragh tham dinh ho so: Mau 02,04, 05
- - Xu ly, tham dinh ho so. ’ MEy 04
- Lay y Kién cac co quan phong tai chinh cap huyén au 04, 05
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Buoc

Trach nhiém thyuc

Thoi

Pon vi i N . gian Biéu miu
thArC thuc hién hién Noi dung thwc hién IKét qua
ién
- Du thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét, quyét dinh
Truéng phong XFm >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyet TTHC (ky so6), chuyén cho Mau 04, 05
bo phan Van thu
3 - V&0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Guri ho so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén Mau 04, 05
Lanh dao UBND | Xem Xét, phé duyét ket qua giai quyet (ky so), chuyén cho bo phan MU 04. 05
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Van thu ’
huyén 5 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. M3u 04. 05
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén ’
EA%FEEZ Thong béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau 04, 05; 06
Budc 4 i A Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong
UBND cap . 2 , LA X ; A A A
huyen ich cho t6 chure, ca nhan va ket thac trén phan mem.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Tre cip di véi tré em mam non 12 con cdng nhan, ngudi lao ddng lam viéc tai khu cdng nghiép

Ma s6 TTHC: 1.00{3950..H42

Thoi gian giai quyet:

- T6i da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND cap huyén phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg in trua.

- Co s6 gi4o duc mam non thyc hién chi tra 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2
chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hing nim.

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R %
Pon vi thuc n n = . Biéu mau
thuc S hién Noi dung thuc hién gian PR
hia hién /Ket qua
ién
1. B6 phan Mat cira UBND cap huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] $6
B4 phin M3 hoa b ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mem,
Budc 1 0 P jgNDQt tich chuyén hé so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén
uoc 1| cua LB Chuyén vién mén, in phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua giao cho td chuc,
cap huyén c& nhan. Miu
. . \ L o a
3. In phiéu ban giao ho so va giri ho so giay tir Bo phan Mot cua 01,02,03,04,05,
ctia UBND cap huyén (c6 ky sb gtri Buu dién chuyén vé Phong Giéo 06
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong | xem xét hd so, phan cong cho chuyén vién phuy trach xir ly, tham x
£ Mau 04, 05
muu gial quyeét
, Phong Giao Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau 02,04, 05
Buoc 2 | duc va bBao o - Xir Iy, tham dinh hb so.
tao Chuyén vién

- L4y y Kién cac co quan, tai chinh cép huyén
- Du thao van ban ket qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
phong xem xét, quyét dinh

Mau 04, 05
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Thoi

Buéc Pon vi thuc Trach nhi¢m thyc Biéu miu
thuc At hién Noi dung thuc hién gian PR
hia hién /Ket qua

ién
Truéng phong XAem >fet, p{he duyét ket qua giai quyet TTHC (ky so6), chuyén cho Mau 04, 05
bo phan Van thu
3 - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Guri hd so, két qua cho B phan Mot cira UBND cip huyén Mau 04, 05
, Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét ket qua giai quyet (ky so), chuyen cho bo phan MU 04. 05
Buéc 3 | UBND cap cap huyén Vin thu ’
huyén 3 - V40 6 van ban, lru ho so va xac nhan trén phan mém. x
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén Mau 04, 05
Bo phan Mot Thong bao cho to chirc va ca nhan den nhan ket qua
Budéc 4 | cira UBND Chuyén vién Tra ket qua tryc tiep/truc tuyen hoac qua dich vy buu chinh cong Mau 04, 05; 06

cap huyén

ich cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Ha tro' ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc ¢ dia ban
c6 khu cong nghiép
l\/lji s6 TTHC: 1.008951.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 17 (ngay lam viéc) x 08 gio = 136 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 15,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 126 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thai gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 7,35%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Budc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
126
gio

Biéu miu
IKét qua

Budc 1

Bo phan
Mot ctra
UBND cap
huyén

Chuyén vién

1. B phan Mot cira UBND cép huyén tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du theo quy dinh thi can bg tiép nhan s6

héa bo ho 80, quét (scan) va cap l’]hét, luu trit ho so vao phan mém,

tich chuyén ho so trén phan mém cho lanh dao phong chuyén

maon, in phiéu tiep nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chuec,

ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cia
ciia UBND cap huyén (co ky s6 giri Buu dién chuyén vé Phong Giao
duc va Pao tao dbi véi ho so tiép nhan truc tiép hoac qua dich vu
BCCI).

02 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06

Budc 2

Truong phong

Xem xét hd s0, phan cdng cho chuyén vién phuy trach xu ly, tham
muu giai quyeét

02 gio

Mau 04, 05
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Buoc

Trach nhiém thuc

Thoi

Pon vi " N . gian Biéu miu
thr:‘e"rf thuc hién hign Noi dung thyc hign 126 IKét qui
* gio
Chuyén vién phuy trach tham dinh hd so:
Chuvén vién - Xu ly, tham dinh ho so. ’
y - Lay y kien cdc co quan, don vi (neu co) 96 gio Mau 04, 05
Phong - Dy thao van ban két qua giai quyét hd so TTHC, trinh lanh dao
Gi4o duc phong xem xeét, quyet dinh
va Pao tao 5 2 st két qua aiai & 7 56 & ~
. Truéng phong XAem >fet, pﬁe duyét ket qua giai quyét TTHC (ky so6), chuyén cho 04 giv Mau 04, 05
bo phan Van thu
- - V40 s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Guri hd so, két qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén 2gio Mau 04, 05
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bo phan " x
Bugc 3 | UBND cép cap huyén Vin thu 16gio | Mau 04,05
huyén ) - Va0 sb van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. N
Van thu - Gri hd so, két qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén 02 gio | Mau 04, 05
3%5232 Thdng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua Mau- 04, 05; 06
Budc 4 i A Chuyén vién Tra ket qua truc tiep/truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 02 gio
UBND Cap . 4 ’ . ~ N , ~ A by
huyen ich cho t6 chure, ca nhan va ket thac trén phan mem.
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Pé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tip” cap huyén
|\/|§l so TTHC: 2.002594.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 29 ngay 1am viéc x 8 gio = 232 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 08 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 4%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Tréach nhiém thuc Thoi x o x
Pon vi A A A . Biéu mau
thuc 2 hién Noi dung thuc hién gian PR
2 thuc hién . /Ket qua
hién : * 232910
1. Bo phan Mét cira UBND cap huyén tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
2. Truong hop o so day du theo quy dinh thi can bo tiép‘nhar] sb 01.02.03.04.05
Bo phan h6a bo ho so, quét (scan) va cap nhat, luu trit o so vao phan mem, Y
Busc 1 Mot cua tich chuyén ho so trén phan mém cho ldnh dao phong chuyen
uoCl | ia UBND Chuyén vién man, in phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua giao cho to chic, | 02 gio
cap huyén ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so va gui ho so gidy tir Bo phan Mot cira
ciia UBND cap huyén (co ky sb giri Buu dién chuyén vé Phong Giéo
duc va Pao tao d6i voi ho so tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu
BCCI).
Truong phong | xem xét hé so, phan cong cho cén by chuyén mon phu trach xir 04ais | Miu 04 05
Phong Iy, tham muu giai quyét g ’
Buéc 2 | Gio duc Chuyén vién phuy trach tham dinh h6 so:
va Pao tao Chuyén vién - Tien hanh kiém tra, tham dinh ho so. o 208 M3iu 02.04. 05
- Tham muu viéc kiém tra, xac minh yéu cau dieu Kién danh gia | gio T

- LAy y kién céac co quan, don vi (néu c)
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Buéc . Trach nhiém thuc Thaoi Sz x
Pon vi . : A - . Bieu mau
thuc S hién N@i dung thgc hién gian PR
: thuc hién - /Ket qua
hién 232910
- Du thao van ban két qua giai quyét ho so TTHC, trinh 1anh dao
phong xem xét , o
- Xem Xeét dy thao vén ban ket qua giai quyct ho so TTHC.
- Bdo cao Trudong phong trinh UBND huyén quyeét dinh
Trusng phong Xen} xét, trlﬂnthanqh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai 4 giv Miu 04, 05
guyet (Ky so van ban)
Lanh dao UBND | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét (ky s6), chuyén cho bd phan - x
Budc 3 | UBND céap cap huyén Vin thu 8gio Mau 04, 05
huyén } - V40 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. . x
Van thu - Gri hé so, két qua cho Bo phan Mét cira UBND cip huyén 2910 Mau 04, 05
Bo phan - Thong béo cho to chirc va ca nhan dén nhan két qua N _
. Mot ctra - Tra ket qua tryc tiep/tryc tuyen hoac qua dich vu buu chinh cong | 04 gio Mau 04, 05; 06
Buoc 4 , £ ~ ‘A . 2 , z A N A . A A A
cua cap Chuyén vién ich cho to chure, ca nhan va ket thac trén phan mem.
huyén
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
- Nim 2024 cit giam dwoc 08 gio cia 4 TTHC c6 quy dinh thoi gian giai quyét.

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc
Mjﬁ s6 TTHC: 1.004441.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 13,75 ngay 1am viéc x 8 gio = 110 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 8,33%
Dich vu cdng truc tuyén toan trinh

Buwéc . p . n Thoi - 2 X
Pon vi Trach nhiém n . . Biéu mau
thuc X . Noi dung thuc hién gian £ .
A thuc hién thuc hién : T y ket qua
hién 110 gio
1. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap xa tiep
nhan ho so, kiém tra, hudng dan (neu ho so khong dat yéu
By cau thi huong dan t6 chirc, c& nhan bo sung theo dung quy N
B¢ phan Tiép dinh 01 1an duy nhat). Mau
. nhan va Tra két N . S A e e . 01,02,03,04,05,
Budc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ) 06
qua cua UBND A \ A A L R LA o | 100 aid
P ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 9
cap xa . A
giao cho t6 chuec, ca nhan.
3. Xur Iy, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hogc quyet
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem Xxet.
Linh dao Chu tich/Phé chu ’ , Mau 04,05
Buéc 2 UBND cép X3 tich UBND phu Xem xet, ky quyet dinh (ky so) 6 gio

trach
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- Va0 s6 van ban, luu hd so

86 phén van , n A X A w = L\ z Y
Budc 3 | thu cia UBND | Can b van thy | - <4C nhan trén phan mém. Gl ho so, ket qua cho 02gi | Mau 04,05
cAp X B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cap xa
nﬁgnp\r/lg r-]r;gi%t , - Thong béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua (hoac _ .
Bugc 4 qué cia UBND Can b tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cong truc tuyen) 02 gio | Mau 04,05,06
chp X - Tra két qua cho td chuc, ca nhan va két thic trén phan mém.
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh Iap nhém tré, I6p mau gido déc lap
M4& s6 TTHC: 1.004492. H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . Trach nhiém Thoi Z %
Pon vi thuc . A A . Biéu mau
thuc - thuc hién Noi dung thuc hién gian £ .
: hién y ket qua
hién 150 gior
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap
xa tiep nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so
By khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo N
Bo phan Tiep sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
, nhan va Tra két N 01,02,03,04,05,
Budc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, ) 06
qua cua UBND 132 gioy
L ox Iuu trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen g
cap xa
tra két qua giao cho té chirc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoc
quyet dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
Linh dao Chu tich/Pho chu , , Mau 04,05
Budc 2 UBND cép - t;c,:h UBND phu Xem xét, ky quyet dinh (ky so) 14 gio
trach
A A« - Va0 s6 vin ban, luu ho so x
Bo phan van ’ NP SN . z , ) Mau 04,05
Bugc3 | thwcia UBND | CAnbo van thy | - 8¢ nhan trén phan mém. Gl ho so, keét qua cho B | g5 g,
cip xa phan Tiep nhan va Tra ket qua cia UBND cap xa
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Budc 4

Bo6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua caa UBND

cap x4

Can bo

- Théng bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua
(hoac tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu cong
truc tuyén)

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thic trén phan
mém.

02 gio

Mau 04,05,06
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc tré lai
M& s6 TTHC: 1.004443.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Budc Pon vi thuc | Ngwoi thuc hién e o " Thoi Biéu miu
thuc hién (ghi 16 ho tén) Ket qua thyc hign gian két qua
hién - g : 150 gidy 5
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cap xa tiép
nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
) cau thi huong dan t6 chirc, cd nhan bo sung theo ding quy N
B phéan Tiep dinh 01 lan duy nhat). Mau
, nhan va Tra két N 01,02,03,04,05,
Budc 1 Y Chuyén vién 2. Trudng hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ) 06
qua cua UBND 132 gioy
X hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 9
cap xa
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban hogc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem Xxét.
Lanh dao Chu tich/Pho cha , , Mau 04,05
Budc 2 UBND cép 3 t;c,:h UBND phu Xem xét, ky quyet dinh (ky so) 14 gio
trach
A A o - V&0 s6 van ban, luu hd so X
Bo phan van . LT A s P , o Mau 04,05
Buéc3 | thu cia UBND | Canbo van the | - Xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan 02 gics

cap x&

Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap x4
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Budc 4

Bo6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND

cap x&

Can bo

- Théng béo cho to chirc va c4 nhan dén nhan két qua (hoc
tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu céng truc tuyen)
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan va két thic trén phan mém.

02 gio

Mau 04,05,06
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tach nhom tré, 6p mau gide déc lap
M4& s6 TTHC: 1.004485.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 18,75 ngay lam viéc x 8 gio = 150 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 3: 02 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 10 gio dat 6,25%
Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buoc . Tréach nhiém Thoi x %
Don vi . A o . Biéu mau
thuc X thwc hién Noi dung thwc hién gian £ .
St thuc hién . ket qua
hién 150 gior
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cap xa tiép
nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
, cau thi huong dan t6 chirc, cd nhan bo sung theo ding quy N
B¢ phan Ticp dinh 01 lan duy nhat). Mau
, nhan va Tra két N 01,02,03,04,05,
Budc 1 . Chuyénvién | 2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ) 06
qua cua UBND 132 gioy
L ox hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 9
cap xa
giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. Xt ly, tham dinh, xac minh. Dy théo van ban hogc quyét
dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem Xxét.
Linh dao Chu tich/Pho , , Mau 04,05
Budc 2 <~ |chatich UBND | Xem xét, ky quyét dinh (ky so) 14 gio
UBND cap xa ,
phu trach
. - Va0 s6 vin ban, luu ho so z
Bo phan van . LT A s P , o Mau 04,05
Buoc 3 | thu ciia UBND | CAn b van thy | - %8C nhan trén phan meém. Gl ho so, ket qua cho Bo phan | ) o6
cip xa Tiep nhan va Tra ket qua cua UBND cap xa
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Budc 4

Bo6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND

cap xa

Can bd

- Théng béo cho to chirc va c4 nhan dén nhan két qua (hoc
tra qua dich vu buu chinh cong ich/dich vu céng truc tuyen)
- Tra két qua cho t6 chue, ca nhan va két thic trén phan mém.

02 gio

Mau 04,05,06

301




5. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé nhom tré, 16p miu gido ddc 1ap (theo yéu ciu cua td chirc, ca nhan dé nghi thanh Iap).
Ma s6 TTHC: 2.001810.H42

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh

Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buéc . Tréach nhiém Thaoi Sz x
Pon vi thuc . n i . Biéu mau
thuc - thuc hién Noi dung thuc hién gian £ .
hia hién ket qua
ién
1. B phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap
x4 tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so
By khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo N
B¢ phéan Ticp sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat). Mau
, nhan va Tra két A 01,02,03,04,05,
Buédc 1 . Chuyén vién 2. Truong hop hd so day dua, quét (scan) va cap nhat, 06
qua cua UBND
X ox Iuu trit ho so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va hen
cap xa
tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
3. Xt Iy, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hogc
quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap x& xem xet.
. Lanh dao Chu tich/Pho chu tich e L a . 2 Mau 04,05
Budc 2 UBND cip xa | UBND phu trach Xem xét, ky quyet dinh (ky so)
A Ao - V40 s6 van ban, luu hd so X
Bo phan van . TN TR D B , ) Mau 04,05
Buoc 3 | thu cia UBND Can b6 vin thu - )Eac n_r)an trfzn phan qmeAm. Gﬁu’l qho so, ket Clua cNho Bo
cAp Xa phan Tiep nhan va Tra két qua caa UBND cap x&
. . , . . . Mau 04,05,06
B¢ phén Ticp - Thong bao cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua 4
, nhan va Tra ket A (hodc tra qua dich vu buu chinh cdng ich/dich vu cong
Buéc 4 . Can bo X
qua cua UBND truc tuyen) 7 , ‘
cap xa - Tra ket qua cho to chuc, ca nhan va ket thic trén phan

méem.
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- Truong hop hé so qud han xir 1y: Trong thdi gian cham nhdt sau 08 gio hét han xir 1y co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu
xin loi va hen lgi ngay tra ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to chuec, ca nhan.

- Tong thoi gian phan bé cho cdc budc cong viée khéng virot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thi tuc nay.

- Cdc burge va trinh tir cong viéc c6 thé duiroc thay doi cho phl hop Véi co cdu té chire va viéc phan cdng nhiém vu cyu thé ciia moi
co quan, to chuc thugc hé thong hanh chinh nha nwoc.

1 BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qud trinh thuc hién TTHC)

Ghi chl: Cac mdu 01,02,03,04,05,06 &p dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phii.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 Sé theo ddi hd so

2 HO SO LUU

Ho so luu trit gdm: Thanh phan ¢ Budc 1 va Két qua thu tuc hanh chinh.

Puoc Iuu tai Phong chuyén mon xir Iy Ho so trong thoi gian 05 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit clia co quan dé luu trir theo

quy dinh hién hanh.
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