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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Tham viéng mé liét si

1.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Nguoi di thaim viéng mo liét si gii don dé nghi theo Mau sé 31 Phu
luc 1 Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tai dia phuong noi quan Iy hd so goc cua liét si kém theo cac gidy to quy dinh tai
khoan 1 Biéu 158 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Budc 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia phuong noi quan ly
hd so gdc cua liét si co trach nhiém kiém tra va cap gidy gisi thiéu tham viéng mo
liét si theo MAu s6 42 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP trong thoi gian 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du gidy to.

Budc 3: Uy ban nhan dan cap xa noi quan Iy mo hoac thudc dia phuong noi liét
sT hy sinh trong thdi gian 01 ngay 1am viéc cé trach nhiém xac nhan vao gidy gioi
thiéu tham viéng mo liét si.

Budc 4: Nguoi di tham viéng mo liét s gai gidy gisi thiéu tham viéng mo liét
s da dugc xac nhan dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia phuong
noi quan 1y hd so gbc cua liét st dé nhan hd tro.

Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai dia phuong noi quan ly
hd so gbc cua liét si thuc hién chi hd trg tham viéng mé liét si trong thoi gian 02
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan gidy gidi thidu c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan
cap x4 noi tham viéng mo hoac thudc dia phuong noi liét si hy sinh.

1.2. Céch thic thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoac tryc tiép.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so

1.3.1. Thanh phan hé so

- Pon dé nghi theo Mau sb 31 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to sau: giay ching nhan gia
dinh hodc than nhan liét si; quyét dinh tro cap tho cing liét si.

- M6t trong céc gidy to sau:



+ Gidy bé&o tin mo liét s cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi quan ly
md ddi véi truong hop mo liét si co day da thdng tin.

+ Ddi véi trudng hop chua xac dinh dugc mo cu thé trong nghia trang 1iét si:

Gidy xac nhan do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan Iy mé vé viéc
cé tén trong danh sach quan ly ctia nghia trang.

Ban trich luc hd so liét si do S¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hoi noi quan ly
hd so gbc cap.

Ban sao dugc ching thyc tir gidy xac nhan théng tin vé noi liét si hy sinh theo
Mau sé 44 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

1.3.2. Sé Iwong ho so: 01 bo.

1.4. Thei han giai quyét: 06 ngay lam viéc tir ngay tiép nhan du gidy to theo
quy dinh.

1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan

1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xa.
1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy gioi thiéu tham viéng mo liét si va thuc hién chi hd tro tham viéng mo liét

1.8. Lé phi: Khong.
1.9. Tén mau don

Pon dé& nghi tham viéng mo liét si (Mau sé 31 Phu luc | Nghi dinh s
131/2021/ND-CP).

1.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
1.10.1. Yéu cau:

Than nhan liét si (t6i da 03 ngudi, ké ca truong hop dang hudng tro cap tho
cling liét si) hodc nguoi huéng tro cap thd clng liét si duoc hd tro tham viéng mo
liét si.

1.10.2. Piéu kién tham viéng mé ligt si



- Liét s c6 tén trong danh sach liét si ctia nghia trang liét si trong nudc.

- Liét sT co thong tin dja danh noi hy sinh trong nudc can cit mot trong cac giay
t& sau: ban trich luc hd so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi quan
ly hd so gbe cap; ban sao dugc ching thyc tir gidy xac nhan théng tin vé noi liét si
hy sinh theo Mau s6 44 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

1.11. Can ¢ phap ly ban hanh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

. . . Miiu s6 31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Thiam viéng mo liét si
1

Kinh gtri: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi................

1. Thong tin vé nguoi dé nghi

i (oI U (=] AU
Ngay thang nam sinh: ..........cccooeeviiiiiiiieinnenn, Nam/NT: ..o,
CCCD/CMND $6 ............. NQAY CAP....ovcveveeanen. NOi CAP v,

NOT thUONG UL oo nre e

SO @8N thOAT BN NE: oottt ettt

Ghi chu:
! Phong LDTBXH tai dia phwong quan ly ho so cua liét si.



2. Thong tin veé liét si:

[ [O IRV (=] AR
(@ T 2o [V o LSRR STPR
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
CAp bac, chirc Vi KNI NY SINN: ..o
Ngay thang nam hy sinh.................... 11 [T
3. Théng tin vé nguai di cung®

Ho tén ngudi thir Nhat ........ccccccevvvveeee, Ngay thang nam sinh ..................
CCCD/CMND $6 ............. NGAY CAP..coovvvrrrieeans NOi CAP.everreeeen,

Ho tén nguoi tha hai .....ccccovvevvie Ngay thang nam sinh ..................
CCCD/CMND $6 ............. NGAY CAP....ovvvrernnen. NOi CAP v

Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét./.

..., NEAy... thang... nam... ....ngay ... thang ... nam ...

. A L x Nguwoi khai
Xac nhan cua UBND cap xa (KY, ghi 1 ho v tén)

Thong tin vé nguoi dé nghi va chix ky

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

2 Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cdng).
3 Truong hop than nhan liét si ¢ ciing dia ban (cip xa) thi 1am 01 don va khai noi dung nay.
4 Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cdng).
5 Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cdng).



2. Thii tuc Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi cwu chién binh
2.1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Dai dién than nhan hodc ngudi to chirc mai tang c6 trach nhiém lap hd
so theo quy dinh, giri Uy ban nhan dan, cap xa;

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan du
hé so ¢ trach nhiém xac nhan ban khai, gii Phong Lao dong - Thuong binh va X4
hoi kém cac gidy to theo quy dinh;

Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 10 ngay ké
tir ngdy nhan du cac gidy td, c6 trach nhiém kiém tra, 1ap phiéu bao giam va tong
hop danh sach giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Budc 4: SO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trong thoi gian 10 ngay ké tir
ngay nhan du cac gidy to theo quy dinh c6 trach nhiém ddi chiéu, ghép hd so nguoi
c6 cong dang quan 1y voi hd so dé nghi hudng mai tang phi, trg cAp mét 1an va ra
quyét dinh.

2.2. Cdch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép hoidc qua dudng buu dién.
2.3. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Sd luong hd so: 01 (mat) bo.

b) Thanh phéan ho so, bao gdm:

- Ban khai cta dai dién than nhan (kém bién ban oy quyén) hoic ngudi té chirc
mai tang (MAu TT1 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH);

- Giay ching tir;
- Ho so cta nguoi co cong voi cach mang.
2.4. Thoi han gidi quyét. 25 ngay.

2.5. Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Dai dién than nhan hoic ngudi
t6 chtrc mai tang cuu chién binh.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa héi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

2.7. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap mai tang phi.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong.



2.9. Tén mdu don, to khai: Ban khai huong ché d6 wu dai khi nguoi c6 cong
tir tran (MAu TT1 Thong tu sb 05/2013/TT-BLDTBXH).

2.10. Yéu cau, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

2.12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phéap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang;

- Théng tu sd 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cia Bo Lao dong-
Thuong binh va X hoi huéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly ho so, thuc hién ché
do uu dai ngudi co6 cong voi cach mang va than nhan.

- Thong tu s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng din thue hién ché do, chinh sach d6i vdi Cuu chién
binh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 157/2016/ND-CP ngay 24/11/2016 cia Chinh
phu stra d6i, b6 sung Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu Phap lénh Cyu chién binh.



Mau TT1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

, BAN KHAI ‘

Huwéng cheé do wu dai khi nguwdi ¢6 cong tir tran
1. Ho va 80 NGO €6 CONG I tIAN: ...o..ovoveiecececeececeecece s nenes
Sinhngay ... thang ... ndm ... Nam/Ni:
N o0 Z=] o U= o SRS RPPRSSN
I [ o SRS
Thudc ddi tugng huong trg CAP WU GF1 (1): .oveveveeeeeeeeee e
S8 SO trg CAP (NEU CON: ..o, Ty 1€ suy giam kha nang lao dong:...

Tt tran ngay ... thang ... nam ...

Theo gidy ching tir s6... ngdy ... thang ... ndm ... cia Uy ban nhan dén xa (phudng)...

Tro cép da nhan dén hét thang ...... nam...Muc tro cép:

2. Ho va tén nguoi nhan mai tang phi:.............cooooiiii e
Sinhngay ...thang ...ndm ....................coiiini, Nam/NT: .o
INGUYEIN QUAN: ..ttt ettt sttt et et et et e ne e b e e be e en e et e neeneeneane e

B I [ Lo PSSR
Quan hé v6i ngudi co cong vOi cAch MANG t trAN: .......o..oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Ho va tén ngudi nhan tro' cAp MOt AN ..........co.oovvvivieiieeeee e,
Sinh ngay ... thang ...ndm .................. Nam/NT: e
INGUYEIN QUAN: ..ottt sttt sttt et st et e et et e b e e be e e s e et et eneeneane e

LI 0T [0 LSO
Quan hé voi ngudi ¢6 cong voi cAch Mang tlr trAN: .........ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Than nhan nguoi c6 cong
a) Danh sach than nhén (2)

| Nam . Quan hé véi Nghé |Hoan canh hién
TT| Hovatén | Trd quan R R
sinh nguoi co cong nghiép tai 3)




b) Phin khai chi tiét vé con ngudi c6 cong tir du 18 tudi trd 1én dang tiép tuc di hoc tai co so dao
tao hodc bi khuyét tat nang, khuyeét tat dac biét nang.

] ) | Thoi aiém két Co s6 giao duc dang theo hoc
Ho va | Nam Thoi diém bi . A
TT A . YDV thic bac hoc v Lo X
tén sinh khuyet tat (4) 2 A n ..| Thoi gian bat dau
: pho thong |Tén co sé .
di hgc
1
2
... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi khai

Xac nhan cua xa, phuong (KY, ghi 16 ho va tén)

Ong (bd) ..oooviiiiiii hién cu
T BT ettt
. TM.UBND
Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cht: Nguoi c6 cong trude khi tir tran thudc ddi twong hudng tro cap mot lan (nguoi
hoat dong khang chién dugc ting thudng huan, huy chuong, nguodi c6 cong gitp dd cach mang
dugc tang huy chuong) thi than nhan chi khai myc 1 va muc 2.

(1) Ghi rd d6i tuong: thwong binh, bénh binh, than nhén liét si, nguoi hoat dong khang chién giai
phong dan toc...

(2) Lap danh sach than nhan du diéu kién hudng tro cap tuit.
(3) Ghird séng cd don, khong noi nuwong tya hodc con md coi ca cha me.

(4) Ghi 15 thoi diém bi khuyét tat: dudi 18 tudi hodc tir dii 18 tudi trd 1én (truong hop khong 6
con bi khuyeét tat thi bo cot nay).



3. Thi tuc giai quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong
thai ky chéng Phap

3.1. Trinh te thuc hién:

Budc 1: Than nhan 1ap ban khai thanh nién xung phong tir tran kém theo gidy
khai tu;

Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vao ban khai cua timg ngudi; chuyén
ban khai kém gidy khai tir va mot trong nhiing gidy to (ban sao c6 cdng ching) xac
nhan 1a thanh nién xung phong quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 3 Thong tu
s6 24/2009/TT-BLDTBXH ngay 10/07/2009 cia B Lao dong - Thuong binh va X3
hoi hudng dan thuc hién Quyét dinh s 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 cua Thi
tuéng Chinh phu vé ché d6 bao hiém y té va tro cip mai tang d6i véi thanh nién
xung phong thodi ky khang chién chéng Phap (sau diy goi tit 1a Thong tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH) vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Buadc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi lap danh sach kém theo cac
gidy to chuyén 1anh dao UBND cép huyén ra quyét dinh;

- Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh tro cip mai tang theo Mau so 25 tai
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua
Bo truong Bo Lao dong- Thuong binh va X4a hoi sira d6i, bo sung, bdi bo mot sé
diéu ciia cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tri gidy hoac gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce cua Bo Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi (sau dy goi tat 1a Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).
Pong thoi gui Quyét dinh vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Ghép ho so
thanh nién xung;

3.2. Céch tharc thuc hién:

Thuc hién theo mét trong cac hinh thic: truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cdng ich hoac truc tuyén.

3.3. Thanh phdn, sé lweng hé so:
a) Thanh phan hé so:

(1) Thanh nién xung phong dang huéng bao hiém y té theo Quyét dinh
s6 170/2008/QD-TTg chét:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx

- Giay khai tir do Uy ban nhan dan cap xa cap.

- Ban khai ctia ngudi hoic to chic lo mai tang dbi véi thanh nién xung phong
da chét theo Mau sb 23 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH.

(2) Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét dinh s 170/2008/QD-TTg dén
ngay Thong tu sb 24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc thi hanh va thanh nién xung
phong khong hudng bao hiém y té theo Quyét dinh sé 170/2008/QD-TTg.

- Giay khai tir do Uy ban nhan dan cap xa cap.

- Ban khai ctia nguoi hoic to chic lo mai tang d6i vai thanh nién xung phong
da chét theo Mau sb 24 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH, kém mdt trong nhitng gidy to xac nhan I thanh nién xung phong quy
dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH:

+ Thé doi vién;

+ Gidy chang nhan hoan thanh nhiém vu ¢ thanh nién xung phong;

+ Giay khen trong thoi ky tham gia thanh nién xung phong;

+ Ly lich can bg, dang vién co ghi la thanh nién xung phong.

Truong hop khéng c6 gidy to néu trén thi phai ¢ gidy chiing nhan (ban chinh)
la thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chéng Phap do
Tinh, Thanh doan noi ddi twong thuong tra cap, dua trén xac nhan cua Hoi (hoac
Ban Lién lac) Cuu thanh nién xung phong tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
(goi tat 1a cap tinh) theo Mau sb 21 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
08/2023/TT-BLDTBXH.

b) Sé lirong hé so: 01 (Mot) bo.
3.4. Thei gian thuc hi¢gn: Khong quy dinh thoi gian thuc hién.

3.5. Poi twrong thuee hign thi tuc hanh chinh: Nguoi hoic té chire lo mai tang
d6i véi thanh nién xung phong da chét.

3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4 Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx

3.7. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc giai quyét tro
cAp mai tang.

3.8. L¢é phi: Khong.
3.9. Tén méu don, to khai:

- Gidy chtrtng nhan Thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vy trong khang
chién chéng Phép (Mau s6 21 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH);

- Ban khai ctia nguoi hoic to chic lo mai tang d6i vai thanh nién xung phong
da chét (Mau s6 23 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH;

- Ban khai ctia nguoi hoic to chic lo mai tang d6i véi thanh nién xung phong
da chét (Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH.

3.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
3.11. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18 thang 12 nim 2008 cta Thu tuéng
Chinh phu vé ché do bao hiém y té va tro cdp mai tang dbi vai thanh nién xung
phong thoi ky khang chién chéng Phap;

- Théng tu s6 24/2009/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 07 ndam 2009 cta Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Quyét dinh sé 170/2008/QP-
TTg ngay 18 thang 12 ndm 2008 cua Thi tuéng Chinh phu vé ché do bao hiém vy té
va tro cap mai tang ddi véi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chéng Phap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 niam 2023 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung, bdi bo mot sb diéu
cta cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh
s6 ho khau gidy, s6 tam trd gidy hoac giy to 6 yéu cau xac nhan noi cu tr khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

Ghi chi: Thi tuc hanh chinh nay dwoc sira déi bé sung vé thanh phan hé so;
Mdu don, mdu to khai; can cie phap 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx

Maiu s6 21

TINH POAN, THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

DOAN NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /... ngay......thang.....nam... ...

GIAY CHUNG NHAN

Thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chéng Phap

BAN THUONG VU TINH (THANH) POAN.............. CHUNG NHAN
ON g (D). ettt e
Ngay, thang, ndm sinh:. ... e,
S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.................................. cap
ngay...... thang...... nam......... 11101 I o7 1 D
Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... 11F:111 R
P43 hoan thanh nhiém vu tré vé gia dinh ngay...... thang...... nam .................
Thudc don vi thanh nién Xung phong:...........ccooiiiiiiiiiiiiiiii e,

Pé nghi cic co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do, chinh sach ddi vai thanh

nién xung phong theo quy dinh./.

....... , ngay .....thang.....nam... ... veveeen, REAY...... thang ...... nam .........
Xac nhan ciaa Héi (Ban Lién lac) TM. BAN THUONG VU
Cuwu TNXP cap tinh Bi thw
Chi tich (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, déng dau)



MAiu s6 23

CONG HOA X

HOI
Poc | 1

CHU NGHIA VIET NAM
-Twd

o--Hanh phuc

o> )
© >

BAN KHAI CUA NGUOI (HOAC TO CHUTC)
LO MAI TANG POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG DA CHET

Ho va t8n TNXP A8 Chet: ..ot e,
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II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Thi tuc Hé tre' chi phi mai tdng cho déi twong bdo tro xa héi
1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Ca nhan, co quan, don vi t6 chic mai tang cho ddi tuong lam hd so
theo quy dinh, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so, Chu tich
Uy ban nhén dan cép x3 ¢ vin ban dé nghi kém theo hd so cta d6i tugng giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén vin ban ctua Cha
tich Uy ban nhan dan cdp xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh hd trg chi phi mai tang.

1.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).
1.3. Thanh phan, sé lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

- T khai dé nghi hd trg chi phi mai tang ctia co quan, td chuc, hod gia dinh hoac
c4 nhan dimg ra t6 chirc mai tang cho d6i tuong (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

- Ban sao gidy ching tir cia doi tuong;

- Ban sao quyét dinh hodc danh sach thoi hudng tro cip bao hiém x4 hoi, tro
cap khac ctia co quan c6 tham quyén di véi truong hop ngudi tir du 80 tudi dang
hudng trg cap tut bao hiém xa hoi hang thang, trg cip hang thang khéc.

* S4 luong: 01 bo.
1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

1.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh
Ca nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho ddi tuong.
1.6. Co quan gii quyét thia tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip x3; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.



1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
1.9. Tén mau don, miu to khai:

To khai @& nghi hd tro chi phi mai tang (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/NDB-CP).

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Nhitng d6i tuong khi chét duoc hd tro chi phi mai tang:

- Bdi twong quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP dang hudng trg
cap x4 hoi hang thang.

- Con ctia nguoi don than nghéo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 Piéu 5
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

- Nguoi tir du 80 tudi dang hudng tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, tro
cap hang thang khac.

1.11. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.
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(Ky, ghi rd ho tén. Néu co quan, 16
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2. Thii tuc Tre gitp x& hi khan cdp vé hé tro chi phi diéu tri ngwoi bi thwong
Nd@ng ngoai noi cw tru ma khong co ngwoi than thich cham soc

2.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc truc tiép cap ctru, chita tri cho ngudi bi thuong ning
ngoai noi cu tra ma khong c6 nguoi than thich cham soéc cé van ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén noi cap ctru, chita tri cho doi twgng quyét dinh hd
tro.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, Cha
tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh.

2.2. Cach thirc thuc hién
Truyc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).
2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan hd so gdm: Vian ban dé nghi hd tro caa co quan, to chic tryc tiép
cap cuu, chira tri cho ngudi bi thuong ning.

* S luong: 01.
2.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay.

2.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh
Co quan, t6 chic tryc tiép cap cau, chita tri cho nguoi bi thuong ning.
2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen.
2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.
2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.
2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Nhitng d6i tuong dugc hd tro chi phi diéu tri: Ngudi bi thuong nang do thién
tai, hoa hoan; tai nan giao théng, tai nan lao dong nghiém trong hoac do céc ly do
bat kha khang khac ngoai noi cu trd ma khong c6 ngudi than thich cham séc.

2.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh



Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh séch
tro gilp x4 hoi d6i véi dbi tugng bao tro x& hoi



3. Thit tuc Nhan chim séc, nudi dudng ddi tweng can bao vé khan cap

3.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Ddi tuong hodc ngudi giam ho cia dbi tuong c6 don kém theo bién
ban v€ vu viéc bao hanh, xam hai va van ban xac nhan tinh trang sttc khoe cua co sé
kham bénh, chita bénh (n€u c6) gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Cong chirc
cap xa phu trach cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi noi tré em, nguoi lang
thang xin an khong c6 noi cu tri 6n dinh bi bao hanh, xam hai c6 trach nhiém lap ho
SO.

- Budc 2: Trong thoi gian khong qua 02 ngdy 1am viéc, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa t6 chirc kiém tra, xac minh va c6 van ban giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Budc 3: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam vi¢e, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh. Truong hop khong hd trg phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

- Bu6c 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 t6 chtrc dua ddi twong va ban giao
cho t6 chirc, c4 nhan hodc ho gia dinh nhan chim séc, nudi dudng ngay sau khi co
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén.

3.2. Céch thirc thuc hién

Truyc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).
3.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

* Thanh phan hd so gdbm:

- Pon dé nghi nhan cham soéc, nuéi dudng.

- Bién ban vé vu viéc bao hanh, xam hai ddi tuong va vin ban xac nhan tinh
trang suc khoe doi twong cua co sé kham bénh, chita bénh (néu co).

* S4 luong: 01 bo
3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Déi tuong hodc nguoi gidm ho cua ddi tuong.

3.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh



Uy ban nhan dan cip x3; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh caa Chu tich uy ban nhan dan cap huyén.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cac dbi tuong can bao vé khan cap gom:

- Nan nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc, than thé; nan
nhan bi budn ban; nan nhan bj cudng birc lao dong can dugc bao vé khan cap trong
thot gian cho dua vé noi cu tra hodc dua vao co so trg gitp xa hoi, nha xa hoi;

- Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi gian chd dua vé noi cu tri hodc
dua vao co so trg gitp xa hdi, nha xa hoi;

- Pi tuong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh ctua Chi tich Uy ban
nhan dén cap tinh.

3.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.



4. Giai thé co sé tro gitp xa hi ngoai cong lap thudc tham quyén thanh lap
ciua Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

a) Trinh tw, thei gian thec hién:

Buoc 1.

+ Dbi voi truong hop Co s bi thu hdi gidy chung nhan dang ky thanh lap; Co
s& khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh cua phép luat va co kién nghi cua co
quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuwong va truong hop khac theo quy
dinh cua phép luat: Co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dia phuong phdi
hop Véi co s& ¢o van ban dé nghi giai thé giri dén Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

+ Dbi véi trudong hop t6 chire, ca nhan ding ky thanh 1ap co sé ¢6 don dé nghi
giai thé: to chtc c& nhan nop 01 bd ho so giai thé co so theo quy dinh dén Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so, Phong Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi phai ¢ quyét dinh giai thé. Truong hop khong dong
Y Viéc giai thé thi phai c6 van ban tra loi va néu 16 1y do. Co sé tro gitp xa hoi khdng
duoc tu dong giai thé khi chua nhan dugc quyét dinh giai thé cia Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

b) Céch thac thuc hién, thoi gian thac hién:

Céch thizc thuee hign: Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién

Thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc

¢) Thanh phdn, sé lweng hé se: 01 b hd so, gdm co:

- Pon dé nghi giai thé co s cua to chire, ca nhan dang ky thanh 14p co sé, trong
d6 co néu 18 1y do dé nghi giai thé theo Mau sb 04b tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly.

- Danh sach d6i tuong va phuong an giai quyét khi co s& giai the.

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

- Kién nghi giai thé co s& cta co quan c6 tham quyeén (néu co).

d) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

g) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong duogc cip lai hodc diéu chinh ndi dung

h) Lé phi: Khéng

i) Tén mdu don, mdu to khai:

Khéng.

K) Yéu cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh:



- Khi thay ddi tén goi, dia chi tru s¢, ngudi dimg dau, loai hinh co sd, nhiém vu
va dia ban hoat dong, co s& phai 1am thu tuc dé nghi diéu chinh gidy phép. Truong
hop thay doi hinh thtc té chuc, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai l1am tha tuc dé
nghi cép lai gidy phép hoat dong. - Khi giay phép hoat dong bi mat, bi hu hong thi
co s& phai dé nghi cap lai giay phép.

) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/09/2017 ctua Chinh pha Quy dinh vé thanh
lap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sd tro gitp xa hoi. /.
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5. Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong doi véi co sé tro gitip xa hdi c6 gidy
phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi cap.

a) Trinh tw, thei gian thec hién:

Budc 1: Co sd nop 01 bd hd so theo quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh,
Phong Lao ddng - Thuong binh va X& hoi ¢ trach nhiém cap lai hodc diéu chinh
gidy phép hoat dong. Truong hop khong dong y thi phai tra 1oi bang vian ban va néu
rd ly do..

b) Céch thac thuc hién, theoi gian thec hién:

Céch thezc thuc hign: Nop hd so truc tiép hoac qua duong buu dién

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

¢) Thanh phdan, sé luweng hé so: 01 bo ho so, gdm co:

- Van ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép.

- Glay phép hoat dong.

- Giay to chimg minh thay d6i tén goi, dia chi try s, nguoi dtimg dau, loai hinh
co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong..

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co so trg gitp x& hoi ngoai céng lap thudc tham quyén thanh Iap cua phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

e) Co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Lao dong- Thuong Binh va X3

g) Két qud thec hign tha tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong duoc cip lai hodc diéu chinh ndi dung

h) Lé phi: Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai:

Khéng

K) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

Co s tro gilp xa hoi co nhu cau thay doi ndi dung gidy chiing nhan dang ky
thanh I1ap hoic cap lai gidy ching nhan.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/09/2017 ctua Chinh pha Quy dinh vé thanh
lap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé tro gilp xa hoi.



Nghj dinh 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phu Sira doi, b6 sung
cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi



6. Thi tuc Tiép nhdn doi twong bdo tre' xa hgi c6 hoan canh dic biét kho
khan vao co sé tror gitp xa hai cdp tinh, cdp huyén

6.1. Trinh tu thuc hién
- Buéce 1: Ddi tuong hoac nguodi gidm ho chuan bj hd so theo quy dinh gtri Chu
tich Uy ban nhan dén cip x4.

- Budc 2: Trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so cua dbi
tugng, Chu tich Uy ban nhan dén cp xa c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong
khai két qua xét duyét tai try s& Uy ban nhan dan cap xa trong thoi gian 07 ngay lam
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua ddi tuong.

- Budc 3: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so cta dbi
tugng va vian ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan déan cap xi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.

- Budc 4: Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc van ban trinh
ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh dua d6i tugng vao co so trg gitip x4 hoi thudc tham quyén quan 1y va
chuyén ho so ciia d6i tugng dén co s trg gitp xa hoi trén dia ban quan 1y; sau khi
nhan day du ho so, ngudi dimg dau co s trg gitp xa hoi quyét dinh tiép nhan d6i
tuong vao co so.

‘Tru(‘mg hop ddi tuong khong duoc tiép nhan vao co sé trg giup xa hoi thi tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).

6.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hd so gdbm:

- T& khai cua d6i tuong hodc ngudi giam ho (theo Mau s6 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP);

- Béan sao gidy khai sinh d6i véi tré em, truong hop tré em bi bo roi phai 1am
thi tuc ddng ky khai sinh theo quy dinh ctia phap luat vé dang ky ho tich;

- Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat ddi véi truong hop 1a ngudi khuyét tat.

- X4c nhan ciia co quan y té c6 tham quyén d6i voi trudng hop nhiém HIV;



- Giay to lién quan khac (néu co).

* S6 lugng: 01 ba.
6.4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc.

6.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Déi tugng hodc nguoi gidm ho cua ddi tuong.

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
q Uy ban nhan dan cap x&; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén; Nguoi dimng dau co so tro gitp xa hoi.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tiép nhan d6i twong vao co sé tro gilp xa hoi.

6.8. Phi, I€ phi: Khéng.
6.9. Tén méu don, mau to khai

T khai dé nghi tiép nhan vao co so trg giup xa hoi (Mau sé 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

6.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Doi tuong bao tro x& hoi c6 hoan canh dic biét khé khin theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 20/2021/NB-CP (khoan 1 Piéu 24), cu thé:

- Péi twong quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Diéu 5 caa Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP thudc dién kho khan khong tu lo dugc cudc séng va khong c6 nguoi nhan cham
soc, nudi dudng tai cong dong;

- Nguoi cao tudi thude dién dugc chim soc, nudi dudng trong co sé trg gitp x4
hoi theo quy dinh cta phéap ludt vé ngudi cao tudi;

- Tré em khuyét tat, nguoi khuyét tat thuoc dién dugc cham soc, nudi dudng
trong co s tro gitip x4 hoi theo quy dinh cua phap luat vé nguoi khuyét tat.

6.11. Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 caa Chinh phu quy dinh chinh
s&ch tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.



7. Thia tuc Tiép nhdn déi tweng can bdo vé khan cdp vao co sé tro giup xa
hgi cap tinh, cap huyén

7.1. Trinh tu thuc hién

Co so tro giup xa hoi c6 trach nhi¢m tiép nhdan ngay cac doi tuong can sy bao
vé€ khan cap dé cham so6c, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc theo quy trinh sau:

- Budc 1. Lap bién ban tiép nhan c¢o6 chir ky ciia ca nhan hodc dai dién co quan,
don vi phat hién ra d6i twong (néu c6), chinh quyén (hodc cong an) cp x4, dai dién
co sO tro giup xa hoi. Boi voi dbi tuong 1a nan nhan cua bao luc gia dinh, nan nhan
b1 xam hai tinh duc, nan nhan bi budn ban va nan nhan bi cudng birc lao dong, bién
ban tiép nhan co6 chir ky cua doéi tuong (n€u ¢ thé).

- Budc 2. Panh gia vé mirc do ton thuong, kha ning phuc hoi va nhu cau tro
gitip cua doi tuong dé co ké hoach trg gitp ddi tuong.

- Budc 3. Bao dam an toan va chira tri nhimng ton thuong vé than thé hodc tinh
than cho ddi tuong kip thoi; ddi vai tré em bi bo roi, thong bao trén cac phuong tién
thong tin dai chung trong thoi han 25 ngay lam viéc.

- Budc 4. Quyét dinh tro giup dbi tuong tai co so tro giup xa hoi hodc chuyén
do1 tuong veé gia dinh, cong dong.

- Buéc 5. Hoan thanh cac thu tuc, hd so cta d6i tuong theo quy dinh, Truong
hop 1a tré em bi bo roi, co s& thuc hi¢n cac thu tuc khai sinh cho tré theo quy dinh
cua phéap luat vé ho tich.

Céc thu tuc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan
dbi tuwong, truong hop kéo dai qua 10 ngay 1am viéc, phai do co quan quan 1y cip
trén xem xét quyét dinh.

7.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép, hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).

7.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

* Thanh phan hé so gom:

- T& khai cua d6i tuong hodc ngudi giam ho (theo Mau s6 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

- Ban sao chirng minh nhan dén, can cudc cong dan hoic gidy to tuy than cua
dbi tuong (néu cb);



- Bién ban doi véi truong hop khan cap c6 nguy co de doa dén an toan cua doi
tuong.

* S luong: 01 bo

7.4. Thoi han giai quyét

Co s tro gitp xa hoi ¢d trach nhiém tiép nhdn ngay cac déi tuong can su bao
vé khan cap dé cham soc, nudi dudng va hoan thién cac tha tuc theo quy dinh.

7.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ca nhan hoic dai dién co quan, don vi phat hién ra ddi twong can su bao vé
khan cap.

7.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh

Chinh quyén (hoac cong an), Chu tich Uy ban nhan dan cap xa; Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén; Co sé tro gilp xa hoi.

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tro gitp ddi tuong tai co so tro gilp xa hoi hoac chuyén ddi tuong
vé gia dinh, cong dong.

7.8. Phi, 1€ phi: Khong.
7.9. Tén mau don, mau to khai

T khai dé nghi tiép nhan vao co so trg giup xa hoi (Mau s6 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
7.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Péi tuong can bao vé khan cap theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Nghi dinh s
20/2021/ND-CP, cu thé:

- Nan nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc; nan nhan bi
budn ban; nan nhan bi cudng burc lao dong;

- Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi gian chd dua vé noi cu tri;

- Pi tuong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh ctua Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.

7.11. Can ¢t phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.



8. Thii tuc Darng tre gilip X4 héi tai co sé tro gilp xa héi cdp tinh, cdp huyén

8.1. Trinh ty thuc hién

- Buée 1: Pdi tuong su dung dich vu hodc ngudi giam ho, than nhan hodc gia
dinh, ca nhan nhan cham s6c, nudi dudng hodc cha me nudi (quy dinh tai Cac diém

b, ¢, d va g khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP) c6 don dé nghi gtri nguoi
dtng dau co so ding trg giup xa hoi.

- Budc 2: Trong thot han 07 ngay lam viéce, ké tir khi nhan dugc don, Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh dimg tro gitp xa hoi ddi véi d6i tuong thude
quyén quan 1y.

- Budc 3: Co sé tro gitip x3 hoi 1ap bién ban ban giao dbi twong vé gia dinh,
cong dong co xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa hodc thanh 1y hop dong dich vu
trg giap xa hoi.

8.2. Cach thic thuwc hién: Truc tiép, qua buu dién hoac truc tuyén (néu diéu
kién cho phép).

8.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

* Thanh phan ho so gom:

Pon dé nghi ding tro gitp xa hoi (theo Mau sd 09 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

* S luong: 01.
8.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc.

8.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Déi twong st dung dich vu hodc nguoi gidm h, than nhan hoic gia dinh, ca
nhan nhan cham soc, nudi dudng hoac cha me nudi theo quy dinh.

8.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Co so trg giup xa hoi.
8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh dung trg gitp xa hoi.

8.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

8.9. Tén miu don, mau to khai:



Pon dé nghi dimg trg giup xa hoi (Mau sd 09 ban hanh kém theo Nghj dinh sb
20/2021/ND-CP).

8.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
8.11. Can cir ph4p ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
s&ch tro gilp x& hoi ddi véi ddi twong bao trg xa hoi.



9. Cip gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro givip xa hdi thudc thim quyén cia
Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi.

a) Trinh tw, thei gian thec hién:

Budc 1: Co sé nop 01 bo ho so theo quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

Budgc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hé so theo quy
dinh, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém cap gidy phép hoat
dong. Truong hop khong dong y thi phai tra 10i bang van ban va néu ré ly do.

b) Céch thac thuc hién, theoi gian thec hién:

Céch thezc thuc hign: Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

¢) Thanh phdn, sé luweng hé so: 01 bo ho so, gdm co:

- To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cia co s¢ theo Mau s6 09 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP.

- Ban photocopy gidy chiing nhan ding ky thanh 1ap co so hoic quyét dinh
thanh 1ap theo quy dinh ctua phap luat..

d) Déi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

- Co s0 thudc b9, co quan ngang bo, co quan thugc Chinh phu; co quan trung
wong cua to chirc chinh tri - x3 hoi va co quan trung wong cta to chirc xa hoi - nghé
nghiép co tru so cua co s¢ dat tai dia phuong;

- Co 86 do co quan, t6 chitc cap tinh thanh 1ap hodc cap gidy ching nhan ding
ky thanh lap.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

g) Két qud thuec hign thi tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong.

h) Lé phi: Khéng

i) Tén mdu don, mdu to khai:

Khong

K) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

Co s& dugc cap gidy phép hoat dong khi co du cac diéu kién sau day:

- Co s6 tro gilp xa hai cong 1ap, ngoai cong lap da dugc thanh lap, duoc cap
gidy chung nhan ding ky thanh lap theo quy dinh hodc co so tro gitp xa hoi dugc
thanh 1ap hop phép theo quy dinh cua phép luat vé t6 chire, hoat dong va quan Iy hoi
hodc co s& tro gilp xa hoi duoc thanh lap theo quy dinh caa phap luat vé doanh
nghiép.

- Ngudi ding dau co sd phai ¢6 ning luc hanh vi dan sy day da; cd pham chat
dao dtc tot, khdng mic té nan x& hoi va khong thudc dbi tuong bi truy cau trach
nhiém hinh su hodc da bi két an ma chua dugc xda an tich.



- C6 nhan vién tryc tiép tu van, cham séc di tuong.

- Trudng hop co sé ¢6 cham soc, nudi dudng dbi twong thi ngoai cac didu kién
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Biéu 26 Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP
con phai bao dam cac diéu kién vé co sé vat chat va nhan luc quy dinh tai Myc 1
Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP..

) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/09/2017 ctua Chinh pha Quy dinh vé thanh
lap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s tro gitp xa hoi.

Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu Stra doi, b sung
cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



Miu sb 09
) (Ban hanh kém theo Nghi dinh 103/201 7/ND:CP) N
TEN CO QUAN, BbON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

QUAN LY (NEU CO)... NAM
TEN CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TGXH...coovveevrnnnnnn..
............. , ngay .......thang ....... nam 20 ... ...
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosOtro EIUP XA NO1) ..ouviii i e,
KINh @l oo

Can ctr Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngay...thang...nam... cua Chinh phu quy dinh
v€ thanh 1ap, t6 chure, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s trg giup xa hoi;
Can cu Quyét dinh s6.../QD-... n’géy .... v€ viéc thanh lap co s& .... hodc Gidy

chiing nhan dang ky thanh 1ap so ..... ngay ....... do co quan/don vi cp.

(Tén co sd tro giup xa ho1)................... d& nghi (co quan c6 thim quyén cap
gidy phép hoat dong).............. cap gidy phép hoat dong véi cac nodi dung sau:
I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s6, dia chi tru s&, sd dién thoai, O faX........cvveeeeeieeeeeenn...

2. L0a1 hinh CO SO ...

3. ChIC NANG. .ottt

II. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH
GIAY PHEP HOAT PONG

1. Bbi tIONE PhUC VUL ..o

2.QuymO hoat AONG.......c.oviiiiiiii
3.CO SO VAL CRAL. ...

4. Dilaban hoat AONg..........ooiiiii i

5. Cac nhiém vu duoc cép phép hoatdong..................ooooiiiil L.

Khi (Tén co s& trg giip XA ho1)....oovvvvveiiiiiiii e, di vao hoat dong s€
cung cép dich vu trg gitp xa hdi cho cac ddi tuong bao trg xa hdi va nguoi dan co
nhu cau, s& gop phan bao dam an sinh x3 hoi va phat trién kinh té - x4 hoi cta dia
phuong.

Chung t6i cam két thyc hién dung cac quy dinh cta phap luat./.

NGUS‘)’I DAI D}EN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRO GIUP XA HOI
(ky ghi ro ho tén)






10. Ping ky thanh lap co sé tro giap xa hi ngoai cong 1ap thude thim quyén
giai quyét ciia S& Lao dong — Thwong binh va Xa hoi.

a) Trinh tw, thei gian thec hién:

- Buéc 1: T chirc, c& nhan thanh lap co sd gui 01 bd hd so theo quy dinh dén
Phong Lao d@ong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 2: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét tinh hop 1é caa hd
so va cap giay ching nhan dang ky thanh 1ap co sé trong thai han 05 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan hé so. Trudng hop tir chdi cap giay ching nhan ding ky thanh 1ap
co s& thi phai thdng bao bang vin ban cho ngudi thanh lap co so biét va néu rd ly
do.

b) Céch thac thuc hién, thoi gian thac hién:

Céch thezc thuc hign: Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién

Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

¢) Thanh phdn, sé lweng hé so: 01 bo ho so, gdm co:

- To khai dang ky thanh 1ap theo Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

- Phuong an thanh 13p co sé.

- Dy thao Quy ché hoat dong cua co sé theo Mau s6 03b tai Phuy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

- Ban sao c6 ching thuc ddi véi gidy to hop phap vé quyén sir dung dat, quyen
s& hiru nha ¢ hoic hop dong cho thué, muon dét dai, co s vat chat va tai san gan
lién voi dat phuc vu cho hoat déng cia co so.

- Phiéu Iy lich tu phép cua cac sang lap vién.
- Ban sao C4c gidy to sau:

+ Thé can cudc cong dan hoic gidy chiung minh nhan dan. D6i véi sang lap
vién 14 c4 nhan nuéc ngoai, ho chiéu hoic chiing thuc c& nhan hop phép khac cua
cac sang lap vién;

+ Quyét dinh thanh Iap hoic tai liéu twong duong khéc ctia to chirc va vin ban
ty quyén; thé can cudc cong dan hoac giay chirng minh nhan dan hoic ho chiéu,
chtng thuc c& nhan hop phap khéac cua ngudi dai dién theo ay quyén cua to chuc.
Déi véi sang 1ap vién 1a to chirc nuwdc ngoai thi ban sao quyét dinh thanh 1ap hoac
tai liéu twong duong phai dugc hop phap hda lanh suy.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

g) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan ding ky thanh lap

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong



k) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh:

Diéu kién cap gidy ching nhan ding ky thanh Iap:

- V& tén cua co sé: Co s ¢d tén goi bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai, biéu
tuong riéng (néu co). Tén va biéu tuong cua co so phai dap ing cac diéu kién: Khdng
trung ldp hoic gay nham 1an véi tén hoic biéu twong cua co sé khac da duoc ding
ky trudc do; khong vi pham truyén thong lich si, vin héa, dao dirc va thuan phong
m¥ tuc cua dan toc.

- C6 hd so ding ky thanh 1ap hop 18 theo quy dinh.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/09/2017 ctua Chinh pha Quy dinh vé thanh
lap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitp xa hoi. /.



10. Bang ky thay d6i ndi dung gidy chung nhan ding ky thanh 1ap ddi véi co so trg
gilp x& hoi ngoai cong lap thudc tham quyén thanh 1ap cua Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

a) Trinh tw, thei gian thec hién:

- Bude 1: Co sé guri 01 bo hd so dé nghi diang ky thay d6i noi dung hoic cap
lai gidy chting nhan dén Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Bué6c 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét hd so va cap gidy
chtng nhan dang ky thanh 1ap thay d6i ndi dung hoac cap lai gidy chiang nhan dang
ky thanh 1ap theo dé nghi cua co so trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so. Trudong hop co sd dé& nghi khong du diéu kién theo quy dinh thi c6 thdng
bao rd 1y do bang van ban cho t6 chic, ca nhan dé nghi.

b) Céch thac thuc hién, thoi gian thac hién:

Céch thezc thuc hign: Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién

Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

¢) Thanh phdan, sé luweng hé so: 01 bd ho so, gdm co:

- Vin ban dé nghi vé viéc dang ky thay doi noi dung hoic cap lai gidy ching
nhan dang ky thanh 1ap cua co so.

- Ban photocopy dang ky thanh 1ap co so da duoc cap.

d) Déi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

Co s trg gitp x& hoi ngoai céng lap thudc tham quyén thanh Iap cua phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

e) Co quan gidi quyet tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: phong Lao dong - Thuong binh va Xa

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: phong Lao dong - Thuong binh va X3

g) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

Gidy phép hoat dong duogc cap lai hoic diéu chinh ndi dung

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mdu don, mdu to khai:

Khéng

K) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

Co s tro gilp xa hoi c6 nhu cau thay doi ndi dung gidy chiing nhan dang ky
thanh lap hoac cap lai gidy ching nhan.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/09/2017 cua Chinh pha Quy dinh vé thanh
lap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé tro gitp xa hoi.



Nghj dinh 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phu Sira doi, b6 sung
cac Nghi dinh lién quan dén diéu Kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi



12. Tha tuc Quyét dinh trg' cdp x& hgi hang thang, hé tro kinh phi chim séc,
nuéi dwong hang thang khi doi twong thay déi noi cw triz giira cac qudn, huyén,
thi x4, thanh phé thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc thugc trung
wong

12.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Béi tuong thay dbi noi cu trii 6 vian ban dé nghi giri Chu tich Uy
ban nhan dan cép xi noi d6i tuong dang hudng tro cap xa hoi hang thang.

- Bu6c 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép xi noi d6i twong dang hudng trg cap
x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang c6 vin ban gti
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trinh Chui tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thdi chi tra tro cap x4 hoi,
hd trg kinh phi chdm séc, nudi dudng hang thang tai noi cu tra cii, sau do giri vin
ban kém theo ho so cua ddi twong dén Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 noi cu tra
méi cta ddi tuong.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so cta dbi
tugng, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 noi d6i tugng cu tr méi xac nhan va chuyén
hd so cta d6i twong dén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Budc 4: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so cua ddi
tugng, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh tro cap x4 hoi hang thang, hd trg kinh phi chim soc
hang thang cho d6i tuong.

12.2. Céch thic thuc hién

Truc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).
12. 3. Thanh phan, sé lwgng hd so

* Thanh phan hd so gdm: Vian ban dé nghi cua déi tuong.

* S6 luong: 01.

12.4. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
xd noi dbi twong cu tra méi nhan dugc hd so cua d6i tuong (do Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi cu trd cii ciia d6i twong giri dén).

12.5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh



Péi tuong, nguoi giam ho caa déi tueong, ho gia dinh, ca nhan nhan nudi dudng,
cham soc doi tuong.

12.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip x3; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan c4p huyén (noi cu trt cii va méi caa doi tuong).

12.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh tro cip xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chdm soc, nudi dudng
hang thang theo dia chi noi cu tra mai.

12.8. Phi, 1€ phi: Khdng.

12.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

12.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh: Khéng.
12.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
séch trg gilp x& hoi ddi véi ddi twong bao tro x& hoi.



17. Tro gitp x& hdi khan cap vé hd trg chi phi mai tang

14.1. Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Co quan, td chure, gia dinh hodc ¢4 nhan truc tiép mai tang ¢ To khai
dé nghi hd tro chi phi mai tang (theo Mau sé 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
20/2021/ND-CP) va gidy bao tir cia d6i tugng hodc xac nhan cta cong an cip xa
giri Cha tich Uy ban nhan dan cip x4.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc dé nghi cia Chu
tich Uy ban nhan dan cip x3, Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén xem xét, quyét
dinh.

14.2. Cach thac thuc hién

Truyc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).

14.3. Thanh phan, sé lweng ho so

* Thanh phan ho so gom:

-To k}}ai dé nghi hd trg chi phi mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 20/2021/ND-CP);

- Giy bdo tir ciia d6i twong ddi véi truong hop ho gia dinh c6 nguoi chét, mat
tich do thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai nan giao thong, tai nan lao dong nghiém
trong hodc cac 1y do bat kha khang khac;

- Xé4c nhan cta cong an cip xa d6i voi trudng hop co quan, t chirc, ci nhan t6
chtrc mai tang cho nguoi chét do khéng c6 ngudi nhan trach nhiém to chirc mai tang.

* S6 luong: 01 bo.
14.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir khi Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén nhan dugc dé nghi caa Cha tich Uy ban nhan dan cp x4).

14.5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh
Co quan, to chirc, gia dinh hodc ¢4 nhan tryc tiép mai tang cho d6i tuong.
14.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Chu tich Uy ban nhéan dan cap x&, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén.
14.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.

14.8. Phi, 1€ phi: Khéng.



14.9. Tén mau don, miu to khai:

T khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

14.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh

Péi tuong duoc hd trg chi phi mai tang: Ho gia dinh c¢6 ngudi chét, mat tich do
thién tai, héa hoan, dich bénh; tai nan giao théng, tai nan lao dong nghiém trong
hoic cac ly do bat kha khang khéc.

Co quan, t6 chirc, c& nhan té chic mai tang cho ngudi chét quy dinh tai khoan
1 Biéu 14 nghi dinh 6 20/2021/NB-CP do khong c¢6 ngudi nhan trach nhiém t6 chirc
mai tang.

14.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi doi twong bao trg xa hoi.



15. Thia tuc Thuc hién, diéu chinh, théi huwéng tro cip xa hdi hang thang, hd
tro kinh phi cham séc, nuédi dwéng hang thang

15.1. Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Boi tuong, nguoi giam ho cua ddi tuong hoac td chirc, c4 nhan c¢6
lién quan 1am ho so theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tru.
Khi ndp hd so can xut trinh cac gidy to sau (trudong hop ndp truc tiép) dé can bod
tiép nhan ho so dbi chiéu cac thong tin ké khai trong to khai:

+ S0 ho khau ctia d6i tugng hodc van ban xac nhéan cia cong an xa, phuong, thi
tran; chiing minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan;

+ Giay khai sinh cua tré em doi voi truong hop xét tro cap xa hoi doi voi tré
em, nguoi don than nghéo dang nuodi con, nguoi khuyét tat dang nudi con;

+ Gidy to xac nhan bi nhiém HIV ciia co quan y té ¢6 tham quyén d6i v6i trudong
hop bi nhiém HIV;

+ Gidy to x4c nhan dang mang thai ciia co quan y t& c6 thim quyén d6i véi
truong hop nguoi khuyét tat dang mang thai;

+ Gidy xac nhan khuyét tat dbi véi truong hop ngudi khuyét tat.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so, cong
chtrc phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X3 hdi c6 trach nhiém ra soat
hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 td chirc viée xem xét, quyét dinh viéc
xét duyét, thyc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai tru s¢ Uy ban nhan
dan cap x4 trong thoi gian 02 ngdy lam viéc, trir nhitng thong tin lién quan dén
HIV/AIDS ctia d6i tuong. Trudng hop c6 khiéu nai, trong thoi han 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duogc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 td chirc xem xét,
két luan, cong khai noi dung khiéu nai.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ho so duoc xét duyét va
khong c6 khiéu nai, Chil tich Uy ban nhan dan cdp xa c6 van ban dé nghi kém theo
hd so ctia d6i twong giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 4: Trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so cua ddi
tugng va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nudi
dudng hang thang cho d6i twong. Trudng hop d6i twong khong du diéu kién huong,
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tra 16i bang vian ban va néu 13 1y do.



- Budc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc van ban trinh
ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét, quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi dudng
hang thang cho ddi tuong.

15.2. Cach thac thuc hién

Truc tiép, qua dudng buu dién hoac truc tuyén (néu diéu kién cho phép).
15.3. Thanh phan, sé lwong ho so

* Thanh phan hd so gdbm:

- D6i v6i ho so dé nghi trg cap xa hoi hang thang: T khai cta ddi tugng (theo
Mau s6 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
- Ddi v6i hd so dé nghi hd trg kinh phi chiam soc, nudi dudng hang thang:

+ T khai ho gia dinh ¢6 nguoi khuyét tat (theo Mau sé 2a ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

+ To khai nhan chim soc, nudi dudng d6i tuong bao trg xa hoi (theo Mau sd
2b ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

+ T& khai cta ddi tuong dugc nhan cham soc, nudi dudng trong truong hop ddi
tugng khong hudng tro cip xa hoi hang thang (theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

* S4 luong: 01 bo.
15.4. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc.

15.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Déi tuong, nguoi gidm ho cua ddi twong hoic té chirc, ca nhan c6 lién quan.
15.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap x; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

15.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang cho di twong.

15.8. Phi, I¢ phi: Khong.

15.9. Tén méu don, mau to khai



- To khai dé nghi trg giup xa hoi (cac MAu sé 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- To khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat (Mau sd 2a ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 20/2021/ND-CP).

- To khai nhan cham soc, nudi dudng (Mau sb 2b ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 20/2021/ND-CP).

- T khai ddi twong dugc nhan chiam séc, nudi dudng (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

15.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Péi twong, nguoi giam ho cua dbi twong quy dinh tai Piéu 5; ho gia dinh, ca
nhan nhan chim soc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai khoan
1 biéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

15.15. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phi quy dinh chinh
séch trg gilp x& hoi ddi voi ddi twong bao tro xa hoi



I11. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Tha tuc Hd tro hoc viin héa, hoc nghé, tro' cap khé khiin ban dau cho
nan nhan

1.1. Trinh tw thuc hién

Buéc 1:Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngdy duoc co quan c6 tham
quyén xé&c nhan 1a nan nhan, nan nhan hoic gia dinh nan nhan lam don gui Uy ban
nhan dan cip xa noi cu tru.

Buréc 2:Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc don cua
nan nhan hoic gia dinh nan nhan, Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 1ap ho so g
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyen.

Buéc 3: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so dé
nghi cua Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap
huyén co trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem
xét, quyét dinh.

Buréc 4:Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban
trinh ctia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén, Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét, quyét dinh chi hd trg hoc vian hoa, hoc nghé, trg cap kho
khan ban dau cho nan nhan.

1.2. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thic: truc tiép hoic qua buu chinh cong ich
hoac truc tuyén.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:
a) Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi hd tro ciia nan nhan hoic cua gia dinh nan nhan theo Mau s6 27
quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Mot trong cac loai gidy xac nhan sau



+ Gidy xac nhan nan nhan caa co quan cong an huyén, thanh phé thudc tinh
theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 24 caa Luat Phong, chéng mua ban nguoi (ban sao
c6 chang thuc hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu):

+ Gidy xac nhan nan nhan caa co quan giai ctru theo quy dinh tai Diéu 25 cua
Luat Phong, chéng mua ban ngudi (ban sao ¢6 chiing thuc hoic ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu);

+ Gidy x4ac nhan nan nhan cua co quan diéu tra, co quan duoc giao nhiém vy
tién hanh mot sé hoat dong diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan (ban
sao ¢ ching thuc hozc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu);

+ Gidy t0, tai liéu do co quan nudc ngoai cip da duoc co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai hoac Bo Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa lanh sy chirng minh
ngudi d6 1a nan nhan(ban sao ¢ chiing thuc hoic ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu).

b) Sé lwong hé so: 01 (Mot) bd.
1.4. Theoi gian giai quyét: 11 (muoi mot) ngay 1am viéc.

1.5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nan nhan hoic gia dinh nan
nhan.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&; Uy ban
nhan dan cip huyén; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chi hd tro hoc vin hoa, hoc nghé, tro cap khé khan ban dau cho nan
nhan.

1.8. Lé phi: Khéng
1.9. Tén mAu don, miu to khai

Pon dé nghi hd trg hoa nhap cong dong cua nan nhan bi mua ban (Mau sé 27
quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT- BLDTBXH).

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh



Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngay duoc co quan c6 thim quyén
x&c nhan 1a nan nhan, nan nhan hoic gia dinh nan nhan lam don gt Uy ban nhan
dan cap xa noi cu tru.

1.11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phua quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chong mua ban ngudi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 ctia Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bdi bo mot sé diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau
gidy, s6 tam trd gidy hoac gidy to ¢d yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thi tuc
hanh chinh thugc linh vuc quan Iy nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hol.
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2. Cong bb o chirc, ca nhan du diéu kién cung cip dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong

2.1. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Nop hd so

T6 chic, ca nhan d& nghi céng bd du diéu kién cung cép dich vu cai
nghién ma tly ty nguyén tai gia dinh, cong ddng guri 01 bo hd so theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP dén Bo phan mdt cira Uy ban
nhan dan cap huyén noi to chac dong tru s& hodc noi ca nhan cu trd. Truong hop
gui hd so theo phuong thuc dién tir, to chic, c& nhan co trach nhiém luu gid toan
bo ban géc ciia ho so va chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh chinh xac, trung
thuc cua ho so.

Buéc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan huyén tiép nhan ho so trong gio 1am viée, néu chua hop
I€ phai cap ngay phiéu hudéng dan cho nguoi ho so.

Budc 3: T6 chirc tham dinh

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém t6 chac tham dinh
hd so, tham dinh céc diéu kién cdng bo.
Budc 4: Quyét dinh cdng bé / khong cong bd

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc ho so dang ky
hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan Cap huyén to chac tham dinh va cong bb t6
chuac, ca nhan du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong. Truong hop khong du diéu kién cong bo phai tra loi bang
van ban va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thuc hién

Gui tryc tiép, qua buu dién hogc qua phuong thic dién tir dén Uy ban
nhan dan cap huyén noi to chirc dong tru s& hoac noi ca nhan cu tru.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

2.3.1. Thanh phan 46 so

- Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghign ma
tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to6 chuec, ca nhan dé nghi theo Mau so6
13 Phu lyc 11 Nghi dinh s 116/2021/ND-CP.



- Ban sao quyét dinh thanh Iap, cho phép thanh Iap hoic giay ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i voi to chtc cung cap dich vu).

- Tai liéu chang minh bao dam du cac diéu kién co so vat chét, trang
thiét bi cung cap dich vu theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s

116/2021/ND-CP.

- Danh sach nhan vién cua co s cai nghién ma tly/co sé cung cap dich vu
cai nghién ma tay tw nguyén (Mau sé 03 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

- 01 ban sao van bang, ching chi, phiéu 1y lich tu phap dugc cap khdng qua
03 thang tai thoi diém nop ho so cua tirng nhan vién,

- Ban Iy lich tém tat cua ngudi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap luat
cua co so cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau s6 04

Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Ban duy kién quy trinh cung cép dich vy cai nghién ma tly ty nguyén tai
gia dinh, cong dong.

2.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T chtc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan céap huyén.
2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén cong bd (cong bb lai)
co s¢ du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai



- Vin ban dé nghi céng b (cong bé lai) du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong ddng cua to chic, c& nhan dé nghi
(Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cua co sé cai nghién ma tly/co so cung cap dich vu
cai nghién ma tdy ty nguyén (Mau s6 03 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Ly lich tom tit cua ca nhan, nguoi dimg dau/ngudi dai dién theo phap
luat cua co s¢ cai nghién ma tly/co so cung cap dich vy cai nghién ma tay tu nguy
(Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh caia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén céng bo (cong bo lai)
co s& du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong (Mau sé 14 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

2.10. Yéu cAu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Y&u cau vé phap ly:

Puoc thanh 1ap, to chic, hoat dong theo quy dinh cua phap luat; ca nhan
khong trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy, thoi gian chap hanh ban an
hinh sy cta tda an; khong trong thai han cam hanh nghé hoac cong viéc.

b) Yéu cau vé co s& vat chat, trang thiét bi:

- C6 co s¢ vat chat dé thuc hién viéc tiép nhan, cung cap dich vy cai nghién
theo pham vi dich vu dang ky. Truong hop cung cap dich vu néi tru thi co so
phai dap tng céc dicu kién quy dinh tai diém b Khoan 2 va Khoan 4 Biéu

6 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- C6 trang thiét bi dé thuc hién cac dich vu cai nghién theo quy dinh tai
Muc A Phu luc | kém theo Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP.

¢) Yéu cau vé nhan suy:

- C6 it nhat 01 nguoi chiu trach nhiém chinh thyc hién viéc cung cap
dich vu, ¢0 trinh @6 chuyén mén, nganh nghé dao tao phu hop;

- Nhan sy phai dép tng diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 2
Pidu 8 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
2.11. Can cir phép ly ban hanh



- Luat Phong, chéng ma tly sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh ’36 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t mot so dicu cua Luat Phong, chong ma tdy, Luat Xu ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tay.



MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tity/co’ sé cung cap dich

vu cai hghién ma tdy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU

~ QUAN?
TEN CO SO CAl
NGHIEN......2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAlI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

1. Tén co sé Viét bang tiéng Viét (ghi bang ch#zinhoa): ...........................
Tén co so Viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO): ..o
TN co 8O VIEL TAL (NEU CO): ..ot
2.Piachitruse chinh: .. ...,
biénthoai: ... sE-mail: ...
Trang thong tin dién i (NEU CO): ... oiven it

3. Ngwoi dai digntheophdp luat: ...
Chlircdanh: ...

SO AN thoal lBN 1AC: . oe e,

Co s cam két noi dung théng tin vé& nhan vién trong danh sach kém theo Ia chinh

Xac.
Théng tin vé hep dong
Ho | Noay S6 Trinh | ... | Kinh lao dong
¢ | thang | CCCD/ | Churc do * .| nghiém Thoi | Thoi
TT | va o .| nghiép 5 . R .
~ | mdm | CMT/ | vu |chuyén ; lam | Ngay | Cong | gian | han
ten . 2 Vu . ., Cn . :
sinh HC mon : Viéc ky | viéc | lam | hop
viéc | déng

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ghi r8 ho tén, déng dau)

! Tén co quan, to chtrc chu quan tryc tlep (neu co)
2 Tén co quan, to chuc chu quan truc tiép (néu co)
vu cai nghién ma tdy tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong




MAu 04. Ly lich tom tit ciia ¢4 nhan, ngudi dirng dz:”lu/ngu’(‘)’i dai dién theo
phap luat cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma
tay tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

q et ngay ... thang ... nam ......
Anh 4x6 LY LICH TOM TAT

ciia ca nhén, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luat
cua co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

Lo HO Vaten: Gioitinh: ...............
2. TEN Qo1 KNAC: . et
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4, Noi thuong tri/tam tril: .......oooii e
5.NOT G NIEN LAl L.t
6. S8 CCCD/CMND/HC: ....evveeisiee e Ngay cap: ..../..../........; Noi
CAP: oevvenn .

7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh d3, tén nganh dao tao cao nhat): ..................
I1. QUA TRINH HOC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng trwong nao, ¢ dau hoic lam

Tirthéng, | hhing cong viéc gi (ké ci hop dong lao dgng) trong cor
dén than quan, don vi, to chirc nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh,
nim 9, diém lién quan den kinh nghiém ve céng tac cai nghién ma tay,

quan ly sau cai nghién)

2. Piao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai
nghién ma tay

A Noi dung Thoi gian dao X
Tén co : SN Hinh .
e A (1 Ao s dao tao, tao (tzr thang... L s Van bang,
so/khoa/lop dao A . y thire dao . ;
Ae 3o~ boi nam.... den chwng chi
tao, boi duwong - . _ tao
: duong thang....nam....) :

Téi xin cam doan 161 khai trén 13 ding sw that. Néu cd gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh caa phéap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, déng ddu) (ky, ghi rd ho tén)



! Pia danh
2 X&c nhan cta co quan chu quan hoic UBND cap xa noi cu tri



Miu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bb lai) dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cua to chirc, ca nhan de

nghi_ 7 S
TEN CQ, ,TC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUAN! NAM
_ TENCO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
10 SN 2 s
S6: /...l e ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong bé (cong
bd lai) co s¢ du diéu kien
cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh gui: Uy ban nhan dan ............ %,
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chizinhoa): .....................coooe.
Dia chi cuNg CAP CHCh VU« e,
biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phéap luat (d6i véi co SO)T et
Chitcdanh: ..., S6 dién thoai ||en lac: ..o
2.Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............°% ... cong
bé/cdng b lai da diéu kién cung cap dich vu cal nghién ma tay.
Q) Phamvidich Vu: ...
b) Loai hinh cung cap dich vu: ........................ LTSI
Co so cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tdy.
3. Ho so kém theo gom:

) PP
) P
NGUOI PAI DIEN
Noi nhan: (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh, dong
- Nhu trén; ddu)
-Luu.......l

L Tén co quan, to chic chi quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tly;

* Pia danh;

5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh
phd truc thudc Trung vong;



5 Ghi rd dich vu cai nghién ma tly du kién cung cap;
7 Ghi r6 dich vu noi tri hay ngoai tra.



Mau 14. Quyét dinh cdng bé (cong bd lai) co sé dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghi¢n ma tly tw nguyén tai gia dinh, cng dong ) N
UY EAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

HUYEN ......... Leeeeenn NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /Qb-UBND cveee s, MGAY .. thdng ... nam ... ..
QUYET PINH

Co6ng bé to chirc/ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeerneernees

Can cir Ludt Phong, chong ma tity nam 2021;
Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Phong, chong ma tdy, Ludt Xa Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan Iy sau cai nghién ma tdy;
Can ctr Bién han tham dinh .......c.cccocoeveeveeeee o RGAY oo o). .. CUIA

Theo dé nghi ciia Trudng phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Co sd/ca nhan duéi day du diéu diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
tly tw nguyén tai gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén ¢4 nhan/co s cung cap dich vu (chi# in hoa): ...........cvvvvvveiin...
biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap Ut (A0 VI co SO): «ovvveeveeeie e,
Chicdanh: ................ooooiieil. Sé dién thoai liénlac: ......ooooveeeeii.
2.Phamvidichvu: .........oooiiiii, S
3. Loai hinh cung cap dich vu:

4
4.Dia chi cUNG CAP GiCH VU ..o,
5. GIA dich Vi (A KIN): ...

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, to chirc/ca nhan ¢ tén tai Diéu
1, Trudng phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chuc
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH ’
- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

! Pia danh;



2 Ghi 13 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuoc
thanh phd truc thudc Trung wong;

3 Ghi r6 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cp;

4 Ghi rd dich vu noi trd hay ngoai tru



3. Cong bb lai té chic, c& nhan cung cip dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

3.1. Trinh tw thuc hién
Budéc 1: Nop hd so

T6 chic, ca nhan d& nghi cong bé lai du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng gui 01 bo hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP dén Bo phan mot cira Uy ban
nhan dan cap huyén noi t6 chirc déng tru s¢ hoic noi c& nhan cu trd. Trudong hop
gui hd so theo phuong thire dién tir, to chuc, ca nhan cé trach nhiém luu giir toan
bo ban gbc cua hd so va chiu trach nhiém truge phap luat vé tinh chinh xac, trung
thuc caa ho so.

Budéc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan huyén tiép nhan hd so trong gio 1am viéc, néu chua hop
I¢ phai cap ngay phi¢u hudéng dan cho nguoi ho so.

Budc 3: To chiic tham dinh

~ Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém to chuc tham dinh
ho so, tham dinh céc diéu kién cong bo lai.

Budc 4: Quyét dinh cdng bd lai/ khong cong bé lai

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié,
Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén tham dinh va cong bd lai to chic, ca nhan
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
Truong hop khong du diéu kién phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Gui tryc tiép, qua buu dién hoac qua phuong thic dién tir dén Uy ban
nhan dan cap huyén noi to6 chirc ddng tru sé hodc noi ca nhan cu tra.

3.3. Thanh phan, s6 lweng ho so
3.3.1. Thanh phan 6 so

-Vin ban dé nghi cdng bo lai du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, ca nhan de nghi theo Mau s6

13 Phu luc 11 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP;



- Ban Iy lich tém tat cua ngudi ding dau hodc nguoi dai dién theo phap luat
cua co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau s6 04

Phy Iyc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP kém theo c4c van bang, chung chi doi
VGi truong hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/NDb-CP.

- Tai liéu chimg minh bao dam co s& vét chat tai dia diém cung cap dich
vu méi quy dinh tai Khoan 2 biéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP doi véi
truong hop thay doi dia diém cung cap dich vu quy dinh tai diém a Khoan 1

Diéu 19 Nghi dinh s 116/2021/ND-CP.

- Ban béo céo két qua khic phuc viéc dinh chi cung cap dich vu ddi Véi
truong hop quy dinh tai diém b Khoan 1 DPiéu 19 Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

3.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
€.

3.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh,
cong dong.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan céap huyén.
3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd (cong bé lai)
co s¢ du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.

3.8. L& phi: Khong.
3.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi cong b (cong bé lai) da diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, ca nhan dé nghi
(Mau sb 13 Phu luc Il Nghj dinh s 116/2021/ND-CP);

- Ly lich tém tit cua c& nhan, nguoi dimg dau/ngudi dai dién theo phép

luat cua co s¢ cai nghién ma tuy/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén (Mau sé 04 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP)



- Béo céo khdc phyc viéc dinh chi hoat dong cua to chuc, c& nhan cung
cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau s6 17 Phu
luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bo (cng bo lai)
co so du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh,
cong ddng (Mau sé 14 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

3.10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Thay doi nguoi dai dién theo phéap luat cua co so cung cap dich vy;
thay doi dia diém cung cap dich vuy;

b) Hét thoi han dinh chi cung cap dich vu cai nghién ma tly ty nguyén
theo quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

3.11. Can cwr phap ly ban hanh
- Luat Phong, chéng ma tly sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chong ma tly, Luat Xi ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tdy.



MAu 04. Ly lich tom tit ciia ¢4 nhan, ngudi dirng dz:”lu/ngu’(‘)’i dai dién theo
phap luat cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma
tay tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

q et L, ngay ... thang ... nam ......
Anh 4x6 LY LICH TOM TAT

ciia ca nhén, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luat
cua co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

LoHO VAN L o Giditinh: ...............
2. TEN Qo1 KNAC: . et
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4, Noi thuong tri/tam tril: .......oooii e

5. NOT O NN AL L
6. S8 CCCD/CMND/HC: ....evveeisiee e Ngay cap: ..../..../.......; Noi
CAP: oevvenn .

7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh d3, tén nganh dao tao cao nhat): ..................
I1. QUA TRINH HOC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng trwong nao, ¢ dau hoic lam

Tirthéng, | hhing cong viéc gi (ké ci hop dong lao dgng) trong cor
dén than quan, don vi, to chirc nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh,
nim 9, diém lién quan den kinh nghiém ve céng tac cai nghién ma tay,

quan ly sau cai nghién)

2. Piao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai
nghién ma tay

A Noi dung Thoi gian dao X
Tén co : SN Hinh .
e A (1 Ao s dao tao, tao (tzr thang... L s Van bang,
so/khoa/lop dao A . y thire dao . ;
Ae 3o~ boi nam.... den chwng chi
tao, boi duwong - . _ tao
: duong thang....nam....) :

Téi xin cam doan 161 khai trén la ding sw that. Néu cd gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh caa phéap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, déng ddu) (ky, ghi rd ho tén)



! Pia danh
2 X&c nhan ctia co quan chu quan hoic UBND cap xa noi cu tri



Miu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bb lai) dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cua to chirc, ca nhan de

nghi 7 . _ ) i
TEN CQ, OTC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN! Poc lap - Tw do - Hanh phtc
_ TENCO e
SO ceuieeeneeeennenns 2
S6: /...l b ngay ... thang ... nam ...

V/v dé nghi cong bé (cong
bd lai) co s¢ du diéu kien
cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh gui: Uy ban nhan dan ............ %,
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chizinhoa): .....................coooe.
Dia chi cuNg CAP CHCh VU« e,
biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phéap luat (d6i véi co SO): et
Chitcdanh: ..., S6 dién thoai ||en lac: ..o
2.Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............°% ... cong
bé/cdng b lai da diéu kién cung cap dich vu cal nghién ma tay.
Q) Phamvidich Vu: ...
b) Loai hinh cung cap dich vu: ........................ LTSI
Co so cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tdy.
3. Ho so kém theo gom:

) PP
) P
NGUOI PAI DIEN
Noi nhan: (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh, dong
- Nhu trén; ddu)
-Luu.......l

L Tén co quan, to chic chi quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tly;

* Pia danh;

5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh
phd truc thudc Trung vong;



5 Ghi rd dich vu cai nghién ma tly du kién cung cap;
7 Ghi r6 dich vu noi tri hay ngoai tra.



Mau 14. Quyét dinh cdng bé (cong bd lai) co sé dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghi¢n ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
UY EAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN ......... e, Doc lap - Tw do - Hanh phtc
S6:  /Qb-UBND Cevvee e, MEAY .. thdng ... ndm ... ..
QUYET PINH

Co6ng bd té chirc/ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeerneeeenns

Can cir Ludt Phong, chong ma tity nam 2021;
Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Phong, chong ma tdy, Ludt Xa Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan Iy sau cai nghién ma tdy;
Can ctr Bién han tham dinh .........cccoccoeeeeveeeee o RGAY oo o). .. CUIA

Theo dé nghi ciia Trudng phong Lao dong - Thwong binh va Xd héi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Co sd/ca nhan duéi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ¢4 nhan/co s& cung cap dich vu (chi# in hoa): ...........ovvvvvveinn...

biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap Ut (A1 V1 €O SO): vvvneeee e,
Chicdanh: ...l Sé dién thoai liénlac: ......oooovveeeii..
2.Phamvidichvu: ..o, S

3. Loai hinh cung cap dich vu:

4.Dia chi cuNG CAP AiCH VUL ..o,
5. GIA AiCh VU (U KIBN): ..o,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, to chirc/ca nhan ¢ tén tai Diéu
1, Truong phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, cac ca nhan, co quan, t chac
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ,

- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
! Pia danh;

2 Ghi rd dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thuge
thanh pho truc thuoc Trung wong;



3 Ghi r6 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap;
4 Ghi rd dich vu noi trd hay ngoai tru



MAu 17. B4o céo khic phuc viéc dinh chi hoat déng cia to chikc, c4 nhan cung
cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong.

TEN CQ, TC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN! Péc lap - Tw do - Hanh phtc
TEN COSO............... e —
B, ngay ... théng ... nam ......
BAO CAO

Khiic phuc hiu qué viéc dinh chi hoat dgng ciia co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh gui: Chu tich Uy bannhandan ............5 ...........
Thuc hién Quyét dinh so: .../Qb- -UBND ngay ... thang ... ndm ...... cua Chu tich Uy
ban nhan dan huyén .................... vé viéc dinh chi hoat dong co sé cung cap
dichvucainghiénmatiy ....................

Co so béo céo két qua khac phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tly
nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi r tirng hanh vi vi phgm theo bién
ban va két qud khac phuc cia co sé cai nghién ma tay).

2. Két qua giai quyét ddi vai ngudi cai nghién theo hop déng dich vu cai nghién
trong thoi gian co so bi dinh chi hoat dong (boi thwong thiét hai, hoan trd chi phi
cai nghien....).

...................................................................................................

..............................................................................................

...................................................................................................

................................................................................................

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, chizc danh, déng
dau)

L Tén co quan, to chic chi quan truc tiép (néu co);
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén;
3 Pia danh;



* Ghi 13 dia danh cip Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thuc tinh/Thanh phé thugc
thanh pho truc thugc Trung wong;
®> Ghi r6 kién nghi cong bo lai hodc khong.



4. Cong bd co sé cai nghién ma tdy tw nguyén, co sé cai nghién ma tdy
cong 1ap da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia
dinh, cdng dong.

4.1. Trinh ty thwc hién
Budéc 1: Nop hd so
Co so cai nghién ma tay tu nguyén, co so cai nghién ma ty coéng lap gui

01 bo hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP
dén Bo phan mot ctra Uy ban nhan dan cap huyén noi t6 chirc dong try so. Truong
hop giri ho so theo phuong thic dién tir thi co s¢ cai nghién ma tly ty nguyén,
co s& cai nghién ma tay cong lap c6 trach nhiém luu gitr toan bd ban géc cua
ho so va chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua ho so.

Budéc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan huyén tiép nhan ho so trong gio 1am viéc, néu chua hop
I€ phai cap ngay phiéu hudéng dan cho nguoi ho so.

Budc 3: To chtc tham dinh

~ Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém to chac tham dinh
ho so, tham dinh cac dic¢u kién cong bo.

Budc 4: Quyét dinh cdng bd / khong cong bd

Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky
hop I¢, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén t6 chac tham dinh va céng b co
s cai nghién ma tly tu nguyén, co sé cai nghién ma tly cong lap du diéu kién
cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, céng déng. Truong
hop khong du diéu kién cong bd phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Gui tryc tiep, qua buu dién hogc qua phuong thic dién tir dén Uy ban
nhan dan cap huyén noi to6 chirc déng tru sé hodc noi ca nhan cu tra.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so
4.3.1. Thanh phan ko so

a) Vin ban dé nghi cdng b (cong bd lai) du dicu kién cung cap dich vy
cai nghién ma tuy ty nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, ca nhan dé nghi
theo Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP.



b) Céc tai liéu sau day di véi co sé cai nghién ma tdy cong lap:
- Ban sao quyét dinh thanh lap;

- Tai liéu chang minh bao dam du cac diéu kién co sé vat chat, trang
thiét bi cung cip dich vu theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s

116/2021/ND-CP;

- 01 ban chinh danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tuy/co so
cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén theo Mau sé 03 Phu luc 11 Nghj
dinh s6 116/2021/ND-CP;

- 01 ban sao vin bang, ching chi, phiéu Iy lich tu phap duoc cap khong qua
03 thang tai thoi diém nop ho so cua tirng nhan vién;

- Ban ly lich tom tat cua nguoi ding dau hoc nguoi dai dién theo phép luat
cua co so cung cap dich vu theo Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh so

116/2021/ND-CP;

- Ban du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tly tw nguyén tai
gia dinh, cong dong.

¢) Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén déi voi co so cai nghién
ma tly tu nguyén.

4.3.2. 86 luong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
4.5. Pdi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Co s& cai nghién ma tly tu nguyén, co so cai nghién ma tay cong lap.

4.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd (cong bo lai)
co s& du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.

4.9. Tén mau don, mau to khai



- Vin ban dé nghi cong bd (cong bé lai) da diéu kién cung Cap dich vu cai
nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua té chic, ca nhan dé nghi
(Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cua co s cai nghién ma tly/co so cung cap dich vu
cai nghién ma tdy tu nguyén (Mau sé 03 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP).

- Ly lich tém tit cua c& nhan, nguoi ding dau/ngudi dai dién theo phép
luat ctia co & cai nghién ma tly/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu
nguyén (Mau sb 04 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh caia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén céng bd (cong bé lai)
co s& du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong (Mau s6 14 Phu luc Il Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

4.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh
- P4 duoc cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma ty tu nguyén ddi voi
Co s cai nghién ma tay tu nguyén.

- Pu diéu kién quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP d6i
Véi co so cai nghién ma tay céng lap.

4.11. Can cir phap ly ban hanh
- Luat Phong, chéng ma tdy sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phia quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chdng ma ty, Luat X 1y vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tiy.



I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thi tuc “Quyét dinh quan ly cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh”
1.1 Trinh tw thuc hién:

Buoéc 1: Nguoi nghién ma tiy hoac gia dinh, nguoi gidm ho cua ngudi nghién
ma tuy chua thanh nién c6 trach nhiém dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh véi
Uy ban nhan dan cép xi noi cu tra. T ¢ong tac gitp Cha tich Uy ban nhan dan cap
x4 tiép nhan ho so dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh.

Buréc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh, T6 cng tac c6 trach nhiém tham tra ho
so va 1am vin ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh quan ly cai
nghién tu nguyén tai gia dinh.

1.2 Cach thc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.
1.3 Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan h6 so gom:

- Bon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cua ban than hoac gia dinh,
ngudi giam ho caua nguoi nghién ma tdy. Noi dung don phai bao gom cac noi dung:
tinh trang nghién ma tly; cac hinh thuc cai nghién ma tay da tham gia; tinh trang
suc khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh.

- Ban so yéu ly lich ctia nguoi nghién ma tay.

- Ké hoach cai nghién c& nhan ciia ngudi nghién ma tay.
* S6 luong ho so : 01 (mot) bo.

1.4 Thei gian giai quyét: 03 (ba) ngay 1am viéc.

1.5 Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tly hoac gia dinh, nguoi gidm ho caa nguoi nghién ma tay
chua thanh nién.

1.6 Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:



Uy ban nhan dan cap xa

1.7 Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh quan ly cai nghién tu nguyén tai gia dinh.
1.8 L& phi: Khong

1.9 Tén miu don, miu té khai: Khong

1.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tiy dang cu tra tai cong dong tu giac khai bao va tu nguyén
dang ky cai nghién tai gia dinh.

1.11 Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010



2. Pang ky cai nghién ma tay tw nguyén
2.1. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Nop hd so

- Nguoi nghién ma tdy, nguoi dai dién hgp phap cta nguoi nghién ma
tay tir da 12 tudi dén dudi 18 tudi ndp 01 bo hd so theo quy dinh tai Khoan 4

Piéu 28 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP tai diém tiép nhan dang ky cai nghién cua
B6 phan mot cira Uy ban nhan dan cip xa noi cu trd va xuat trinh ban chinh gidy
to tly than dé ddi chiéu.

- Ddi véi truong hop nguoi bi co quan ¢ tham quyén xac dinh 1a nghién
ma tdy thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé két qua xac dinh
nghién ma tdy cua co quan c6 thim quyén, ngudi nghién ma tay tir du 12 tudi tro
lén (sau day goi tat 1a ngudi nghién ma tly) phai diang ky cai nghién ma tly tu
nguyén hoic dang Ky diéu tri nghién cac chat dang thudc phién bang thudc thay
thé tai Uy ban nhan dan cap x& noi nguoi d6 cu trd. Truong hop, ngudi khéng co
noi cu tri 6n dinh thi dang ky tai Uy ban nhan dan cap x& noi nguoi d6 ¢é hanh
Vi vi pham phap luat.

Buéc 2: Tiép nhan ho so

- Chu tich Uy ban nhan déan cap x& bo tri dia diém, nhan sy tiép nhan ho
so, hudng dan viéc dang ky cai nghién tu nguyén.

- bia diém tiép nhan dang ky cai nghién ty nguyén phai c6 trang thict bi
can thiét cho viéc don tiep, luu ho so dang ky.

- Nguoi tiép nhan kiém tra ho so, doi chiéu gidy to tly than va vao so6 dang
ky cai nghién ma tuy tu nguyén theo Mau so 23 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND-CP. Truong hop ho so chua hop 1€, nguoi tiep nhan huong dan
nguoi dang ky hoan thién, bo sung ho so dang ky cai nghién tu nguyén.

Bu6c 3: T6 chic tham dinh, quyét dinh cai nghién ma tly tu nguyén/
khong quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan dang ky cai nghién
tu nguyén COng an cap xa co6 trach nhiém gitp Chu tich Uy ban nhan dan ciing
cap tham dinh hd so ding ky cai nghién, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong. Truong hop khdng



quyét dinh cho cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong phai tra 1oi
bang vian ban va néu rd Iy do.

- Quyét dinh cai nghién ma tly ty nguyén tai gia dinh, cong dong, theo
Mau sb 24 Phu lyc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP phai dugc giri cho c& nhan,
gia dinh nguoi cai nghién, cac don vi cung cép dich vu cai nghién ma tdy tai gia
dinh, cong dong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé thyc hién.

2.2. Cach thirc thuc hién

'Nop ho so truc tiép tai diem tiép nhan dang ky cai nghién cua Uy ban nhan
dan cap xa.

2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so
2.3.1. Thanh phan ho so

- bang ky cai nghién ma tly tu nguyén cua nguoi nghién hoac ngudi dai
dién hop phap theo Mau s6 22 Phu luc 11 Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban sao Phicu két qua xé4c dinh tinh trang nghién ma tly cua co quan c6
tham quyeén;

- Ban ph6td mot trong cac loai gidy to tly than: can cudc cdng dan hoic
chting minh nhan dan, ho chiéu, gidy khai sinh (d6i voi nguoi tir da 12 tudi dén
dudi 18 tudi) ciia ngudi nghién ma tay.

2.3.2. S6 lugng hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
€.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ngu@ri nghién ma tuyq, nguoi dai dién hop phap cua nguoi nghién ma tay
tor du 12 tuoi dén dudi 18 tuoi.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap xa.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa vé viéc cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

2.8. Lé phi: Khong.



2.9. Tén mau don, mau to khai

- bang ky cai nghi¢n ma tdy tuw nguyén (Mau s6 22 Phy lyc Il Nghi dinh
so0 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong ddng (Mau sé
24 Phy luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

2.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khéng c6 yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh.

2.11. Can cr phap ly ban hanh

- Luat Phong, chéng ma tdy sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phia quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chdng ma ty, Luat X 1y vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma ty va quan ly sau cai nghién ma tiy.



M?iy s6 22. Ding ky cai nghi¢n ma tdy tw nguyén )
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP XA Doc lap - Tw do - Hanh phtc
r

2., ngay ... thdng ... nam ...
PANG KY CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN
Kinh giri: UBND .........coovvieene. L,
1. Thong tin nguoi dang ky:
~HO VAN (VIEL IN N0A): ..o
- Ngay, thang, nam Sinh: ... ... i e
- S5 CCCD/CMND/H® chiéu: .....oooevvnan... NEAY CAP ©.eveeeeeeeeeeeane.
TIOT CAD .ot
e \[0 I 01 8 1 4§ SN
= SO GBN TNORE: ..eeeeiiiiii e
- Quan hé véi nguoi tw nguyén cai nghién: ............... 3
2. Thong tin ngwoi cai nghién ma tdy tw nguyén:
= HO VA TAN (VIEL IN N0A): .+ s
- Ngay, thang, nam sinh: ...
- S6 CCCD/CMND/H chiéu: ..o NEAY CAP «ovveeeeeeeeeaenn
NOT CAD -t
A0 el | i 3 §
-DiEN thoal BN Ne: ...
3. Pang Ky cai nghién ma tay tw nguyén véi cac ni dung sau:
3.1. Pia diém cai nghién du kién (lira chon va ddnh dau X vao hinh thie ding ky
cai nghién ma tay tu nguyén phu hop):
a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o
(D kién ké hogch cai nghién theo diém 3.3)
b) Tu nguyén cai nghién tai co sé cai nghién o
Ghi ro tén co so cai nghign:

3.2. Thoi gian cai nghién ma tliy tu nguyén du kién: ......... 4......... thang.
3.3. Du kién ké hoach cai nghién tu nguyén®:
TT NoI Pia diém thuc hién
dung : O
X3 0 Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (to, thon, xom,
Y BN o
1 du:ng ke . ) A . . ca .~ .
0 Tai co sé cung cap dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia
hoach chi)




cali

nghién.
biéu tri
cat con, c e " A .~ g s LN e A A .

iai doc. | P Tai gia dinh, cong dong (Ghi ro dia chi nha (to, thon, xom,
I L ) e

2 | diéutn i . J : o R .
chc [6i 0 Tai co sé cung cap dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia
o CRE) e,

loan tam
than.

Phuc hoi | o Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (té, thdn, xom,
hanh Vi, | Ddn):.. ...,

3 nhan 0 Tai co s& cung cap dich vy cai nghién: (ghi ré tén, dia
cach. CND) .
rTthCé du | © Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (t6, thén, xém,
4 | kién ké ban)q ......... RRRRRERRREEEER e e R RS EEER L RLELLERRRRRLE
hoach 0 Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
S e 11 TS
hoa nhap

4. Cam két ciia ngudi cai nghién ma tuy:

- Thuc hién dang quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.

- Tuan thu quy dinh quan ly cia UBND cap x4, huéng dan cia don vi cung cap
dich vu cai nghién trong qua trinh thuc hién ké hoach cai nghién ma tdy cua ca
nhan (néu st dung dich vu cai nghién).

- Khong str dung ma tiy dudi bat ky hinh thire nao.

5. Cam két ciia dai dién gia dinh hodic nguoi dai dién theo phap luat:

- Quan ly, hd trg, dong vién ngudi cai nghién ma tay thuc hién ké hoach cai nghién
theo dang ky; khong dé nguoi cai nghién sir dung ma tay duéi bét ky hinh thic
nao.

- Tao diéu kién vat chat, tinh than dé nguoi cai nghién ma tdy phuc héi sic khoe,
tam ly; thuc hién cac bién phap hd trg, can thiép, bao vé phl hop theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé tré em tham gia hoc tap (d6i véi nguoi dudi 18 tudi), hoc nghé,
tao viéc lam, sinh ké giup ngudi cai nghién hoa nhap cong dong, xa hoi./.

NGUOI PANG KY  PAI DIEN GIA PINH XAC NHAN CUA
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) CAN BO TIEP NHAN
(Ky, ghi rd ho tén)

L Tén Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran
2 Pia danh
3 Ghi rd la bo, me, vg, chong hoac con rudt



4 Thoi gian dang ky tdi thiéu 12 06 thang o
® Truong hop dang ky cai nghién tai co so cai nghién thi khong phai dién diém 3.3
nay.



MAau sb 24. Quyét dinh cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong
UY BAN’NHA:N DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
r

S6:  /Qb-UBND e, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Cai nghlen ma tay tw nguyén tai gla dinh, cong dong
CHU TICH UBND ....oovvniiii T,
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
Stta dol bé sung mét s¢ diéu cua Ludt té chizc Chinh phii va Lugdt Té chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Phong, chong ma tdy, Ludt Xa Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan Iy sau cai nghién ma tdy;
Theo dé nghj ciia Truong Céng an xd, phwong

QUYET PINH:
biéu 1. Cai nghién ma tay tu nguyen tai gia dinh, cong ddng ddi vai:
10N (DA) cevneeeieeee e B Giditinh ..................
Ngay, thang, nam sinh: ... ... e
- S6 CCCD/CMND/Hb chiéu: ..................... NEAY CAP v
N0 CAP v
e [0 01 0
2. Thoi gian cai nghién: tir ngay ...... Jovoiid il dén ngay
...... Y S
Piéu 2. Giao cho .................. AU va gia dinh ong (ba):
.................................... phdi hop hd trg, quan Iy ong (ba):
.................. 2 thuc hién cai nghién ma tly tu nguyén theo ding
ky.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke to ngay ...... thang ...... nam......

Ong/ba c6 tén tai Piéu 1, co quan, to chire, ca nhan dugc giao tai Biéu 2 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét d;nh nay./. . ) )
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHU TICH ,
- Nhu biéu 3; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

- Luu: VT Uy ban nhan dan.

1 Tén Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran
2 Pia danh
3 Ghi rd ho, tén ngudi cai nghién tu nguyén



4 Ghi r8 ho, tén, don vi nguoi duoc giao quan ly.
®> Ghi 16 ho, tén dai dién gia dinh



MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tity/co’ sé cung cap dich

vu cai nghién ma tdy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU

~ QUAN!
TEN CO SO CAl
NGHIEN......2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAlI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

1. Tén co sé Viét bang tiéng Viét (ghi bang ch#zinhoa): ...........................
Tén co so Viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO): ..o
TN €0 8O VIEL TAL (NEU CO): ..ot
2.Piachitruse chinh: .. ...,
biénthoai: ... sE-mail: ..o
Trang thong tin dién i (NEU CO): .....iien it e,
3. Ngwoi dai digntheophdp luat: ...,
Chlrc danh: ...
SO AN thoal lBN 1AC: « .o e e,
Co s cam két noi dung théng tin vé nhan vién trong danh sach kém theo Ia chinh

Xac.
Théng tin vé hep dong
Ho | Noay S6 Trinh | ... | Kinh lao dong
¢ | thang | CCCD/ | Churc do * .| nghiém Thoi | Thoi
TT | va o .| nghiép 5 . R .
~ | mdm | CMT/ | vu |chuyén ; lam | Ngay | Cong | gian | han
ten . 2 Vu . ., Cn . :
sinh HC mon : Viéc ky | viéc | lam | hop
viéc | déng

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ghi r8 ho tén, déng dau)

! Tén co quan, to chtrc chu quan tryc tlep (neu co)
2 Tén co quan, to chuc chu quan truc tiép (néu co)
vu cai nghién ma tdy tu nguyén
3 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong




Mau 04. LY lich t6

m tit céia ca nhan, ngwoi dimg dau/nguoi dai dién theo

phap luat ciia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma

tay tw nguyén

Anh 4x6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

et ngay ... thang ... nam ......
LY LICH TOM TAT
Cia ¢4 nhan, nguoi dieng diu/nguoi dai dién theo phap luat
ciia co’ sé cai nghién ma thy/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

1.Hovatén: .......
2. Tén goi khac: ...

G101 tinh
............................................... io1tmn: ...

.........................................................................

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........
4, Noi thuong tri/tam tril: .......oooii e

5. Noi ¢ hién tai: ..

.........................................................................

6. S0 CCCD/CMND/HC: ..o, Ngay cap: ..../..../........; Noi

cap: ....oen.....

7. Trinh d6 d3o tao (ghi ré trinh dd, tén nganh dao tao cao nhat):

I1. QUA TRINH HOC TAP, LAM VIEC

1. Qué trinh hoc tap, cong tac

Tu thang,
nam
dén thang,
nam

Pi hoc va tét nghiép nhirng trwong nao, ¢ dau hoic lam
nhitng cong viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co
quan, don vi, t6 chirc ndo, & dau (ké khai nhitng diém chinh,
diém lién quan dén kinh nghiém vé cong tac cai nghién ma tuy,
quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, boi dwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai

nghién ma tay

A Noi dung Thoi gian dao X
Tén co : SN Hinh .
e A (1 Ao s dao tao, tao (tzr thang... L s Van bang,
so/khoa/lop dao A . y thire dao . ;
Ae g~ boi nam.... den chwng chi
tao, boi duwong N . - tao
duwéng thang....nam....)

Toi xin cam doan 11 khai trén 1a ding su that. Néu cd gi sai t6i xin hoan toan

chiu trach nhi¢m

theo quy dinh cua phap luat./.



XACNHANZ NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, déng da) (ky, ghi rd ho tén)

! Pia danh
2 Xac nhan cua co quan cha quan hoic UBND cép x4 noi cu tra



Miu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bb lai) dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cua to chirc, ca nhan de

nghi 7 . _ ) i
TEN CQ, OTC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN! Poc lap - Tw do - Hanh phtc
_ TENCO e
SO ceuieeeneeeennenns 2
S6: /...l b ngay ... thang ... nam ...

V/v dé nghi cong bé (cong
bd lai) co s¢ du diéu kien
cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh gui: Uy ban nhan dan ............ %,
1. Ho, tén ca nhan/co so cung cap dich vu (chizinhoa): .................cc.ooee.
Dia chi cuNg CAP CHCh VU« e,
biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phéap luat (d6i véi co SO): et
Chitcdanh: ..., S6 dién thoai ||en lac: ..o
2.Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............°% ... cong
bé/cdng b lai da diéu kién cung cap dich vu cal nghién ma tay.
Q) Phamvidich Vu: ...
b) Loai hinh cung cap dich vu: ........................ LTSI
Co so cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tdy.
3. Ho so kém theo gom:

) PP
) P
NGUOI PAI DIEN
Noi nhan: (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh, dong
- Nhu trén; ddu)
-Luu.......l

L Tén co quan, to chic chi quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tly;

* Pia danh;

5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh
phd truc thudc Trung vong;



5 Ghi rd dich vu cai nghién ma tly du kién cung cap;
7 Ghi r6 dich vu noi tri hay ngoai tra.



Mau 14. Quyét dinh cdng bé (cong bd lai) co sé dii diéu kién cung cap dich vu
cai nghi¢n ma tly tw nguyén tai gia dinh, cng dong )
UY EAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN ......... e, Doc lap - Tw do - Hanh phtc
S6:  /Qb-UBND et ngay ... théng ... nam ...
QUYET PINH

Co6ng bd té chirc/ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeerneeeenns

Can cir Ludt Phong, chong ma tity nam 2021;
Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Phong, chong ma tdy, Ludt Xa Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan Iy sau cai nghién ma tdy;
Can ctr Bién han tham dinh .........cccoccoeeeeveeeee o RGAY oo o). .. CUIA

Theo dé nghi ciia Trudng phong Lao dong - Thwong binh va Xd héi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Co sd/ca nhan duéi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ¢4 nhan/co s& cung cap dich vu (chi# in hoa): ...........ovvvvvveinn...

biénthoai: ...l sE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap Ut (A1 V1 €O SO): vvvneeee e,
Chicdanh: ...l Sé dién thoai liénlac: ......oooovveeeii..
2.Phamvidichvu: ..o, S

3. Loai hinh cung cap dich vu:

4.Dia chi cUNG CAP GICH VU ..o,
5. GIA AiCh VU (U KIBN): ..o,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, to chirc/ca nhan ¢ tén tai Diéu
1, Truong phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, cac ca nhan, co quan, t chac
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ,

- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
! Pia danh;

2 Ghi rd dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thuge
thanh pho truc thuoc Trung wong;



3 Ghi r6 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap;
4 Ghi rd dich vu noi trd hay ngoai tru



IV. LINH VUC LAO PONG — TIEN LUONG VA QUAN HE LAO DONG
1. Thi tue: “Giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén™.
1.1 Trinh tw thyc hién:

Budc 1: Mot trong hai bén lién quan dén tranh chap lao dong vé quyén guii don yéu cau
giai quyét tranh chap lao dong vé quyén téi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan don, Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén phai tién hanh giai quyét tranh chap lao dong.

Budc 3: Trong trudng hop cac bén khong déng y véi quyét dinh caa Cha tich Uy ban
nhan dan cip huyén hoic quéa thoi han ma Chua tich Uy ban nhan dan cap huyén khdng
giai quyét thi cac bén cd quyén yéu cau Toa an giai quyét.

1.2 Céch thic thuc hién: Nop hd so truc tiép dén co quan chuyén mon vé lao dong
thugc Uy ban nhan dan cap huyén;

1.3 Thanh phan, sé lwrong ho so

* Thanh phan hé so:

Pon yéu cau giai quyét tranh chap lao dong.

* S6 lwong hé so: 01 (mét) bo

1.4 Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong sir dung tir 10
nguoi lao dong tro 1én

1.5 Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao dong thudc
Uy ban Nhan dan huyén, quan, thanh phé truc thudc tinh, thi xa.

1.6 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1.7 Phi, 1€ phi: Khéng co
1.8 Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

1.9 Yéu cau, diéu kién: Cac quy dinh cua ndi quy lao dong khong trai véi phap luat
lao dong.

1.10 Can ctr phap ly: Bo luat Lao dong nam 2012.



V. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1. H§ tro cho ngudi lao ddng thude ddi twong 1a ngudi dan toc thiéu so,
nguoi thugc hg ngheo, ho cin nghéo, than nhan nguoi cé cong véi cach mang
di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop dong

1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nguoi lao dong truc tiép nop hodc gui qua dudng buu dién 01 (mot)
bo hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi dia phuong;

- Budc 2: Cham nhat 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop
I¢ ctia nguoi lao dong, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém
thanh toan tién hd tro truc tiép hodc qua tai khoan ngan hang cia ngudi lao dong;

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi luu giir cac hd so, ching
tur.

1.2. C4ch thirc thyc hién

Nguoi lao dong c6 thé lya chon hinh thiic nop ho so: nop ban gidy truc tiép
hodc gui qua dich vu buu chinh. Nhan két qua truc tiép hoac qua tai khoan ngan
hang.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so

1.3.1. Thanh phdn hé so:

- Giay dé nghi hd tro theo Mdu sé 01a tai Phuy luc;

- Giay to chung minh nguoi lao dong thudc mot trong cac d6i tuong: nguoi dan
toc thiéu sd, nguoi thuoc ho nghéo, ho can nghéo, than nhan ngudi 6 ¢éng vai cach
mang:

+ Nguoi lao dong thudc ho nghéo, ho can nghéo: xac nhan cua Uy ban nhan
dan x4, phuong, thi trin tai Gidy dé nghi hd trg ctia ngudi lao dong;

+ Nguoi lao dong 14 than nhan ngudi ¢6 cong véi cach mang: gidy xac nhan la
than nhan ngudi ¢6 cng véi cach mang theo Mdu so 01b tai Phy luc;

- Ban sao hop dong di lam viéc & nudc ngoai ky gitra nguoi lao dong va doanh
nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai (co X&c nhan cta doanh nghiép)
hodc hop ddng lao déng truc tiép giao két gitra ngudi lao dong voi nguwoi st dung
lao dong & nwéc ngoai (néu hop dong bang tiéng nuéc ngoai thi phai dich sang tiéng



Viét va cd ching thuc) va xac nhan ding ky hop déng lao déng cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi;

- Ban sao h chiéu va thi thuc;

- Ban sao chiing chi hoic gidy ching nhan hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai
ngtt, giao duc dinh huong clia nguoi lao dong lam co sd thanh toan chi phi an, ¢
trong thoi gian dao tao;

- Héa don hoic bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh huréng,
kham stc khoe, ho chiéu, thi thuc va 1y lich tu phap.

1.3.2. Sé Iwong ho so: 01 (Mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 18).
1.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong thudc dbi twong 1a nguoi dan toc thiéu sb, ngudi thudc ho
nghéo, ho can ngheo, than nhan nguoi ¢d cong vai cach mang di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong.

1.6. Co quan gii quyét thia tuc hanh chinh
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh
Nguoi lao dong duoc hd trg bang tién.

1.8. Phi, I¢ phi

Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai

- Giay dé nghi hd tro: theo Mau sé 01a tgi Phu luc;

- Gidy xac nhan nguoi lao dong 1a than nhan ngudi ¢6 ¢éng véi cach mang:
theo Mau sé 01b tai Phu luc.

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong ¢ nhu cau di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong thudc ddi
twong:

- Nguoi dan toc thiéu sb;



- Nguoi thuoc ho ngheo, ho can nghéo theo quy dinh cua phap luat;

- Than nhan cta nguoi c6 céng voi cach mang quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh s6 31/2013/NB-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét, hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Phap Iénh wu dii nguoi co cong véi
cach mang.

1.11. Can ¢ phap ly ban hanh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 ctia Chinh phu
vé Chuong trinh hd tro giam nghéo nhanh va bén vimg d6i voi 61 huyén nghéo;

- Nghi dinh s 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Phép lénh wu dai ngudi co cong
véi cach mang;

- Nghi dinh s 61/NB/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 ciia Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Théng tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6 nim
2016 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh huéng dan thyc
hién mot s6 diéu vé hd tro dua ngudi lao dong di lam viéc ¢ nudc ngodi theo hop
ddng quy dinh tai Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nim 2015 cia
Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bo sung, bai bo mot sb diéu
cta cac Thong tu, Thong tu lién tich cé quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh
s6 ho khau gidy, s6 tam tri gidy hodc gidy to ¢d xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thugc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bé Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.



o ] Miu sb 01a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

GIAY PE NGHI HO TRO
Kinh gui (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hozc tén chu dau tu du &n thu hoi dat ndng nghiép)
HoVatén:.......ocoooveveiieie e, Ngay, thang, nam Sinh: ........c.ccccoevi i,
S6 dinh danh c& nhan/Chizng minh NhAN AN ...,
cdp ngay......thang......ndam... .. T o7 R
Noi ¢ hién tai (Truong hop khac noi dang Ky thuong trd): .......cccoeeveviiiiciiennnnn,
Péi tugng: Dan toc thiéu s6 o Ho nghéo O
Ho can nghéo O
Ho bi thu héi dat nong nghiép o Than nhan caa nguoi ¢6 ¢dng Vi cach mang o
T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngir
va cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015
cta Chinh pha dé tham gia di 1am VIEC tai NUOCT ..o
SO TIEN A8 NGNT NG TFQ: oottt ee e ee e ee e

Bao gém: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NGT: ......cccovevvveeveeeene. d
- Chi phi giao duc dinh hieong: .....ccooovvveiieiieieiecenn, d
- Tién an, ¢ trong thoi gian NOC: .......ccevveeevereeieriseenns d
- Chiphidilal: oo d
- Chi phi trang cAp ban dAU: ........coo.oeveveeeerseirersenns d (néu co)

- Tién lam céc thu tuc dé di 1am viéc ¢ nuée ngoai:....d
(Ho so, ching ter kém theo).

Hinh thirc nhan tien ho tro: Tien mat o _ Chuyén khoan o
Truong hop nhan tién ho trg thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao
tai khoan (tén tai khoan): .............. So tai khoan: ........... tai Ngan hang: ......

T6i hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuong trinh va xin cam két chap
hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nuac./.
...... , hgay ...thang ... nam ......
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

X&c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa (2)

Xac nhanéng (ba) ...... thudc dbi tugng ()PP trong danh sach do xa quan 1y./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....
CHU TICH

(Ky tén, déng dau)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-61-2015-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-tao-viec-lam-quy-quoc-gia-ve-viec-lam-281864.aspx

Ghi chu:

) Poi Véi ngueoi lao ddng 14 nguroi dan téc thiéu sa, nguwroi thuge hg ngheo, hé cdn
nghéo, than nhan cua ngwoi cé cbng vaéi cach mang ghi ré Phong hogc S¢ Lao dong
- Thuong binh va X& héi noi nguoi 1ao déng nép ho so dé nghi hé tro; Nguoi lao
déng thuge hé by thu héi dat ndng nghiép ghi rd tén cia chi ddu tur dur &n.

@ Ap dung cho cdc ddi twong thugc hé ngheo, hé cdn nghéo va doi twong khong
phdi hg ngheo, hg cdn ngheo nhung cu trii hop phép tai cac huyén ngheo theo Ngh;
quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghi rd ddi fuwong dwoc Xac nhdn 1a: hé nghéo hodc hé cdn nghéo.



o ] Mau s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XACNHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan ngudi ¢6 cdng véi cach mang

[ LTV T (=T o PSS
Ngay, thang, nam sinh: ..................... GioT NN,
Noi dang Ky thuoNQ trU:.......cooiieiieecec e
Quan hé v&i ngudi ¢6 cong voi cach mang (1),
2. Thong tin vé nguoi ¢ cong vai cach mang

o LY T (=] o PRSPPI
Ngay, thang, nam sinh: ..................... GiOTtiNN: .,
ThudC dién nUuT CO CONG (2):.rieveeieee ettt
S0 N0 SO ettt ettt e,
Noi dang Ky thuroNg trl:.....ove e

X&c nhan cia co quan ..., ngay....thang..nam... ..., ngay...thang....nam...
cd tham quyeén (4)  Xac nhan caa ngudi c6  Nguwdi dé nghi xac nhan
Ong/ba:................. cong (3) (Chiz ky, ghi rd ho tén)
La than nhan nguoi cO (Chiz ky, ghi rd ho tén)
cong vai cach mang.
Thi trweéng don vi
(Chi ky, ddu)

Ghi cha:

(1) Ghi quan hé ngwoi dé nghi xac nhdn véi nguoi c6 cong véi cach mang: cha dé,
Me dé; Vo hodc chong; con (con dé, con nudi). Than nhan liét si con la nguoi co
cong nubi duong liét si.

(2) Ghi r6 logi doi tuong nguoi ¢0 cdng vai cach mang.

(3) Muc nay khéng &p dung dai véi liét Sy, nguoi ¢6 cong da tir tran

(4) X&c nhdn ciia co quan cé tham quyén:

- Trung tdm nudi dwong thuwong binh, bénh binh nang va nguoi cé cong xac nhan
nguoi €6 cong vai cach mang do Trung tam quan ly.

- Don vi qudn dgi, cdng an c6 tham quyén theo quy dinh cua B Quéc phong, Bé
Cong an xac nhdn nguoi ¢6 cong voi cach mang do don vi qudn déi, cdng an qudn

ly.



- Uy ban nhan dan cdp x& xac nhdn nguoi ¢6 ¢éng véi cach mang doi véi nhimg
treong hop con lai dang thuwrong tra tai xa.

2. Hd tro’ cho ngudi lao dong thude ddi tweng 1a ngudi bi thu hdi dat ndng
nghiép di 1am viéc & nwéc ngoai theo hep dong

2.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nguoi lao dong nop tryc tiép hodc gui qua duong buu dién 01 (mot)
bo hd so dén cha dau tu;

- Budc 2: Chu dau tu cin cir hd so, xem xét va hd trg cho nguoi lao dong trong
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day da hd so hop 18.

2.2. Céach thirc thuc hién

Nguoi lao dong c6 thé lya chon hinh thic nop hd so: nop ban gidy truc tiép
hoac gui qua dich vu buu chinh. Nhan két qua truc tiép hoic qua tai khoan ngan
hang.

2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

2.3.1. Thanh phdn hé so

- Gidy dé nghi hd tro theo Mdu sé 02a tai Phy luc;

- Ban sao hop dong di lam viéc & nudc ngoai ky gitra nguoi lao dong va doanh
nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai (co Xac nhan cta doanh nghiép)
hodc hop ddng lao dong truc tiép giao két gitta nguoi lao dong véi ngudi st dung
lao dong ¢ nudc ngoai (néu hop dong bang tiéng nude ngoai thi phai dich sang tiéng
Viét va ¢ chang thuc) va xac nhan diang ky hop dong lao dong cia So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Ban sao ho chiéu va thi thuc;

- Ban sao chting chi hoic gidy chizng nhan hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai
ngtt, giao duc dinh huwong cia nguoi lao dong lam co s¢ thanh toan chi phi an, ¢
trong thoi gian dao tao;

- Héa don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh hiréng,
kham stc khoe, ho chiéu, thi thuc va 1y lich tu phap.

2.3.2. Sé lwong ho so: 01 (Mbt) bo.
2.4. Thoi han giai quyét
10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc dy du ho so hop 16).



2.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong 1a nguoi bi thu hdi dat néng nghiép.

2.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh

~ Chu dau tu cta mdi dy an thyuc hién hd tro cho ngudi lao dong trong danh sach
dén bu cua du an.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong duoc hd trg bang tién.

2.8. Phi, I& phi:

Khong.

2.9. Tén mau don, mau to Khai:

- Giay dé nghi hd tro theo Mdu sé 02a tai Phu luc.

2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thuoc ho bi thu hoi dat ndng nghiép (quy dinh tai Quyét dinh $6
63/201 ~5/QD-TTg ngay }O thang 12 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé‘chiph
sach ho tro dao tao nghé va giai quyét viéc 12‘1m‘ cho nguoi lao dong bi thu hoi dat)
c6 nhu cau di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

2.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- !\Ighi dinh sé 6~1/2015/ND-CP ngay 09 théqg 7 nén‘l 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2015 ctia Tha tuéng
Chinh phu vé chinh séch hd tro dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho nguoi lao
dong bi thu hoi dat;

- Thong tu lién tich $6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6 nim
2016 cia B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién mot s6 diéu vé hd tro dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng quy dinh tai Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua
Chinh pht quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra d6i, bd sung, bai bo mot sb diéu



cta cac Thong tw, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh
s6 ho khau gidy, s6 tam tru gidy hodc gidy to ¢d xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nwéc caa Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.



o ] Miu sb 02a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

GIAY PE NGHI HO TRO
Kinh gui (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hozc tén chu dau tu du &n thu hoi dat ndng nghiép)
HoVatén:.......ocoooveveiieie e, Ngay, thang, nam Sinh: ........c.ccccoevi i,
S6 dinh danh c& nhan/Chizng minh NhAN AN ...,
cdp ngay......thang......ndam... .. T o7 R
Noi ¢ hién tai (Truong hop khac noi dang Ky thuong trd): .......cccoeeveviiiiciiennnnn,
Péi tugng: Dan toc thiéu s6 o Ho nghéo O
Ho can nghéo O
Ho bi thu héi dat nong nghiép o Than nhan caa nguoi ¢6 ¢dng Vi cach mang o
T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngir
va cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015
cta Chinh pha dé tham gia di 1am VIEC tai NUOCT ..o
SO TIEN A8 NGNT NG TFQ: oottt ee e ee e ee e

Bao gém: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NGT: ......cccovevvveeveeeene. d
- Chi phi giao duc dinh hieong: .....ccooovvveiieiieieiecenn, d
- Tién an, ¢ trong thoi gian NOC: .......ccevveeevereeieriseenns d
- Chiphidilal: oo d
- Chi phi trang cAp ban dAU: ........coo.oeveveeeerseirersenns d (néu co)

- Tién lam céc thu tuc dé di 1am viéc ¢ nuée ngoai:....d
(Ho so, ching ter kém theo).

Hinh thirc nhan tien ho tro: Tien mat o _ Chuyén khoan o
Truong hop nhan tién ho trg thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao
tai khoan (tén tai khoan): .............. So tai khoan: ........... tai Ngan hang: ......

T6i hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuong trinh va xin cam két chap
hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nuac./.
...... , hgay ...thang ... nam ......
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

X&c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa (2)

Xac nhanéng (ba) ...... thudc dbi tugng ()PP trong danh sach do xa quan 1y./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....
CHU TICH

(Ky tén, déng dau)
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Ghi chu:

(3) POi Véi ngueoi lao dong 14 nguroi dan téc thiéu sa, nguoi thuge hé ngheo, hé cdn nghéo, than
nhan cua nguoi cd cdng voi cach mang ghi ré Phong hodc So Lao dong - Thurong binh va Xa hgi
noi nguoi 120 dgng nop ho so d@é nghi hé tro; Nguwoi lao dong thuge hg bi thu hoi dat néng nghiép
ghi rd tén cua chu dau tw due &n.

4) Ap dung cho cdc doi tiwong thugc hé ngheo, hg can nghéo va doi twong khdng phdi hg nghéo,
hg cdn nghéo nhung cu trii hop phap tai cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay
27/12/2008.

(5) Ghi 8 doi tong dwroc x&c nhdn 1a: hé nghéo hodc hg cdn nghéo.



VI. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Céap chinh sach ngi trd cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao
trinh dd cao dang, trung cap tai cic co sé gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thudc
huyén, quén, thi x4, thanh phé truc thugc tinh

1.1 Trinh ty thgc hién

- Budgc 1: Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang, co s gido duc
nghe nghlep thdng bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 trung
cép, cao dang tai co sé giéo duc nghe nghiép vé chinh séch noi tru, thoi gian nop ho so va
huéng dan hoc sinh, sinh vién vé hd so.

- Buéc 2: Hoc sinh, sinh vién thudoc ddi twong quy dinh tai Quyét dinh
6 53/2015/QD-TTg ndp ho so tdi co sé gido dyc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang
theo hoc.

- Budc 3: Tham dinh hé so cdp chinh séch noi trd

Thu trudng co sé gido duc nghé nghiép té chirc ddi chiéu, thim dinh va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc cta ho so; tong hop, lap danh sach d6i twong duge hudong chinh
sach. Truong hop ho so khong hop 18, co sé gido duc nghé nghiép ¢ trach nhiém thong
bao cho ngudi hoc duogc biét trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so.

- Buéc 4: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

Co s& gi4o duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu trach nhiém
quan ly, t6 chie thuc hién chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac truc tiép
bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s¢ gido duc nghé nghiép dé.

1.2 Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép.

1.3 Thanh phan, s6 lweng hé so: 01 bo ho so gom:

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng
tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Béi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc ho nghéo, ho can nghéo,
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung gidy ching nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cap (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoic ban
sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- B6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu so 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé
nghi cip chinh sach noi tra phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
x& cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg cap xa hoi dbi voi
ngudi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip xa cap (Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao cé mang
ban chinh dé dbi chiéu).

- Béi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thugc ho nghéo, ho can nghéo c6 ho khau
thudng trd tai ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu so,
bién gigi, hai ddo ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Giay chieng nhan
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ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cap (Ban sao duoc chirng thuc tir ban
chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Béi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tri
tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin, ving déan toc thiéu sb, bién gidi,
hai ¢ao ngoai don dé nghi cip chinh sach noi tra phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip x4 cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tro
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng hop chua co gidy Xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x& cip (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh
hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- B4i vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phd théng dan toc noi trd, ngoai don
dé nghi cap chinh sach néi tra phai bé sung bang tét nghiép hodc gidy chiang nhan tbt
nghiép tam thoi (Ban sao dugc chuang thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

- Pdi voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sd
gidy to trén phai bd sung Pon d& nghi xac nhan va cip hd trg theo mau tai Mau sé 3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

1.4. Thoi han giai quyét:

Co s& gigo duc nghé nghiép cong lap ddi chiéu, tham dinh ho so cua hoc sinh, sinh
vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day da. Khi hd so hop 1€, hoc
sinh, sinh vién duoc cip hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac 02 lan trong nim
hoc: 1an 01 cap cho 06 thang vao thang 10 hoic thang 11 hang nam; 1an 02 cip cho 06
thang vao thang 3 hoic thang 4 nim sau (Co sé gido duc nghé nghiép cong lap thong bao
cong khai vé thoi gian cap hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac). Truong hop hoc
sinh, sinh vién chua duoc nhan hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac theo thoi
han quy dinh thi duoc truy linh trong 14n chi tra tiép theo.

1.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cap tai co s& gido duc nghé nghiép cong lap thudc huyén, quan, thi x&, thanh phé truc
thuoc tinh.

1.6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap
truc thudc huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc bdng chinh sach va cac khoan hd
trg khac duoc cap.

1.8 L& phi: Khéng.

1.9. Tén méu don, mau to khai:

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng
tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Mau sb 3 ban hanh kém theo Théng
tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.



1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d§ cao déng, trinh d¢ trung
cap hé chinh quy tai cac co s& gio duc nghé nghiép cong lap thuéc mét trong nhiing dbi
twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb thuoc hé nghéo, ho can nghéo, ngudi
khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép trudng phd théng dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thuoc h ngheo, thuoc ho can ngheo hoac la
ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan, ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai dao.

1.11. Cin cit phap ly

- Quyét dinh s6 53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé chinh sach noi tri ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Théng tu lién tich s 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Gido duc va dao tao,
B truong Bo Tai chinh huéng dan thuc hién chinh sach noi tra quy dinh tai Quyét dinh
sb 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach noi tra ddi
véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu s§ 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu ctia cac Thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia B6 Lao dong -Thuong
binh va Xa hoi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 28/8/2023 cua Bo truéng B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé viée stra ddi, bd sung, bai bé mat s6 diéu cua céc Thong tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viec nop, xuat trinh s6 ho khau giéy, s6 tam
tra gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tri khi thyc hién tha tuc hanh chinh thudc
linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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Mau sb 1

(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép cong lip)

Kinh gii: (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép céng lap)
|5 O I72 T (<) s SRR

Ngay, thang, NAM SINN: .....cciiiii

Lop: oo Khoéa: ... Khoa: ..o
Ma sO hoc sinh, SINh VIEN: ...

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh

sd 53/2015/Qb-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu teéng Chinh phu vé chinh sach
ndi tra doi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi tuéng

Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi dugc Nha truong xem xét dé cap chinh sach noi tra

theo quy dinh.
....... , ngay .... thang .... nam ......
Xac nhan cua Khoa Nguwoi lam don

(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ré ho tén)
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MAu s6 2
(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dimng cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc

co 5o gido duc nghé nghiép co von dau tu nuoc ngoai)

Kinh gui: - (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

HO VA T8N oottt e e sab e e e e sar e e nreeaabe e

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhandan:.................. cap
..... thang.....nam............ 00T CAP...evutiiii i
LOp: oo Khéa: ...................... Khoa: ......c..........

Ho tén cha/me hoc sinh, Sinh VIEN: .......cccooiiiiiiiiiiiiic e
M3 SO hoe SINN, SR VIBN: <..vveeeteeeeeeeeeeee ettt s ettt enen e en e,

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Pieu 2 Quyét dinh

56 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ciia Thi tuéng Chinh phii vé chinh sach
noi tru doi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi tuéng

Chinh phu, t6i lam don nay dé nghi dugc Nha trudong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach ndi tru theo quy dinh.

........... , ngay ....thang ...ndm .........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)
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Xac nhan cua co sé giao duc nghé nghiép tw thuc hoac co sé gido duc nghé nghiép
c6 von dau tw nwéc ngoai

CO 5O Zi40 dUC NEHE NENIBP: w.veveveeeeceee et

Xac nhan anh/Chi: ... ———————————

khoa......... khoa hoc....... thoi gian khoa hoc........ (ndm) hé dao tao..................
cua nha truong.

Kyluat: ..o (ghi rd mirc d6 ky luat néu cb).

S6 mo-dun hodc tin chi cia toan khoa hoc (d@6i véi chwong trinh ddo tao theo

mO-dun hodc tin chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo ting nim hoc la:

- S mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thar Il: .........................
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nam hoc tha TIL: ....ovveeeeee,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc tha III: ........................

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét cap chinh sach noi tra
choanh/chi ......................... theo quy dinh.

........... ,hgay ....thang ....nam ..........
Thi truong don vi
(Ky, dong dau)



M4u s6 3
(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép cong lip)

Kinh giii: - (Tén co sé gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tac hoc sinh, sinh vién/Phong Dao

tqo).
HO VA TN oo a e
Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhandan:.................. cap
ngay...... thang...... nam............ TIOT CAP ettt eete et et e et et e eae e eanaeenas
Lop: o Khéa: ...................... Khoa: .....ccooveieeieeee
M3 SO hOC SINN, SIMN VIBI: vt eeee e e et s e e s s eenseneneens

Pé Nha trudng cdp tién hé tro & lai truong trong dip Tét Nguyén ddn
nam ... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015
cua Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach ndi tri dbi véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng,
trung cp, t6i 1am don nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoic Phong Pao

tao) xac nhan 13 t6i “¢ lai truwong trong dip Tét Nguyén dain ndam.......... 7 vot ly
A0 e
Xac nhin cia Phong Cong tachoe ... ,Ngay .....thang .....nam ........
sinh, sinh vién (hodc Phong Dao tao) Ngwoi lam don
(Quan Iy hoc sinh, sinh vién o lai truong (Ky va ghi r6 ho tén)

trong dip Tét Nguyén dén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

! Dé nghi ghi r6 cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac suc khoe
can phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan



2. Cap chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao
trinh d9 cao ding, trung cip tai cc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé
gi40 duc c6 von diu tu nwéc ngoai

2.1 Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang, co s gido duc
nghé nghiép thdng béo cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d6 trung
cap, cao dang tai co s gido duc nghé nghiép vé chinh séch noi tra, thoi gian ndp hd so va
huéng dan hoc sinh, sinh vién vé hd so.

- Bugc 2: Xac nhan don d& nghi cp chinh séch noi trd cho hoc sinh, sinh vién Trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi, thu trudng co sé gido duc
nghé nghiép c6 trach nhiém xac nhan vao don dé nghi cap chinh sach noi tri cho hoc sinh,
sinh vién.

- Budéc 3: Nop hd so Hoc sinh, sinh vién thudc ddi teong quy dinh tai Quyét dinh sé
53/2015/QB-TTg nop hd so téi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi
x4, thanh phé tryc thudc tinh noi hoc sinh, sinh vién d6 c6 ho khau thuong tra.

- Bu6c 4: Tham dinh ho so cap chinh sach noi tra Phong Lao dong - Thuong binh va
X& hoi huyén, quan, thi x&, thanh phé truc thudc tinh té chirc d6i chiéu, tham dinh, phé
duyét danh sach d6i twong dugce hudng chinh sach. Truong hop ho so khong hop 1¢, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thudc tinh 6 trach
nhiém thong bao cho ngudi hoc duoc biét trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so.

- Budc 5: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thudc tinh noi hoc sinh, sinh vién ¢ ho
khau thuong tra chiu trach nhiém quan Iy, té chire thuc hién chi tra hoc bong chinh sach
va céc khoan hd trg khéc truc tiép bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s&
gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai..

2.2 Céach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép.

2.3 Thanh phan, sé lweng hd so: 01 b ho so gom:

- Pon dé nghi cp chinh sach noi trd theo mau tai Mau s6 2 ban hanh kém theo Théng
tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pbi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc ho nghéo, ho can nghéo,
ngoai don dé nghi cip chinh sach nai tra phai bo sung gidy chiing nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cip (Ban sao dugc chiing thyuc tir ban chinh hoic ban
sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- B6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu so 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé
nghi cap chinh sach noi tri phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
x& cap hodc Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg cip xa hoi dbi voi
ngudi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do



Uy ban nhan dan c4p xa cip (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang
ban chinh dé déi chiéu).

- Béi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thugc ho nghéo, ho can nghéo c6 ho khau
thudng tri tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu sb,
bién gigi, hai dao ngoai don d& nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung Gidy ching nhan
ho nghéo, ho cian nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cip (Ban sao duoc ching thuc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Péi V6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tr
tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sé, bién gidi,
hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip xa cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tro
cap xa hoi d6i véi nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng hop chua co gidy Xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh
hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- B4i vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phd théng dan toc noi trd, ngoai don
dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung bang tét nghiép hoic gidy chung nhan tét
nghiép tam thoi (Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

- Pdi voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sé
gidy to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cip hd trg theo mau tai Mau s 4 ban
hanh kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH.

2.4. Thoi han giai quyét:

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thuoc
tinh ddi chiéu, tham dinh hd so cua hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tur
khi nhan duoc hé so day du. Khi hd so hop 18, hoc sinh, sinh vién duoc cap hoc bong chinh
sach va cac khoan hd trg khac 02 lan trong nam hoc: lan 01 cap cho 06 thang vao thang 10
hoic thang 11 hang nam; 1an 02 cap cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nam sau (Phong
Lao dong - Thuong binh va X hoi huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thuoc tinh thong
bao cong khai vé thoi gian cap hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac). Trudng hop
hoc sinh, sinh vién chwa duoc nhan hoc bong chinh séch va céc khoan hd tro khac theo thoi
han quy dinh thi duoc truy linh trong 14n chi tra tiép theo.

2.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién tham gia chwong
trinh ddo tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co sd gido duc nghé nghiép tu thuc hoac
co s giao duc ¢6 vén dau tu nudc ngoai

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa
hoi.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac khoan hd
trg khac duoc cap.

2.8 Lé phi: Khong.



2.9. Tén mau don, miu to khai:

- Bon d& nghi cap chinh séch noi trd theo mau tai Mau sb 1 ban hanh kém theo Théng
tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Mau sé 3 ban hanh kém theo Théng
tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

2.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh ddo tao trinh d6 cao dang, trinh d6 trung
cap hé chinh quy tai cac co so gido duc nghé nghiép cong lap thuoc mét trong nhiing doi
twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc ho nghéo, ho can nghéo, nguoi
khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho thdng dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc Kinh thugc ho ngheo, thuoc ho can nghéo hoac la
nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan, ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai dao.

2.11. Can cw phap ly

- Quyét dinh s6 53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cta Thi tuéng Chinh
phi vé chinh séch néi tra d6i vai hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016
cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Giao duc va dao tao,
Bo truong Bo Tai chinh hudng dan thuc hién chinh sach noi tra quy dinh tai Quyét dinh
s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thi tudng Chinh pha vé chinh sach noi tra doi
Véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cép.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé sira doi, bd sung mot sé diéu cta cac Thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia B§ Lao dong -Thuong
binh va X& hoi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 28/8/2023 ciia Bo truéng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé viée stra ddi, bd sung, bai bé mat s6 diéu cua cac Théng tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéec nop, xuét trinh s6 ho khau giéy, s6 tam
tra giéy hoac giéy to co yéu cAu x4c nhan noi cu tra khi thyc hién tha tuc hanh chinh thudc
linh vyc quan ly nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

Mau sb 1

(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép cong lip)

Kinh gii: (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép cong lip)
|5 O I72 T (<) s SRR

Ngay, thang, NAM SINN: .....cciiiii

Lop: oo Khoéa: ... Khoa: ..o
Ma sO hoc sinh, SINh VIEN: ...

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh

sd 53/2015/Qb-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu teéng Chinh phu vé chinh sach
ndi tra doi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi tuéng

Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi dugc Nha truong xem xét dé cap chinh sach noi tra

theo quy dinh.
....... , ngay .... thang .... nam ......
Xac nhan cua Khoa Nguwoi lam don

(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ré ho tén)
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MAu s6 2
(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dimng cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc

co 5o gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoadi)

Kinh gui: - (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

HO VA T8N oottt e e sab e e e e sar e e nreeaabe e

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhandan:.................. cap
..... thang.....nam............ 00T CAP...evutiiii i
LOp: oo Khéa: ...................... Khoa: ......c..........

Ho tén cha/me hoc sinh, Sinh VIEN: .......cccooiiiiiiiiiiiiic e
Ma s0 hoc sinh, SINh VIEN: .......cccciiiiiiiiiic e

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Pieu 2 Quyét dinh

56 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ciia Thi tuéng Chinh phii vé chinh sach
noi tru doi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi tuéng

Chinh phu, t6i lam don nay dé nghi dugc Nha trudong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach ndi tru theo quy dinh.

........... , ngay ....thang ...ndm .........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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Xac nhan cua co sé giao duc nghé nghiép tw thuc hoac co sé giao duc nghé nghiép
c6 von dau tw nwéc ngoai

CO 5O 140 dUC NENE NENIEP: ..ot

Xac nhan anh/Chi: ... ———————————

khoa......... khoa hoc....... thoi gian khoa hoc........ (ndm) hé dao tao..................
cua nha truong.

Kyluat: ..o (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cia toan khoa hoc (d@6i véi chwong trinh ddo tao theo

mO-dun hodc tin chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo ting nim hoc la:

- S mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thar Il: .........................
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nam hoc tha TIL: ....ovveeeeee,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc tha III: ........................

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét cap chinh sach noi tra
choanh/chi ......................... theo quy dinh.

........... ,hgay ....thang ....nam ..........
Thi truong don vi
(Ky, dong dau)



M4u s6 3
(Mdu dwoc ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép cong lip)

Kinh guii: - (Tén co sé gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tac hoc sinh, sinh vién/Phong Dao

tqo).
HO VA T8N oottt e e sab e e e e sar e e nreeaabe e
Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhandan:.................. cap
ngay...... thang...... nam............ TIOT CAP ettt eete et et e et et e eae e eanaeenas
Lop: o Khéa: ...................... Khoa: .....ccooveieeieeee
M3 SO hoe SINN, SN VIBN: <...voveeeeeeeeeeee e ee e ee s e sens e s e

Pé Nha trudng cdp tién hé tro & lai truong trong dip Tét Nguyén ddn
nam ... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015
cua Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach ndi tri dbi véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng,
trung cp, t6i 1am don nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoic Phong Pao

tao) xac nhan 13 t6i “¢ lai truwong trong dip Tét Nguyén dain ndam.......... 7 vot ly
A0 e
Xac nhin cia Phong Cong tachoe ... ,Ngay .....thang .....nam ........
sinh, sinh vién (hodc Phong Dao tao) Ngwoi lam don
(Quan Iy hoc sinh, sinh vién o lai truong (Ky va ghi r6 ho tén)

trong dip Tét Nguyén dén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

! Dé nghi ghi r6 cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac suc khoe
can phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan



VII. LINH VUC VIEC LAM

1. Thi tye: “Vay von h(’) tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tw
Quy quoc gia ve viéc lam doi véi nguoi lao dong”

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong ¢ nhu cau vay von tir Quy 1ap hd so vay vén gui
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an;

- Buoc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so vay
von, Ngan héng Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén noi thuc hién dy an phé duy¢t;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duogc ho so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén noi thyc hién du an xem xét, phé duyét.
Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang vin ban va néu 1 Iy do dé Ngan
hang Chinh s&ch xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho nguoi vay.

1.2. Céch thirc thuc hién: Nguoi lao dong nop hd so truc tiép tai Ngan hang
Chinh sach xa hoi dia phuong not thuc hién du an.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so
- Thanh phdan hé so:

+ Gidy dé nghi vay von c6 xc nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé noi thyc hién
du an theo Mau so6 1 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

+ Ban sao cia mot trong céc loai gidy to: Gidy xac nhan thang tin vé cu tra,
Giay thdng bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dir liéu quoc
gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac
duoc thong tin cu tri ctia cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

- S6 liwong hé so: 01 bo hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

1.5. Pdi twong thie hién: ca nhan (nguoi lao dong).
1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach x& hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach x& hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
von hoic thdng bao bang van ban ddi véi truong hop khong du diéu kién vay von.



1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi vay von hd tro tao viéc lam,
duy tri va m¢ rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kem theo Nghi dinh so6
104/2022/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cdu: du an thudc ngudn vén do Uy ban nhan déan cép tinh quan 1y.

- Piéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay von dép ung céc diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;

+ C6 nhu ciu vay von dé tur tao \(iéc lam hodc thu hut thém lao dong cé xac
nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thyc hién du an;

+ Cu tru hop phap tai dia phuong noi thuc hién du an.

1.11. Céan ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hai;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh $6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 cta Chinh phu
Stra dc}i, bq sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc,nép, Xuat trinh so
ho khau, s6 tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.



Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa héi ......
HO VA tEN: oo Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
DaAn t0C: ..vvvveeeieiiieie e, Gi1o1tinh: ...
SO CCCD/CMND: ..ottt
NEAY CAP: e, NOT CAP: e
Noi thuong trit hodc noi tam tra®: ...,
8D TS 0 0 00 Y | L

Thudc do1 tugng uu tién (néu co):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sb..................... do Uy ban
nhandanxa........... Cap NEAY .....venvnnnn.
0 Nguoi dan toc thibu sb ............ dang sinh sdng tai ving c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia veé viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rdng vi¢c lam: ... nguoi, trong
do:

= La0 dONE NI (NEU CO): vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuy@t tt (NEU CO): weveveeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (18U CO): ovrveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
VON thue TGN AU AN oo déng, trong do:

= VON T COI oottt sttt dong



Dé nghi ngan hang cho vVay SO tEN: ......ooovieeeieeeeeeeeeee e,
dong

d€ dUNG VAO VIEC: .ovvviieeiiieieiee et e , cu thé nhu sau:

STT | MUC PICH SU DUNG VON VAY | SO LUQONG THANH TIEN (dong)

Thot han vay: ......ccccveveennenn. thang Tra goc: ..o.ovveveeenne... Tra lat: oo,

To1 cam két st dung von vay dung muc dich, tra ng goc va lai ding thoi han, néu sai
to1 xin chiu trach nhi€m trudce phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, ooy NGAY ... thang... nam ...
PHUONG,THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
ONG/D&: ... (Ky va ghi ré ho tén)

Co dw dan dwoc thuc hién tai dia phuong.

..., ngay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)



2. Thi tue: “Vay vén hd tre tao viéc lam, duy tri va mé réng viéc lam tir Quy
quéc gia vé viéc 1am ddi véi co sé san xuit, kinh doanh”

2.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co sé san xuét, kinh doanh c6 nhu cau vay von 1ap hd so vay von g
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so vay
von, Ngén hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chire tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén noi thuc hién dy an phé duyét;

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén noi thyc hién dy an xem xét, phé duyét.
Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do dé Ngan
hang Chinh s&ch xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho nguoi vay.

2.2. Céch thiic thuc hién: Co so san xuat, kinh doanh nop hé so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an.

2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

- Thanh phan hé so:

(1) Dy 4n vay von c6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa vé noi thyc hién
du an theo Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mdt trong cac gidy td sau: Glay ching nhan dang ky doanh nghiép;
gidy chimg nhan ding ky hop tac xa; hop dong hop tac; gidy chimg nhan ding ky ho
kinh doanh;

(3) Gié,y to chung minh co séqséln’xuét, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong 1a
nguoi khuyeét tat, nguoi dan tde thi€u so, bao gom:

- B6i voi €O 80 san Xuat, kinh doanh st dung tur 30% tong s lao dong tro Ién
1a nguoi khuyet tat: Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhén co s¢ san xuat, kinh
doanh su dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én la nguoi khuyet tat do S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cap;

- Béi véi co SO’ san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong tro 1én
1a nguoi dan tdc thi€u so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ctia nhitng ngudi lao
dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hodc thé¢ Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co sé san xuat kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cua



nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xd hoi khong
thé khai thac duoc thong tin cu tri cua cong dan trong Co s dir licu qudc gia vé dan
cu thi yéu cau co so san xudt kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau
cua nhiing nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s: Gidy xac nhan thong tin vé cu
tra, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhén va thong tin cong dan trong Co s¢ dir liu
qudc gia vé dan cu;

- Bdi véi co so san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én
1a nguoi khuyét tat va nguoi dan tde thiéu so:

+ Danh sach lao dong 13 nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sd,

+ Ban sao gidy xac nhan khuyet tat ctia nhitng nguoi lao dong 13 nguoi khuyét
tat do Uy ban nhan déan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ciia nhitng ngudi lao
dong trong danh séch,;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hodc thé¢ Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thicu s6. Trudng hop co so san xuat
kinh doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan ctia nguoi lao dong 1a ngudi dan tde
thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu
tra cua cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu thi yéu cau co so san xuat
kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cua nhing nguoi lao dong la

ngudi dan toc thiu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu trd, Glay thong bao so dinh
danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu.

- S6 Iwong hé so: 01 b hd so.

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo
quy dinh.

2.5. Poi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Co s¢ san xuat, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac xa, to hop tac, ho kinh doanh).

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach x& hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach x& hoi);

- Uy ban nhan dan cip huyén.
~ 2.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
von hoac thong bao bang van ban doi véi truong hop khong da dieu kién vay von.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong.
2.9. Tén miu don, rpéu to khai: Dy én vay von hd tro tao vigc lam, duy tri va
ma rong viéc lam theo Mau s6 2 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.



2.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc

- Yéu cdu: dy 4n thudc ngudn von do Uy ban nhan dan cip tinh quan 1.

- Diéu ki¢n:

+ C6 du 4n vay von kha thi tai dia phuong, phu hop voi nganh, nghé san xudt
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Du an vay von ¢6 xac nhén cla co quan, td chirc c6 thim quyén noi thuc hién
du an;

~ +Co bao dam tién vay: D6i v6i mirc vay tur 100 trigu dong tro 1én, co SO’ san

xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé giao
dich bao dam.

2.11. Can cwr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hai;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh $6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phu
Stra dc}i, bq sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc,nép, Xuat trinh so
ho khau, so tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cbng./.



Mau sé 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac x&/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ..................
2. D1 Chitru SO ChINN: eeveeeeeeee e s
3.Diénthoai: ..ccooovvveeiiieie, FAX: it
4. Giay chuang nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sé:

NGAY CAP: v, CO QUAN CAP: ovoveeeeeeeeeeeee e
HOAC hop AONG NOP tAC SB: v
5. Ho va tén nguoi dai dién: .......c.ccoeeveevnenenn, ChiC VUu: .o,
Chting minh nhan dan/Hd chiéu/Thé cin cudc cOng dan $6: .........ccee.......
NGAY CAP: voveeereeeeeeeese e NOT CAP: ot
Quyét dinh bd nhiém sd: ....... N[OT:\Vo DO v, quyét dinh
Hoac gidy uy quyén so: .......... N[OT:\Vo DO v y quyén
B. IMA SO thUE: ...t
7. Von dieu 18/VN gop/VON T CO: oo dong

Il. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU DUNG LAO
DPONG

1. Két qua san xuat kinh doanh cua 02 nam trudc thoi diém vay vén (néu co)

- Tong doanh thu: .......cccooeereeveeveeieeesesesiees e eeeeeeeeeneeeennn.n. dONQ
= TONG CNEPATE et et eeeeeeeenn. ... dONG



S TRUE: e e @ONG

= LOT NAUAN: <. eeeeeeeeeeeeeeeee e e eeeeeeenn ... dONG

- TONng doanh thU: ... ...coveveeeeeeeeeeeeeeeees eeeeeeeeeeeeeeeeennnnn .. dONQ
- TONE Chi PRIt ..oevn i eeeeetees e e e eeeiieeeen.. ... dONQ
S TRUE: e e e @0ONG
= LoT NNUAN: ... eeeeeeies e e eeeeeeeeeennn. ... dONQ
2. Tinh hinh st dung lao dong

Tong s6 1ao dONG NN CO: ..o e, nguoi, trong do:
- Lao d0NQG NI (NEU COY: w.voeeeeeeeeeeee et s s nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuyét tat (NéU CO): ..o . nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (NéU €O): ...vveveveeeeveeeeeses nguoi
I11. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

I =TT 1 = SO
Noi thuC NEN AU AN: v
2. Noi dung du an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, dién tich): ............

b) Dy &n phét trién san xuat, kinh doanh

- M6 rong, cai tao nha xuong, kho bai:

+ DIén tich MG roNng, CAl 1a0: ......cccvveiieiiccie e
+ Chi phi M@ rong, Cai ta0: .....coviieiiieiece e

- Pau tu trang thiét bi:



+ May mac, thiét bi (chang loai, $6 Tuong, Gid tri): ....cccvveveeeveeeeeeeieeeene
+ Phuong tién (chung loai, S8 Tuong, GI& tri): c.o.eeeeeeeeeeeeee e,

- Pau tu vén luu dong: Vit tu, nguyén, nhién lidu, hang héa, dich vu (chang
[0ai, SO TG, GIATI): oo

¢) Phuong an st dung lao dong.

TONG SO 120 AONG:.....cvoevereereesereeeeeeeee s nguoi, trong do:

- S6 nguoi lao dong duoc tao viec 1am (néu cd): ............ nguoi, trong do:

+ Lao dONG NI (NEU CO): v nguoi

+ Lao dong 13 ngudi Khuyét tat (NéU CO): ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeee . nguoi

+ Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s6 (NéU €O): .., . nguoi.

- S6 ngudi lao dong dwoc duy tri va mé rong viée lam: ... nguoi, trong do:

+ Lao doNng NI (NEU CO): evvoveeeeeeeeeeeeee et nguoi

+ Lao dong 1a ngudi Khuyét tat (NéU CO): ..vveeeeeeeeeeeeeeeee . nguoi

+ Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s6 (NéU €O): ..veveeeveeeeeee . nguoi

d) Hiéu qua kinh té cua dy an vay vén

- Tong doanh thu: .......ceveeveveenaee, dong

- TONg Chi PAT: e déng

= Lot NNUAN: oo, ddng

d) Thoi diém bat dau thuc hién dy &n: thang ... nam ............

3. Tong nguon von thuc hien du &n: ...o.ceeveeeceeeeeeeeees dong, trong do:

S WVON T COT oottt ettt dong

Dé nghi Ngan hang cho vay S8 tieN: ........ccc.oeeveeereveeeeeeeeee e dang

(010 117U )
A8 AUNG VAO VIBC: ovvveveviceeeeseeseeseeteseeeessesses st en sttt en st

4. Thoi han vay: .. thang

5. Ngudn tién tra no ngan hang

- Kh&u hao tai SAN T VON VAY: .....oveeveeeieieesiieeeeeis cveeesiniins ceneesenens ddng
- Khau hao tai san tir NQUON VON o CO: ..vvvveeeeeees e e dong



- Loi nhuan tir dy &n va cac ngudn KN&C: ......c.cvveees coeeeeeees e, ddng

- Dy Kién tong s6 tién tra ng mot nAm 13: ....ocovceveves coveeeeeees e ddng

B. TragoC: «oveeeeeieeieeie Tré 18 theO: .o,

7. Tai san bao dam tién vay (néu co)

STT

TEN TAI SAN

SO LUQNG

GIATRIUOGC TINH
(dong)

GIAY TO VE
TAI SAN

Toi xin cam két st dung vén vay dung muc dich, tra no goc va 1ai dang thoi
han, néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.
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