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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thii tuc tiing thwéng Bang khen ciia B, nganh, tinh

1. Trinh ty thwe hién

Budce 1. Cong chic tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan hé so dé nghi khen thudéng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khoéi Thi c’[}la trong toan tinh, thuc hiél:l ki€ém tra, tham dinh ho so néu
khong dam bao ti€u chuan diéu kién s€ hudng dan to6 churc bo sung, hoan thién ho so
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. Truong hop hd so day dua cap nhat hodc quét
(scan) luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cao Giam doc S Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan mém.

Budc 3. Van phong UBND tinh tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cap c6 tham quyén phé duyét; Chuyén hé so cho bo phén Van thu thudc Van
phong UBND tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S& Noi vu.

Buégc 4. Van thu S& Noi vu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buge 5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém.

2. Céch thire thue hién

- Nop ho so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh Ninh Binh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duge nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Ho so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen cta Cha tich UBND tinh gom:
- To trinh dé nghi khen thudng;
’ - B4o c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thuéng co xac nhan cua
cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

- Truong hop céa nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuéng Bang khen ctia Chu
tich UBND tinh do lap duoc thanh tich dot xuat hodc xuét sic dot xuat, c6 pham vi
anh huong trong linh vuc thuoc pham vi quan ly cua tinh hoac c6 dong gop vao su
phat trién kinh té - xa ho1 cua dat nudc, ung dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat, cong tac
xa hoi, tur thién, nhan dao thi phai c6 chiing nhan hoac xac nhan cta co quan, t6 chirc
c6 tham quyén vé thanh tich dé nghi khen thuong.

b) S6 lugng ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét
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Tham dinh h6 so va trinh céip c6 tham quyén khen thudng trong thoi han 25
ngay lam vi¢c ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cta cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, guri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop duogc khen thuong.

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chire, ca nhan

6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thuong, So Noi vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chi tich UBND tinh ting thudng Bang khen.
8. L¢ phi

Khéng co.

9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 ctaa Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Bang khen cta tinh dé ting hodc truy ting cho ca nhan gwong miu chép
hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va dat mot trong
cac tiéu chuan sau day:

- C6 thanh tich xuit sic dugc binh xét trong cic phong trio thi dua
do B9, ban, nganh, tinh phat dong;

b) Lap duogc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dét xuét, c6 pham vi a&nh huéng &
mot trong cac linh vuc thuéc pham vi quan ly cia B, ban, nganh, tinh;

¢) Co déng gop vao sy phat trién kinh té - xa hoi, tng dung tién bo khoa hoc,
ky thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao;

- C6 02 lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6” hodc ¢6 lién
tuc tor 02 ndm trd 1€n duge cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu, trong thot gian
d6 c6 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham vi co sd hoic
cd 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc
nghiém thu va 4p dung hi€u qua trong pham vi co s¢;

- Cong nhan, nong dan, ngudi lao dong 1ap duge nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xuat, c6 pham vi anh huong trong dia ban cap xa, co quan, don vi, to chtc,
doanh nghiép.

b) Bang khen cua tinh dé ting hodc truy ting cho doanh nhan, tri thirc, nha
khoa hoc chdp hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phdp luat cua Nha
nudc va dat mot trong cac tiéu chuan quy dinh hodc ¢6 thanh tich dong gop vao su
phat trién cta dia phuong dugc tinh cong nhan.
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c) Bang khen cua tinh dé ting cho tap thé guong mau chap hanh t6t chu truong
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, ndi bo doan két va dat mot trong cac
tiéu chuan sau day:

- C6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong phong trao thi dua;

- Lap duoc thanh tich xuat sic dot xuat, c6 pham vi anh huéng trong timg linh
vuc thuoc pham vi quan 1y cua tinh;

- C6 déng gop vao su phat trién kinh té - x3 hoi, tng dung tién bd khoa hoc, ki
thuat, cong tac xa hdi, tur thi¢én nhan dao;

-Co Q2 nam lién tuc d}ch cong nhan hoan t,hz‘mb Xuét sic nhiém vu hoac dat danh
hjéu “Tép thé lao dong xuat sac” hoac “DPon vi quyét tha'tng”2 thuc hiép tot dan chu éqco SO,
t6 chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

d) Bang khen cia tinh dé ting cho doanh nghiép va to churc kinh té khac chép
hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce va dat mot trong
cac ti€u chuan quy dinh hodc co6 thanh tich dong gop vao sy phat trién cua dia phuong
dugc tinh cong nhan.

d) Bang khen cua tinh dé ting cho ho gia dinh gwong mau chap hanh tot chu
truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude, co nhiéu dong gop vé cong
ste, dat dai va tai san cho dija phuong, xa hoi.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luéat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctua Luat Thi dua, khen thudng;

c) Thong tu 6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

d) Mau béo cao thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu nhu sau:

Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........
(Mau bao cio nay ap dung dbi vdi tap the)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pac diém, tinh hinh

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;



- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;
o Nhitng dac diémrchinh c1:1a don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co
cau to churc, co sé vat chat), cac to chirc dang, doan thé.
2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu duogc giao cia co quan (don

Vi) va ﬁéi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudong, Nghi
dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu.

No6i dung bdo cdo néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi
ti€u (nhiém vu) cu thé v€ hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so voi cac
nam trudc (hodc so vdi lan khen thudng trudc day); viéc doi mdi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ing dung vao
thyc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa ho1 doi voi dia phuong va ca nudec.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cic phong trao thi dua
da duogc thuc hién co6 hiéu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong tac cliia co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudce.

4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (déi
voi1 truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhi¢m vu)

3. Hinh thtrc khen thuong:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuong; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)



Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAQ CAO THANH TICH
N DE NGHI TAN G.......
(Mau bao cao nay ap dung doi vdi ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thudng, khong viét tat): .......ccccoevvrveeenne,

Déi voi truong hop dé nghi khen thuong theo ticu chuén’hoém thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh tot phiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 van ban x4c nhan; ngay,
thang, ndm cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:
Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thtrc khen thuong:

Nim Hinh thvc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng;
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi o ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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I1. Thu tuc ting Co thi dua caa Bo, nganh, tinh
1. Trinh ty thyc hién
Budc 1. Cong chuc tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan hé so dé nghi khen thudéng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khoi Thi dua trong toan tinh, thyc hién kiém tra, tham dinh h6 so néu
khong dam bao ti€u chuan diéu kién s€ hudng dan to6 churc bo sung, hoan thién ho so

theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. Truong hop hd so day du cap nhat hoic quét
(scan) luu trir hd so vao phin mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuong tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién
quan (néu cé), bao cao Giam dbc S Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong trén phan mém.

’ Budc 3 Van phong UBND tinh :[iép ‘nhefm hd so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cap co tham quyen phé duyét; Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh
vao sO van ban, Iuu ho so. Gui két qua té1 Van thu So Noi vu.

Budc 4. Van thu S& N6i vu vao s van ban, luu hoé so va xac nhan trén phan
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém.

2. Céch thire thue hién
- Nop ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duge nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phén, s lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh gom:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh;

- B4o cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phicu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thuong.

b) Viéc dé nghi tang Co thi dua cua UBND tinh cho tép thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén d¢ do Thu tudng Chinh phu, ’bé, ban, nganh, tinh phat dong co
thoi gian thyc hién tir 03 nam tré 1én khi tong két phong trao dugc thyc hién theo
hudng dan ctua bo, ban, nganh, tinh”.

¢) SO lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han gii quyét

Tham dinh hd so khen thuong va trinh cip c6 thim quyén trong thdi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng ctia cip c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui Quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop dugce khen thuong.


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thuong, S& Noi vu

7. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta dinh Chu tich UBND tinh tang thuong Co thi dua cia UBND tinh.

8. L¢ phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

‘ a) “1. Danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh déﬁ tang hang nam cho tap tl}é dan
dau phong trao thi dua ctia cum, khoi thi dua do tinh t6 chirc va dat cac ti€u chuan sau
day:

- Hgén th;‘mh vuot cac chi ti€u thi dua va nhi€ém vy duoc giao trong nam; la tap
thé ti€u biéu xuat sac trong tinh;

-,Néi bd doé}n két; t6 chuc dang, doa‘tp thé trong sach, vitng manh; tich cuc thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac t€ nan xa
hoi khéc.

b) Danh hiéu C thi dua cia UBND tinh dé ting cho tap thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thue hién tir 03 nam tr¢ 1€n khi
tong két phong trao.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luéat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di¢u ctua Luat Thi dua, khen thudng;

c) Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) MAu bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
cua Chinh phu nhu sau:

' ‘ ] Méu sb 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........
(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit)
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I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;
o Nhitng dac diémrchinh c1:1a don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co
cau to churc, co sé vat chat), cac to chirc dang, doan thé.
2. Chtrc ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu duogc giao cia co quan (don

vi) va ddi tuong, tiéu chudn khen thuong quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thuong, Nghi
dinh s0 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu.

No6i dung bao cdo néu rd nhirng thanh tich xudt sic trong viéc thyc hién cac chi ti€u
(nhi¢ém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so vdi cadc ndm trudc
(hoac so vdi lan khen thuong trudc day); viéc do1 moi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién
dem lai hi€u qua cao vé kinh t€, xa hoi do1 voi dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cic phong trao thi dua
da duogc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hi¢n chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi
voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thvc S6, ngay, thang, nim clia quyét dinh khen thuéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)

_IIL Thu tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh (Sau day
goi tat Chién si thi dua cap tinh)

1. Trinh ty thwe hién
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Budc 1. Cong chuc tiép nhan va tra két qua caa S& Noi vu tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khéi Thi dua trong toan tinh, thyc hién kiém tra, thAm dinh hd so néu
khong dam bao tiéu chuin diéu kién s& hudng dan t6 chirc bo sung, hoan thién ho so
theo dung quy dinh 01 lan duy nhit. Truong hop hd so ddy du cdp nhat hodc quét
(scan) luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thudng tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cao Giam doc So Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quy@t dinh khen
thudng trén phan mém.

‘Buéc 3. Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cap co tham quyen phé duyét; Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh
vao so van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu S& Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Noi vu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai Trung tam phyc vy hanh chinh céng tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:
- To trinh d@ nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- B4o c4o thanh tich cta ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thuong;

- Chung nhan hodc xac nhan ciia nguoi dimg dau tinh vé sang kién déa duoc ap
dung hi¢u qua va c6 kha nang nhan rdng trong tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cdng trinh khoa hoc va cong ngh¢ da dwoc nghiém thu va 4p dung hiéu qua, o

pham vi anh huong trong tinh hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién
dau c6 pham vi anh hudng trong toan quan hoic toan luc lugng Céng an nhan dan.

b) S6 Iwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

a) Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh khen thudng cta cap co thim quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuéng sao gui
Quye¢t dinh khen thudng cho céac truong hop duoc khen thudng

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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Ca nhéan
6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh
Ban Thi dua - Khen thudong, S& Noi vy
7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
~ Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc tang danh higu Chién si thi dua
cap tinh.
8. Lé phi
Khéng co.
9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh m{t s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

v a) “1. Danh hiéu Chién si thi dua cép tinh dé ting cho c4 nhin dat céc tiéu
chuan sau day:
‘ - C6 thanh tich xuét sic tiéu biéu duoc lya chon trong ) nhitng ca nhan c6 03
lan lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”;

- C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha nang nhén rong trong tinh
hoac ¢0 dé tai khoa hoc, d¢ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc
nghiém thu va ap dung hi€u qua, c6 pham vi anh huong trong tinh hodc muu tri, sang
tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh hudéng trong toan quan hoac
toan lyc lwong Cong an nhan dan.

b) Nguoi dimg dau tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha nang nhén rong,
pham vi anh huong trong tinh cia sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong nghé.

B0 truong Bo Quoc phong, Bo truong BO Cong an xem x€t, cong nhan sy muu
tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh huéng trong toan
quan hodc toan lyc lugng Cong an nhan dan.

11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thudong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctua Luat Thi dua, khen thudng;

) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndgm 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) MAu bao cdo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu nhu sau:

M2u s6 03



13
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
N DPE NGHI TANG.,......
(Mau bao cao nay ap dung doi vdi ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): .......cccocvvreennee.

Déi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic nhiém
vy, hoan thanh tot nhi€ém vy thi ghi 0 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xdc nhan; ngay,
thang, ndm cua quyét dinh hodc clia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thac S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

IV. Thii tuc ting danh hiéu "Tép thé Lao dong xuat sic"
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1. Trinh ty thwe hién

Budce 1. Cong chirc tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khéi Thi dua trong toan tinh, thyc hién kiém tra, thAm dinh ho so néu
khong dam bao tiéu chuan diéu kién s& hudng dan t6 chirc bd sung, hoan thién hd so
theo dung quy dinh 01 lan duy nhit. Truong hop hd so ddy du cdp nhat hodc quét
(scan) luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu cd), bao cao Giam dbc SO Noi vy trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh khen
thuong trén phan mém.

Bude 3. Van phong UBND tinh tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cap c6 thim quyén phé duyét; Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh
vao sd van ban, luu ho so. Giri két qua t6i Van thu S¢ Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Noi vu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho t6
churc, cé nhan. Két thuc trén phan mém.

2. Cach thire thue hién
- Nop ho so tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duge nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:
- To trinh d@ nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bao c4o thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

b) S Iwong hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

a) Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b) Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng ciia cip c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop duoc khen thuong

5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh
T6 chuc

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
Ban Thi dua - Khen thudéng, S Noi vu


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ting danh hiéu Tap thé lao dong
xuat sac.

8. Lé phi
Khong co.
9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) “1. Danh hiéu “T4p thé lao dong xuét sic” dé ting hang nim cho tip thé dat
cac tiéu chuan sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

- Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thyc, hiéu qua;

- C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duogc giao, trong do co it
nhat la 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién s thi dua co s6™;

- Noi bo doan két, guong mau chép hanh tét chu truong cua Bang, chinh sach,
phép luat ctia Nha nude.

b) Danh hi¢u “Don vi quyét thing” dé ting cho tap thé thudce lyc lugng vii trang
nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh, c6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém

99 99

vu dugc giao, trong do co it nhét 1a 70% c4 nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién”.

11. Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thudng;

c) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndgm 2017 cta Van phong
Chinh phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) MAu bao cao thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu nhu sau:

Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........
(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
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I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co
cau to churc, co sé vat chat), cac to chirc dang, doan thé.

2. Chtrc ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu duogc giao cia co quan (don
Vi) va ﬁéi tuong, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng, Nghi
dinh s0 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu.

No6i dung })eig cdo néu rd nhitng ’thénh tich xuat §§1c trong viéc thyc hién cac chi ti€u
(nhi¢ém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so vdi cadc ndm trudc
(hodc so voi lan khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién
dem lai hi€u qua cao vé kinh t€, xa hoi do1 voi dia phuong va ca nudc.

2. Nhimg bién phap hodc nguyen nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duogc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hi¢n chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhéan
thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi
voi1 truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuéat sac nhi¢m vu)

3. Hinh thtrc khen thuong:

Nim Hinh thac S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)
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V. Thi tuc ting thuwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo
chuyén de

1. Trinh ty thuwe hién

Buoc 1. Cong chuc tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khoi Thi dua trong toan tinh, thyc hién kiém tra, tham dinh hé so néu
khong dam bao tiéu chuan di€u ki¢n s€ hudng dan to6 chirc bd sung, hoan thién ho so
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat. Truong hop hd so day dua cap nhat hodc quét
(scan) Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh h so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cao Giam doc S Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan meém.

Budc 3. Van phong UBND tinh tiép nhan ho so, phéan loai, trinh lanh dao va
cac cap co tham quyén phé duyét; Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh
vao so van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu S& Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Noi vu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém.

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai Trung tam phyc vy hanh chinh céng tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Ho so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen ctia Chu tich UBND tinh:
- T& trinh dé nghi khen thudng;

- Béo c4o thanh tich ciia cac truong hop dé nghi khen thuéng co xac nhén cua
cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuéng ciia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thudng;

b) S6 luong hd so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen cua Chu tich
UBND tinh: 01 bo.

4.Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap co thim quyén trong thdi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng ciia cip c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam vi¢c, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudéng cho céc truong hop duogc khen thuong.

5. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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T6 chirc, ca nhan
6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh
Ban Thi dua - Khen thudong, S& Noi vy
7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cua dinh ctia Chu tich UBND tinh tang thudng B.'?lng khen.
8. Lé phi
Khéng co.
9. Tén mau don, miu to khai

Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh m{t s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng;

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

~ Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén
de duogc dé nghi khen thuong.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu scf) 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu ki€ém soét thu tuc hanh chinh.

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu nhu sau:

Mau s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG ...............
Tén don vi hodic ¢4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi ddy du bang chir in thudng, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D6i v6i don vi: Pia diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
co cau to chuec, tong s6 can bg, cong chirc va vién chuc; chic nang, nhiém vu dugc giao.

- B4i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong trii; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin ¢ vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tiéu vé ning suit,
chat lugng, hi€u qua... da dugc thong nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua
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hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuit sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa héi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém ruat ra trong dot
thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong ddu) (Ky, dong dau)

VI. Thii tuc ting Co thi dua ciia Bd, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

1. Trinh ty thwe hién

Buoc 1. Cong chuc tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khoi Thi dua trong toan tinh, thuc hién ki€m tra, thaim dinh hé so néu
khong dam bao tiéu chuan di€u ki¢n s€ hudng dan to6 chirc bd sung, hoan thién ho so

theo dang quy dinh 01 1an duy nhat. Truong hop ho so day du cap nhat hodc quét
(scan) luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuong tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cdo Giam doc S¢ Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan mém.

,BII(')’C 3 Van ph(‘)ng UBND tinh ‘Eiép ‘nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va
cac cap c6 tham quyén phé duyét; Chuyén ho so cho bo phén Van thu VP UBND tinh
vao sO van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu S& Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Noi vu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan
mém; Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

2. Cach thire thue hién
- Nop ho so tai Trung tam phyc vy hanh chinh céng tinh Ninh Binh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- B4o céo thanh tich cua tap thé;

- Bién béan binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuong;

b) S Iwong hd so: 01 bd

¢) Viéc dé nghi tang Co thi dua cia UBND tinh cho tap thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do Thu tuwdéng Chinh phu, b, ban, nganh, tinh phat dong co


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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thoi gian thuc hién tr 03 nam tré 1€n khi téng két phong trao duogc thuc hién theo
hudng dan ctua bo, ban, nganh, tinh”.

4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudéng cua cdp c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop dugce khen thuong.

5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc

6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thuong, S& Noi vu

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua dinh ctia Chu tich UBND tinh tang thuong Co thi dua.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Danh hi¢u C¢ thi dua cua UBND tinh dé tang cho tap thé din dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do dé do Thu tudng Chinh phu, bg, ban, nganh, tinh c6 thoi
gian thuc hién tir 03 ndm tr¢ 1€n khi tong két phong trao.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudéng;

c) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu ki€ém soét thu tuc hanh chinh.

d) Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu nhu sau:

MZu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
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BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ...............

Tén don vi hodc ¢4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi day da bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- B61 v6i don vi: Dia diém try s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
co cau to chire, tong s can bg, cong chirc va vién chirc; chitc ndng, nhiém vu dugce giao.

- B4i v6i c4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quéan; noi
thuong tra; nghé nghi€p; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cao thanh tich phai can cir vao muc ti€u (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang sut,
chat lugng, hiéu qua... dd duoc thong nhéat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua
hodc thi dua chuyén d¢; cac bién phép, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai
hi¢u qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot
thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

VII. Tha tuc tang thwéng Bing khen ciia Bd, ban, nganh, tinh vé thanh
tich dot xuat

1. Trinh tu thue hién

Budc 1. Cong chirc tiép nhan va tra két qua ctia S Noi vy tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so dé& nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khdi Thi dua trong toan tinh, thuc hién kiém tra, thAm dinh hd so néu
khong dam bao tiéu chuan diéu kién s& hudng dan t6 chirc bd sung, hoan thién hd so
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. Truong hop hd so day du cap nhat hodc quét
(scan) luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Buodc 2. Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién
quan (néu cé), bao cao Giam dbc SO Noi vy trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan mém.

Bude 3. Van phong UBND tinh tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cap c¢6 tham quyen phé duyét; Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh
vao sb van ban, luu hd so. Gui két qua t6i Van thu Sé Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Noi vu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phé”m
mém; G ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

2. Cach thire thuc hién
- Nop hd so tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Hé so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- To trinh @@ nghi khen thuéng;

- B4o céo tom téit thanh tich cta c4 nhan, tap thé lap duoc thanh tich hoac co
quan, to chtrc, don vi quan Iy trye tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang,
qua trinh cong tac hoac tom tat két qua lap thanh tich dbi v6i khen thudng thanh tich c6 noi
dung t6i mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuéng theo thu tuc don gian.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

Nguoi ding dau bo, ban, nganh, tinh; nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don
vi khen thuong va de nghi khen thudong ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh
tich xuat sac, dot xuat.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cua cdp c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop dugc khen thuong

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

T chire, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thudong, S6 Noi vu

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta dinh ciia Chu tich UBND tinh ting thuéng Bang khen.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 10
nam 2017 cua Chinh phu.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich dot xuat dugce dé nghi khen thuong.

11. Can ctr phap ly cuaa thua tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thudong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) Mau bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Chinh phu nhu sau:


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

- TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........
(Ve thanh tich xuat sac d¢t xuat trong....... )

Tén don vi hoac ca nhan, chirc vu va don vij dé nghi khen thuéng
(Ghi 1o day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B61 vo1 don vi ghi so luge nam thanh 13p, co cau to6 chuc, tong so6 can bd, cong
chtrc va vién chirc. Chire nang, nhiém vu duogc giao.

- B6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quéan; noi
thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong t6i pham; phong, chong bao lut; phong,
chong chay, nd; bdo v¢ tai san cia Nha nudc; bao vé€ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong ddu)

VIIIL Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho hd
gia dinh

1. Trinh ty thuec hién

Budc 1. Cong chirc tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi, dia
phuong, cac Khéi Thi dua trong toan tinh, thuc hién kiém tra, thAm dinh hd so néu
khong dam bdo tiéu chuan diéu kién s& huéng dan t6 chtrc bd sung, hoan thién hd so
theo dng quy dinh 01 1an duy nhat. Truong hop ho so ddy du cap nhat hodc quét
(scan) luu trir ho so vao phin mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuong tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cao Giam doc SO Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan mém.
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Budc 3. Van phong UBND tinh tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va
cac cap c6 tham quyén phé duyét; Chuyén ho so cho by phan Van thu VP UBND tinh
vao so van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu S& Noi vu.

_ Budc 4. Van thu S& Noi vu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn

mém; Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua cho to
chtrc, ca nhan. K&t thic trén phan mém.

2. Cach thirc thuce hién

Ho so duoc ndp tryuc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn (khuyén khich) hoac qua buu chinh cong ich hoac
ndp truc ti€p

3. Thanh ph‘fm, s0 lwgng ho so
a) Thanh phan hd so
- To trinh dé nghi khen thuong;

- B4o c4o thanh tich cta cac trudng hop dé nghi khen thuéng co xac nhéan cua
cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng cua Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

b) So luong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thdi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng ciia cip c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam vi¢e, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop duoc khen thuong

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

H¢ gia dinh

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thudong, S& Noi vy

7. Két qua thyce hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh caa dinh cia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen.
8. L¢ phi

Khéng co.

9. Tén mau don, miu to khai

Khong co

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

H6 gia dinh gwong mau chip hanh t6t chi truong cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc, cd dong gdp 1on veé cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng;

¢) Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

IX. Thii tuc ting thwong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
doi ngoai

1. Trinh ty thwe hién

Buoc 1. Cong chuc ti,é'p nhan V(::l tra ké:t qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tip nhan h6 so d¢ nghi khen thuong cua cac don vi, dia
phuong, cac Khoi Thi d}la trong toan tinh, thucNhiér} kiém tra, tham dinh ho so ‘néu
khong dam bao tiéu chuan di€u ki¢n s€ hudng dan to6 chirc bd sung, hoan thién ho so

theo dng quy dinh 01 lan duy nhat. Truong hop hd so day du cap nhat hodc quét
(scan) luu trit ho so vao phdn mém va chuyén vé Ban Thi dua - Khen thudng.

Budc 2. Ban Thi dua - Khen thuong tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu co), bao cao Giam doc SO Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng trén phan meém.

Bugce 3. Van phong UBND tinh tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va
cac cap c6 tham quyen phé duyét; Chuyén ho so cho bd phan Vian thu VP UBND tinh
vao sb van ban, luu ho so. Gui két qua t6i Van thu Sé Noi vu.

Budc 4. Van thu S& Ndi vu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén phén
mém; G ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 5. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to
chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

cong thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.
2. Cach thire thye hién

- Nop ho so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi khen thuong ¢6 01 bo (ban chinh) gdm:

- To trinh dé nghi khen thudng;

- B4o céo tom tét thanh tich cta ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich.
b) S Iwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén trong thdi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
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Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng ciia cip c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam vi¢c, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop duogc khen thuong.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

T chtrc, ca nhan

6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

Ban Thi dua - Khen thuong, S& Noi vu

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua dinh cua Cha tich UBND tinh tang thuong Béng khen.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh m{t s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Chu thé 1 c4 nhén, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, ca nhan, tap
thé ngudi nudc ngoai

11. Can cwr phap ly cuaa thua tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thudng;

) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) Mau bdo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu nhu sau:

Mau s6 09
CO QUAN DPE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ,Ngay ....thang .... nam ....
'BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ........uuun.....
(Ap dung ddi véi t6 chirc)

Tén to chire: ..... LT PP PRPPPT
(Ghi r6 day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:



- Dia chi tru SO Chinh .. .o
- Dién thoal: ..ccccoeeveeeiiiiiiiiee, FaX

- Pia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (néu CO) tirrrriie et
- Dia chi trang thong tin di€n tl:........cooviiiiiiiiii e
- QUA trinh thanh 1Ap VA PhAt trIEN: ..o

I CAC HINH THUC KHEN THUOGNG DA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

Méiu s6 10
CO QUAN PE NGHI KHEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
...... ,hgay .... thang .... nam ....
‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) ..euverrrirneeeeenrnnnnnene

(Ap dung dbi véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Théng tin c& nhan:



28
L. CAC HINH THUC KHEN THUONG DA PUGC CO QUAN/TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

I. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén theo cong trang

1. Trinh ty thwe hién

Bugce 1: Cong chirc ti’é'p r}hém hd so tai BO phén mot cura céip hgyén, kiém tra,
huéng dan theo quy dinh (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chire bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p

nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc.

~ Bude 2. Phong Noi vy tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND céc huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

. Budce 3. B phan Van thL}’ cua UBND cac huyén, thanh phé vao sb van ban, luu
ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két,qué cho B phan mot ctra( Sau khi
c6 Quyét dinh khen thuong cia Chua tich UBND cap huyén)

Bugc 4. Bo phan mot cua cap huyén thong bao cho, t6 chirc va ca nhan, tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan. va két thuc trén phan mém

2. Cach thire thue hién
- Nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so
a) Ho so dé nghi xét tang Gidy khen gom:
- To trinh dé nghi khen thuong;

- Béo c4o thanh tich ctia cac trudng hop dé nghi khen thuéng co xac nhan cua
cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

b) S6 Iwong hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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Phong Noi vu tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong
thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trtr khen thudng
dot xuat).

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

T chire, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

Phong No1 vu.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua dinh ctia Chu tich UBND huyén tang thudng Giéy khen
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh m{t s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong;

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

C4 nhan, tap thé c6 thanh tich theo tiéu chuan quy dinh

11. Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thudng;

c) Thong tu §6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu ki€ém soét thu tuc hanh chinh.

d) Mau bdo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu nhu sau:

Mau s6 02
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
N DE NGHI KHEN..:...... q
(Mau bao céo nay ap dung doi vdi tap theé)

Tén tap thé dé nghi ’
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh



- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax?(:iia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;
- Nhimg dac diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tr nhién, xa hoi, co
cau to chuec, co sé vat chat), cac to6 chire dang, doan thé.
2. Chtric nang, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu duogc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo cao thanh tic}} can cur vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan (don
vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng, Nghi
dinh s0 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

No6i dung bdo c4o néu rd nhitng thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién cac chi ti€u
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning sut, chat luong, két qua cong tac so vai cac nam trudc
(hodc so véi lan khen thuong trude day); viéc doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh
chinh; sang kién, d¢ tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung vao thuc tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i véi dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc thyuc hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan,
don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong ciia to chuec dang, doan thé.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xdc nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi
voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuong:

< Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
Nam X X, 3.
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)

M2u s6 03
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG.......
(Mau bao cdo nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): .......cccecvvreunnes

Dbi voi truong hop dé nghi khen thuong theo ticu chuén’hoém thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh tot nhi€ém vu thi ghi r0 s6 quyét dinh hodac s6 van ban xac nhan; ngay,
thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nim Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hié€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuong:

Nim Hinh thac S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

II. Thi tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dng tién tién”

1. Trinh ty thyc hién
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Buoc 1: Cong chuc tiép nhan ho so tai BO phan mot ctra cép huyén, kiém tra,
huéng dan theo quy dinh (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chtrc bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhét). Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc.

, Budc 2. Phong Noi vu tham dinh hd so, trinh Chu tich UBND céc huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

Bude 3. Bo phan Van thu cua UBND cac huyén, thanh phé vao s6 vin ban, luu
hd so va xac nhan trén phan mém. G hd so, két ‘qua cho BO phén mot cura( Sau khi
c¢6 Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND cap huyén)

Bugce 4. Bo phan mét cua cap huyén thong bao cho, t6 chirc va ca nhén, tra két
qua cho t chirc, c4 nhan. va két thuc trén phin mém

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai Bd phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phén, so lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:
- T& trinh dé nghi xet tang danh hi¢u thi dua;

- Bao céo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

b) S6 lwong hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong
thot han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Phong N61 vu

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh Chu tich UBND cép huyén vé viéc ting danh higu Tap thé lao dong
tién tién.

8. L¢ phi

Khdng co.

9. Tén mau don, miu to khai


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh $6 98/2023/ND—QP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng;

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

“1. D:cmh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé tang hﬁng nam cho tap thé dat
cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

c) CA it nhat 14 70% cé nhén trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va
khong c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én;

d) Nbi bo doan két, chap hanh t6t chu truong cia Pang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc.

2. Danh hiéu :‘DO’n vi tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc lu:qng vii trang nhan
dan dat cac tiéu chuén quy dinh tai, C0 it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu
“Chién si tién tién” va khong cd cd nhan bi ky luét tir hinh thirc canh céo tr¢ 1én.

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cuia Luét Thi dua, khen thudng;

c) Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndgm 2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

d) Mau bao cao thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu nhu sau:

Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAQ CAO THANH TICH
N DE NGHI KHEN......... 7
(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap theé)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;
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- Nhiing dac diém chinh cta don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co
cau to chuec, co sé vat chat), cac to chirc dang, doan thé.

2. Chtrc ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cia co quan (don
vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng, Nghi
dinh s0 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

No6i dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thyc hién cac chi ti€u
(nhi€m vu) cu thé vé hi€u qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so vdi cac ndm trudc
(hoac so vdi lan khen thuong trudc day); viéc do1 moi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung dung vao thuc tién
dem lai hi€u qua cao vé kinh t€, xa hoi doi vdi dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua

da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuit, cong tac cua co quan,
don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudce.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhén

thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi
voi trudong hop d€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)

I11. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s¢"
1. Trinh ty thyc hién

Buoc 1: Cong chuc tiép nhan ho so tai BO phan mot ctra cép huyén, kiém tra,
hudng dan theo quy dinh (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 churec bod sung
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theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc.
~ Budc 2. Phong Noi vu tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND cac huyén, thanh
pho ky, ban hanh.
Budce 3. Bo phén Van thu caia UBND cac huyén, thanh phé vao s6 vin ban, luu

hd so va xac nhan trén phan mém. Giri ho so, két ‘qua cho BO phan mot cura( Sau khi
c¢6 Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND cap huyén)

Budc 4. B phan mot cira cap huyén thong bao cho, td chirc va ca nhan, tra két
qua cho t6 chure, cd nhan. va két thic trén phan mém

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Ho so dé nghi xét ting gom:

- To trinh dé nghi Xét ting danh hiéu thi dua;
- Bao cao thanh tich ctia ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

- Chung nhan hoac xac nhan cta co quan, t6 chtrc c6 thim quyén ddi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hodc hoan thanh xuét sdc nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dAu, phuc vu
chién dau trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

b) S6 luong ho so: 01 bod
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh h?) so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén
trong thot han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh
Phong No6i vu.

7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich UBND cap huyén ting thuéng danh hiéu Chién si
thi dua co so.

8. Lé phi
Khéng cé.


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/
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9. Tén mau don, mau to khai

Khdng co

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” dé tang cho c4 nhan dat céc tiéu chuan
sau day:

1. Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

2. Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc c6 sang kién duoc co s& cong nhan
hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da

dugc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc
don vi cong nhan.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

c) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghi¢p vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

d) Mau bao cdo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/Nb-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht nhu sau:

Maiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thing... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG.......
(Mau bao cio nay ap dung d6i v6i c4 nhan)
I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat): ........c..cevvrvunnee,
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Déi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuén,hoe‘m thanh xuét sic nhiém
vy, hoan thanh tot nhi€ém vy thi ghi r0 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay,
thang, ndm cua quyét dinh hodc ctua van ban xac nhan; co quan ban hanh.
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nim Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
2. Hinh thtrc khen thuong:
Nim Hinh thac S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

IV. Thi tuc ting danh hiéu "Lao ddng tién tién"

1. Trinh tu thuc hién

B1~Iérc 1: Cong chirc t@ép I}hém hd so tai Bo ph;in mot ctra cép hgyén, kié}n tra,
hudng dan theo quy dinh (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop hé so day du, quét (scan) va c@p

nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chuc.

~ Budc 2. Phong Noi vu thdm dinh ho so, trinh Chi tich UBND cac huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

‘ Budce 3. Bo phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh phé vao sé van ban, luu
ho so Vé:l xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két,qué cho B phan mot ctra( Sau khi
c6 Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND cap huyén)

Bugc 4. B phan mot cua cap huyén thong bao cho, t6 chirc va ca nhan, tra két
qua cho t6 chtic, c4 nhan. va két thuc trén phan mém

2. Cach thirc thuc hién
- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phin, s6 hrong ho so
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a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan dugc dé nghi tdng danh hi¢u
Lao dng tién tién cua cap trinh khen;

- B4o cao thanh tich ctia ca nhan;
- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 lwong ho so: SO lugng hd so dé nghi xét ting Lao dong tién tién thuc
hién theo quy dinh ctia bg, ban, nganh, tinh.

4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh h§3 so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Céa nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

Phong No1 vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén tang thuong danh hi¢u.
8. Lé phi

Khdng co.

9. Tén méu don, miu to khai

Khdng co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

1. Danh hi€u “Lao ddng tién tién” dé tang cho can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tot nhiém vu trd 1én;

b) Co tinh than tu lyc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia
phong trao thi dua.

2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quan nhéan, cdng nhan, cong
chue, vién chirc quc phong thudc Quan doi nhan dan; dan quan thudng truc, dan
quan tu vé co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co quan,
don vi thudc Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, nong dan, ngudi
lao dong khong thudc ddi twong quy dinh va dat cac tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chap hanh t6t cha truong ciia Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; ¢ dao dirc, 161 séng lanh manh, doan két, twong tro, giup d& moi nguoi
trong cong dong.
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11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

¢) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudéng dan vé nghiép vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

V. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén vé thanh tich
thi dua theo chuyén deé

1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Cong chure tiép nhén hd so tai BO phan mot cira cép huyén, kiém tra,
huéng dan theo quy dinh (néu hé so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chirc.

, Budc 2. Phong No6i vu tham dinh hd so, trinh Chu tich UBND céc huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

. Budc 3. BO phan Vian thl:l' cua UBND cac huyén, thanh phé vao sb van ban, luu
ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phén mot cura( Sau khi
c6 Quyét dinh khen thuong cia Chua tich UBND cap huyén)

Budc 4. B6 phan mot cua cap huyén thong bao cho, t6 chirc va ca nhan, tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan. va két thuc trén phan mém

2. Cach thirc thyce hién
- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- HO so duge nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 luwgng hd so
a) Ho so dé nghi xét ting Gidy khen gdm:
- T& trinh dé nghi khen thuéng;

- B4o c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thudng co xac nhan
cua cap trinh khen thuéng;

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap trinh
khen thuong;

b) S lwong hd so: 01 bd.
4.Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh h?) so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
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Cé nhan, tap thé.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Phong No6i vu.

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén ting Gidy khen.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Chu thé la c4 nhén, tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé dugc d¢ nghi khen thuong.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

'b) Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thudng;

¢) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat tha tuc hanh chinh.

d) Mau B4o céo thanh tich theo Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang

12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudéng nhu sau:

Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ...............

Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi v6i don vi: Dia diém tru s chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
co cau to chuec, tong s6 can by, cong churc va vién chuc; chiic nang, nhi¢ém vu dugc giao.

- B6i voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin ¢ vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tiéu vé ning suat,
chat lugng, hiéu qua... da duoc thong nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua
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hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuit sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa héi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém ruat ra trong dot
thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong ddu) (Ky, dong dau)

VI. Thii tuc ting Gidy khen clia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich dot xuat

1. Trinh tu thuec hién

Bg:('fc 1: Cong chirc ti’é'p ghén hd so tai B phén mot cura cép hl}yén, kiém tra,
hudng dan theo quy dinh (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc bo sung
theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap

nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chuc.

) Budc 2. Phong Noi vu tham dinh hd so, trinh Cha tich UBND céc huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

‘ Buoc 3. B phan Vin thl}’ cua UBND cac huyén, thanh phé vao sb van ban, luu
ho so VE:l xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két,qué cho BO phan mot cura( Sau khi
c6 Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND cap huyén)

Bude 4. Bo phan mot cua cap huyén thong bao cho, t6 chirc va ca nhan, tra két
qua cho t chirc, c4 nhan. va két thuc trén phin mém

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hb so duoc ndp truc tuyén trén cong dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
a) Ho so dé nghi khen thuong gom:
- To trinh d& nghi khen thudng;

- Béo céo tom tat thanh tich cta ca nhan, tap thé lap dugc thanh tich hodc
CO quan, td chuc, don vi quan 1y truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua lap thanh tich dbi véi khen
thudng thanh tich c6 no1 dung tdi mat, tuy€&t mat dé dé nghi khen thuong theo thu
tuc don gian.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
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- Nguoi ding co quan, to chuc, don vi khen thuong va dé nghi khen
thuong ngay sau khi ca nhén, tép thé 1ép dugc thanh tich xuat sac, dot xuat theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 85 ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Pbi v6i cac truong hop deé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khoan 1 Diéu 85 ctia Luat Thi dua, khen thudéng dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 32 cua Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu: Co quan thi dua, khen thuéng thdm dinh hd so khen thudéng va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

T chtrc, c4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén ting Giay khen.
8. Lé phi

Khéng co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- C4 nhan 1ap duoc thanh tich dot xuat

- Tap thé lap dugc thanh tich dot xuét

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

¢) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€ém sodat thu tuc hanh chinh.

d) Mau B4o céo thanh tich theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat
Thi dua, khen thuéng nhu sau:

Mau s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...
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~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........
(Ve thanh tich xuat sac d¢t xuat trong....... )
Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi r6 day du khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- béi voi don vi ghi so lugc nam thanh 13p, co clu td chirc, téng sb can bo, cong
chtrc va vién chic. Chire nang, nhi¢m vu dugc giao.
- B4i v6i c4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quéan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
~ Bao cao néu ngér} gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuét’ da dat dugc (trong
chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut; phong,
chong chdy, nd; bao v¢ tai san cia Nha nudc; bao vé€ tai san, tinh mang ctia nhan dan...).
XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

VII. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen
thuwdéng cho h¢ gia dinh

1. Trinh ty thyc hién

B1~Iérc 1: Cong chirc t@ép I}hém hd so tai Bo ph;in mot ctra cép hgyén, kié}n tra,
huéng dan theo quy dinh (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6 chire bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat). Truong hop hé so day du, quét (scan) va c@p

nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén Phong Noi vu. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc.

~ Budc 2. Phong No6i vu tham dinh hd so, trinh Chu tich UBND céc huyén, thanh
pho ky, ban hanh.

. Budce 3. BO phan Vajm thq cua UBND cac huyén, thanh phé vao sb vin ban, luu
ho6 so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho B phan mot cura( Sau khi
c6 Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND cap huyén)

Buac 4. Bo phan mot cira cap huyén thong béo cho, to chirc va ca nhan, tra két
qua cho t6 chtic, c4 nhan. va két thuc trén phan mém

2. Cach thirc thuc hién
- Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phin, s6 hrong ho so
a) Thanh phan ho so:
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- Van ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Gidy khen
cua cap trinh khen;

- Bdo cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuong 1am, trong d6
ghi 10 thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 luong hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

Phong Noi vu tham dinh hfS so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén
trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

H¢ gia dinh

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

Phong No1 vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting Gidy khen.
8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén méu don, miu to khai

Khdng co.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Gia dinh guong mau chap hanh tét chu truong cia Pang, chinh sach phap luat
ctia Nha nuéde, c6 dong gop vé cong stre, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

c) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x theo cong trang
1. Trinh ty thwe hién

N a) B}réc 1: B0 phan m(f)t‘ cuta UBND c?in xa} tiép nhan ho 50, kiém tra, hudng
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).
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- Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so vao phan
mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhén.

- Xu’ 1y, tham dinh, x4c minh. Dy thao van ban hoac quyet dinh trinh Lanh dao
UBND céap xa xem x¢ét.

b) Budc 2. Chi tich UBND cap xa ky quyét dinh khen thudong

c) Budc 3. B6 phan Vian thu VP UBND cép xi dong dau vao ban dang ky, vao
s6 theo ddi va gui hd so, két qua cho Bo phan mot ctra, két thic trén phan mém.

- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC da co6 tai B phan mot cura; thong bao
cho t0 churc, ¢4 nhan dén nhan két qua (hodc trd qua dich vu Buu chinh cong ich), vao
s0 giao nhan két qua, thu phi, I¢ phi (néu co).

2. Cach thire thuc hién
- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Béo cao thénb t[Ch do ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen thudng lam, trong
d6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.
b) Sd lugng hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh
4. Thoi han giai quyét

~ Cong chuc phu trach khen thudng thén} dinh hd so khen thudng va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc, ca nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

UBND cap x3, phudng, thi tran.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chii tich UBND cép xa tang Gidy khen.
8. L¢ phi

Khéng co.

9. Tén méu don, méu to khai

Khdng co.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
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Chu thé 1a ca nhan, tap thé ¢ thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/Nb-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s§ 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

II. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céip xa vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé

1. Trinh ty thue hién

N q) Bqé’c 1: B phan mot cf‘ra UBND cép x~5 tiép nhan ho so, kién} tra, huong

dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).

- Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hé so vao phan
mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

- XU 1}{, thAm dinh, x4c minh. Dy thdo vin ban hodc quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem x&t.

b) Budc 2. Chu tich UBND cap x4 ky quyét dinh khen thudng

¢) Budce 3. Bo phan Van thu VP UBND cap xa dong déu vao ban dang ky, vao
s6 theo ddi va giri hd so, két qua cho Bo phan mét cira, két thuc trén phan mém.

- ch nhan trén phan ,mem két gua TTHC da co6 tai BO phan mdt ctra; thong
bao cho t6 chure, ca nhan dén nhan két qua (hodc tra qua dich vy Buu chinh cong
ich), vao so giao nhan két qua, thu phi, 1€ phi (néu co).

2. Cach thirc thuc hién
- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 luwgng hd so
a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tang
Giay khen;

- Bao cao thanh tI'Chq do c& nhén, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam,
trong do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lugng ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét
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~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh
T6 chuc.
Ca nhan.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
UBND cip x4, phuong, thi tran.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap xa ting Gidy khen.
8. Lé phi
Khong co.
9. Tén mau don, mau to khai
Khéng cé.
10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
Chu thé 1a ca nhén, tap thé co thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh
a) Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;
b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;
c) Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€ém soat tha tuc hanh chinh.
III. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xi vé thanh tich
dot xuat
1. Trinh tu thuc hién
N '51) B}rérc 1: B6 phan m(f)t‘ ctra UBND c€'1~p xa tiép nhéan ho 50, kiém tra, huong
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
- Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém. In phiéu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.
- Xu ly, tham dinh, x4c minh. Dy thao vin ban hoic quyét dinh trinh Lanh
dao UBND cép xi xem xét.
b) Bud6c 2. Cha tich UBND cép xi ky quyét dinh khen thudng

¢) Budce 3. Bo phan Van thu VP UBND cap xa dong dau vao ban dang ky, vao sO
theo ddi va giri ho so, két qua cho BO phan mot cira, két thiic trén phan mém.

- Xac nhan trén phan merq két qua TTHC da c6 tai B phan mot ctra; thong bao
cho t6 chirc, ca nhan dén nhén ket qua (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao
s0 giao nhan két qua, thu phi, I¢ phi (néu co).

2. Cach thirc thyuc hién
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- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap xa.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lugng hd so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tang
Giay khen;

- Bdo cao thanh tI'Chv dQ c4 nhan, tp thé duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

b) S6 lwong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho6 so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

C4 nhan, tap thé.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép xA.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap xa ting Gidy khen.

8. Lé phi

Khdng co.

9. Tén méu don, miu to khai

Khdng co.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

- Ca nhan c6 thanh tich dot xuat

- Tap thé co thanh tich dot xudt

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

c) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

IV. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho h{ gia dinh

1. Trinh ty thye hién
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N q) Bu‘:('yc 1: B0 phan mot cfg:a UBND cép x~€1 tiép nhan ho so, kién} tra, huéng
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo
dang quy dinh 01 lan duy nhat).
- Truong hop hd so day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir hé so vao phan
mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

- Xu 1}{, tham dinh, xac minh. Dy thao vin ban hoic quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem x¢&t.

b) Budc 2. Chu tich UBND cap x4 ky quyét dinh khen thudng

¢) Budc 3. Bo phan Vin thu VP UBND cap xi dong dau vao ban ding ky,
vao soO theo doi va gui ho so, két qua cho Bo phan mdt ctra, két thiic trén phan mém.

- Xac nhén trén phan mém két qua TTHC da c6 tai BO phan mot cira; thong
bao cho to chirc, ca nhan dén nhan két qua (hodc tra qua dich vy Buu chinh cong
ich), vao s0 giao nhan két qua, thu phi, 1€ phi (néu co).

2. Cach thirc thuc hién
- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cip xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Ho so duge nop truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lugng hd so
a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen;

- Bao cdo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuéng 1am, trong d6
ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
4.Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co
thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam vi€e, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh guwong miu chip hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc, cd6 dong gop vé cong stc, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hdi.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

UBND cép xA.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép x4 tang Gidy khen.
8. Lé phi

Khéng cé.
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9. Tén mau don, mau to khai

Khéng cé.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1a ho gia dinh c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

¢) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

V. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién

1. Trinh ty thue hién

_a)Budc 1: B phan mot cira UBND cap X tiép nhan hd so, kiérr} tra, huéng

dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).

- Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir hé so vao phan
mém. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.

- Xu 1}{, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hoic quyet dinh trinh Lanh
dao UBND cap xa xem xét.

b) Budc 2. Chu tich UBND cap x4 ky quyét dinh khen thudng

¢) Bude 3. Bo phan Van thu VP UBND cap xa dong dau vao ban dang ky,
vao so theo ddi va gui ho so, két qua cho B phan mot cira, két thiic trén phan mém.

- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC da c¢6 tai B phan mot ctra; thong
bao cho t6 chtic, ¢4 nhan dén nhan két qua (hoac tra qua dich vy Buu chinh cong
ich), vao s6 giao nhan két qua, thu phi, 1€ phi (néu co).

2. Cach thirc thuc hién
- Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- H6 so duoc ndp truc tuyén trén céng dich vu cong cua tinh theo dia chi:
https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Van bén, dé nghi kém theo danh sach cd nhan dugc dé nghi tang danh hié¢u
Lao dong tién tién;

- Béo céo thanh tich c& nhén;

- Bién ban binh x¢&t thi dua.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

4.Thoi han giai quyét
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~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 10 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan.

6. Co quan thuc hi¢én thi tuc hanh chinh

UBND cip xa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND cép xa tang danh hi¢u Lao dong tién tién.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méu don, méu to khai

Khéng cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

1. Danh hi¢u “Lao dong tién tién” dé tdng cho can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

b) C6 tinh than tu lyc, tu cuong, doan két, twong trg, tich cuc tham gia
phong trao thi dua.

2. Danh hi¢u “Chién s tién tién” d¢ ting cho quan nhan, cong nhan, cong
chure, vién chuc quoc phong thudc Quan doi nhan dan; dan quan thuong tryc, dan
quan ty vé co dong; si quan, ha si quan, chién S cong nhan lam viéc trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh.

3. Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dé tang cho cong nhan, nong dan, nguoi
lao dong dat cac ti€u chuan sau day:

a) Lao dong, san xudt co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chap hanh tt chu treong cua Pang, chinh sach, phéap luét cia
Nha nudc; c6 dao duc, 161 song lanh manh, doan két, tuong trg, giap do moi ngudi
trong cong dong.

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

a) Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

b) Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

¢) Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh./.
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