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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH TRONG LINH VUC XUC TIEN
THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.: /OD-UBND ngay  thang 3 ndm 2024 cia Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TiNH THUC HIEN TAl TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG TINH

I. LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI (07 quy trinh)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cia té chic xUc tién thwong mai nuéc ngoai
tai Viét Nam.

- Mi s6 TTHC: 2.002604.H42

Chia thanh cac truong hop:

1.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia té chire xiic tién thwong mai nwéc
ngoai tai Viét Nam.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay x 08 gio = 160 gio.

- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 0 gior

- Dich vu c6ng truc tuyén mét phan

Buoc Pon vi Nguoi . . Tho Biéu mau/Két
thuc thuc hién thuc Ket qua thuc hién gian qui
hién j ; hién 160 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hod so truc tuyén hoic
Trung tam tryc tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
Buge1 | Phucvu | Chuyén dan t6 chirc, ca nhéan bé sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). 4 gio Mau:
hanh chinh Vién 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao 01,02,03,04,05, 06
cong phan mém va chuyén vé Phong chuy&n mén. Thu phi (néu cd), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
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3. In phiéu ban giao hé so tir Trung thm PVHCC vé So Cong Thuong
(ky s giri Buu dién chuyén vé S).

Truong Chuyén cho chuyén vién xir ly 4 gid Mau: 04, 05
phong
. . .| Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Buée 2 Pnhhoé”gkﬁgjt Ct‘/:’e{] SN | _Xit Iy, tham dinh, xac minh (néu c6). 140 gi> | Mau: 04, 02, 05
4P Du thao vin ban hoic du thao gidy phép trinh truang phong xem xét.
Tprr:r;]ngg Duyét du thao, trinh Lanh dao So xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, Lanh dao Giam A e 1A e . x .
Buoc 3 Sy déc Phé duyét ket qua 4 gio Mau: 04, 05
B6 phan B6 phan Vin thu cua sé vao s6, dong ddu van ban, luu hd so va xac
Buréc 4 vénptﬁu Van thu | nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh | 4 gio Mau: 04,05
chinh céng
Trung tam
Buocs !ohuc vy Cht_J}/en - Thong tiao c’ho, t,o chAuc Ya (ia nh,an; Ehu prll, |¢kphl (néu co); Tra ket MAu 04, 05, 06
hanh chinh VIén qua cho to churc, ca nhan va ket thac trén phan meém

cong
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1.2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic tién thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam (truwong hop phdi xin ¥ kién Bé Cong an, B¢ Quoc phong).

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 40 ngay x 08 gio = 320 gio.

- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 0 gior

- Dich vu c6ng truc tuyén mét phan

BuoC | o on vi thye | 80! . ) Thei gian | Biéu mau/Két
thuc .A thuc Két qua thuc hién - R
S hién : 320 gior qua
hién hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, cé
Trung tam nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
Buge1 | Phucvu Chuyén | 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so 4 i Mau: 01,
wot hanh chinh vien | vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu co), glo 02,03,04,05, 06
cong in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong
(ky s giri Buu dién chuyén vé So).
Truong 2 A . 1 ‘ X
ohong Chuyén cho chuyén vién phu trach xu ly 4 gio Mau: 04, 05
, Phong Xuét Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
BuéC2 | hap khau Chuven | - X 19, thim dinh, xéc minh (néu c6).
Jy Dy thao van ban ddi véi truong hop phai xin y kién caa Bo Congan, | 100 gio | MAau: 04, 02, 05
vien N £ N L, , \ re s ., £
Bo Quoc phong bao cao Trudong phong xem xét, trinh Giam doc xem
xét quyét dinh chuyén buéc 2.1
, Bo Cong an, S , 9 A Ao o A . ‘
Buoc Bo Quéc Van ban dong y cap phép hoac khong dong y cap phép (160 gio) 160 gid
2.1 ' (khong tinh vao thoi gian giai quyét cia So) g

phong
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Chuyén | - Béi véi truong hop xin y kién cua B, sau khi ¢ van tra 16i cua Bo, 40 gie MAL: 04, 05:
Phong Xuét Vién du thao vin ban hozc dy thao gidy phép trinh Truéng phong xem xét. g T
. nhap kha 5 . A . L : x
Buoc 3 ap Khau Tprrlfc\)(::]g Duyét du thao, trinh Giam doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanh dao S& | Giam doc | Phé duyét két qua 4 gid Mau: 04, 05
B6 phan vin B6 phan Vin thu cua s vao s, dong ddu vian ban, luu hd so va xdc
Buécd | - ptﬁu Van thu | nhan trén phan mém. Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 4 gio Mau: 04,05
chinh cong.
Trung tam
Budc s !ohuc v,u Chg}/en Th9ng ba? chp, to,chuﬂc va\cainhap; thEJ phI,A|¢ ptn (néu cd); Tra ket Mau 04, 05, 06
hanh chinh vién qua cho to chtrc, c& nhan va két thac trén phan mém

cong
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Sira d6i Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia té chirc xuic tién thwong mai nuéc

ngoai tai Viét Nam.

- Mi sé6 TTHC: 2.002605.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 14 ngay x 08 gio = 112 gio.
- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 0 gior

- Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

BudC | pon vy | TNEuol o - Thot 1 giz maurkét
thu,rc thue hién thl.l’C Két qua thuc hién gian qui
hién : j hién 112 gitr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtee, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). 5.
, phuc vu | Chuyén | 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao . Mau:
Buocl| = . A AL PR A Ao SR iy 4 gio | 01,02,03,04,05,
hanh chinh Vién phan meém va chuyen,Ve Phong chuyqn mon. Thu phi (néu co), in phicu 06
cbng tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuac, ca nhéan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé Cong Thuong (ky
s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Tru:ong Chuyén cho chuyén vién xir ly 4 gio Mau: 04, 05
phong
Phong .| Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x .
Buéc 2 | Xuat nhap CC:Jéynen - Xtr ly, tham dinh, x4c minh (nég c0). 92 gio Mau.OO54, 02,
khau Du thao van ban hoac du thao giay phép trinh truéng phong xem xet.
Tprrl]l;] ”gg Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 4gic | Miu: 04,05
Buéc 3 Lanélédao %’g;n Phé duyét két qua 4gic | Mau: 04,05
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B phan Bﬁ) phei‘n Vép thu Cf]:a S§ Vao Sf), dong dau vin bél}, luu héd so Vé.\ Xac n}}én . X
Buoc 4 vén tﬁu Van thu tr?n phan meém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
cong
Trung tam
Buses | Phucva | Chuyén | - Th();ng b’éO cho, tﬂé chirc )/a cé nhan; thy phi; 1& phi (néu co); Tra két qua MU 04, 05, 06
hanh chinh vién cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mem.
cbng
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc xiic tién thwong mai nuéc

ngoai tai Viét Nam.

- Mi s6 TTHC: 2.002606.H42

Chia thanh cac truwdong hop:

3.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chire xtic tién thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam (theo quy dinh tai diém a khodn 1a Diéu 28 Nghi dinh sé 28/2018/NP-CP, dwoc bé sung tai diém a khodn
3 ciia Diéu 1 Nghj dinh so 14/2024/ND-CP).

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 14 ngay x 08 gio = 112 gio.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 0 gio

- Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Buot | ponvi | Neuol o ) Thot | gig maukét
thu,rc thue hién thl.l’C Két qua thuc hién gian qui
hién : j hién 112 gitr
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hé so truc tuyén hoic truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chuc, c& nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat). 5
, phuc vu | Chuyén | 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao . Mau:
Buwocl | = 7 - RS PR A Ao D SR iy 4 gio | 01,02,03,04,05,
hanh chinh VIén phan meém va chuyen,Ve Phong chuyqn mon. Thu phi (néu ca), in phicu 06
cbng tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuac, ca nhéan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong (ky
s6 giri Buu dién chuyén vé Sg).
TF)Tglngg Chuyén cho chuyén vién xu ly 4 gio Mau: 04, 05
Phong .| Chuyén vién phu trach tham dinh h so: 5
Buéc 2 | Xuat nhap Ct]/liJéynen - Xtr ly, tham dinh, x4c minh (nég c0). 92 gio Mau.o()54, 02,
khau Du thao van ban hoac du thao giay phép trinh truedng phong xem xét.
Err:rg]ngg Duyét du thao, trinh Lanh dao S xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05




Buéc 3 Lanshédao Gdlg(r:n Phé duyét két qua 4 gioy Mau: 04, 05
B phan BAC) ph@n Van thu cﬁ-a S§ vao Sé, dong diu vin bé{l, Iy hd so Vé‘l\ Xac nlzén - i
Buoc 4 vén tﬁu Van thu tr?n phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
cong
Trung tam
Buscs | Phucvu | Chuyén |- Thong béo cho, t6 chuc va c& nhan; thu phi, & phi (néu co); Tra két qua Mau: 04, 05,
hanh chinh Vién cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mém. 06

cong




9

3.2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chire xtic tién thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam (theo quy dinh tai diém b khodn 1a Piéu28 Nghi dinh so6 28/2018/ND-CP, dwoc bo sung tai diém a khodn
3 ciia Piéu 1 Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP).

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 26 ngay x 08 gio = 208 gio.

- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 0 gior

- Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

BudC | pon vy | TNEuol o - Thot 1 giz maurkét
thu,rc thue hién thl.l’C Két qua thuc hién gian qui
hién : j hién 208 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtee, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). 5.
, phuc vu | Chuyén | 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao . Mau:
Buocl| = . A AL PR A Ao SR iy 4 gio | 01,02,03,04,05,
hanh chinh Vién phan meém va chuyen,Ve Phong chuyqn mon. Thu phi (néu co), in phicu 06
cbng tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuac, ca nhéan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé Cong Thuong (ky
s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Tru:ong Chuyén cho chuyén vién xir ly 4 gio Mau: 04, 05
phong
Phong .| Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x .
Buéc 2 | Xuat nhap CC:Jéynen - Xtr ly, tham dinh, x4c minh (nég c0). 188 gio Mau.OO54, 02,
khau Du thao van ban hoac du thao giay phép trinh truéng phong xem xet.
Tprrl]l;] ”gg Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 4gic | Miu: 04,05
Buéc 3 Lanélédao %’g;n Phé duyét két qua 4gic | Mau: 04,05
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B phan Bﬁ) phei‘n Vép thu Cf]:a S§ Vao Sf), dong dau vin bél}, luu héd so Vé.\ Xac n}}én . X
Buoc 4 vén tﬁu Van thu tr?n phan meém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
cong
Trung tam
Buscs | Phucvu | Chuyén | - Thong béo cho, t6 chuc va ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu co); Tra két qua Mau: 04, 05,
hanh chinh vién cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mem. 06
cbng
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4. Tén thia tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic tién thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam.
- Mi s6 TTHC: 2.002607.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 14 ngay x 08 gio = 112 gio.
- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 0 gior
- Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

BudC | pon vy | TNEuol o - Thot 1 giz maurkét
thu,rc thue hién thl.l’C Két qua thuc hién gian qui
hién : j hién 112 gitr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtee, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). 5.
, phuc vu | Chuyén | 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao . Mau:
Buocl| = . A AL PR A Ao SR iy 4 gio | 01,02,03,04,05,
hanh chinh Vién phan meém va chuyen,Ve Phong chuyqn mon. Thu phi (néu co), in phicu 06
cbng tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuac, ca nhéan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé Cong Thuong (ky
s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Tru:ong Chuyén cho chuyén vién xir ly 4 gio Mau: 04, 05
phong
Phong .| Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x .
Buéc 2 | Xuat nhap CC:Jéynen - Xtr ly, tham dinh, x4c minh (nég c0). 92 gio Mau.OO54, 02,
khau Du thao van ban hoac du thao giay phép trinh truéng phong xem xet.
Tprrl]l;] ”gg Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 4gic | Miu: 04,05
Buéc 3 Lanélédao %’g;n Phé duyét két qua 4gic | Mau: 04,05
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B phan Bﬁ) phei‘n Vép thu Cf]:a S§ Vao Sf), dong dau vin bél}, luu héd so Vé.\ Xac n}}én . X
Buoc 4 vén tﬁu Van thu tr?n phan meém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
cong
Trung tam
Buscs | Phucvu | Chuyén | - Thong béo cho, t6 chuc va ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu co); Tra két qua Mau: 04, 05,
hanh chinh vién cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mem. 06
cbng
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Chim dit hoat déng va thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chire xiic
tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.

- M s6 TTHC: 2.002608.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 ngay x 08 gio = 240 gio.

- Tong thai gian thuc hién TTHC sau khi cét giam: 0 gior

- Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh

BudC | pon vy | TNEuol o - Thot 1 giz maurkét
thu,rc thue hién thl.l’C Két qua thuc hién gian qui
hién : j hién 240 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc
tiép, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
Trung tam chtee, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). 5.
, phuc vu | Chuyén | 2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao . Mau:
Buocl| = . A AL PR A Ao SR iy 4 gio | 01,02,03,04,05,
hanh chinh Vién phan meém va chuyen,Ve Phong chuyqn mon. Thu phi (néu co), in phicu 06
cbng tiep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuac, ca nhéan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Sé Cong Thuong (ky
s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Tru:ong Chuyén cho chuyén vién xir ly 4 gio Mau: 04, 05
phong
Phong .| Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: x .
Buéc 2 | Xuat nhap CC:Jéynen - Xtr ly, tham dinh, x4c minh (nég c0). 220 gio Mau.OO54, 02,
khau Du thao van ban hoac du thao giay phép trinh truéng phong xem xet.
Tprrl]l;] ”gg Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 4gic | Miu: 04,05
Buéc 3 Lanélédao %’g;n Phé duyét két qua 4gic | Mau: 04,05
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B phan Bﬁ) phei‘n Vép thu Cf]:a S§ Vao Sf), dong dau vin bél}, luu héd so Vé.\ Xac n}}én . X
Buoc 4 vén tﬁu Van thu tr?n phan meém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
cong
Trung tam
Buscs | Phucvu | Chuyén | - Thong béo cho, t6 chuc va ca nhan; thu phi, I¢ phi (néu co); Tra két qua Mau: 04, 05,
hanh chinh vién cho t6 chuc, ca nhan va két thac trén phan mem. 06
cbng
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